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Bevezetés

Ez a konyv részletesen bemutatja az Abacus Szamitastechnikai Kft. altal elkészitett, Jwinszoc
nevl, szocialis tamogatdsokat nyilvantartd szoftver kezelését.

A konyvben talalhato feladatok konkrét példakon is bemutatjak a program hasznalatat.

Kiilon fejezetben irtuk le az informatikusok szaméara fontos ismereteket a program felépitésérdl és
telepitésérol.

A program haromféle szovegszerkesztonek tud adatokat atadni a hatdrozatok elkészitéséhez és
kinyomtatasahoz: Microsoft Word, Libre Office valamint a programba beépitett, sajat fejlesztésii
Rtf Editor. A kézikonyvben a Microsoft Word és a beépitett Rtf Editor szovegszerkesztokkel vald
munkat irjuk le, mivel ezek kinaljadk a legtobb lehetdséget. A Libre Office szovegszerkesztd
hasznalatdhoz annak egy kiegészitdje sziikséges, hogy kezelni tudja az altalunk széllitott RTF
kiterjesztésli iratmintakat.

1. A Jwinszoc program inditasa, bejelentkezés

A Jwinszoc program inditasahoz kattintsunk kétszer az ,,Asztal”-on talalhaté ,,Jwinszoc” felirata
ikonra! A kovetkezd 1épés a bejelentkezés. A megjelend ablakban az ,,Azonositd” mezdbe irjuk be
az egyéni azonositonkat (pl.: szabo), a ,,Jelsz6” mezdbe pedig a sajat jelszavunkat (pl.: szf), majd
nyomjuk le az Enter billentylit (A jelszd beirasakor betiik helyett csillagok jelennek meg, hogy
senki ne lassa a jelszavunkat)! A program az azonosito és a jelszo alapjan felismeri a felhasznalot,
¢s csak azokat a funkciokat engedi haszndlni, amelyekhez jogosultsagokkal rendelkezik. A
felhasznalokhoz kiilonb6z6 jogosultsagi szintek tartozhatnak, ezek beallitdsdval a 19.4.2.
fejezetben foglalkozunk.

2. A képernybelemek elnevezése és tulajdonsagai

2.1.Sz6éhasznalat

A program haszndlata soran legtobbszor a billentylizetet és a monitoron lathaté képernydelemeket
hasznaljuk. A kézikonyvben megkiilonboztetjiik egymastol a billentyiit és a nyomoégombot. A
billenty(it mindig a billentytizeten kell leiitniink, a gomb vagy nyomdégomb pedig minden esetben a
képernydn 1év6é gombot jelent, amire az egérrel kell rakattintanunk.

Ismerkedjink meg a Jwinszoc program altal hasznalt képernydelemekkel! Ezek konnyebb
megértéséhez nyujt segitséget az 1. 4bra.

MEGJEGYZES: Ezzel a képernyével a programon beliil nem fogunk taldlkozni, kizdrélag a
kézikonyvben szerepel, és a képernydelemek illusztralasara szolgal.

2.2.Adatbeviteli mezok tulajdonsagai

A képernydelemek koziil kiilon ki kell emelni az adatbeviteli mezdket, hiszen az adatrogzités
soran ezeket hasznaljuk leggyakrabban. Nézziik meg részletesen a kiilonféle adatbeviteli mezék
kozotti kiilonbségeket az 1. dbra alapjan!

2.2.1. Tetszdleges tartalommal kitolthetd adatbeviteli mezék

A legegyszeriibb adatbeviteli mezd, nevezik egyszerli vagy normal beviteli mezdnek is. Ilyenek
példaul az ,,Adatkezelés/Személyek mentipontban a ,,Személyes Adatok™ fiilon az ,,Anyja neve”
vagy a ,,Korabbi neve” adatmezOk. A mezOkbe szabadon beirhatunk tetszdleges karaktereket, a
program elfogadja.
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2.2.2. Csak a program altal felajanlott értékekkel kitolthet6 mezoék

Ilyenek példaul a ,,Személyek” meniipont ,,Személyes Adatok” fiilén a ,,Statusza”, a ,,Neme”, a
,Csaladi allapot” mezdk. A mez6 mogott lathatd ] gombra kattintva lenyilik egy lista, amibdl
kivalaszthatjuk a megfeleld szoveget. A kivalasztast megtehetjiik egérkattintassal, de miikodnek a
¢és | 1 | billentytik is, amivel rdallhatunk a megfeleld sorra, és Enter-rel kivalaszthatjuk. Az ilyen
modon mikodo listat legordiilé listanak is szoktdk nevezni. A lista bdvitésére a felhasznalonak
nincs lehetdsége.

-1 x|
Adatkezelés | Segédsloméryok |  Lekédezéssk | Bedltasok | Szewi Sugs Kiképes
Személpek Eseti >> Rendszeres »» Egyszen juttatas x | 7‘)9 | Fomeni
> -

2] =] kA |

Elsis il | Masodik fil

Radidgombok——————— IEgyszerﬁ adatbewviteli mezd
{* Elst radidgomb

i Mazodik radisgomb
" Hamadik rédidgomb |Zt’arult adatbeviteli mezd Kilep a programbél ?

Ildﬁlegesen zarolt adatbeviteli mezd

= Megyedik radisgomb i D i
D1 abum mezi: lgen
|2I]I]1_ 12.31. EI Mem
W Elst eldlnégyzet [Legérdiila lista ~]

v Mazodik jelblEnégyzet

[Segedallomény legordiils listaja |

Racs @ Nyomégombl

Kezdete Wége Osszege Term.éitéke |«
- 2001.01.12  (2003.03.10 o |§,/ Fékuszalt nyc-mc‘-g-:ml:efl
2003,05.01 4000 soo] EEEEE

LI ,}:@ Tiilkott nyomagomt |

[~ Hammadik jgllénégyzet

= 4+ ¥ ¥ 4 = A x 2, i
Al-Home  alt-t Akl AEEnd  [neet ChlDel  F2 F4  Megze (F8) Hatarozat (F12) Kilépés (Al

1. abra: Képernyéelemek

2.2.3. A segédallomanyok listaibol kitoltheté mezdk

Ezek a mez6k hasonloan mitkddnek, mint az el6z6 (2.2.2.) tipustak. Itt a mez6 mogott elhelyezett
-] gombra kattintva lehet legdrditeni a listat.

"o

Ennél a mezdtipusnal lehetdség van a lista bovitésére, a lista elemeinek modositasara, torlésére is,
erre szolgal a ,,Segédallomanyok” meniipont (Segédallomanyok). A segédallomanyok bovitését

mor

(de csak a bovitést) megfeleld jogosultsaggal a személyi adatfelvitelkor is elvégezhetjiik.

PELDAUL: Ha a ,,Személyi adatok” részben a , Lakds” fiilon szerepld ,, Utca” mezébe olyan
utcanevet irunk be, ami eddig még nem szerepelt a nyilvantartasunkban, akkor az Enter lenyomadsa
utan a program az utcaneveket tarolo, az utca segédallomanyt kezelo programrészre ugrik. Ha itt
a ,, Keresett adatot ujként felveszi” gombra kattintunk, akkor az uj utcanevet felveszi a listaba, és
visszaugrik a ,,Lakas” fiilre, ahol folytathatjuk az adatmezok kitéltését.

2.2.4. Datum mezdk
A datumot beirhatjuk kézzel, vagy hasznalhatjuk a naptart.

- Kézzel vald beiraskor, a beirds meggyorsitdsa érdekében, az évszamnak elég az utolsd két
szamjegyét begépelni. A honapot €s a napot viszont mindig két-két szamjeggyel kell beirni. Az
elvalasztd pontokat nem sziikséges begépelni, az Enter lenyomésa utan a program odairja.
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Példaul a 850623 szamsor begépelésével az Enter lenyomasa utan az 1985.06.23. datum kertil
rogzitésre. Ha csak a honapot és a napot irjuk be évszam nélkiil, akkor az aktualis évet rogziti a
program. Példaul a 0215 szamsor a 2007.02.15. datumot eredményezi. (Feltéve, hogy 2007-ben
tessziik ezt.)

- A sz0koz billentyl leiitésével vagy a datum mez6 mogott allo kis ikonra kattintva megnyilik a
naptar egy kis ablakban. A napok kozott valthatunk a kurzormozgatod billentyiikkel vagy
egérkattintassal. A honap illetve az év, nyomdégombok segitségével ugrathatd elére vagy hatra.
Kiilon nyomo6gomb teszi gyorsabba a mai datum beirasat.

2.2.5. Az adatbeviteli mez6k szine

Az adatbeviteli mez6k szine a Jwinszoc programban haromféle lehet:

- Fehér: irhaté mez6
- Sziirke:  zérolt mezd
- Sarga: ideiglenesen zarolt mezd, az ,, A Mddosit(F4)” gombra kattintva , kifehéredik”

2.3.Mozgas az adatbazisban a billentyiizet segitségével

Mivel a Jwinszoc felhasznaloi koziil sokan az Abacus Bt. DOS-os feliileti Segélyezési
Rendszerérdl (SZOC) alltak at, ezért a fejlesztés soran kiilon figyelmet forditottunk arra, hogy a
Jwinszoc-ot ne csak egérrel, hanem a megszokott modon, billentyiizetrdl is lehessen kezelni. igy a
régi rendszerben megszokott — kiillondsen az adatrogzitést érintd — funkciok itt is miikodnek. (pl. a
kovetkez6 mezére nem csak a TAB-bal, hanem az Enter-el is at lehet ugrani, szokozzel is
lenyilnak a vélaszthatdo mezok, stb.)

. és egyiitt: ugras a kovetkezd fiilre

és egyiitt: ugras az eldzd fiilre

| Alt] és | a fill nevében alahtizott betii | egyiitt: ugras arra a fiilre

¢és | v | egyiitt: ugras a kovetkezo rekordra (személyre)

¢és |1 | egyiitt: ugras az el6z0 rekordra (személyre)

| Alt] és | Home | egyiitt: ugras (a rendezés szerinti) elsé rekordra (személyre)
és egylitt: ugras (a rendezés szerinti) utols6 rekordra (személyre)
vagy | v | : ugras a kovetkezd mezdre

| Shiftt | és| Tab|egyiitt, vagy | T|: ugrés az el6z6 mezére

vagy : a bevitt adatok, modositasok elmentése
2.4.A fokusz

A program a fokusz segitségével jelzi a felhasznald szaméra, hogy melyik képernydelem aktiv.
Egyszerre csak egy aktiv elem lehet.

A fokuszalt (aktiv) nyomdgomb felirata mindig szaggatott vonallal bekeretezve jelenik meg. A
fokuszalt nyomoégombot az Enter leiitésével hozhatjuk miikodésbe.

A fokuszalt radiogomb illetve jelolonégyzet felirata koriil szaggatott keret jelenik meg. A fokuszalt
jeloldnégyzetbe a szokoz billentyti letitésével helyezhetjiik el, illetve vehetjiik el onnan a pipat.
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A fokuszban levd adatbeviteli mezdben villog a kurzor (Sok esetben a fokuszalt adatbeviteli
mezdben levd szoveg kék hattérrel és fehér betiikkel jelenik meg.). A fokuszalt adatmezdbe
gépelhetiink adatot, illetve valaszthatunk a legordiilo listabol.

3. Racsok

3.1.Racsok megjelenésének megvaltoztatasa

Racsokkal sok helyen talalkozunk a programban. Az , Adatkezelés” menli mindharom
meniipontjaban szerepel a ,,Keresés” fiil. Ezen a fiillon a személyek racsa (tdblazata) lathato. A
jogosultsagok ¢€s a kifizetések adatai is racsban jelennek meg, a segédallomanyok adatai szintén. A
beépitett listakat vagy a listakészito listait is racsban sorolja fel a program.

A réacs kinézetét megvaltoztathatjuk, ha ez segit az adatok kozott valo eligazodasban.

Ezek a valtoztatasok csak addig ¢élnek, amig ki nem Iépiink a meniipontb6l. A meniipont
legkdzelebbi megnyitasakor ismét az eredeti allapotot latjuk.

3.1.1. Gordités

A nagyobb racsok nem férnek el a képernyon. Ha latni szeretnénk a tablazat ,lelogd”™ részeit is,
akkor hasznaljuk a gordité sdvokat!

3.1.2. Mez6csere

Az adatoszlopok sorrendje megvaltoztathatd. Barmelyik oszlopot athelyezhetjiik oly modon, hogy
az egérkurzort az oszlop fejlécére vissziik, majd lenyomott bal egérgombbal athizzuk az oszlopot
az Uj helyére. Itt enged;jiik fol az egér gombjat! Az oszlopok sorrendje megvaltozik.

3.1.3. Oszlopszélesség

A racsokban az oszlopok szélessége megvaltoztathatd. Az egérkurzort vigyiik ra két oszlopfejléc
hatarat jelz6 fiiggdleges vonalra! Ekkor megvaltozik az egérkurzor alakja (€[/-). A bal egérgomb
nyomva tartasa mellett odébb huizhatjuk az egérrel az oszlop hatarvonalat.

3.2.Racs adatainak frissitése

Ahol szamitogép-halozatba kotve egyszerre tobb iigyintézd hasznalja a programot, ott
elé6fordulhat, hogy mialatt egy racsot tanulmanyozunk, egy masik ligyintézé 1) adatot visz fel,
vagy megvaltoztat egy meglévé adatot. Ez a valtoztatds nem jelenik meg azonnal a mi
képernydnkon. Ha az adatok legfrissebb allapotat szeretnénk latni, Iépjiink ki a meniipontbol, és
1épjiink be Ujra!

Az ,,Adatkezelés/Személyek™ meniipont ,,Keresés” fiilén kiilon nyomoégomb szolgél arra a célra,
hogy a racs adatait a meniipontbol valo kilépés nélkiil frissithessiik. A nyomdgomb felirata: ,,Racs
adatainak frissitése”.

3.3.Az azonosito(k) szerepe

Ha az ,,Adatkezelés/Személyek” menii ,,Keresés” fiilén a racsot vizszintesen gorgetjiik, lathatéva
valik még egy mez0, aminek a neve ,,Azonositd”. Minden személy felvitelekor a program tarsit a
személyhez egy egyedi azonositd szamot. A felhasznaloknak ez nem mond semmit, de a program
szémara ez az azonositd szam jeloli meg egyértelmiien a személyeket. Ezért nem okoz bajt példaul
a személy nevének megvaltoztatésa.

Ugyanigy van azonositd szamuk a segédallomanyokban tarolt adatoknak is. Ezért lehetséges az,
hogy egy hibdsan beirt utcanevet elég a segédallomanyban kijavitani, és minden lakcimben
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helyesen fog megjelenni, mivel a lakcimben a program csak az utca azonositojat tarolja, nem a
nevet.

3.4. Rendezés

A réacsban a személyek adatait tartalmazd sorok (rekordok) sorrendje attol fiigg, hogy a ,,Sorba
rendezés alapja” mezében melyik adat szerepel. A mez6 mellett a ] gombra kattintva legordiilnek
a valaszthato lehetdségek:

- Azonositod
- Csalad
- Haztartas
- Név
- Sziiletett
- TAJ szam
- Tartozkodéasi hely cime
Az egérrel kattintsunk a kivant rendezési szempont nevén!

A rendezés alapjaul szolgédld adat oszlopanak fejléce narancsvords szinnel jelenik meg, és az
oszlop mezdi is a tobbi oszloptol eltérd hattérszinnel latszanak. A rendezendd adat oszlopanak
fejlécén egyszer kattintva is valtoztathatunk a rendezésen.

A ,,Sorba rendezés alapja” beallitast a program megjegyzi, és a tobbi meniipontban is ugyanilyen
alapon rendezve mutatja a személyek racsat a ,,Keresés” fiilon.

3.5.8ziires

A ,,Személyek”, ,Rendszeres/Jogosultsag”, , Eseti/Megallapitas” ¢és ,,Visszafizetés” meniikhoz
tartozo racsban megjelend adatok a ,,Sz{ir6” mezdben magadott feltétel szerint levalogathatoak:

- Osszes
- Inaktiv
- Elhunyt
- Hajléktalan
- Tartozik
- Kovetel
- Nagykoru
- Kiskora
- Ugyintézodre
- Mainap
Az egérrel kattintsunk a kivant sziirési feltétel nevén!

A ,,Visszafizetés” meniiben csak a ,, Tartozik” és a ,,Kovetel” lehetdség valaszthato!

3.6.Kivalasztas

A racsban a kivalasztott személyre keriil a fokusz. Ezt a sor elején lathatd > jel, és a sor szine
(fénycsik) jelzi. Az adatlapokon a ,,Kérelmezd” neve mellett megjelenitjiik zarojelben a sziiletési
datumat.
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4. Személyi adatok

Az , Adatkezelés/Személyek” meniipont kizardlag a személyi adatok és a csaladok kezelésére
szolgal. Itt lathatok az eddig nyilvantartasba vett személyek, a hozzajuk illetve a csalddjukhoz
tartozo személyi, lakas, kornyezettanulmanyi, munkahelyi és jovedelmi adatok. A ,,Tamogatasok”
fiilon egyszerre latszanak a személy eseti és rendszeres tdmogatasai, st megjelenithetk a csalad
tamogatasai egyiitt is. A tdmogatasok adatait ebben a meniipontban csak megtekinteni lehet,
megvaltoztatni nem.

4.1.Keresés fiil

J Személyi adatok (=3
Keresés lSzeméIyes adatok] Lakas ] Wegzettsag, szakismeret] Egyéb adatok | Jovedelmek, kiadésuk] Témugatésuk] Csaladtagak Héztanésuk]
@ So[barendezés alapie Iri? be ‘.3 I,(E’ESE“ adatot 4k Keresett adatot 0 rekardként felveszi ‘
st |Nev j |vam|:|sme|
S_z[]rﬁ é@ Biécs adatainak fissitése ‘
|OSSZES j ¥ Keresés minden leiités utan
Haztartas |Csaléd l:lSzUleteﬂ |TAJ Tardzkaodasi hely cime Megjegyzés |Azonos ~
9 9 Oravecz Klaudia 1962.03.19  772-266-110 Teszt Naphegy u. 24.C. KGY, level, szakhat 12
] 5 5 Pap Istvéan 1934.06.22 Bh5-BRE-BR0 Tesz Gesstenyés kazZ D i
5 5 Pap Istvanné 1945.05.056 533-822-113 Teszt Gesztenyés koz 2. 29
15 11 Simon Blanka 20001121 BEZ-779-138  Teszt Soroksari it 135K1.5.0TT 18
| 15 11 Simon Gabor 20000121 992-211-110 Teszt Soroksan 01135 K1.5.0TT, TD fizetésre k 19
| 1 11 Simon Katalin 20121212 000-888-996 Teszt, Sorokséri Gt135K1.5.TD 28
| 14 14 Szepesi Kornél 1918.06.29 222-222-220 Teszt Tancsics M.ou. 77 KGY 1D 17
19 19 Tarok Katalin 1996.12.12 Tesz Pipacsu. 7. KGY 23
| 18 18 Utasi Albin 1993.04.04 Teszt Fdtérl. kizgy 22
| 10 10 Vamosi Diédra 2004.04.04 222-111-333 Teszt Waci M u. 4. 27
| 1 10 Y¥amosi Nira 2002.02.02  55E-922-245 Teszt Waci b u 4 26
| 1 10 VYamosi Foltan 1960.05.01  952-001-358 Teszt WaciM. u. 4. 30
W
Személyek adatainak egybeolvasztésa|

Utolsd madositas: 2015.05.26 11:57:45 Ahacus Kft. Kowvetkezd Fiilre

Lap wvaltas: Alt + jobbra-balrany Kilépés: Esc [ Tdbb személy kijeldlése: CTRL+bal egérgomb, vagy SHIFT +elHe

2. abra: A ,,Keresés” fiil

4.1.1. Keresés

Keresni azon adat alapjan lehet, ami be van 4llitva a sorba rendezés alapjanak. Ha a személyt a
neve alapjan szeretnénk megkeresni, akkor a rdcsnak név szerint kell rendezettnek lennie.

A keresési szempontot (vagyis a sorba rendezés alapja) beéllitast a program megorzi, és a program
minden ablakéban a kereséracsok ebben a rendezettségben jelennek meg.

Altalaban név szerint keresiink. Ha a név szerinti keresés nem vezet eredményre, akkor célszerti
rendezettséget valtani, ¢€s az ligyfél valamelyik masik tulajdonsaga (példaul a sziiletési datuma)
alapjan megprobalni a keresést.

Ha az ..irja be a keresett adatot” nevii mezébe beirjuk a keresett adatot, és utana Enter-t iitiink,
akkor a program raall az els6 olyan sorra, amelyikben szerepel a keresett adat. Ezzel a sorral a
kovetkezOk torténnek:

- » aktualis rekordda valik, ezt jelzi a sor elején megjelend fekete haromszog

- aképernyd kozepére keriil

- kiemelten (kék hattér eldtt fehér betlikkel irva) jelenik meg (rékeriil a ,,fénycsik™)
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A kereséshez nem fontos az egész szoveget beirni. Példaul Kassai Gyula megtalalasahoz clég
ennyit beirni: kassai gy. Az Enter lenyomasa utdn a program igy is megtalalja, ha szerepel az
adatbazisban.

MEGJEGYZES: A kozelitd keresés a sziiletési datum esetén nem miikodik, ezért mindig be kell irni
a pontos datumot, az évszamot is négy szamjeggyel.

Ha a keresett adat nem szerepel az adatbazisban, akkor a ,,+ Keresett adatot uj rekordként felveszi”
nyomogomb feliratdt pontozott vonallal bekeretezi a program, €s rahelyezi a fokuszt. Az Enter
billentyiit lenyomva a ,,Személyes Adatok™ fiil nyilik meg egy lires személyi lappal.

4.1.2. Keresés minden lelités utan

Egy egérkattintassal pipaljuk ki a ,,Keresés minden leiités utan” jelolonégyzetet! Rendezziik a
rekordokat példaul a tartézkodasi hely cime szerint! Ha most elkezdjiik beirni a keresett utca
nevét, akkor azt tapasztaljuk, hogy minden Ujabb betli begépelése utan valtozik a racsban az
aktualis rekord megjeldlése. Mindig a mar begépelt szotdredékkel kezdddd utcaneveket tartalmazo
sorok koziil all ra a mutatd » az elsére.

Ez a bedllitas halozatba kotott gépek, illetve nagy adatdllomanyok esetén jelentdsen meglassithatja
a keresést, ¢és foloslegesen noveli a halozat adatforgalmat. Ilyenkor célszerti kivenni a pipat ebbdl a
jelolonégyzetbdl.

4.1.3. Inaktiv és ados személyek a keresdéracsban

Az inaktiv (pl. elhunyt, elkoltozott) személyek a keresOracsban az aktiv személyektol eltérd, kicsit
vildgosabb hattérrel jelennek meg. Az archivélast kdvetden lehetdségilink lesz arra, hogy az igy
megjeldlt személyeket az éles adatbazisbol eltavolitsuk.

Piros szinnel jelennek meg a keresOracsban a hivatal felé tartdzo (visszafizetésre kotelezett)
személyek.

K¢k szinnel jelennek meg a keresdracsban a talfizetéssel rendelkezd személyek.

‘FELADAT (1)‘ Allapitsuk meg, hogy a Budapest XXIV. telepiilésen ki sziiletett 2000.
november 21.-én!

MEGOLDAS (1) Az ,Adatkezelés/Személyek” meniipont ,,Keresés” fiilén a sorba rendezés
alapjanak allitsuk be a sziiletési datumot, majd gépeljiik be a keresémezobe az 2001121 datumot,
és iissiink Enter-t! A program raall Simon Blanka sorara.

4.1.4. Korabban felvitt személyi adatok modositasa

Rendezziik a sorokat név szerint, és a keresé mezobe irjuk be a modositandoé személy nevét, majd
iissiik le az Enter billentytit! Ilyenkor a program rékeres a névre, €s raall a sorara, ha mar van ilyen
nevill személy az adatbazisunkban. (Ha nincs ilyen nevii, akkor a hozza abc rendben a legkdzelebb
esé személy sordra all ra, és a ,,+ Keresett adatot yjként felveszi” gombra helyezi a fokusz
szaggatott keretét. Az Enter lenyomasaval ez a gomb aktivalodik. Lasd a kovetkezd, 4.1.5.
fejezetet.)

Ha az aktudlis rekordban tarolt személy adatait kivanjuk megvaltoztatni, akkor egyszeriien 1épjiink
a modositandd adatokat tartalmazo fiilre, és irjuk 4t az adatokat a kivant moddositasnak
megfelelden!

A modositott adatokat el kell menteniink a ,, v Ment(F2)” nyomdgombra kattintva. Ha az elvégzett
modositasokat mégsem akarjuk érvényesiteni, akkor hasznaljuk a ,,X Mégse (F8)” nyomogombot!
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4.1.5. Uj személy felvitele

Rendezziik a sorokat név szerint, és a keresé mezdbe irjuk be az ) vagy modositandd személy
nevét, majd lissiik le az Enter billentytit! Ilyenkor a program rakeres a névre, és raall a sorara, ha
mar van ilyen nevii személy az adatbazisunkban. Ha nincs ilyen nevii, akkor a hozza abc rendben a
legkozelebb esd személy sorara all ra, és a ,,+ Keresett adatot ujként felveszi” gombra helyezi a
fokusz szaggatott keretét. Az Enter billentyli lenyomasaval ez a gomb aktivalodik.

Nyomijuk le az Enter-t vagy kattintsunk a ,,+ Keresett adatot ujként felveszi” gombra!

Ekkor megjelenik a ,,Csalddszam” ablak. A radiogomb elhelyezésével dontsiik el, hogy ,,Uj
csaladba” vagy egy korabban rogzitett ,,Meglévo személy csaladjaba” vessziik fel az ) személyt.
Ha meglévo személy csalddjaba szeretnénk 11j csalddtagot rogziteni, akkor meg kell adnunk, hogy
melyik az a személy. A ] gombra Kattintva megjelend személyi keresoracsbol kell
kivélasztanunk (kijelolés és ,,v OK”). Ha aznap mar mentettiink el adatokat a ,,Személyek”
mentipontban, akkor harmadik lehetdségként valaszthatjuk az ,,El6z6leg modositott személy
csaladjaba” valo besorolast is.

Ha nem uj csaladba rogzitiink, akkor a »Lakcimet masoljon-e” jelolénégyzetben elhelyezett
pipa segitségével kérhetjiik, hogy a program t6ltse ki az 1j személy lakcimét a kivalasztott személy
lakcim adataival. A ,,Csaladszam” ablak bedllitasait az ,, v OK” gombbal érvényesitjiik.

A ,,Személyes Adatok™ fiil nyilik meg, és itt megkezdhetjiik az adatok kitoltését.

A beirt adatokat el kell menteniink a ,, v Ment(F2)” nyomogombra kattintva. Ha az 1j rekord
felvételét mégsem akarjuk érvényesiteni, akkor hasznaljuk a ,,X Mégse (F8)” nyomogombot!

Ha olyan személyt akarunk felvinni a ,,Keresés” flilon, akivel azonos nevii személy mar szerepel
az adatbazisban, akkor a program raall a mar létez6 személy sorara, de nem akadalyozza meg,
hogy még egy ugyanolyan nevill személyt rogzitsiink. A ,,+ Keresett adatot ) rekordként felveszi”
gombra Kattintva ezt megtehetjiik.

\ FELADAT (2) \ Fekete Hedvig tartozkodasi helye megvaltozott, uj tartozkoddsi helye a Fo tér
(létezo tér) 15. Vezessiik be az adatbazisba a valtozast!

MEGOLDAS (2) Az »Adatkezelés/Személyek™ meniipont ,,Keresés” fiilén a sorba rendezés
alapjanak allitsuk be a nevet, majd gépeljiik be a keresémezébe Fekete Hedvig nevét! A program
raall Fekete Hedvig sorara. Kattintsunk a ,,Lakas” fiilon, és irjuk be az 0j cimet a ,,Tartézkodasi
hely” képernyéteriilet mezoibe! Az utca nevét kivalaszthatjuk a lenyithatdé utcanév listabol.
Mentsiik el a valtoztatést!

‘ FELADAT (3) ‘ Vegyiik fel a kivetkezo személyt az adatbazisba: Jenei Gyula, sz.: Visegrad,
1943.11.25, an. Kiss Rozdlia, lakik: Ajka, Vici M. u. 43!

MEGOLDAS (3) Az »Adatkezelés/Személyek” meniipont ,,Keresés” fiilén a sorba rendezés
alapjanak allitsuk be a nevet, majd gépeljilk be a keresémezébe Jenei Gyula nevét! Ussiink
Enter-t! A program raall a Jenei Gyula nevéhez abc-sorrendben legkozelebb allo név sorara, és a
fokuszt a ,,+ Keresett adatot 0j rekordként felveszi” gombra helyezi. Ebb6l tudjuk, hogy Jenei
Gyula még nem szerepel az adatbazisban. Kattintsunk a ,,+ Keresett adatot 0j rekordként
felveszi” gombra, és toltsiik ki az adatmezoket a ,,Személyes Adatok™ (3. abra) és a ,,Lakas” (4.
abra) fiileken! Mentsiik el a valtoztatasokat!
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J

Dr.f.... Neve

Személyl adatok

Keresés Szemelyes adatok l Lakés ] Végzetsén, Szakismeret] Egyéh adatok] Javedelmeak, kiadésok] Témogatésokl Csalédtagok] Héztanésok]

Csalddszam Statusza

| - |Jenei Gyula

Azonositd adatok

Sziletési datuma Anyja neve

TAJ

| 4 |Aktiv

=]
| =]

Mincs magyarfnines TAJ T

[1943.11.25.

lkernestsére wvan

_@| [Kiss Rozalia
-

Sziletési adatok
Neme

568-930-113

Sziletéskori név

Sziiletési helye

Férfi > | Sziilletéskori név kitdltése (F5)| |Jenei Gyula

Egyéb részletek

Allampolgarséga Allampolgarsaga 2

Visegrad

Jogélldsa Csaladi allapota

|m agyar

|

Csaladi statusz[~ Tartasdij kitelezett Folyoszamla szama

- ||Allandé lakos

j |(_)zvegy j

Szali ||

Addazonositd jel Karabbi newve

Allapata

Szemelyi igazolvany Szemeélyi azonositd jel

Myitvantantasba vétel

| | Tartésan beteg | 2012.10.19. =
Telefonszam Haziorsos newve E-mail cim
| | | [4) E-mail ‘ &3 Személyi-karton
tolsd madositas: 2018.10.03 14:09:34 Ahbacus Kit. Kiwetkezd Fiilre |
Lagp waltds: Alt + jobbra-halra ny Kilépés: Esc
= + + ¥ 4 - A i |
Alt-Home Akt Akl AlEnd  Ujilnsed)  Toral (Crl-Del) radosit (F4) Felkildés ‘issza (Al .

3. abra: Uj személy adatainak felvitele a ,,Személyes Adatok” fiilon a FELADAT (3) —ban

J

Személyi adatok

=)

Keresés] Személyes adatok  Lakas lVégzettség, Szakismeretl Egyeh adatok] Jawedelmek, kiadésok] Témogatésok] Csalédtagok] Héztanésok]

MNenwe:

| |Jenei Gyula

Tartdzkodasi helye (fellelhetiiséqg / utalasi cim)

Ir. szam Telepulés Orszag Utca

8400 |Aika J |Magyamrsza’lg |Va'lci M. u. J

Hazszam { HRSZ Epiilet Lépes. Emelet Ajtd azaz

43 | | | Ajka, Véci M. u. 43.

I~ Haijléktalan Lakahely = Tardzkodasi hely (F5) ‘ ¥ Eletvitelszeriien a tartozkodési helyen &7

Lakdhely

Ir. szam Telepiilés Orszég Utca

|8400 |Aika J |Magyamrsza’lg |Va’lci M. u. J

Hazszam / HRSZ Epiilet Lépcs. Emelet Ajta azaz

43 | | | | Ajka, Vaci M. u. 43.

Csalad kornyezettanulmanya

Melyik a csalad lakasa Csalad / Haztartas azon.

Mindkettd ~| -] | 11l 4, 4

Ltolsd karmyezettanulmany datuma

| | | E & Személyikarton |
tolsd madositas: 2018.10.03 14:09:34 Abacus Kit Kiwetkezd Fiilre |
Lap waltds: Alt + jobbra-balra ny |Kilépés: Esc

= + + ¥ 4 - a wE

AlrHome  alkt  akd AEnd  Uj(nsed)  Tordl (Crl-Del) tadasit (F4) Felkildes Wissza (Al) .

4, abra: Uj személy adatainak felvitele a ,,Lakas” fiilon a FELADAT (3) —ban
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4.1.6. Személyek torlése

Személyt torolni gy lehet, hogy az ,,Adatkezelés/Személyek” meniipont , Keresés” fiilén
kivalasztjuk a torlendé személyt, és a képernyd aljan talalhato ,,-Torol(Ctrl-Del)” gombra
kattintunk. A biztonsag kedvéért a program megkérdezi, hogy valdéban tordlni akarjuk-e a
személyt. Torolt személyt visszaallitani mar nem lehet. Ha mégis sziikség lenne ra, vigyiik fel 0j
személyként!

Csak olyan személyt enged tordlni a program, akinek a kifizetési tablaja és a jogosultsagi tablaja is
iires. Ellenkezd esetben lezaratlan tdmogatasi ligyek maradhatnanak vissza, amelyek egyetlen
személyhez sem tartoznanak.

A torlést csak téves rogzités esetén hasznaljuk. Megsziint jogosultsagokat sem szabad to6rolni!

MEGJEGYZES: Az inaktivvd vdlt személyeket soha nem toréljiik ki az adatbdzisbél, csak a
., Személyes Adatok” fiilon a ,, Statusza” mezot atallitjuk, hiszen késobb még sziikség lehet a
tamogatdsi adataikra, illetve ujra aktivva valhatnak. A régi adatok dthelyezését az aktiv
adatbdzisbol az archiv adatbazisba majd az archivalads oldja meg (lasd 18.5. fejezet).

4.2.Személy adatainak kinyomtatasa

4.2.1. Személyi karton

A személyi adatok meniipontban elérhetd a ,,Személyi-karton” nevli nyomogomb. Erre a gombra
kattintva elkésziil a adott személy Gsszes személyi adatat tartalmazoé nyomtatvany. Megjelenik a
nyomtatasi kép. A nyomtatas a kis nyomtatdt (villaskulcs nélkiil) ébrazold gombbal indithato.

4.2.2. Tamogatasi-karton

A ,,Tamogatasok™ fiilon talalhato ,, Tamogatas-karton” nevii gomb a személy jogosultsagi, illetve
kifizetési tablajat nyomtatja ki. Ha a ,,Csaldd tdmogatdsai egyiitt” nyomoégombbal a képernydn
megjelenitjiik a csalad Gsszes tagjanak a tamogatasait, majd utana kérjiik a ,,Tamogatas-karton”-t,
akkor a karton is a csalad Gsszes tamogatasat fogja tartalmazni.

4.3.Az ikrek problémaja

Eléfordul, hogy tévedésbdl ujra megprobalunk felvenni az adatbdzisba egy ott mar szerepld
személyt. A programban van egy beépitett védelem erre az esetre. Nem engedi régziteni azt a
személyt, akinek a sziiletési datuma és az anyja neve megegyezik egy masik személy megfeleld
adataival.

Ezért az ikertestvérek kozil is csak az egyiket engedi felvinni. Ebben az esetben viszont
hasznaljuk az ,lkertestvére van” jelolonégyzetet az ikerpar egyik tagjanal! Ezaltal a dupla
felvitel elleni védelmet e személyekre nézve kikapcsoljuk.

4.4.A név megvaltozasa

Névvaltozas esetén nem szabad az ligyfelet még egyszer felvenni az adatdllomanyba, hanem a
személyes adatainal egyszerlien irjuk at a nevét! Minden mas tulajdonsaga, rokoni kapcsolatai,
jogosultsagai megmaradnak. Ilyenkor emlékeztetdiil javasolt kitolteni a ,,Korabbi neve” mezdt. (A
név megvaltoztatidsa azért nem okoz zavart, mert a program a személyeket nem a neviik, hanem az
azonositd szamuk alapjan kezeli, ez alapjan azonositja.)

\FELADAT (4)\ Fekete Hedvig lakéhelye megviltozott. Uj lakéhelye: Sajé utca 8. (nem
letezik). Vezessiik dt a valtozast az adatbazisba!

MEGOLDAS (4) Az »Adatkezelés/Személyek” meniipont ,,Keresés” fiilén alljunk ra Fekete
Hedvig sorara! Kattintsunk a ,,Lakas” fiilon, és irjuk be az uj cimet az ,,Lakohely” mezbibe! Az
utca nevét begépeljiik, és Enter-t iitlink. Ekkor a program felkinalja, hogy jként felvegyiik a
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Sajo utcat a tarolt utcanevek kozé. Kattintsunk a ,,Keresett adatot ujként felveszi” gombon, és
visszajutunk a rogzitendé lakas adataihoz. Ha kitoltottiik a ,,Hazszam” mez6t is, akkor mentsiik
el az adatokat [,, v Ment(F2”)]!

5. A csaladok kezelése

A nyilvantartas alapja a csalad. A program azokat a személyeket tekinti egy csaladba tartozonak,
akiknek csaladazonositd szama megegyezik. Ezért a program nem ment el személy-rekordot
csaladszam nélkiil. Az egyszemélyes csaladot is csaladként kezeli a program. (A csaladok kezelése
az ,,Adatkezelés/Személyek” meniipontban torténik.)

5.1.Ujonnan felvitt személyek csalddba soroldsa

5.1.1. Az utoljara médositott személy csaladjaba sorolas

Ha aznap mar mentettiink el személyi adatokat, akkor 0j személy rogzitésekor a program a
,»Csalddszam” ablakban felajanlja a legutoljara modositott személy csaladjaba vald besorolast is. A
radiogomb elhelyezésével valaszthatjuk ezt a lehetdséget.

5.1.2. Teljesen uj csaladba sorolas

Ha az 0j személyt egyik létezd csaladba sem szeretnénk besorolni, akkor a ,,Csalddszam” ablakban
megjelend lehetdségek koziil az ,,Uj csaladba” megjeloléshez tegyiik a radiogombot! Ekkor a
program a soron kovetkezd, eddig ki nem osztott ) csaladszdmot adja a személynek.

5.1.3. Létezd, de nem az utoljara médositott csaladba sorolas

J Személyi adatok =]

Kereses lSzeméIyes adatok] Lakas ] vagzettseg, szakismeret | Egyeh adatok | Jovedelmek, kiadésok] Témogatésok] Czaladtagok Héztanésok]

Fﬁ;&arendezes slapia j ;3;:35? ;slr:,iie“ adatot ‘ = Keresett adatot Uj rekordként felveszi |
S_z[]rﬁ é'a Biécs adatainak frissitése ‘
|OSSZES j ¥ Keresés minden leiités utan

Héztaras |Csaléd l:lSzUleteﬂ TAJ Tartdzkodasi hely cime |Megjegyzés |Azonos ~

9 9 Oravecz Klaudia 1962.03.19 772-266-110 Teszt, Naphegy u. 24.C. KGY, lewel, szakhat 12
| ° °Pa " "7 Vélasztas
5 5 Pa N P
— 15 1 Sir vamosi Zoltan csalad Sorl?arendezes alapia Il|:a be a-kemsell adatot
| : [Nev | fvamosi 28 Frissites
- 15 11 Sir € El6zileg madositod v Keresés minden leiités utdn
n l 11 Sir Jenei Gyula (s2iil 194 [ [ Csalac [NEVI Sciiletett__ [ Tartozkodssi hely cime A
| 14 182 yjcsaladba || 5 PapIstvanne 1945.05.05 Teszt Geszienyés kiz 2.
| 19 19 Ta & Meglevd személy d | 11 Simon Blanka 2000.11.21 Teszt Soroksari at 135 K.1.512.
15 18 Uti I— a 11 Simon Gabor 2000.11.21 Teszt, Soroksari at 135.K.1.5.12.
B 10 10 va A 11 Simon Katalin 20121212 Teszt Soroksari Gt 135.K.1.5.12.
— T 10va oL . . 14 SEePesi Kur_nél 1918.06.29 Teszt Tf’ancsics M. u. 77,
Lakcimet masoljon 19 Térék Katalin 1996.12.12 Teszt, Pipacs u. 7.
-. | 18 Utasi Albin 1993.04.04 Teszt, Fatér 1.
10 WWa_.__.._.._.__.._._ ||| 10vamosiDéra 2004.04.04 Teszt VaciM.u_ 4.
10 Yamosi Nara 2002.02.02 Teszt, Vaci M. u. 4.
Stemelysk sdsteinsk sqybeohscrasa
10 Yamosiné Kékes Nara 1972.01.06 Teszt, YaciM. u. 4.
>
Utolsé madositas: 2015.05.25 12:00:59 Abac o Berten| X e |

Lap valtas: Alt + jobbra-balra ny [Kilepés: Esc  |Tobb személy kijeldlése: CTRL+bal egérgomb, vagy SHIFT+fel-le

= 4+ ¥ b4 = = EN FOKA 1
Alt-Home Akt Akl AlEnd  Ujilnsed)  Toral (Cirl-Del) tadosit (F4) Felkildés ‘issza (Al .

5. abra: Uj személy felvitele, meglévé személy csaladjaba sorolassal, a FELADAT (5) —ben
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A ,,Csaladszam” ablakban valasszuk a ,,Meglévd személy csalddjaba” lehetdséget! Meg kell

adnunk, hogy ki az a személy, akinek a csaladjaba helyezziik az ) személyt. Ezt a ] gombon
valo kattintasra megjelend személyi keresdracsbol kell kivalasztanunk (kijeldlés és ,, v OK™).

|FELADAT (5)| Gyermek sziiletik a Vimosi csalddba. Neve: Vimosi Olga, sziil. 2018.09.12.,
Budapest. Vegyiik fel az adatbazisba!

MEGOLDAS (5) Az ,,Adatkezelés/Személyek” meniipont , Keresés” fiilén gépeljiik be a
keresémezébe Vamosi Olga nevét! Ussiink Enter-t!

A program raall a Vamosi Olga nevéhez abc-sorrendben legkdzelebb allo név soréra, és a
fokuszt a ,,+ Keresett adatot 0j rekordként felveszi” gombra helyezi. Ebb6l tudjuk, hogy Vamosi
Olga még nem szerepel az adatbazisban. Kattintsunk a ,,+ Keresett adatot 0j rekordként felveszi”
gombral

A megjelend ,,Csaladszam™ ablakban helyezziik a radiogombot a ,,Meglévd személy csaladjaba
lehetdséghez! Kattintsunk a ] gombon! A megjelend személyi kereséracsban kijeloljiik Vamosi
Zoltant (5. abra), és ,,v OK”. A ,Lakcimet masoljon-e¢” pipat hagyjuk bent! Kattintsunk az
» v OK” gombon! A megnyilé személyi adatlapot (,,Személyes Adatok” fiil) toltsiik ki, és
mentsiik el az 0j személy-rekordot [,, v Ment(F2)”]!

5.2.Személyek athelyezése masik csaladba

Személyek masik csaladba vald athelyezését a ,,Személyi adatok meniipont ,,Csaladtagok”™ fiilén
tudjuk elvégezni (az egyik csaladtagnak a ,,Keresés” fiilon valo kivélasztasa utdn).

5.2.1. A masik csaladba helyezés feltétele

Az athelyezésnek az a feltétele, hogy a személy nem lehet érintett olyan €16 jogosultsagban, amely
az adott honapban 6t valamelyik csaladtagjahoz koti. Ilyenkor a kovetkezd sorrendet kell kovetni:

— meg kell sziintetni a jogosultsagot,
— at kell helyezni a személyt masik csaladba,

— Ujra meg kell allapitani a jogosultsagot az 0j csaladi viszonyoknak megfelelden.

5.2.2. Athelyezés egy masik, létez6 csaladba

Ha meggy6zddtiink arr6l, hogy nincs akadalya az athelyezésnek, akkor a ,,Személyi adatok™
meniipont ,,Csaladtagok” fiilén a csaladtagok koziil egérkattintdssal kivalaszthatjuk az
athelyezendd személyt vagy személyeket. (TObb személy kivalasztasdhoz tartsuk lenyomva az
billentytit, és az egérrel kattintsunk egymas utan a kijelolendé személyeken!) Ezutan
kattintsunk a ,,Csaladtagok athelyezése egy masik csaladba” nyomédégombon!

A megjelend ,,Csalddszam™ ablakban a radidgombbal valasszuk ki a ,,Meglévd személy
csaladjaba” lehetdséget! Kattintsunk a ] gombon! A megjelend személyi keresdracsban jeldljiik
ki annak a csaladnak az egyik tagjat, ahova at akarjuk helyezni a kijelolt személy(eke)t, €s
,» v OK”. A célcsalad kivalasztott tagjanak adatai megjelennek a ,,Csalddszam™ ablak megfeleld
mez0jében. Kattintsunk az ,, v OK” gombon!

Az athelyezés befejeztével vagy az eredeti vagy az 0j csalad tagjainak névsorat latjuk attol
fliggden, hogy az athelyezés elott a ,,Keresés” fiilon melyik személyt valasztottuk ki. (Ennek a
személynek a neve latszik a ,,Csaladtagok™ fiil felsé részében, sziirke alapon kék betiikkel.)

5.2.3. Athelyezés teljesen Uj csaladba

Az eljards nagyon hasonlo a létezd csalddba vald athelyezéshez. A kiilonbség annyi, hogy a
,Csaladtagok athelyezése egy masik csalddba” gombon vald kattintds utan a ,,Csalddszdm”
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ablakban az ,,Uj csaladba” lehetéséget kell valasztanunk. Ebben az esetben a program az {j
csaladba helyezett személynek egy addig nem hasznalt csaladszamot oszt ki.

6. A haztartasok kezelése

A haztartas szerinti nyilvantartas azt a célt szolgdlja, hogy kezelni tudjuk a kdzos héztartasban €16
személyeket, csaladokat. Egyes tamogatasi formak megkovetelik az egy haztartasba tartozo
személyek nyilvantartasat. A program azokat a személyeket tekinti egy haztartasba tartozonak,
akiknek haztartds azonositd szama megegyezik. Ezért a program nem ment el személy-rekordot
haztartasszam nélkill. Az egyszemélyes hdztartast is haztartasként kezeli a program, ebben az
esetben a csaladszam megegyezik a haztartds szdmaval. Haztartdsba rendezésnél nincs olyan
kovetelmény, ami kizarna az athelyezést. Nem vizsgaljuk a lakcimet, a haztartasok kialakitasa a
felhasznalo feleldssége. (A haztartasok kezelése az ,,Adatkezelés/Személyek” meniipontban
torténik.)

6.1. Ujonnan felvitt személyek hdztartdsba soroldsa

Uj személy rogzitésekor a program csak a személy csaladba sorolasat kéri. Az ,,Uj csaladba”
megjeldléshez tegylik a radidgombot! Ekkor a program a soron kovetkezd, eddig ki nem osztott 4j
csaladszamot adja a személynek, mely egyben a haztartds szama is. Alapértelmezés, hogy a csalad
¢s a haztartds megegyezik, felvitelnél a csaladszam azonos a haztartas szamaval.

6.2.Személyek athelyezése masik haztartasba

Személyek madsik hdztartdsba vald athelyezését a ,,Személyi adatok™ meniipont ,,Héaztartasok”
fiilén tudjuk elvégezni (az egyik haztartastagnak a ,,Keresés” fiilon valo kivalasztasa utan). Masik
haztartasba helyezésnél a személy ugyanabban a csaladban marad, csaladszdma nem valtozik.

6.2.1. Athelyezés egy masik, létezé haztartasba

A ,,Személyi adatok” meniipont ,,Haztartasok™ fiilén a megjelend személyek koziil egérkattintassal
kivalaszthatjuk az athelyezendd személyt vagy személyeket. (Tobb személy kivalasztasahoz
tartsuk lenyomva a billentytit, és az egérrel kattintsunk egymas utan a kijelolendd
személyeken!) Ezutan kattintsunk a ,Haztartas tagok athelyezése egy masik haztartasba”
nyomogombon!

A megjelend ,,Héaztartdsszam” ablakban a radidogombbal valasszuk ki a ,,Meglévd személy
haztartasaba” lehetdséget! Kattintsunk a ] gombon! A megjelend keres6racsban jeldljiik ki annak
a haztartdsnak az egyik tagjat, ahova at akarjuk helyezni a kijelolt személy(eke)t, és ,, v OK”. A
célcsalad kivalasztott tagjanak adatai megjelennek a ,,Haztartasszdm” ablak megfeleld mezdjében.
Kattintsunk az ,, v OK” gombon!

Az 4thelyezés befejeztével vagy az eredeti vagy az 0 hdztartds tagjainak névsorat latjuk attol
fliggbden, hogy az athelyezés eldtt a , Keresés” fiilon melyik személyt valasztottuk ki. (Ennek a
személynek a neve latszik a ,,Haztartasszam” fiil fels6 részében, sziirke alapon kék betlikkel.)

6.2.2. Athelyezés teljesen Uj haztartasba

Az eljaras nagyon hasonl6 a létezd haztartasba valod athelyezéshez. A kiilonbség annyi, hogy a
,Haztartds tagok athelyezése egy masik haztartasba” gombon vald Kkattintds utdn a
,,Haztartdsszam” ablakban az ,,Uj haztartasba” lehetdséget kell véalasztanunk. Ebben az esetben a
program az Uj haztartasba helyezett személynek egy addig nem hasznalt haztartasszamot oszt ki.
Uj haztartasba helyezésnél a személy ugyanannak a csaladnak a tagja marad tovébbra is.
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7. Segédallomanyok

A program ,,Segédallomanyok” meniipontjadban négy segédallomany érhetd el. Ezek a kdvetkezok:
— Intézmények
— Utcanevek
— Telepiilések
—  Allampolgéarsagok

A négy segédallomany kezelése nagyon hasonlo. Az utcanevek kezelését mutatjuk be részletesen,
a masik harom allomény esetében csak az ettdl vald eltéréseket emlitjiik meg.

7.1.Utcanevek

Lépjiink be az utcanevek segédallomanyaba (,,Segédallomanyok/Utcanevek™)! Itt tudjuk a
meglévo utcaneveket modositani, tordlni, vagy Gjat folvenni a listaba.

7.1.1. Utcanevek moédositasa

Vilasszuk ki a modositani kivant utcat a racsbol egy egérkattintassal, vagy hasznaljuk a
keresémez6t, az ismert mddon. Oldjuk fel az adatok zarolasat a ,, A Modosit(F4)” gombra
kattintva! A ,Neve” mezbben javitsuk ki az utca nevét, és nyomjunk Enter-t vagy Kattintsunk a
,» ¥ Ment(F2)” gombon! Ezzel a mddositassal nem csak a segédallomanyban javitottuk ki az utca
nevét, hanem minden olyan személy és intézmény cimét kijavitja a program, amelyeknél a rosszul
rogzitett utcanév szerepelt.

| FELADAT (6)| Javitsuk ki a Jegene utca nevét Jegenye utcira!

MEGOLDAS (6) A »Segédallomanyok/Utcanevek™ meniipontban keressiik ki a Jegene utcat, és

,, AModosit(F4)”. A ,,Neve” mezOben javitsuk ki a nevét Jegenye utcara! Az Enter lenyomasaval
vagy a,, v Ment(F2)” gombon kattintassal elmentjiik a modositast.

irja be o keresett acdatot Sorbarendezés alapja
IJBanB u. W Keresés minden |eiités utan IUt[:anév j 28 Bacs adatainak frissitese
= Keresett adatot 4 rekardként felveszi _ .
Jaszapati

Jaszberényi u.
| |Jaszkapitany utca
| |Jaszkarajendi u.

| Javorka

| Jazmin u.
Neve | Jazmin utca
[Jegenyke u. | [Jedlik Anyos it

—

| |Jegenye-sor
| |Jegenyés utca
| |Jegenyesor

| |Jegenyesor qt

IUtcanevek egybeolvasztisa | [Jegyenyesor

| |Jendrassik Gy. u.

Johanna it

Jikai M u.

| |Jdkai M. u. v

6. abra: Hibasan rogzitett utca nevének kijavitasa a FELADAT (6)-ban
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7.1.2. Uj utcanév felvétele

A ,,Segédallomanyok/Utcanevek” meniipontban gépeljiik be a keresdmezdbe az 11j utcanevet, majd
kattintsunk a ,,Keresett adatot ujként felveszi” gombon!

7.1.3. Utcanév torlése

Jeloljiik ki a torlendd utcat (egér vagy keresdmezd), €s kattintsunk a ,,-Torol(Ctrl-Del)”
nyomogombra! Torolni csak olyan utcat Iehet, amely nem kapcsolodik egyik személyhez vagy
intézményhez sem. Leginkabb olyankor haszndljuk, ha a véletleniil tévesen felvitt {1j utcanevet
azonnal ki akarjuk torélni.

| FELADAT (7)| Térdljiik az utcanevek segédillomdnyibél a Pacsirta utcdt!

MEGOLDAS (7) A ,,Segédallomanyok/Utcanevek” meniipontban keressiik ki az Uj utcat, és
kattintsunk a ,,-Torol(Ctrl-Del)” gombon! A program megkérdezi, hogy valdéban tordlni akarjuk-
e. Igen. Ekkor hibaiizenetet kapunk, mert ebben az utcaban lakik valaki, az adatbazisban rogzitett
adatok szerint. Addig nem tordlhetd, amig mindenkit ,,ki nem koltoztetiink™ az utcabol.

7.2.Intézmények

Az ,Intézmények” segédallomany nem csak az intézmények nevét, hanem egyéb adatait is tarolja.
Uj intézmény felvételekor ezeket is ki lehet tdlteni.

7.2.1. Fogyasztéazonosit6 csere.
N
A o ikonra kattintva lehet6ség van a koziizemi dij tamogatasoknal a kivalasztott intézmény
esetén a fogyasztd azonositojanak cseréjére. Ehhez sziikséges a szolgaltatd altal adott Excel fajl,
melynek A oszlopa a régi, B oszlopa az 0j felhasznalo azonositét tartalmazza. Ezt kell betallozni!
A program azon személyek rendszeres jogosultsdgaban, ahol a kifizetés a valasztott intézmény
részére torténik, és a jogosultsagban megadott azonosité pontosan megegyezik az A oszlopban
szereplé karaktersorozattal (régi azonositd), a fogyasztd azonositot lecseréli a B oszlopban
szerepl6 karaktersorozatra ({1j azonosito).

7.3. Telepiilések

A, Telepiilések” meniipontban rogzitendé az orszag, PTR orszag kod, irdnyitoszam. A személyi
adatok felvitelekor az iranyitdszdm begépelése utan, a program automatikusan kitolti a telepiilés
nevét, ha a ,,Telepiilés” mezd tires. (Ahol egy telepiilésen beliil tobb irdnyitdszam is lehetséges, ott
a leggyakoribb iranyitoszamot érdemes tarolni.)

Jarasi hivatalok illetékességéhez tartozo telepiiléseknél jeloljék be a ,Jardshoz tartozo telepiilés”
mezOt.

7.4.Allampolgérsdgok

Az allampolgéarsagok megnevezése mellett a segédalloméany tarolja az orszdgoknak a MEP
jelentésben szerepld kodjait is.

8. Adatok egybeolvasztasa (6sszefésiilése)

Egybeolvasztasra az adatdllomanyban dupldn szereplé adatok (személyek, utcdk, telepiilések,
intézmények) egyesitése érdekében van sziikség. Ezt a modszert csak akkor kell alkalmazni, ha a
probléma torléssel nem oldhatdé meg, példaul abban az esetben, ha a ,,dupla személy" mindkét
rekordjahoz tartozik jogosultsag vagy tamogatas megallapitas. Ebben az esetben a torlés nem johet
szoba, hiszen ezzel a tordlt személyhez tartozo tdmogatasokat is elveszitenénk.
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NAGYON FONTOS: Az adatok egybeolvasztasa visszafordithatatlan modositas. A program nem
tudja ujra szétvalogatni az egyesitett adatokat. Ezért kiilonésen nagy koriiltekintéssel végezziink
egybeolvasztast (Osszefésiilést), és elotte minden esetben készitsiink biztonsagi mentést!

Csak nyugodt koriilmények kozott végezziink Osszefésiilést! Mas ne legyen bejelentkezve a
programba!

Ha nagy mennyiségben végziink egybeolvasztasokat, akkor ne csak eldtte, hanem kozben is
készitslink néhany mentést!

8.1.Utcanevek egybeolvasztasa

A program nem engedi, hogy ugyanazt az utcanevet tobbszor is felvigyiik az adatbazisba.
Eléfordul azonban, hogy egy utcat tévedésbdl tobbszor vittiink fel, kissé eltéré modon. Példaul
»Kassay u.” ¢és ,,Kassai u.” néven. Ezt a program megengedi. Amig nem kapcsolddik hozza
személy, akinél lakcimként a hibas utcat jeloltiik meg, addig a tévesen felvitt utca torolhetd. Ha
késdbb vessziik észre a hibat, akkor lehetdségiink van a két (vagy tobb) utca egyesitésére.

A ,,Segédallomanyok/Utcanevek™ meniipontban jeldljiik meg az egyesiteni kivant utcakat: a
billentyli nyomva tartdsa mellett kattintsunk az utcanevekre!

Kattintsunk az ,,Utcanevek egybeolvasztasa” gombon!

A program egy felbukkano ablakban megkérdezi, hogy mi legyen a kijelolt utcak egyesités utani
kozos neve. Alapértelmezés szerint felajanlja az utoljara kijelolt utca nevét. Ha sziikséges, javitsuk
at a nevet, majd kattintsunk az ,,OK” gombon!

A program elvégzi az egyesitést.

Az egyesitésnek az lesz az eredménye, hogy az adatbazis minden olyan rekordjdban, ahol a
megjelolt utcanevek szerepeltek (lakcim, intézmény cime), mostantél kezdve az egyesitéskor
megadott kozds utcanév lesz olvashato.

‘ FELADAT (8) ‘ A ,Haragos K. u.” és a ,Haragos Karoly u.” nevii utcdikat olvasszuk egybe
wHaragos Karoly u.” néven!

MEGOLDAS (8) A ,.Segédallomanyok/Utcanevek” meniipontban a billentyli nyomva
tartasa mellett kattintsunk elébb a ,Haragos K. u.”, majd a ,Haragos Karoly u.” soran!
Kattintsunk az ,,Utcanevek egybeolvasztdsa” gombra! A megjelend kis ablakban ellendrizziik az
egyesités utani ,,K6zo6s név’-et! Az ,,OK” gombbal inditsuk el az 6sszeolvasztast!

8.2. Telepiilésnevek egybeolvasztasa

A telepiilésnevek egyesitése a ,,Segédallomanyok/Telepiilések” meniipontban végezhetd el.
Minden, amit az utcanevek egybeolvasztisarol olvashattunk az elézd szakaszban, ugyanugy
érvényes a telepiilésnevekre is.

A ,,Segédallomanyok/Telepiilések™ meniipontban a telepiilések nevéhez tarsithatd irdnyitészam is.
Ennek az a haszna, hogy személyek lakcimének rogzitésekor, ha beirjuk az iranyitoszdmot, akkor
a program automatikusan kitolti a telepiilésnév mez6t. Ha telepiiléseket egyesitiink, akkor a kozos
telepiilésnévhez a program nem tarsit irdnyitdszamot, nekiink kell Gjra beirnunk.

MEGJEGYZES: A telepiilések segédallomdanydban végzett médositisok nemcsak a lakcimeket és
az intézmények cimeit, hanem a sziiletési helyeket is érintik!

8.3.Intézmények egybeolvasztasa

Az intézmények egyesitése a ,,Segédallomanyok/Intézmények” meniipontban végezhetd el.
Minden, amit az utcanevek egybeolvasztisarol olvashattunk az elézd szakaszban, ugyanugy
érvényes az intézményekre is.
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A ,,Segédalloméanyok/Intézmények” meniipontban az intézménynek tobb adata megadhatd (cim,
szdmlaszam, tipus). Ez nagyon fontos, hiszen intézménynek/gondnoknak torténd kifizetésnél ezek
az adatok meghatdrozoak. Osszeolvasztasndl minden esetben az utoljara kijeldlt
intézmény/gondnok adatai maradnak a rendszerben!

8.4.Személyi adatok egybeolvasztasa
A személyek adatainak egybeolvasztdsa rendszergazdai jogosultsaghoz kotott tevékenység.

A személyek egybeolvasztasara kétféle lehetOséget kinal a Jwinszoc: egy automatikus és egy kézi
modot.

A Jwinszoc-ba beépitett védelem nem enged rogziteni kett vagy tobb olyan személyt, akiknek a
sziiletési datumuk és az anyjuk neve is megegyezik. (Kivéve, ha kipipaljuk az ,,Ikertestvére van”
jelolonégyzetet.) Elgépelések esetén eléfordulhatnak dupla felvitelek.

8.4.1. Személyek automatikus osszefésiilése

Ha az adatidllomanyban tul sok az azonosnak tiind személy, akkor célszerii a munkat az
automatikus 0sszefésiiléssel kezdeni. Ez a ,,Bedllitasok/Altalanos” meniipont ,,Technikai adatok™
fiilén talalhato ,,Személyek automatikus 0sszefésiilése” gombbal indithato el.

Az automatikus 0Osszefésiilés ketténél tobb személyt is egybeolvaszt, ha azok megfelelnek a
feltételeknek.

Az automatikus Osszefésiilés feltételei:
— A személyeknek ugyanahhoz a csaladhoz kell tartozniuk (azonos csaladszam).
— Betlirdl bettire pontosan ugyanaz kell, hogy legyen a neviik.
— Ugyanaz a sziiletési datumuk.
— Betlirdl betiire pontosan ugyanaz az anyjuk neve.
— A tdmogatésaik kozott nem lehet datum atfedés.

Akik nem felelnek meg valamelyik feltételnek, azokat nem olvasztja egybe a program. (Ha
sziikséges, akkor a kézi modszerrel e személyeket is Osszeolvaszthatjuk.)

Az Osszefésiilés befejezése utan lizenetben tajékoztat a program arrdl, hogy hany olyan személy
van az adatbazisban, aki az Osszefésiilés elott tobb példanyban is szerepelt. A személyek névsora
megtekintheté a C:\JWINSZOC konyvtarban 1év6 fesul.log nevii fajlban. (A program ebbe a fajlba
jegyzi fel a kézi modszerrel Osszeolvasztott személyek nevét is. A kordbbi Osszefésiilések soran
feljegyzett nevek is ebben a f4jlban tekinthetok meg.)

8.4.2. Személyek egybeolvasztasa kézi modszerrel

A kézi mddszer hasonld az intézmények, utcanevek és a telepiilésnevek egyesitéséhez. Akkor
hasznaljuk, ha tévedésbdl, kissé eltérd személyi adatokkal kétszer (vagy tobbszor) vettiink fol
valakit az adatbazisba, és mar tdmogatasok is kapcsolodnak hozza mind a két (vagy tobb) helyen.
A ,,Személyi adatok” meniipont ,,Keresés” fiilén talalhat6 ,,Személyek adatainak egybeolvasztasa”
gombot hasznaljuk erre a célra.

El6szor ki kell jeldlniink az egyesitendé személyeket. A billentyli nyomva tartdsa mellett
Kattintsunk az egyesitend6 személyeken, majd Kkattintsunk a ,,Személyek adatainak
egybeolvasztasa” gombon! A program egyesiti a kijeldlt személyeket.

Az 0Osszeolvasztandd személyek csalddtagjai, rendszeres jogosultsdgai ¢és kifizetései is
atmasolddnak az egyesités utani egyetlen személyre.
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Ezzel a modszerrel egyszerre csak két személyt lehet 6sszefésiilni. Nem fut le az 6sszeolvasztas,
ha kettdnél tobb személyt jeloltiink ki, vagy ha a megjeldlt két személy jogosultsdgaiban datum
atfedés van.

A C:\JWINSZOC\fesul.log fajlban a program feljegyzést készit azokrol a személyekr6l, akik tobb
személy Osszeolvasztasaval keletkeztek. Ebben a fajlban megtekinthetjiik az ilyen személyek
listajat. (A személyek automatikus dsszefésiilésekor is ebbe a fajlba készit feljegyzést a program.
A mar ott 1év0 nevek nem torlddnek.)

‘ FELADAT (9)| Olvasszuk egybe Hajos Péter és Hajos Péter Tamads adatait! Hajos Péter
Tamas személyi adatait tartsuk meg az osszeolvasztds utin!

MEGOLDAS (9) Az egybeolvasztis megkezdése eldtt nézziik meg, milyen tamogatisokkal
rendelkezik a két személy! Ezutdn az ,,Adatkezelés/Személyek™ meniipont ,,Keresés™ fiilén a
billentyli nyomva tartdsa mellett kattintsunk elébb Hajos Péter, majd Hajos Péter Tamas
soran! Kattintsunk a ,,Személyek adatainak egybeolvasztdsa” gombon! A ,, Tamogatasok™ fiilon
ismét tekintsiik meg Hajos Péter Tamas tamogatasait!

9. Eseti tamogatasok kezelése

9.1.Eseti tamogatas megallapitasa
(Adatkezelés/Eseti/Megallapitas)

9.1.1. A korabban felvitt megallapitasok megtekintése

Az ,,Adatkezelés/Eseti/Megallapitas” meniipont ,,Keresés” fiilén az ismert modon valaszthatjuk ki
a tamogatando6 személyt.

A ,,Tamogatasok felsorolasa” fiilre 1épve lathatjuk a személynek adott eseti tdmogatasokat.

Lehetoség van arra, hogy az tligyfél rendszeres jogosultsdgai alapjan tortént kifizetések is
megjelenjenek ugyanebben a racsban, erre szolgal a |v | ,,Rendszeres is latszodik™ jel6lonégyzet.

Lehetdség van arra, hogy az ligyfél rendszeres jogosultsdgai alapjan tortént kifizetések is
megjelenjenek ugyanebben a racsban, erre szolgal a |v |, Rendszeres is latszodik” jeloldnégyzet.

A|v |, El6z0 évek is latszodnak™, illetve a |v | ,,E18z0 év is latszodik™ jeldldnégyzetek kipipalasaval
megjelennek a racsban a személy szdmara az el6z6 év(ek)ben megallapitott tdimogatasok is.

Ha a felsorolasbdl kivalasztunk egy tdmogatast, akkor a tovabbi fiileken megtekinthetjiik a
kivalasztott timogatas részletes adatait.

9.1.2. Uj eseti tamogatas megallapitasa sajat jogan

Az , Adatkezelés/Eseti/Megallapitds” meniipont ,,Keresés” fiilén valasszuk ki a tdmogatandd
személyt, majd a ,,Tdmogatasok felsoroldsa” fiilon kattintsunk a ,,+Uj(Insert)” nyomoégombra!

Megnyilik egy ablak, melynek neve ,,Uj eseti tamogatas felvitele ... részére”. Itt kell megadnunk a
tdmogatasi format! Ezt tobbféle mdodon tehetjiik meg:

— tudjuk fejbdl a tdmogatasi forma szdmat, €s begépeljiik az els6 mezdbe,
— atugrunk a jobb oldali mezdbe, és elkezdjiik begépelni a tamogatas nevét,
— lenyitjuk a listat, és kivalasztjuk a megfeleld tamogatast.

A tamogatidsi forma megaddsakor a program ,azonositja” a tamogatasi format, és a
,,Beallitasok/Tamogatasi formak™ meniipontban beallitott paraméterek (18.2. fejezet) alapjan
kezeli azt.
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Ha a megallapitott tdmogatas nem adhato gyerek jogéan, akkor a program automatikusan sajat
jogéan megallapitott tamogatasként kezeli. Gyerekek jogan adhaté tdmogatas esetén radidgomb
elhelyezésével adhatjuk meg, hogy a konkrét esetben ,,Sajat jogan” vagy ,,Gyerek jogan” allapitjuk
meg a tdmogatast.

A ,,Sajat jogan” lehetdséget valasztjuk példaul nagykora gyermeknek adott beiskolazasi tdimogatas
esetén. Hatdsa: a ,,Gyermekek” fiil nem ¢él, a tamogatas Osszege csak a nagykoru gyermek
tamogatastablazataba keriil be (tehat a sziilénél nem jelenik meg a ,,Gyerekek timogatasai” fiilon),
¢s az utalési listdkon a nagykoru gyermek neve szerepel majd.

FONTOS: Ebben az esetben a Keresés fiilon kérelmezoként nem a sziilot kell elokeresni, hanem
kozvetleniil a nagykoru gyermeket.

Ugyanebben az ablakban lehetdség van arra is, hogy az utoljara megallapitott eseti tdmogatasbol
vagy a tamogatni kivant személy szamdra utoljara megallapitott eseti tamogatasbol altalunk
kivélasztott (kipipalt) adatokat &tmdasoljunk az ij megéllapitasba. Ez a funkcié akkor hasznos, ha
egymas utan ugyanolyan tamogatasokat szeretnénk rogziteni kiilonb6zé személyek szamara. Ilyen
lehet példaul a szemétszallitasi dij vagy valamilyen 6sztondij, ahol az Osszeg, a kifizetés maodja, a
megallapitds napja, esetleg a szoveges informacio is mindenkinél egységes. Hasonléan jarhatunk
el akkor is, amikor egy személynek tobb ugyanolyan eseti tdmogatast rogzitiink ,tervezett”
tamogatasként, amelyek csak a megallapitas daituméban kiilonboznek egymastol.

Ha nem akarunk adatokat masolni, akkor hagyjuk a raddidgombot a ,,Ne masoljon mas segélybdl
adatokat” allasban! Ha mindent beallitottunk, kattintsunk az ,, v OK” gombon!

Ekkor a program atugrik a ,,Részletes adatok” fiilre, és ad egy iires lapot, ahol elkezdhetjiik
kitolteni a megallapitas adatait.

A ,,Bedllitasok/Tamogatasi formak™ mentipontban beallitott paraméterek (18.2. fejezet) alapjan az
adatmez6k koziil néhanyat automatikusan kitolt a program, de ezek tartalma méddosithato.

Szintén a tdmogatasi forma bedllitasaitol fiigg, hogy az egyes mezdk kitdlthetOk (fehér hattér),
vagy le vannak zarva (sziirke hattér). Példaul az Elelmiszercsomag esetében a ,,Pénzbeli” mezok
szurkiilnek be a ,,Részletes adatok™ fiilon.

Az adatmezdk kitoltése utdn mentsiik el a tamogatas adatait [,, v Ment(F2)”]!

Amennyiben a ,, Véglegessé valas kezelése” lehetdség fel van kapcsolva a tamogatdsi forma
bedllitasainal, a megdllapitas datuma mellett rogzitendd a véglegessé valds datuma. Kifizetni csak
a véglegesse valt tamogatasokat lehet!

\FELADAT (10)‘ Szepesi Kornél szamdra dllapitsunk meg 12000 forint hadirokkant
egyosszegii téritést, amelyet mds intézmény fog kifizetni!

MEGOLDAS (10) Az ,Adatkezelés/Eseti/Megallapitas” meniipontban a , Keresés” fiilén
jeloljik ki Szepesi Kornél sorat! Lépjiink at a ,,Tamogatasok™ fiilre, és kattintsunk az
,+Uj(Insert)” gombon! Az ,,Uj eseti tamogatas felvitele Szepesi Kornél részére” ablakban
valasszuk ki a ,Hadirokkant egydsszegli téritése” tamogatast, ¢és ,,v OK” gombon kattintva
érvényesitsiik! Ekkor atkeriiliink a ,,Részletes adatok™ fiilre. Toltsiik ki az adatmezdket (7. abra)!
Mentsiik el a megallapitast [,,v Ment(F2)”]! Ezzel a program megallapitottnak tekinti a
tamogatast. A megallapitasrol hatarozat készithet6 (1asd a 9.1.5. fejezetet).
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J Eseti tamogatasok =
Keresés ] Tamogatasok Részletes adatok | Természetheni rész] Gyerekektémogatésai] Sziveges informaciak
|Szepesi Kornél TémogatéS| 36 |Hadirukkant eqydsszeqil téritése J
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Pénbeni rész intézményhez utalasa esetén

7. abra: Eseti taimogatas megallapitasa a FELADAT (10) —ben

9.1.3. Juttatas pénzben illetve természetben

A megallapitaskor a ,,Részletes adatok” fiilon adhatok meg a juttatds pénzbeli részére, a
,»lermészetbeni rész” fiillon pedig a természetbeni részére vonatkoz6 adatok. A tdmogatasi forma
beallitasaitol (18.2. fejezet) fliggden Kitolthetdek az egyik, a masik, vagy mindkét fiill mezoi.

MEGJEGYZES: A két rész elnevezése a szokdsos felhasznaldsukra utal. Neviik ellenére mindkét
rész felhasznalhato pénzbeli illetve természetbeni juttatds céljara is.

9.1.4. A ,Szoveges informaciok/Egyéb adatok” ful
Kiilon kell szélnunk a ,,Szoveges informaciok™ fiilon talalhatdo harom mezd szerepérol:

Az ,Egyedi kiegészités a rendelkez6 részhez” és az ,,Egyedi indokolas” mezdkben kiegészithetjiik
az iratmintdban elokészitett szoveget a konkrét esetnek megfeleld informaciokkal. Az ide irt
szovegeket megjelenithetjiik a kinyomtatandé hatarozat szovegében (a <<HATSZOVEG>>
illetve az <<INDOKOLAS>> kdédok beszurasaval). Fontos, hogy ide csakis olyan szdveget
irjunk, ami annak az egy személynek arra az egy ligyére vonatkozik. Ha a szoveg masnal is
eléfordulhat, akkor azt a hatdrozat szovegébe érdemes beleirni, és — esetleg mas néven —
elmenteni az iratmintat.

A ,Megjegyzés” mezObe az ligyintéz0 sajat magéanak folirhat néhany hasznos gyakorlati
informaciot, a megallapitott tdmogatassal kapcsolatban. Az ide irt szoveg csak bels6
informaci6, nem szoktuk beilleszteni a hatarozat szovegébe. (Ha mégis sziikséges, akkor a
<<MEGJ>> kddot kell beszurni a hatdrozatba).

9.1.5. Levél az ugyfélnek, végzés

A ,Levél az lgyfélnek” nevili eseti tdmogatasi forma arra szolgél, hogy az tligyfélnek kiildott
levélnek, felszolitasnak, végzésnek nyoma legyen a nyilvantartdsunkban. Ez a tény az ligyfél
tamogatasi tablajaba is bejegyzésre keriil. A ,,Kérelem datuma”, a ,,Megallapitas datuma”, ,,Egyéb
informacio” mezdket és a ,,Szoveges informaciok™ fiil mezdit lehet kitolteni. Legordiild mezébdl
valaszthatunk egy személyt, melyhez tartozé iratminta kodok rendelkezésiinkre allnak (pl. apolt
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személy). A kérelem datuma mezObdl két hatirozat kod generalodik: KOZIGELJ_INDULT =
kérelem datuma + 1 nap és KOZIGJOGHATAS = kérelem datuma + 60 nap. Az ,Egyéb
informaci6” mezobe beirhatjuk a tdmogatasi formanevét. A szovegmezokbe felsorolhatjuk a
hianyz6 dokumentumokat. A mezdket beszirhatjuk az iratmintaba.

9.2.Hatarozatok nyomtatasa

A tamogatas megallapitasanak rogzitése utan - az eldre elkészitett iratmintak felhasznalasaval - el
kell késziteniink, és ki kell nyomtatnunk a személyre szolo egyedi hatdrozatot. Ez a 1épés az
adatbazisban tarolt adatokra semmilyen hatdssal nincs, akar tobbszor is megismételheto.

Ha nem a megallapitas utan rogton készitjiik el a hatarozatot, akkor valasszuk ki a timogatasban
részesiild személyt, majd a ,,TaAmogatasok felsorolasa” fiilon jeloljiik ki a megallapitas sorat!

A ,,Hatarozat (F12)” nyomégomb hatasara egy ablak jelenik meg, amelyben a program felsorolja a
tamogatasi formahoz tartoz6 iratmintak neveit.

() Eseti tamogatasok [(s=]
Keresés ] Tamogatasok Részletes adatok | Természetheni rész] Gyerekektémogatésai] Sziveges informéciék]
|Szepesi Kornél Tamogatss| 36 |Hadirokkant eavisszeaii téritése J
Iratmintak_
Boritek.rtf
Boritek_megj.rtf Hadigondozatti igsz.

Boritek_rtf editor. RTF

Y hr1_Eljaras-meqgszuntetese.rif = —
Kifizetés modja hrl_Elutasitas.rtf T amogatas statusza

Mas intézmény fi; |hrl_Jogero.rif Megallapitas
hrl_Meqallapitas.rif

Tertiveveny.rif Postaklt.

[ 9 -
—

Kifizetés datumna

[ = D
—

Té&mogatas nettd Mindoss

T

hez utalasa esetén

Hatérozatszerkesztd

|Winword | o Indit | X Kiep

I Myomtatds szannal i Tolés | | [ Fissités (i s megistenik) |

8. abra: Megallapit6o hatarozatminta kivalasztasa

A tdmogatési formakhoz tartoz6 iratmintdk fajl-nevei mindig harom betiivel és egy aldhuzas jellel
kezdddnek. Példaul hol_Megallapitas.rtf. A harom betli tamogatési formanként kiilonb6z6, de az
egy tamogatasi formahoz tartozé iratmintak esetében azonos. (A Boritek.rtf és a Tertiveveny.rtf
minden tdmogatasi formanal megjelenik.)

Azt, hogy egy tamogatasi formahoz melyik hadrom betlivel kezd6dd nevii iratmintak tartoznak, a
,Beallitasok/Tamogatasi formak™ meniipont ,,Hatarozatokhoz” fiilén (19.2.5 fejezet) talalhato
»Ilratmintak fajl-neve ezzel kezdddik” nevii adatmez6bdl tudja a program.

Valasszuk ki a megfeleld iratmintat (pl.: hol_Megallapitas.rtf), és kattintsunk az ,, v Indit”
gombral

A program megnyitja a beallitott szOvegszerkesztd programot, és az iratminta megfeleld helyein
elhelyezett mezdk alapjan kitolti a hatarozat valtozd részeit az ligyfél és a tdmogatds felvitt
adataival. Igy létrejon az ligyfél nevére sz616 egyedi hatarozat.
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A hatéarozat szovegén még lehet mddositani, de ha a kodokkal beemelt szovegekben akarunk
modositani (pl. elirds tortént az igyfél nevében), akkor azt nem itt, hanem az adatadllomanyban kell
megtenni, €s Ujra meghivni a szdvegszerkeszt6t. Ha a hatarozat szovege megfeleld, akkor
kinyomtathatjuk a hatarozatot a szovegszerkeszt6 ,,Fajl/Nyomtatds” meniipontja segitségével.

Nyomtatds utan zarjuk be az iratminta fajlt példaul a ,F4jl/Bezards” meniiponttal! Ha a
szovegszerkesztd megkérdezi, hogy mentse-e az iratminta fajl modositasait, altalaban a ,,Nem”
gombot szoktuk valasztani. Ha az iratmintan olyan valtoztatast végeztiink, amit szeretnénk
megorizni (pl. atirtuk a hatarozat alapszovegét), akkor természetesen el kell mententink.

TIPP: Ha az iratmintan elvégzett modositast meg akarjuk orizni, akkor ne hagyatkozzunk arra,
hogy az iratminta bezardsakor ugyis rakérdez a szovegszerkeszto, hanem végezziink mentést a
szovegszerkeszto ,, Fajl/Mentés” mentipontjaval. Ha ez utan zarjuk be az iratmintat, akkor minden
kérdesre batran nyomhatjuk a ,, Nem ”-et.

9.3.Eseti tamogatas elutasitasa

Eseti tamogatas iranti kérelem elutasitasat az ,,Adatkezelés/Eseti/Elutasitas” meniipontban
rogzithetjiik. A felvitel, és a hatdrozatnyomtatds modja megegyezik a megallapitassal kapcsolatban
leirtakkal. Rogzithetd a kérelem datuma, az elutasitds datuma, a véglegess¢ valas datuma, az
ligyiratszam, a bizottsagi/testiileti hatadrozatszam, az elutasitds oka, a jovedelemhatar és az egy fore
esO jovedelem. Ha a gyermek(ek) nevét is szerepeltetniink kell az elutasitd hatarozaton, akkor a
,»Qyerekek” fiilon jeldljiik ki az érintett gyermek(ek)et! (Az iratmintdban a <<GYERMEKE[>>
mezo6t kell szerepeltetni a megfeleld helyen.)

9.4.Az iratmintak szerkesztése, uj iratminta létrehozasa

A Microsoft Word szovegszerkesztovel valo munkat mutatjuk be, és megjegyzésekben utalunk a
Jwinszoc-ba beépitett Rtf Editor mitkodésére.

9.4.1. Mik azok a mezok?

Az iratmintakat Ugy képzelhetjiik el, mint a papiron eldre elkészitett formanyomtatvanyokat,
amelyeken a valtoz6 adatoknak fenntartott helyek ki vannak pontozva, hogy azokat mindig a
konkrét esetnek megfelelden lehessen kitolteni.

A programban szerepld iratmintdk annyival tudnak tobbet a kipontozott papirndl, hogy a valtozo
adatok automatikusan belekeriilnek a szovegbe. Az adatokat egyszer mar rogzitettiilk a tamogatas
megallapitasakor. A szovegszerkesztd beemeli és megjeleniti az iratmintdban az adatokat.

Honnan tudja a szovegszerkesztd, hogy melyik helyre melyik adatot kell beszurnia? Amikor
iratmintat készitiink, akkor a szovegben ugynevezett adatmezdket (kddokat) helyeziink el a valtozo
adatok szamara. Az adatbazisban tarolt minden adatot mas-mas nevii mezdvel lehet meghivni.
Mindig a megjelenitendd adatnak megfeleld nevii mez6t kell beszurnunk a szovegbe.

A mezék kezeléséhez sziikségiink van a szovegszerkesztd programban a korlevél eszkoztar
megjelenitésére. Ha nem latszik, akkor az ,,Eszkozok/Testreszabas” meniipont ,,Eszkoztarak™
fiilén allithatjuk be.

Nyissunk meg egy hatarozatot! Tegyik lathatova a szovegben a mezdket! Az ,,Eredmény
megjelenitése/<<ABC>>" gombra kattintva a valtozo adatok helyén a mezénevek jelennek meg. A
kérelmezd nevét példaul az <<UGYFEL>> mezdvel, a lakcimét a <<CIM_NEV>> nevili mezd
beszurasaval lehet meghivni.

RTF EDITOR: A Jwinszoc program sajat szovegszerkesztojében, a normal nézetben az adatkodok
latszodnak. Ebben a nézetben lehet szerkeszteni a szoveget. A kodok helyén az adatok
megtekintéséhez a nyomtatasi képre kell atvaltani.

29. oldal



Abacus Kft. Jwinszoc Felhasznaldi kézikonyv

J6, ha mindig latjuk, hogy a szovegnek mely részei allandok és melyek a valtozo részek. Ezért gy
allitsuk be a szovegszerkesztot, hogy a valtozd szovegek mindig sziirke hattérrel jelenjenck meg a
monitoron! Ehhez a Word szovegszerkesztd ,,Eszkozok/Beéllitasok” meniipontjanak
»Megjelenités” fiilén a ,,Mezdarnyékolas” mezdében a ,,Mindig” sz6t allitsuk be!

RTF EDITOR: A Jwinszoc program sajat szovegszerkesztojéeben az adatmezok darnyékolasara
nincs lehetdség.

9.4.2. Mez6k beszurasa a szovegbe
Alljunk a szovegben arra a helyre, ahova mez6t akarunk beszarni!

Az ,,Adatmez0 beszlrasa v ” gombra kattintva lathatjuk a beszurhaté mez6k nevét (9. abra). A
felsorolasban mozoghatunk az egérrel vagy a billentytikkel, illetve lapozhatunk a
|Page Down | és \Page Up‘ billentytikkel. Az egérrel kattintsunk egyet a kivant mezénéven, vagy
hasznaljuk az Enter billentyiit! Ekkor a mez6 bekertil a szovegbe.

Indokolas

egybsszegi téritésre jo

fent idéze jogszabalyok alapjan hoztam meg

ok szoma: 180 | <P magyer 9ica 13

9. abra: A mezonevek megjelenitése és ij mezo6 beszirasa, Word szovegszerkesztével

RTF EDITOR: A Jwinszoc program sajat szévegszerkesztojében az adatmezdék beszurdasakor
megjelend ablakban mindig lathatok a kodok mellett a konkrét iigy adatai is. Az ,,Adatmezok”™
ablak felso részében talalhato keresomezobe begépelve az adatmezd kodjat, rakereshetiink a
beszurni kivant adatra. (A program minden letités utan keres.)

9.4.3. Honnan tudom, hogy melyik mezénév milyen adatot hiv meg?

A Word szovegszerkesztOben a ,,Levelezés” eszkoztarban taladlhat6 az ,,Cimzett lista szerkesztése”
ikon.

Ha rakattintunk erre az ikonra, akkor a megnyilé ,,Adatlirlap” nevii ablakban listat kapunk a
mezOkrol (10. abra). A mezé neve mellett a konkrét tigyben szerepld adat jelenik meg.

Példaul a CIMAL NEV mezdénév mellet adott esetben a ,,9999 Budapest XXIV., Jagello ut 12.”
szoveg szerepel, €s nem az, hogy ,,Allando6 lakcim™.

RTF EDITOR: A Jwinszoc program sajat szovegszerkesztojében az adatmezok beszurdsakor
megjelend listan mindig lathatok a kodok mellett a konkrét iigy adatai is.
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10. abra: A megallapité hatarozatban megjelené adatok, és az ,,Adatiirlap” ablak
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11. abra: Adatmez6 beszirasa a szovegbe, a beépitett RTF Editor szovegszerkesztovel
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9.4.4. Miért j6 nekiink a mez6ék hasznalata?

A mez06k teszik lehetévé, hogy az iratmintank ne csak egy konkrét tigyre, hanem az 6sszes hasonld
esetre is hasznalhato legyen, és ne kelljen minden egyes ligyhoz Ujra megszerkesztenlink a
hatarozatot.

9.4.5. Az iratminta megvaltoztatasa

Az iratmintat csak akkor kell elmenteniink, ha olyan valtoztatasokat végeztiink rajta, amelyeket
mostantdl kezdve a tobbi hasonld esetben is ugyanugy akarunk hasznalni. A konkrét ligyhoz
kapcsolddo betoldasokat soha ne mentsiik az iratmintaba!

TIPP: Az egyedi indokolast ne a szévegszerkesztoben gépeljiik be a hatdarozatba, hanem a
Jwinszoc-ban a megdllapitiskor, a ,,Széveges informdciok fiilon”, az erre szolgdlo mezdében
szerepeltessiik! Igy az egyedi indokolds szévege eltarolodik az adatbdzisban a megdllapitis tobbi
adataval egyiitt, és ha valamiért ujra ki kell nyomtatnunk a hatdrozatot, akkor nem kell még
egyszer begépelniink az indokolas részt, hanem az automatikusan belekeriil a hatarozat szovegébe.

9.4.6. Szdveg elrejtése, megjelenitése

A Word szovegszerkesztOben elrejthetjiik a szoveg egyes részeit, majd késobb wjra elohivhatjuk
azokat. A rejtett szoveg a nyomtatasbol kimarad.

A képernyon csak akkor latszik a rejtett szoveg, ha a ,,Szokésos” eszkoztar (forditott ,,P” betiire
hasonlitd) ,,Mindent mutat” gombja be van kapcsolva. A rejtett szoveg ilyenkor pontozassal van
alahuzva.

Szoveget elrejteni Ugy lehet, hogy a szoveg kijeldlése utan jobb egérgombbal kattintunk és a
,Betlitipus” parbeszédpanelen a »Rejtett” jelolonégyzetet kipipaljuk, és az ,,OK” gombra
kattintunk.

Az elrejtést gy tudjuk megsziintetni, hogy elvessziik a pipat a jelolonégyzetbdl.

RTF EDITOR: A Jwinszoc beépitett szovegszerkesztojében az elrejteni kivant szovegrész elé a /*
karaktereket, végére pedig a */ karaktereket kell irni. Figyeljiink arra, hogy a rejtés kezdete illetve
vége jelzését mindig egyiitt hasznaljuk! Példaul, ne hagyjunk a szovegben olyan /* jelzést, amihez
nem tartozik */ jel!

9.4.7. Uj iratminta létrehozasa

Uj iratmintat ugy tudunk létrehozni, hogy a Jwinszoc programban megnyitjuk valamelyik 1étez6
hatérozatot (mintha hatarozatot akarnank nyomtatni), és mas néven elmentjiik (megduplikaljuk) az
iratmintat a ,,Fajl / Mentés masként...” meniipont hasznalataval. Ezutan atszerkesztjik az
iratmintat, és elmentjiik a valtoztatasokat a ,,Fajl / Mentés” meniiponttal.

Az 10j fajlnév adasanal figyeljiink az elsd harom betlire, mert ez hatdrozza meg, hogy melyik
tamogatasi formanal fogja felkindlni a program az 11j iratmintat.

Olyan meglévé iratmintat valasszunk duplikalasra, amelyik hasonlit ahhoz, amit késziteni
szeretnénk, mert igy kevés valtoztatasra lesz sziikségiink. Az eseti és a rendszeres tamogatasokhoz
tartozd hatdrozatok kodoldsa eltérd. Ezért 0j eseti hatdrozatot mindig egy meglévd eseti
iratmintardl, rendszerest pedig rendszeresrél masoljunk!

9.4.8. Konkrét gy hatarozatanak elmentése

Amennyiben fajlban is meg akarjuk Orizni a kinyomtatott hatarozatot, akkor a korlevél eszkoztar
»Egyesités 1) dokumentumba” gombjdra kattintsunk! Létrejon egy uj Word dokumentum, az adott
tigyre vonatkozo adatokkal. Ez a dokumentum mar nem tartalmaz mezékodokat, csak fix szoveget.
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A ,F4jl/Mentés masként” meniipont segitségével tetszOleges néven elmenthetjiik az altalunk
kivalasztott mappaba (konyvtarba).

RTF EDITOR: A WinSzoc-ba beépitett szévegszerkesztoben a nyomtatdsi kép megjelenése utdin, a
, Mentés” gomb segitségevel lehet mds néven elmenteni az adott 1igy adatait is tartalmazo
hatarozatot, Rich Text formatumu fajlban. (Az igy elmentett , rtf” kiterjesztésii fajl Word
szovegszerkesztovel is megnyithato.)

9.5.Eseti tamogatasok kifizetése
A kifizetéseket a kifizetés technikaja szerint két nagy csoportba sorolhatjuk:

1) Csak listat készitlink:

- A hazipénztarbol fizetiink kifizetési lista alapjan.

- Intézményhez utalt kiilon listdkat készitiink intézményenkénti megbontasban.
Az utalds egy Osszegben torténik. Az intézmény a tamogatisban részesiilok
szadmara jovairja a feltlintetett Osszegeket.

2) A listan kiviil utalasi fajlt is készitiink:

- Banki terminalon keresztiil is fel lehet adni a postai utalast, ebben az esetben a
bank a fedezeti igazoldst automatikusan csatolja, és a feladott tételeket
tovabbitja a Posta Elszdmold Kozpontba.

- Az tgyfelek folydszdmlaira fizetendd tdmogatasokat kifizetési fajlban atadjuk a
polgarmesteri hivatal banki terminaljanak.

- Intézményhez utaldsndl az utalas egy 6sszegben torténik intézményenként, vagy
tételesen, a kozlemény rovatban a jogosult nevével.

- Gondnoknak postai ton.

- Gondnok folyoszamlajara Az tigyfelek folyoszamlaira fizetendd tdmogatdsokat
utalasi fajlban atadjuk a hivatal banki terminaljanak.

A tamogatasok kifizetése legtobb esetben nem a megallapitdssal egy idoben, hanem késdbb
torténik. Az eseti tdmogatasok kifizetésének a gyakorisagat a helyi gyakorlat szabja meg, ez
torténhet akar naponta is, de inkébb a heti rendszeresség a jellemzd.

9.5.1. Pénzugyi csomag létrehozasa

A Kkifizetéshez minden esetben pénziigyi csomagot kell 1étrehoznunk. A csomag tartalmazza a
tamogatottak egy csoportjanak az adott id0szakra jar6 kifizetéseit. Csomag létrehozasakor csak
azonos tamogatasi formaju és azon belill is azonos kifizetési moddal fizetett tdmogatasokat
tehetiink egy csomagba.

Amennyiben a ,, Véglegessé valas kezelése” lehetoség fel van kapcsolva a tamogatasi forma
beallitasainal, a megallapitas datuma mellett régzitendo a véglegessé valas datuma. Ekkor a
kigytijtés csak a véglegessé valt tételekre korlatozodik!

Lépjiink be az ,,Adatkezelés/Eseti/Kifizetés” meniipontba! A ,,Csomagok™ fiilon lathaté az eddig
létrehozott kifizetési csomagok listdja.

Uj csomag létrehozasahoz kattintsunk az ,,Uj csomag felvétele” vagy az ,,+ Insert” gombra! Egy
ablak nyilik meg, amelyben beallithatjuk a létrehozand6é csomag paramétereit:

— atadmogatas tipusa (,,Melyik timogatast fizeti”)
— akifizetés modja (,,Milyen tipusu kifizetéseket fizet”)
— az ,lddszak elsé napja” (a megallapitas/véglegessé valas datuma szerint)

— az ,lddszak utols6 napja” (a megallapitas/véglegessé valas datuma szerint). Az
id6szakot célszerli ugy megadni, hogy a mai datum ne essen bele, hiszen ma még
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torténhet tamogatas megallapitas. Ha a mai datum beleesik a megadott id6szakba, akkor
a program, figyelmeztetd iizenetet ad, de a csomag 1étrehozasat megengedi.

— A ,Melyik részt fizeti” automatikusan beall a tamogatasi forma beallitdsanak
megfelelden. Csak azoknal a tdimogatéasi formaknal valaszthato, ahol a tdmogatasi forma
beallitdsdban (a ,,Bedllitisok/Tamogatasi formak™ meniipontban) az szerepel, hogy
pénzben és természetben is adhatd. Egy pénziigyi csomagon beliil csak az egyik fajta
rész fizetheto ki.

— A kifizetés ,,Jellege” lehet ,,Normal” vagy ,,Visszaérkezett”*. Alapesetben a ,,Normal”-t
hasznaljuk.

* A ,Visszaérkezett” hasznalatara akkor van sziikség, ha a tdmogatas kézbesitése eldszor
meghiusult. Egy kifizetett tdmogatast visszaérkezettnek nyilvanitani az ,Eseti/Visszafizetés”
mentipont (lasd 13.2.2. fejezet) ,,Részletes adatok™ fiilén lehet, a ,,Tamogatas statusza”-nak
megvaltoztatasaval és a visszaérkezés datumanak Kkitoltésével. Ez utan gy indithatjuk el Gjra a
kifizetést, hogy az adott idoszakra készitiink egy ,,Visszaérkezett” jellegli pénziligyi csomagot.
Ebben az esetben az ,,Iddszak elsé napja” és az ,,Iddszak utolsd napja” a visszaérkezés datumara
vonatkozik. A visszaérkezett jellegli csomag 1étrejottekor a személy tamogatasainal megjelenik
egy Uj megallapitas sor, ami akkor valik majd kifizetetté, amikor lezarjuk a csomagot.

A beallitdsok utan a ,, Tovabb” gombra kattintva létrejon egy j sor a csomagokat tartalmazo
racsban.

A ,,Személyek” fiilon ellendrizhetjiik, hogy kik szerepelnek a listan, és milyen 0sszeggel.
MEGJEGYZES: Az eseti tamogatdsok esetében van lehet6ség arra, hogy egy lépésben hozzuk létre
tobb tamogatas azonos modon fizetett csomagjait. A tamogatasi forma kivalasztasanal a

billentyii nyomva tartisa mellett tobb tamogatdsi format is megjelolhetiink. A rendszeres
tamogatdsokndl erre nincs mod.

9.5.2. Kifizetési listak, osszesitok készitése

A létrehozott pénziigyi csomagokrdl a kifizetéshez listdkat nyomtathatunk. Ezt a , Kifizetések”
mentipont ,,Listazas, nyomtatas™ fiilén tehetjiik meg.

Listat lehet késziteni egy csomagrol vagy tobb dsszejeldlt csomag tartalmardl is.

Tobb kifizetési csomagot Gsszejeldlni a billentyli nyomva tartasa mellett, a bal egérgombbal
a pénziigyi csomag soran valo kattintassal lehet. E helyett (egymas alatt elhelyezkedd csomagok

esetén) hasznalhatjuk a | Shift{t | billentyi nyomva tartasa mellett a| v | és | T | billentytiket is.

Az Osszejelolés utdn a csomagok egy csomagként viselkednek, egyiitt lehet Oket listazni,
cimletezni, kifizetési fajlba irni. (Lasd még a 12. fejezetet.)

A kifizetések részletes listazdsahoz haromféle formatum koziil valaszthatunk:
e Ellendrzés céljabol, valamint a kifizetések engedélyeztetéséhez készitsiink ,,Alap” listat!
e Hazipénztarbol fizetendd tdmogatdsok esetében ,,Bizonylatszerti” listara van sziikség,

amelyen lehetdség van arra, hogy a tdmogatottak aldirdsukkal igazoljdk az Osszeg
atvételét.

e A ,Ko0z6s bizonylatszerli” listan az egy személynek fizetett kiilonb6z6 tamogatasi

formakat tételesen egymas ala irja a program, és személyenkénti Osszesitést IS végez.
Elsdsorban 0sszejeldlt csomagok esetén célszerli hasznalni.
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e Ha a kifizetésekrdl a két el6z0, részletes lista koziil egyiket sem valasztjuk, akkor allitsuk
be a ,,Nem készit listat” lehetdséget!

<]

,Osszesitd™: A kijeldlt pénziigyi csomagokrol készithetiink egy sszesitd tablazatot (6,
alkalom, 6sszeg) timogatdsi formankénti bontasban.

<]

Az alaplista és a bizonylatszerii lista esetében a program az egy személynek fizetendd
tamogatasok Osszegét egy sorban szerepelteti részletezés nélkiil, ha kipipaljuk a masodik
jelolonégyzetet.

,»Cimletezés”: Elkésziti a pénziigyi csomaghoz a cimletezést.

[<] [<]

»Inaktiv személyek”: Ha a csomagban van olyan személy, aki a tdmogatas megallapitasa
utan, de még a kifizetése el6tt inaktivva valt (elhunyt, elkoltozott stb.), akkor réluk
kérhetd egy kiilon lista is. (A listan is szerepelnek, de ott nem latszik, hogy kik az
inaktivak.)

MEGJEGYZES: A kifizetési csomagokhoz tartozé részletes listak fejlécének mindegyikén
feltiintetjiik az adott csomaghoz tartozo egyedi csomag azonosito szamot a konnyebb
azonosithatosag érdekében. Ugyanez az azonosito szerepel a kifizetési allomany nevében is, igy
erositve a kapcsolatot kifizetési allomany és ellenorzo lista kozott.

9.5.3. Kifizetési allomany készitése

A kifizetési adatokat az atutalast végzo szervezet szamara allomanyba kell iratnunk. Erre szolgal a
,Kifizetés” fiil. A program az j MAK terminal altal megkovetelt formatumban irja ki a megadott
utvonalra az adatokat. A képernyOn lathatd a kifizeté neve, szamlaszama, jogcim kod, ERA és
AHTT kédok. Osszejelélt csomagok esetén csak akkor vilaszthaté ez a fiil, ha a terhelend6 szamla
szama (amirdl a tamogatas kiutaldsa torténik) mindegyik csomagban ugyanaz.

Ha kipipaljuk »Az egy személynek fizetendé tamogatasok egy sorban szerepeljenek”
jelolonégyzetet, akkor az ligyfél egy Osszegben, egy atutaldssal kapja meg az Osszejeldlt
csomagokban szerepld azonos tamogatasi formaban részesiilok tamogatasait. Eltérd tamogatasi
formak kifizetéseit a program nem vonja dssze.

9.5.4. Pénzigyi csomagok lezarasa

Az utols6 miivelet a folydszamlas és postai kifizetési modoknal a kifizetési allomany elkészitése, a
csomag lezarasa (kivéve, ha mar le van zarva a csomag). Hazipénztarbol valo kifizetés esetén a
(bizonylatszerti) lista kinyomtatasa, intézményes kifizetési modnal az adatszolgaltatasi alloméanyok
elkészitése.

Ha nincs kiilonleges okunk arra, hogy nyitva tartsuk a csomagot, akkor ezen a ponton valasszuk a
csomag lezarasat! A sok nyitva hagyott csomagtdl nehezen attekinthetové valik a ,,Csomagok™ fiil,
¢és a "Zartak is latszodjanak" jelolénégyzet nydjtotta sziirési lehetdséget sem tudjuk kihasznalni.

Ha a lezards mellett dontlink (ez az altalanos gyakorlat), akkor a program megkérdezi, hogy
melyik napot tekintse a kifizetés datumanak.

A lezart csomagok soraban a ,,Statusz” oszlopban a ,,Zarva” bejegyzés olvashato.

A személyek segélytablazatdban a tdmogatasok ,,Statusz” oszlopaba a ,Kifizetett, atadott”
bejegyzés kertil, és kitoltodik a ,,Kifizetés ddtuma™ mezo.

Amennyiben nem kérjiik a csomag lezarasat, akkor a csomagokhoz a ,Fajlba irva” illetve a
»Listazva” bejegyzés keriil. A személyek tdmogatasi tablajaban ilyenkor a tdmogatas soraban
megmarad a ,,Megallapitas” felirat.
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A csomagok kézzel is lezarhatok a ,,Kifizetések” meniipont ,,Csomagok”™ fiilén talalhato — lakatot
abrazold — ,,Zaras” gombbal. A két modszer egymassal egyenértékii.

MEGJEGYZES: Javasoljuk a csomagok lezdrdsat a kifizetési fajlok pénziigyre torténd dtaddsdinak
datumaval. Ezzel biztositjuk, hogy az dtadott pénziigyi adatok mar nem valtoztathatoak. Egyuttal
azt is elerjiik, hogy a kovetkezé havi kifizetések elkészitésékor csak az aktualis, feldolgozando
adatokat (csomagokat) latjuk, ha a ,, Zartak is latszodjanak”, ,,El6z6 év is latszodik™ és ,, El6z6
évek is latszodnak” nincsenek bedllitva.

10. Eseti tamogatasok csoportos megallapitasa

Legtobb esetben, ha felvisziink egy eseti tamogatast, akkor a statuszat rogton ,,Megallapitas”-nak
allitjuk be.

Eléfordul azonban, hogy az eseti tamogatasokat bizottsag biralja el bizonyos idokdzonként. Ezért
az eseti tamogatasok esetében lehet6ség van arra, hogy felvitelkor a ,, Tamogatas statuszt” el0szor
»Kérelem”-nek allitsuk be. Ezt csak akkor engedi a program, ha a , Beallitasok/Tamogatasi
formak” meniipont ,,Egyéb tulajdonsagok” fiilén a ,,Kérelem kezelése” ki van pipalva.

10.1. Kérelem felvitele

A megallapitas datumat hagyjuk iiresen, és helyette a ,,Kérelem datuma” mezdt toltsiik ki! Ha ez a
mez6 sziirke hattérrel jelenik meg, akkor a ,Beallitasok / Tamogatasi formak” meniipontban
valasszuk ki a tdmogatasi format, majd az ,,Egyéb tulajdonsagok™ fiilon a ,,Specidlis mikodés”
képernydteriileten pipaljuk ki a |v |, Kérelem kezelése” jelolonégyzetet!

A kérelem felvitelekor a ,,Tdmogatas statusza” mezoben a ,,Kérelem” szo6t szerepeltessiik!

Ha a timogatas 0sszegére az ligyintézo tesz javaslatot, akkor ezt a mez6t is kitdlthetjiik, de amig a
»lamogatas statusza” ,Kérelem”, addig tliresen is hagyhatd. Ez utdbbi esetben a felvitt adatok
mentésekor [,,v Ment(F2)”] a program figyelmeztet arra, hogy hibas az Osszeg, de hajlando
elmenteni igy is.

10.2. Lista készitése a kérelmekrol a dontéshozok szamara

A felvitt kérelmeket kigytijthetjiik a ,,Lekérdezések/Listakészitd” meniipontban megtalalhato listak
segitségével.

10.3. Megallapitas
Amikor a bizottsag meghozta a dontéseket, eldszor foglalkozzunk az elutasitott kérelmekkel! Az
»Adatkezelés/Eseti/Megallapitds” meniipontban egyesével ki kell tordlnliink az érintett
személyeknél a ,Tamogatdsok felsoroldsa” fiilon a felvitt kérelmet. Ezutan az
»Adatkezelés/Eseti/Elutasitds” meniipontban fel kell vinniink mindegyik személyhez az elutasitast.

Most kovetkeznek a megallapitasok. Az ,,Adatkezelés/Eseti/Megallapitds” meniipontban a felvitt
kérelmekbe irjuk be a megallapitott 6sszeget, illetve javitsuk ki a javasolt dsszeget, ha valamelyik
személynek attol eltérd dsszeget itélt meg a bizottsag!

Ezutan Iépjiink be az ,,Adatkezelés/Eseti/Csoportos megallapitds” meniipontba! Ebben a
mentiipontban van lehetdség arra, hogy a megadott idészakban, a megadott tdmogatasi formakra
beadott kérelmeket azonos datummal, egy 1épésben megallapitassa valtoztassuk at.

Adjuk meg a tamogatas formajat! Egyszerre harom kiilonboz6 tamogatasi forma kérelmeit is
kikerestethetjiik a programmal. Az ,,Elsd kérelem datuma” és az ,,Utols6 kérelem datuma”
mezdkben adjuk meg a vizsgalt id6szak hatarait! A ,Kérelmek kikeresése” gombra kattintva a
program kigytijti a kérelmeket.
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A ,,Megallapitas daitumahoz irja be a kovetkezdt” mezoben a program a mai datumot ajanlja fel, de
ez megvaltoztathatd. A ,,Csoportos megallapitds inditdsa” gombon kattintva a program a racsban
megjelenitett tamogatasok statuszat ,,Megallapitas”-ra valtoztatja.

Ezutan 1étrehozhatjuk a pénziigyi csomagokat az ,,Adatkezelés/Eseti/Kifizetés” meniipontban. Itt
lehetdségiink van a megallapitoé hatarozatok csoportos kinyomtatasara is.

11. Rendszeres tamogatasok kezelése

Az eseti tamogatasok nyilvantartasatol némileg eltér a rendszeres tamogatdsokat kezeld
programrész. Az alapvetd kiilonbség az, hogy mig az eseti tamogatdsoknal minden kifizetésnek
elofeltétele egy ujabb tdmogatids-megallapitds, addig a rendszeres tamogatasok esetében a
rendszeres jogosultsagot egyszer allapitjuk meg, és a jogosultsag alapjan minden honapban
megtorténik a kifizetés a folydsitas kezdete-vége datumok kozotti idészakra. A toredék honapokra
jar6 0sszeg kiszamitédsa értelemszeriien a timogatasi formanal beallitott szabaly szerint torténik.

11.1. Rendszeres jogosultsagok
(Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag)

Az eseti tamogatasoknal latott ,,Adatkezelés/Eseti/Megallapitas” meniipont megfeleldje a
rendszeres tamogatasoknal az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsdg” meniipont.

11.1.1. Azonossagok és kiilonbségek az eseti tamogatasokhoz képest
A ,Keresés” fiil teljesen ugyanigy miikddik, mint az eseti tAmogatasoknal.
A ,,Természetbeni rész” fiil modosul: ,,Természetbeni rész, TAJ/Igazolvanyszam, TAJ”.
A ,,Szoveges informacidk™ fiil neve ,,Egyéb adatok”.
A ,,Tamogatasok” €s a ,,Részletes adatok™ fiileket itt a ,,Jogosultsagi adatok™ fiil valtja fel.
A ,,Gyerekek tamogatasai” helyett itt ,,Gyerekek jogosultsagai” fiil talalhato.

Teljesen uj elem a ,,Feliilvizsgalatok adatai” fiil.

11.1.2. Rendszeres jogosultsag adatainak megtekintése

Az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsdg” meniipontban a , Keresés” fiilon valasszunk ki egy
személyt, és 1€pjiink a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilre!

A képernyd felsé egyharmad részében az ligyfél rendszeres jogosultsdgainak felsorolasa lathato.
Ez &ltalaban elegendd teriilet a személy Osszes rendszeres jogosultsaganak felsoroldsahoz. Ha
mégis tobb rendszeres jogosultsaggal rendelkezik a személy, akkor hasznalhatjuk a gordit6 savot
vagy a ,lablazat nagyitdsa” gombot, amelynek hatdsdra a tamogatdsok tablazata az egész
képerny6t elfoglalja. Az eredeti méret visszadllitdsara a ,,Tabldzat kicsinyités” gombra kattintsunk!
Lehetdségiink van a jogosultsagi sorok idérendbe/névsorba rendezésére.

Ha kivalasztunk egy jogosultsagot, akkor a jogosultsag pénzbeli részének részletei lathatok a
képernyd also kétharmad részében.

A meglévd jogosultsagi adatokon javitast, valtoztatast az ,,AF4” gombon vald kattintds utan
alkalmazhatunk.

A ,,Gyerekek jogosultsagai” fiil csak akkor tartalmaz adatot, ha a jogosultsdgot a kérelmezd
gyermekének jogan allapitottdak meg. Sajat jogon megallapitott jogosultsdg esetén nem
hozzaférhetd ez a fiil. Ahhoz, hogy megtekinthessiik a tartalmat, nem elég a kérelmezd személyt
kivalasztanunk a ,,Keresés” fiilon, hanem a ,, Jogosultsdgi adatok™ fiilon ki kell valasztanunk a
személynek egy olyan jogosultsagat, amelyet gyermeke jogan vittek fel szamara.
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11.1.3. Rendszeres jogosultsag megallapitasa

Uj rendszeres jogosultsig megallapitiasihoz elészor az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag”
meniipontban a ,,Keresés” fiilon valasszunk ki egy személyt, és 1épjiink a ,,Jogosultsagi adatok”
fillre! Kattintsunk az ,,+ Insert” gombra! A megnyilo ,,Uj rendszeres jogosultsag felvitele ...
részére” ablakban adjuk meg a tdmogatasi format.

A gyermekei jogan is adhato tamogatasi formaknal radiogomb elhelyezésével valaszthatjuk ki,
hogy a kérelmezd sajat jogan vagy gyermeke jogan vissziik fel a megallapitast.

- A ,,Sajat jogan” valasztdsa esetén a tdmogatas Osszegét a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilon
kell megadnunk. (A ,,Gyerekek jogosultsagai” fiil ilyenkor nem is nyithaté meg.)

- Ha a ,,Gyerek jogan”-t valasztjuk, akkor a tdmogatas 0sszegének beirdsara szolgald
mezO nem jelenik meg a képernyén a kérelmezoénél a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilon. A
tamogatas Osszegét a ,,Gyerekek jogosultsagai” fiilon kell beirnunk, gyermekenkénti
bontasban.

A Dbeirt adatokat itt is az ,, v F2”” gombbal kell elmenteniink. A beirtakat visszavonni a ,,X Mégse
(F8)” gombbal lehet, ha még nem mentettiink.

FONTOS: Nagykoru , ,gyermek” esetében a gyermekei jogan jaro tamogatasi formaknal
kérelmezoként nem a sziilot kell elokeresni, hanem kozvetleniil a nagykoru gyermeket!

FONTOS: Megallapitaskor a jogosultsagi osszeg mezobe mindig a teljes havi 6sszeget kell beirni,
utalaskor a térthonapra jaro ésszegeket a program a jogosultsagi idoszak alapjan automatikusan
kiszamolja.

11.1.4. Rendszeres jogosultsag megallapitasa gondnoknak

Abban az esetben, ha a teljes tdmogatasi O0sszeg a gondnoknak keriil kifizetésre, a tdmogatas
megallapitdsanal a ,,Gondnoknak postai iton”, vagy a ,,Gondnok foly6szamlajara” kifizetés modot
kell vélasztani.

Megosztott kifizetés esetén, azaz, ha a tamogatds egy része a jogosultnak, maradék része a
gondnoknak keriil kifizetésre 0j tamogatasi format Kkell felvenni: Eredet tamogatasi forma
gondnoknak (pl.: Apolasi dij gondnoknak, FHT gondnoknak... stb). Beéllitisa megegyezik az
eredeti tamogatas bedllitasaival, kivéve a KSH besorolast, melyre a kovetkezd lehetdségekbdl kell
valasztani értelemszeriien:

- FHT gondnoknak(91)

- EGYT gondnoknak(92)

- IDJ gondnoknak(93)

- APD gondnoknak (102)

- GYOD gondnoknak (103)

A jogosultsag Osszegének a jogosultnak jard részét az eredeti tdmogatasi forman kezeljik, a
maradékot az {ij timogatasi forman tartjuk nyilvan. Az ,,Apolési dij/Gyermekek otthongondozasi
dija/ldéskortak  jaradéka/Foglalkoztatast  helyettesité  tamogatas/Egészségkarosodasi  és
gyermekfeliigyeleti tamogatas” gondnoknak tamogatasoknal a ,,Gondnoknak postai uton” vagy
»Gondnok folydszamldjara” kifizetési modot kell vélasztani. A gondnok legordiild mezdbdl
(,,Utalas hova torténik™) valaszthatd. A program csak azokat, a mar korabban rogzitett tételeket (ez
lehet akar a id6sek otthona, vagy egy gondnok is) kinalja fel, ahol az ,,Intézmények” meniiben
rogzitett tétel tipusa (Intézmények/Tipusa mezd tartalma) ,,Gondnok”. Amennyiben még nincs
rogzitve, a program ,,atkapcsol” az ,Intézmények” meniire, ahol a gondnok rdgzitheté cimével
¢s/vagy folydszamla szamaval egyiitt.
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Kifizetésnél el kell késziteni a csomagokat az eredeti timogatasi formaval, és az ,,Apolasi dij/
Gyermekek otthongondozasi dija/ldéskortiak  jaradéka/Foglalkoztatast helyettesitd
tamogatas/Egészségkarosodasi és gyermekfeliigyeleti tamogatas” gondnoknak tamogatasi
formaval is. A gondnoki csomagoknal a ,,Gondnoknak postai uton” és/vagy ,,Gondnok
folyoszamlajara” kifizetés modokat kell valasztani. Ezt kovetéen készithet6 lista, utalasi fajl, Excel
tablazat.

FIGYELEM! Az eredeti tamogatasi forma MAK igénylésénél hozza kell adni a
gyamhivatal/gondnok felé fizetend6 6sszegeket.

11.1.5. Rendszeres jogosultsag megallapitasa csaladtag (gyerek) jogan

Gyermek jogan jard jogosultsag esetén a kérelmezot (szilot) kell kivalasztanunk az
,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag™ ,,Keresés” fiilén.

A ,Jogosultsagi adatok” fiilon 0 jogosultsdg megallapitisat kezdeményezziik az ,,+ Insert”
gombra kattintva. A megjelend ,,Uj rendszeres jogosultsag felvitele ... részére” ablakban adjuk
meg a tamogatasi format, a radiogombot tegyiik a ,,Gyerek jogan™ allasba, és az ,,OK” gombra
kattintva lépjiink tovabb!

Mivel a jogosultsag megallapitasa a kérelmezd gyermekeinek jogan torténik, a tdmogatas 0sszegét
a ,,Gyerekek jogosultsagai” fiilon kell beirni az érintett gyermekhez vagy gyermekekhez. Ezen a
fiillon lehet elvégezni a gyermekek jogosultsigainak moddositdsat vagy megsziintetését is,
gyermekenként kiilon-kiilon. Ertelemszertien nem kell sszeget megadni természetbeni juttatasnal,
de a jogosultsagi iddszakot akkor is ki kell tolteni!

A ,,Gyerekek jogosultsagai” fiillon az ,,+ Insert” gombbal lehet 0 jogosultsagot felvenni. Ha mar
van a gyermeknek megallapitott jogosultsaga, akkor azon az ,,AF4” gombbal lehet valtoztatni.
Jogosultsagot tordlni a ,,-Torol(Ctrl-Del)” gombbal lehet.

Uj jogosultsag megallapitisakor a program megkérdezi, hogy bemasolja-e a gyermek szdmara
valamelyik testvér illetve a sziil¢ adatait (jogosultsag kezdete, 6sszege, kifizetés modja).

A bemasolt adatok modosithatok (,, AF4”). A tdmogatas Osszegét gyermekenként kiilon-kiilon
hatarozhatjuk meg, igy az egy megallapitasban szerepld gyermekek tdmogatas-Osszegei lehetnek
egymastol eltérdk.

MEGJEGYZES: A gyermek neve elbtt csak akkor jelenik meg pipa, ha a mai napon illetve az
elmult 30 napban élo jogosultsaga volt. A hatdrozatokban a << GYERMEKEI>> kod a neviik
elott pipaval rendelkezo gyermekeket jeleniti meg. A <<GYEREK>> kod a kijelolt gyermek(ek)
adatait tartalmazza. Kijelolési: a billentyii folyamatos lenyomva tartasa mellett kattintunk a
kivalasztando gyermekek nevére az egér bal gombjaval.

A ,,Gyerekek jogosultsagai” fiil felsd sordban az ,,Akt. havi Osszeg” mezdben lathato a sziild
szémara az aktudlis honapban kifizetendd 6sszeg. Tort honap esetén ez kisebb, mint a megallapitas
soraban szerepld rendszeres havi 6sszeg.

A ,,Gyerekek jogosultsdgai” fiil jobb felsO részében talalhatd kis tablazatban a kijelolt gyermeknek
— a kérelmezd jogosultsagi idészakan beliili — jogosult idészakai 1athatok.

11.1.6. A felulvizsgalatok adatai

A |, Feliilvizsgélatok adatai” fiilon nyilvantarthatjuk a rendszeres jogosultsag feliilvizsgalatainak
adatait.

Ha a jogosultsag megallapitasakor, illetve a feliilvizsgélatkor kitdltjiik a kovetkezé feliilvizsgalat
datumat a ,,Tervezett datum” mez6ben, akkor ez alapjan késobb listat kérhetiink (17.2. fejezet) egy
adott idészakban feliilvizsgaland6 jogosultsagokrol.
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MEGJEGYZES: Ha egy jogosultsig tervezett feliilvizsgdlatinak ddatumdt bejegyeztiik, de
valamilyen ok miatt mar elobb meg kellett sziintetniink a jogosultsagot, akkor a program
megkerdezi, hogy toréljiik-e a feliilvizsgalatokat?

A ,Feliilvizsgélatok adatai” fiilon tigy vehetiink fel ) — tervezett vagy tényleges — feliilvizsgalatot,
hogy az ,,+ Insert” gombon kattintunk az egérrel. Tervezéskor csak a ,,Tervezett datum”-ot kell
kitolteni, tényleges feliilvizsgalat esetén a tobbi mezot is.

Amennyiben a tamogatdsi forma beallitasainal (,,Beallitasok/Tamogatasi formak/Egyéb
tulajdonsagok™ fiil) a ,,Varhat6 feliilvizsgélatok automatikus felvitele” mez6 elétti jelolénégyzetbe
pipat tesziink, a tdmogatds megallapitdsakor a torvényben meghatarozott feliilvizsgalati
intervallumnak megfelelé datummal felvitelre keriil a kovetkez6 feliilvizsgalat varhato ideje.

- APD
{Megallapitas datuma + 2 év, Nyugdijkorhatar elérése, Apolt nagykorava valas
idépontja, Szakvélemény/ FOT/Szakorvosi igazolds/Magasabb 0sszegli csaladi potlék
érvényessége} idépontok koziil a legkisebb ddtum honapjanak elsé napja.

Feltétele, hogy az ,,Egyéb adatok/Feliilvizsgalat” mez6 tres, vagy a ,sziikséges” a
kivalasztott lehetdség.

- GYOD
{Megallapitas datuma + 2 év, Nyugdijkorhatar elérése, Szakvélemény/ FOT/Szakorvosi
igazolds/Magasabb 0sszegli csaladi potlék érvényessége} iddpontok koziil a legkisebb
datum honapjanak els6 napja.

Feltétele, hogy az ,,Egyéb adatok/Feliilvizsgalat” mez6 lires, vagy a ,sziikséges” a
kivalasztott lehetdség.

- EGYT
{Megallapitas datuma + 2 év, Nyugdijkorhatar elérése, Szakvélemény érvényessége}
1dépontok koziil a legkisebb datum honapjanak elsd napja.

Feltétele, hogy az ,,Egyéb adatok/Feliilvizsgalat” mez6 iires, vagy a ,,sziikséges” a
kivalasztott lehetdség.

— FHT
{Megallapitas datuma + 1 év, Nyugdijkorhatar elérése} idépontok koziil a legkisebb
datum honapjanak elsd napja.

A tamogatas véglegessé valasakor a program tUjra kiszamitja a varhato feliilvizsgalat
datumat az el6z6 szabalyok alapjan, a megallapitas datuma helyett a véglegessé valas
datumaval.

Amennyiben a segélytipus beallitasainal az ,,Egyéb tulajdonsagok/A varhato feliilvizsgalat
automatikus felvitele” fel van kapcsolva (pipa be), feliilvizsgalat felvitelét kdvetden, ha a
dontés ,,tovabbfolyodsit”, a kovetkezd feliilvizsgalat varhaté datumanak kiszamitds az
alabbiak szerint alakul:

— APD
{Feliilvizsgalat tényleges datuma + 2 év, Nyugdijkorhatar elérése, Apolt nagykorava
valas id6pontja, Szakvélemény/ FOT/Szakorvosi igazolas/Magasabb Osszegli csaladi
potlek érvényessége} idopontok koziil a legkisebb datum honapjanak elsé napja.

- EGYT
{Feliilvizsgélat tényleges datuma + 2 ¢év, Nyugdijkorhatir elérése, Szakvélemény
érvényessége} idopontok koziil a legkisebb datum honapjanak elsd napja.
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A feliilvizsgalat véglegessé valdasakor a program Ujra kiszamitja a kdvetkezo feliilvizsgalat
varhato datumat az el6z6 szabalyok alapjan, a feliilvizsgalat tényleges datuma helyett a
fellilvizsgalat véglegesség valas datumaval.

— FHT
El6z0 feliilvizsgdlat tervezett datuma + 1 év.

Amennyiben a kiszdmolt varhato feliilvizsgalat datum kisebb az aktudlis ddatumnal — pl.:
nem frissitették a szakvélemény érvényességét, vagy az apolt nagykoru lett, stb. — nem
irunk be varhato feliilvizsgalatot!

— FHT/EGYT
Sziinetelésbol visszatérés esetén a madsoltatdsnal atvitelre keriil az utolsd tervezett
feliilvizsgalati sor akkor is, ha az egy multbeli datum. Amikor a tényleges feliilvizsgalat
szlinetelésbol visszatéréskor torténik, a kovetkezd feliilvizsgalat datuma az elvégzett
feliilvizsgalat tényleges datuma + 1 év. Akkor és csak akkor, ha sziinetelésbdl jon vissza
tovabbfolyositasra!

11.1.7. Rendszeres tamogatasok megsziintetése

Mindegyik tamogatasi formdnal lehetdség van a tdmogatds megsziinés datumanak megadésara.
Amennyiben ez megegyezik a folydsitds megsziinésével, nem modosul a tdmogatas kezelése.
Akkor, amikor a két datum elvalik egymastol (Szt. 24. (10a), 42. (3)) a FOKA ¢és PTR interfészek
a megszinés datumat adjak at a megfeleld rendszernek. A MEP jelentésben a folyositas vége
szerint torténik a kijelentés.

El6fordulhat, hogy a megsziinés honapjaban ismét beadja a kérelmét a jogosult. Datumatfedési
hibanal a folyésitas vége datum helyett a megsziinés datumat vizsgaljuk. gy abban az esetben, ha
a megszlnt jogosultsag folyositasa a honap végéig torténik, megallapithatd 1) jogosultsdg a
folyositas vége datumot megel6zd idéponttal is. Ilyenkor a kdzos iddszakra dupla kifizetés torténik
(EMMI allasfoglalas alapjan), melyr6l a ,Karbantartas” meniiben torténé korrekcioval kell
gondoskodni.

11.1.8. Rendszeres tamogatas elutasitasa

Rendszeres tamogatas iranti kérelem elutasitasat az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Elutasitas”
meniipontban rogzithetjiik. A felvitel, és a hatdrozatnyomtatds modja megegyezik a
megallapitassal kapcsolatban leirtakkal. Ha gyermek jogadn jar6 jogosultsag esetén a gyermek(ek)
nevét is szerepeltetniink kell az elutasitd hatarozaton, akkor a ,,Gyerekek™ fiilon jeloljik ki az
érintett gyermek(ek)et! (Az iratmintaban a <<GYERMEKEI>> mez6t kell szerepeltetni a
megfeleld helyen.)

11.2. Rendszeres ellatasok bemutatasa

11.2.1. Idéskoruak jaradéka

Az id6skoruak jaradéka a megélhetést biztositd jovedelemmel nem rendelkezd 1déskort személyek
részére nyujtott timogatds. A tdmogatas megallapitasat kovetden elindul a PTR interfész program,
mely a tdmogatasban részesiild személy és jogosultsaganak adatait elkiildi a PTR rendszernek.
Sikeres felkiildés esetén a jogosultsag ,,PTR adatok™ fiilén megjelennek az azonositok.
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J Jogosultsag (=3
Kereses ] Jogosultsagi adatuk] Terméeszetheni rész,TAJ] Gyerekekjugusultségai] Feliilvizsgalatok adatai | Egyéb adatok  PTRadatok l

SECEELILEI I N J-0000125/2018

FTR elhiraléds azonositdk FTR ligy azonositak
tMegallapitas |IDJ—00001 25/2018/05-1233 Megallapitas |PTR0000001 214
Megsziintetes | Megsziintetes |

12. abra: Id6éskoruak jaradéka PTR azonositék

J Jogosultsag =
Keresés Jogosulisagi adatok ]Természetbeni réSZ,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Feliilvizsgalatok adatai | Egyéh adatok | PTR adatak

Osszesen: 1 sor Kérelmezi |DBE’lk Janosné (1928.12.06) Tahlazat nagyitasa ‘

2018.07.10

< >
11 |Iddskoriak jaradéka ]
Kérelem détum Kérelem iktatdszam Déntés kelte Yeglegesse valt Ugyiratszém
2018.07.10. | | 2018.07.19. = | [2018.08.04. = | BPXXIV-855/2018
Megallapitas alapja Folydsitas kezd. Folydsitas vége
. 32/B.§(1)/e - |[2018.07.10. = | |
Jogcim Jog. hawi jovedelme Hawvi jdwvedelem/a Sziineteles, megsziings oka
Alanyi =1 0Ft | 0 Ft | -]
Kifizetés madja Tamogatas (bruttd)  Tamogatas (nettd)  Jog.megsz.datuma
IPostai iton || %9630Fc| 39630Ft |
Megsz, dontés kelte Megsz, véglegessé valt  Megszlings ligyiratszama
Allapota

" Bentlakésos & Egyedilalld © Egyik sem

Utolsd modositas: 20181003 16:28:41 Ahacus Kit. Kowvetkezd Fiilre

Lap valtds:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezét eldre:Enter. Tab |1 mezdtvissza:Shift-Tab  |Kilep:Al-xX |Help: F1

13. abra: Idéskoriak jaradéka jogosultsag megallapitasa

11.2.2. Aktiv koruak ellatasa

Az aktiv kortiak ellatdsa a hatrdnyos munkaerd-piaci helyzetli aktiv koru személyek és csaladjuk
részére nyujtott ellatds. Minden csalad részére egyedi Osszeg keriill megallapitasra, a csalad
Osszjovedelmének és szerkezetének vizsgalataval, fogyasztasi egység alkalmazasaval. Az Gsszeg
kiszamolasahoz beépitettiink egy funkciét, ami a csaladra vonatkozd adatok megadasakor
kiszamolja a fogyasztasi egységet, a csaladi jovedelemhatart (FE*28500%0,92) és felajanlja az
Osszeget. Fogyasztasi egység adatok rogzitését az ,,FE szamolas inditdsa” gombbal lehet aktivalni
(14. abra: Csaladszerkezet megadadsa az EGYT dsszegének kiszamitdsahoz.). A tamogatas 0sszege
a mindenkori nett6 minimalbért nem haladhatja meg. A tdmogatasi forma felvitelekor beéllitottuk
a minimalisan (1000 Ft) és maximalisan (2015-ben 46665 Ft) megallapithaté dsszeget. A rendszer
figyeli a beallitast, s figyelmeztetést kiild, ha a megallapitott 6sszeg nem esik a megadott hatarok
koz¢. Amennyiben a csaldd valamelyik tagja FHT-ra jogosult, pipaljak be az ,,FHT beszadmitasa”
mezOt. A képerny0 jobb felsé sarkaban lathatd a csaladban rogzitett személyek szdma. Az adatok
megadasanal vegye ezt figyelembe, rendezze a csalad helyzetét a megallapitas eldtt, amennyiben
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rendelkezésre allnak az adatok €s van erre ideje. A csaladtagok rogzitése nélkiil is helyesen
miikodik a rendszer!

Azokat, az 6nkormanyzatoktol (2015.03.01) atkeriilé tamogatasokat, amelyeknél a feliilvizsgalat
eredményeként a megallapitas alapja EGYT Egészségkarosodas, vagy EGYT Gyermekfeliigyelet,
»Egészségkarosodasi és gyermekfelligyeleti timogatas” tdmogatasi formara kell rogziteni.

Azokat, az onkorményzatoktol (2015.03.01) atkeriil6 tamogatasokat, amelyeknél a feliilvizsgalat
eredményeként a megallapitas alapja FHT Onk. rendelet alapjan, vagy FHT 5 éven beliili nyugdij,
,Foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatds” tamogatasi formara kell rogziteni.

Az onkormanyzatoktdl atkeriild foglalkoztatast helyettesité tamogatasok adatait (beleértve a
szlinetelésen 1évoket is) a ,Foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatds” tdmogatasi formdra kell
rogziteni.

Czalad osszjovedelme:

13000 [ FHT beszzémitisa

Csalad osszetétele Kiszamitott adatok

A czaladba rogzitett személyek szama

[~ i kérelmezd hazastarszal / élettarssal lakiki Fogpasztési eqység ardnpszama
Gyerekek szama: ‘1 .2+0.8

1

Ebbl fogyatékng: F.E.

0 2 * 28500 * 0.92=

Czaladi jovedelemhatar:

Fogpatekoszagi tAmogatasban részesiildk utan:

1} & 0.2 [Ardnwszamot 0.2 vel novel) 52440 = 13000 .,

Segély javasolt osszege: [Kerekités késtbb]

39440

Bl 4 fenti adatokat megtarta, de nem iija be a javasalt Gsszeget

y/ A Javasol segélyosszeg beirdza ‘ x Wigsza [A fenti adatok eldobasa)

14. dbra: Csaladszerkezet megadasa az EGYT osszegének kiszamitasahoz.

o Egészségkarosodasi és gyermekfeliigyeleti tamogatas — adatatvétel 2015.03.01.

- A tamogatasra vald jogosultsdg megallapitdsakor meghatarozdéak a fogyasztasi egység
adatok. Rogzitésiiket az ,,FE szamolas inditasa” gombbal lehet aktivalni.

- A kérelem datuma az eredeti, 6nkormanyzatnal megallapitott jogosultsag kérelem datuma.

- A megallapitas diatuma megegyezik az Onkormdnyzat Aaltal elvégzett feliilvizsgalat
datumaval.

- A jogeré datuma az onkormanyzati feliilvizsgalat joger6 datuma, amennyiben nincs ilyen
adat, a jarasi ligyintézo feladata jogerdzni az ellatést.

- Ugyiratszam mez8be az 6nkormanyzati feliilvizsgalat soran rogzitett tigyiratszam keriiljon!

- Az ,El6z6 tamogatasa/Megallapitas alapja” mez6 tartalma valasztéklistabol tolthetd, ki
kell tolteni, hianya hibds MAK G6sszesitét eredményez (EGYT Egészségkarosodas/EGYT
Gyermekfeliigyelet)!

- Allitsak be a ,Kifizetés modja” mez6t, folydszamlara utalas esetén érvényes szamlaszam
(CDV ellendrzés torténik) megadasa kotelezo.

- A jogosultsag (folyositas) kezdete minden esetben 2015.03.01.

- Emlitést érdemelnek a 2015.02.28-an sziinetelésen 1évok. Ebben az esetben is a jogosultsag
(folyositas) kezdete 2015.03.01. A folyositas vége mezdbe be kell irni a 2015.02.28.
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datumot, a szilinetelés, megsziinés okanal kivalasztani a ,Kozcélu foglalkoztatas”
lehetdséget. Ez a rogzitési mod azt jelenti, hogy a tamogatds - jarasi illetékességgel -
sziineteléssel indul (vissza datumozas).

A tdmogatasok PTR elbiralas és ligy azonositdjat rogziteni kell az ellatas PTR fiilén talalhato
megfelel6 mezokbe.

e FHT Onk. rendelet alapjan, FHT 5 éven beliili nyugdij — adatatvétel 2015.03.01.

Minden jogosult részére azonos 0sszeg, 22800,- Ft keriil megallapitasra. A tdAmogatasra valo
jogosultsag megallapitasakor meghatarozoak a fogyasztasi egység adatok. Rogzitésiiket az
,,FE szamolas inditdsa” gombbal lehet aktivalni.

A kérelem datuma az eredeti tdmogatas kérelem datuma.

A megallapitas datuma megegyezik az Onkormanyzat altal elvégzett feliilvizsgalat
datumaval.

A jogeré datuma az dnkormdanyzati feliilvizsgdlat jogerd datuma, amennyiben nincs ilyen
adat, a jarasi iigyintéz6 feladata jogerdzni az ellatast.

Ugyiratszaim mezobe az dnkormanyzati feliilvizsgélat soran rdgzitett {igyiratszdm keriiljon!
Az El6z6 tamogatasa/Megallapitas alapja” mez6 tartalma valasztéklistabol tolthetd,
informacios adat (FHT Onk. rendelet alapjan, vagy FHT 5 éven beliili nyugdij).

Allitsak be a ,.Kifizetés modja” mez6t, folydszamlara utalas esetén érvényes szamlaszam
(CDV ellendrzés torténik) megadésa kotelezo.

A jogosultsag (folyodsitas) kezdete minden esetben 2015.03.01.

A szlinetelésen 1évOk esetében a jogosultsag (folyositas) kezdete 2015.03.01. A folyositas
vége mezdébe be kell irni a 2015.02.28. datumot, a sziinetelés, megsziinés okanal kivalasztani
a ,,Kozcélu foglalkoztatds” lehetséget. Ez a rogzitési mod azt jelenti, hogy a tamogatés -
jarasi illetékesseéggel - sziineteléssel indul (vissza datumozas).

A tamogatasok PTR elbiralas és ligy azonositdjat rogziteni kell az ellatas PTR fiilén talalhato
megfelel6 mezdkbe.

e FHT — adatatvétel 2015.03.01.

Minden jogosult részére azonos dsszeg, 22800,- Ft kerlil megéllapitasra. A tamogatasra valo
jogosultsag megallapitasakor meghatarozoak a fogyasztasi egység adatok. Rogzitésiiket az
,FE szamolas inditdsa” gombbal lehet aktivalni.

A kérelem, megallapitas, jogeré datumahoz az eredeti megallapitas datumait kell irni.

A jogosultsag (folyositas) kezdete az utolso sziinetelésbdl visszatérés idopontja.

A jogosultsag (folyésitas) vége csak sziinetelésen 1évoknél kitoltendd (kozfoglalkoztatas
kezdetét megel6z6 nap).

A sziinetelés oka csak sziinetelésen 1évoknél kitdltendo.

A sziinetelés varhat6 vége, ligyiratszama a sziinetelésen 1évoknél kitoltendo.

Ugyiratszam mez6 tetszélegesen tolthetd, de kotelezé. Amennyiben 1j iktatészamot kap az
ellatas €s szeretnék a hozott iigyiratszamot rogziteni, a tdmogatdsi forma beallitdsainal
kapcsoljak fel a ,,Hozott ligyiratszam” mezot (,,Beéllitdsok/Tamogatasi formak/Egyéb
tulajdonsagok/Megjelend mezok).

Az ,,El6z6 tamogatasa/Megallapitas alapja” mez6 tartalma valasztéklistabol tolthetd (FHT).
Allitsak be a ,.Kifizetés modja” mezét, folydszamlara utalas esetén érvényes szamlaszam
(CDV ellendrzés torténik) megadésa kotelezo.

A tdmogatasok PTR elbiralas €s ligy azonositojat rogziteni kell az ellatas PTR fiilén talalhato
megfeleld mezdkbe. Sziinetelésen 1évOknél a sziinetelés PTR elbirdlds azonositdja is
rogzitendo.

A Kkérelem, megallapitas, jogero és jogosultsag (folyositas) kezdete datumoknak a
helyes rogzitése garantalhatja, hogy a FOKA rendszerben azonosithaté lesz az ellatas.

e Sziinetelés, megsziintetés kezelése
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Végigvessziik a lehetséges eseteket:

Legegyszeriibb esetben a folydsitas kezdete utdn példaul harom héttel a jogosult kéri az
ellatdas megsziintetését. Ekkor kitoltjiik a ,,Folyodsitas vége” datumot, €s a megsziinés okat:
LKérte az ellatds megsziintetését”. Toltsilk ki a megszlintetés tovabbi adatait, ezzel
megsziuntettiik az ellatast. Figyeljenek arra, ha bejelenti a jogosult, hogy talalt munkat,
akkor is sziineteltetni kell 120 napig (120 napnal rovidebb keresétevékenység)!

Ha az iigyfélnek sziinetel a jogosultsaga kozcélu foglalkoztatas miatt, akkor kitoltjiikk a
folyositas vége datumot, és okanak a kozcélu foglalkoztatast tiintetjiik fol. A ,,Szilinetelés
adatai” gomb megnyomasaval megadhatd a sziinetelés varhatdo vége ¢és a sziineteltetd
hatérozat ligyiratszama.

Amikor visszajon, felvesziink egy 1j jogosultsagi sort. A program felkindlja a masolas
lehetdségét, melyet fogadjunk el, ezzel biztositva, hogy az 0j sorban szerepld adatok
megfeleljenek a FOKA, PTR nyilvantartds elvarasainak. A sziineteltetés idejét a program
munkaviszonynak fogja tekinteni, mert a sziineteltetés oka kozcélu foglalkoztatds volt. A
foglalkoztatds idejére tdmogatast nem szadmol a program a havi pénziigyi csomag
létrehozasakor.

Eléfordul, hogy a sziinetelés alatt megsziinik a jogosultsag. Ekkor hasznaljuk a képernyd
jobb also6 sarkdban megjelend ,,Jog. megsz. datuma”, mellette a ,,Jogosultsag megsziinésének
oka”, valamint a megsziintetés adatainak kitoltésére szolgdld mezdket!

Ha mar a tdmogatas megallapitasanak napjan kozcélu foglalkoztatast tudunk biztositani a
kérelmez6 szamara, akkor erre a napra nem fizetiink tamogatast. Ahhoz, hogy a program
valdéban ne szamoljon tdmogatast mar erre az egy napra sem, vissza kell datumozni egy
napot: a ,,Folyositds kezdete” mezdbe beirjuk a valdsagnak megfeleld datumot, de a
,,Folyositds vége” mezObe nem ugyanazt a datumot irjuk (mert akkor szdmolna egy napi
tamogatast), hanem az eggyel kordbbi nap datumat. (Példaul a ,Folyositas kezdete™:
2015.03.01., a ,,Folyositas vége™: 2015.02.28.)

Az Szt. 25. §. (10b) bekezdése szerint, ha a tdmogatas folydsitasa sziinetel, a jogosultat a
sziinetelés kezdetére okot add koriilmény bekdvetkezése eldtti nap szerinti honapra jutd
ellatas teljes havi 6sszege megilleti.

Sziinetelés rogzitésekor a folyositds vége mezdbe a sziinetelés kezdete eldtti napot kell
megadni, majd kivalasztani a sziinetelés okat (ugyantigy, mint eddig). A sziinetelés adatait
bovitettiik a sziinetelés kezdete daitummal, melyet automatikusan toltiink a folyositas vége
datum megadasakor. A folyositas vége datumot a honap utolsé napjara korrigaljuk.

e Tévesen felvitt tAmogatas torlése
Mar rogzitett EGYT, FHT tamogatas torlését négy ok akadalyozhatja. A torlést megelézéen
ezeket az okokat kell megsziintetni!

Tortént kifizetés - a ,,Rendszeres/Karbantartds” meniiben toroljék ki a kifizetést.

Van feliilvizsgélat — Iépjen a ,,Feliilvizsgalat” fiilre és torolje a sort.

Szerepel a MEP jelentésben — a ,Lekérdezések/Adatszolgaltatdas/MEP jelentés” menii
racsabol torolje a tdAmogatas bejelentési sorat. Amennyiben lezart jelentésben van, nem tudja
tordlni. Ekkor a jogosultsag tordlhetd, de figyelmeztet a program, hogy tordltesse az OEP-
nél a bejelentett jogosultsagot.

Szerepel a PTR rendszerben — a tamogatas PTR fiilén torolje a PTR azonositokat, majd
gondoskodjon a PTR rendszerben valo torlésrdl (visszavonasrol)!

| FELADAT (11)| Alvoradé Gyirgy 2016. mdjus 1.-tél jogosulttd vilt foglalkoztatist helyettesité

taimogatdsra. Junius 2.-tol junius 12.-ig kozcélu foglalkoztatisban vesz részt. 13.-tol ismét
tamogatdsban részesitjiik. Vezessiik be az adatbazisba az adatokat!

MEGOLDAS (11) Két uj sort kell felvenniink Alvoradé Gyorgy jogosultsagi tablajaba. A két
jogosult sor kozotti idészakban volt kozcélu foglalkoztatdsban, amit az elsd sor megsziinésének
oka mutat. Az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag” meniipontban a ,,Keresés” fiilon valasszuk Ki
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Alvorado Gyorgyot! Lépjiink a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilre! Kezdeményezziink 11j jogosultsagot
(,+ Insert”)! A megjelend ,,Uj rendszeres jogosultsag felvitele Alvoraddo Gyorgy (1954.04.02)
részére” ablakban valasszuk ki az ,,Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatas” tdmogatasi format, és
kattintsunk az ,,v OK” gombon! A program a tdmogatasi forma beallitasai szerint kit6lt néhany
mez6t. Irjuk be a ,Folyodsitas kezdete” mez6be a 2015.03.01. datumot, toltsik ki az
,Ugyiratszam”-ot! Kattintsunk a ,,Szamolas inditdsa” gombra, toltsiik ki a fogyasztasi egység
adatokat, de ne irassuk be a kiszamolt Osszeget (FE fiiggetlen torvényben megallapitott
meghatarozott 6sszeg), majd mentsiik el a beirtakat (,, v F2””) (15. abra)!

re

J

Jogosultsag =]

Keresés Jogosulisagi adatok l SzUneteItetéS,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Felilvizsgélatok adatai | Egyéb adatok | FTR adatok

Kadia| T amogatasi forma

Osszesen: 1 sor Kérelmezd |A|Vl]ri'ldﬁ Gyargy (1984.04.02)

Tahlazat nagyitidsa

Megsziinés oka Kérelmezd | ~

Alvoradd

76 |F|:|g|alknztatést helyettesitd tamogatas
K&relem datum Kérelarm iktatdszam

Myugdijkorhatar betoltéze: 2049.04.02

Dintés kelte Wéglegesse valt Urpyiratszém

2016.05.01. = | [BPXXIV-12999/2016

Kérelmezd felveszi

Folyasitas kezd. Folyositas vége

2016.05.20. = | [2016.05.26. [ | BPXXIV-12999-1/2016

|Alvurédﬁ Gydrgy

Jogeim
|Alanyi J

Kifizetés modja

| [2016.05.01. = | |

Tamogatas (bruttd) Tamogatas (nettd)  Jog.megsz.datuma

Sziineteles, megsziings oka

[searoes rcféee | ]

IPostai Gton || 22800Ft 22 800 Ft | B8]
Megsz. darités kelte Megsz. véglegeszé valt  Megszlinés liguiratzzama
Ltolsd modositas: 2019.05.07 14:43:49 Abacus Kit. k.ovetkezd Filre

Lap valtds:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezdt eldre:Enter. Tab |1 mezdtvissza:Shift-Tab  |Kilep:Altx |Help: F1

15. 4bra: A FELADAT (11) -ben rogzitett elsé jogosultsagi sor.

A PTR interfész felkiildi az adatokat, az azonositok bekeriilnek a ,,PTR adatok” fiilon talalhato

mezOkbe (16. abra és 17. abra).
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J osultsag
Keresés | Jogosultsagi adatok | Szinsteltetss TAJ | Gyerekek jogosultsagai | Feliivizsgalatok adatai | Egyéb adatok PTR adatok |

Ell&tas azonosita ||

— PTR elhiralas azonositak FTR iigy azonositak
Megéllapitas | ‘ ’7 Megéllapitas
Megsziintetés I =}
Sziineteles I I

[T Ellatasiitkazes! Tudomasul wattem, ennek ellanéra o

)]

16. abra A PTR interfész a mentést kovetéen megkezdi az adatok elkiildését a PTR rendszernek.

J gmﬂgg E

Keresés | Jogosultségi adatokl Sz'u'neteltetéS,TAJI Gyerekekjogosultségail Felilvizsgalatok adatail Egyéh adatok FTR adatok |

Ellatas azanositd IFHT_0001350,~'2016

— PTR elbirélas azonositak PTR ligy azonositok
tMegallapitas IFHT—0001 350/2016/01-00865 Megallapitas PTR0000007983
Megszintetés I Megsziintetés
Sziineteles || Sziineteles

[™ Ellatasiitkdzes! Tudomésul vettem, ennek ellenére tovabbfolytatom sz adatok rigzitesét.

)|

17. abra A PTR vilaszolt, az azonositok bekeriiltek a megfelel6 mezékbe. Hatarozat készithetd!
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J Jogosultsag ==
Keresés Jogosultsagi adatok l Sz'u'neteltetéS,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Feliilvizsgalatok adatai] Egyéh adatok] FTR adatok]
Osszesen: 1 sor Kérelmez |A|\rl]ri'ldﬁ Gyorgy (1984.04.02) Tablazat nagyitasa ‘
Kédia|Témogatési forma l:l\fége |Brutt0 |Term.érték|Ugyiratszém |Jogosult |Megsz[inés oka |Kérelmezﬁ -
1 76 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas  2016.02.01 2016.06.01 22 800 Ft BF>-v-1299¢ Alvoradd Gydrc Kozfoglalkoztatas  Alvorada
v
< >
76 |Fug|alkuztatést helyettesitd tamogatas JNWQdﬁk“'ha‘é' betaltése: 2043.04.02
Kérelem datum Kérelem iktatdszam Dantés kelte Yeglegessé valt Ugyiratszém
2016.05.01. B | [BPXXIV-12999/2016 2016.05.20. @ | [2016.05.26. m | BPXXIV-12999-1/2016
Kérelmezd felveszi Folydsitas kezd. Folyodsitas vége
Alvoradd Gydrgy | [2016.05.01. & | [2016.06.01. =
Jogcim FE. Sziinetelés, megsziings oka M
Alanyi | Seamalas inditasa | [Kazfoalalkoztatas - |
Kifizetés madja Tamogatas (bruttd) Téamogatas (nettd)  Jog.m Sziinetelés kezdete
IPostai Gton ~||  22800F 22 800 Ft [ o ]
Megsz. Sziinetelés varhatd wége Sziinetelés ligyiratszam
P016.07.01. @ (IV-12999-2/2016
Dantés kelte Yeglegesse wvalt
2019.05.07. | B
Utolsd modositas: 2019.05.07 14:39:53 Ahacus Kit. Kowetkezd Fiilre
Lap valtds:Altrjobbra-balra nyil |1 mezdt elére:Enter. Tab |1 mezdtvissza:Shift-Tab  |Kilep:Ali-x |Help: F1

18. abra Sziineteltetés FELADAT(11)-ben.

J Jogosultsag E

feresés | Jogosulisbg adatok | Stiinesehesss TAJ | Gyerskes jogosulisbpai | Felihvizsgélstok adetai | Egyéb adatok  PTR adatok

Ellaths szonositd  |FHT 00013502016

FTR elbiralés azonosidk PTR gy azonoshdk
Migalapias [FHT-0001350/2016/01-00865 Megalaphas PTROD0D00TISS
Magsrunietas | Magarunlesas
Satinetulérs [FHT-0001350/2016/01-50029 Srinetelis 'PTRODD0DO9912

19. abra Sziinetelés PTR azonositoi.

A jogosultsagi tablaban létrejott egy 0j sor. Mikor véglegessé valik az ellatas, rogzitsik a
véglegessé valas datumat (15. abra)! Ezutan kozfoglalkoztatasra ment, ezért oldjuk fel a mezdok
iddleges zarolasat (,,AF4”), irjuk be a ,Folydsitds vége” mezdbe a 2015.04.01. datumot (a
folyositas utolsé napjat), €s a ,,Szilinetelés, megsziinés oka” mezdében a , Kozfoglalkoztatas”-t
szerepeltessiik (18. abra)! Toltsiik ki a ,,Sziinetelés adatai” nyomogombra kattintva a sziinetelésrol
hozott dontés keltét, a sziinetelés varhatdé végét €és a sziinetelés ligyiratszamat. Mentsiik el
(,v F2”), a PTR interfész felkiildi a sziinetelés adatait, melynek azonositdja bekeriil a ,,PTR

adatok” flilon talalhato megfeleld mezobe (19. dbra). Készitsiik el a hatarozatot a sziinetelésrol!

Junius 13.-4t6l ismét tdmogatasban részesitjiik, ezért a ,,+ Insert” gombbal inditsunk el egy Uj
jogosultsagot! Valasszuk ki Gjra a tamogatasi format (,,Foglalkoztatast helyettesité tdmogatas”),
valasszuk a ,,Masolds teljes Osszeggel (Sziinetelésbdl visszatérés esetén)” radiogombot. A
,Folyositads kezdetéhez irjuk be a 2016.06.13. datumot, majd mentsiink (,,v F2”)! A szocialis
torvény (36. § (1b) b)) alapjan a sziinetelés tényleges vége és az ismételt folyositas kezdete nem
minden esetben folytonos. Ilyen esetben a sziinetelés tényleges végét rogziteni kell az erre a célra
szolgald mezdbe (,,Szlinetelés vége”) (20. abra).
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J Jogosultsag =3
Keresés Jogosultsagi adatok lSz'u'neteItetés,TAJ ] Gyerekek jogasultségai ] Feliilvizsgalatok adatai ] Egyéh adatok] PTR adatok}
Hsszesen: 1 sar Segéhezet |A|vuradu Gyirgy By —
Kédia|SegéIyt|'pus l:l\fége ‘BIUHD |Term érték|Ugyiratszém |.Jngnsu|t |Megsz[]nés oka |Kére|mezﬁ ~
76 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas 2016.05.01 20716.06.01
» 20160613 | 0
< >
Segély kod, tipus | 76 |Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
Kérelem datum Kérelem iktatdszam Dintés kelte Jogerds Uryiratszém
2016.05.01. @ |13 |2016.05.20. ] |2016.05.26. & | [BPXXIV-12999-2/2016
kérelmezi, seqektfelvaszi Folyositas kezd.  Folyasitas vage Sziinetelés véqe
\Alvorade Gyargy 2016.06.13. = | | B | [2016.06.12. @
Jogcim FE. Sziinetelés. megsziings oka
[Alanyi - Sz8molas indltéss | | |
Kifizetes madija. Seqely (bruttd) Segély (nettd) Jog.megsz.datuma;
[Postai diton -1 22 800 Ft 22 800 Ft | ®
Megsz. dontés kelte  Megsz. jogerds Megsziines ligyiratszama.
| = 1)
Utolzd mddositas: 201E.09.06 14:30:19 Abacus Kft. Kdwetkezd Fiilre
Lap valtdsAlt+jobbra-balra nyil |1 mezdt eldre:Enter, Tab |1 mezftvissza:Shift-Tab  |Kilépaltx |Help: F1

20. abra Sziinetelésbol visszatérés esetén masoltatassal vegyiik fel az 1j sort.

|FELADAT (12)| Alvoradé Gyérgy 2019. februir 1.-tl jogosulttd vilt foglalkoztatist

helyettesito tamogatdasra. mdrcius 2.-tol dprilis 12.-ig kozcélu foglalkoztatisban vesz részt.
Aprilis 13.-tol ismét tamogatdasban részesitjiik. Vezessiik be az adatbazisba az adatokat!

MEGOLDAS (12) Két 1j sort kell felvenniink Alvoraddo Gyorgy jogosultsagi tablajaba. A két
jogosult sor kozotti idészakban volt kozcélu foglalkoztatasban, amit az elsé sor megsziinésének
oka mutat. Az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag” meniipontban a ,,Keresés” fiilon valasszuk ki
Alvorado Gyorgyot! Lépjiink a ,,Jogosultsagi adatok” fiilre! Kezdeményezziink 11j jogosultsagot
(,+ Insert”)! A megjelend ,,Uj rendszeres jogosultsag felvitele Alvoraddo Gyorgy (1954.04.02)
részére” ablakban valasszuk ki az ,,Foglalkoztatast helyettesitd tAmogatds” tdmogatasi format, €s
kattintsunk az ,,v OK” gombon! A program a tamogatasi forma beallitasai szerint kitdlt néhany
mez6t. Irjuk be a ,Folyositas kezdete” mez6be a 2019.02.01. datumot, toltsiik ki az
,Ugyiratszam”-ot! Kattintsunk a ,,Szdmolas inditdsa” gombra, tdltsiik ki a fogyasztasi egység
adatokat, de ne irassuk be a kiszamolt Osszeget (FE fiiggetlen torvényben megallapitott
meghatarozott Osszeg), majd mentsiikk el a beirtakat (,,v F2”)! A PTR interfész felkiildi az
adatokat, az azonositok bekeriilnek a ,,PTR adatok” fiilon talalhato mezGkbe. A jogosultsagi
tablaban 1étrejott egy 1) sor. Mikor véglegessé valik az ellatds, rogzitsik a véglegessé valas
datumat! A PTR interfész ismét elindul, a tdmogatas a PTR rendszerben is véglegessé valik.

Alvoraddé Gyorgy kozfoglalkoztatasra ment. Oldjuk fel a mezdk idéleges zarolasat (,, A F4”), irjuk
be a ,,Folyositas vége” mezébe a 2019.03.02. datumot (a sziinetelés kezdénapjat megel6z6 napot),
¢s a ,,Sziinetelés, megsziinés oka” mezdben valasszuk a ,,Kézfoglalkoztatas” lehetdséget!
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J Jogosultsag =
Keresés Jogosulisagi adatok lSz'u'neteItetéS,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Felilvizsgélatok adatai | Egyeb adatok | PTR adatok]
Osszesen: 1 sor Kérelmezi |A|Vﬂri’ldﬁ Gydrgy (1954.04.02) Tahlazat nagyitasa ‘
Kadja| T dmogatasi forma Kérelmezd | A
22 8 Alvaradadl
v
76 |Fug|alkuztatést helyettesitd tAamogatas J
Kérelem datum Kérelem iktatdszam Dantés kelte vaglegesse valt Ugpyiratszém
2019.02.01. = | | 2019.02.10. = | [2019.02.25. = | [BPXXIV-0401/2019
Kérelmezd felveszi Folydsitas kezd. Folyositas vége
Alvoradé Gyargy | [2019.02.01. = | [2019.08.31 = |
Jogcim Sziinetelés, megsziings oka M
|Alanyi J | [Kazfoalalkoztatas ‘
Kifizetés médja Témogatas (bruttd) Témogatas (nettd)  Jog.m| Sziinetelés kezdete
[Postai iiton || 22800F¢ 22 800 Ft 2019.03.03. - | ]
Megsz. Sziinetelés varhatd vége Sziinetelés ligyiratszam
P019.04.01. | BPXXIV-0401-2/2
Dintés kelte Waglegesse valt
2019.05.03. | | B
Utolsa madositas: 2019.05.03 14:32:38 Ahacus Kit. kovetkezd Filre
Lap valtds:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezét eldre:Enter. Tab |1 mezdtwvissza:Shift-Tab  |Kilep:Al-X |Help: F1

21. abra Sziinetelés esetén folydsitas a sziinetelés kezdetére okot ad6 koriilmény bekovetkezése
elétti nap szerinti teljes honapra

A ,Sziinetelés adatai” nyomoégombra kattintva a ,,Folydsitas vége” mezobe a sziinetelés
kezdetére okot ado koriilmény bekovetkezése elotti nap szerinti honap utolso napja keriil. A
wSziinetelés adatai” képernyon a ,Sziinetelés kezdete” mezobe a sziinetelés kezdo idopontja
keriil. Ellenorizziik/toltsiik ki a hozott dontés keltét, a sziinetelés varhato végét és a sziinetelés
iigyiratszamat. Mentsiik el (,,v F2”), a PTR interfész felkiildi a sziinetelés adatait, melynek
azonositoja bekertiil a ,,PTR adatok” fiilon taldlhatdo megfeleld mezdbe. Készitsiik el a hatarozatot a
szlinetelésrol!

Aprilis 13.-atol ismét tamogatasban részesitjiik, ezért a ,,+ Insert” gombbal inditsunk el egy uj
jogosultsagot! Valasszuk ki Ujra a tamogatasi format (,,Foglalkoztatast helyettesité tdmogatas”),
valasszuk a ,,Mdsolads teljes Osszeggel (Sziinetelésbdl visszatérés esetén)” radiogombot. A
,Folyositas kezdetéhez irjuk be a 2019.04.13. datumot, majd mentsiink (,,v F2”)! A szocialis
torvény (36. § (1b) b)) alapjan a sziinetelés tényleges vége és az ismételt folyositds kezdete nem
minden esetben folytonos. Ilyen esetben a sziinetelés tényleges végét rogziteni kell az erre a célra
szolgélo mezdbe (,,Sziinetelés vége”).

11.2.3. Apolasi dij

Az apolési dij a tartdésan gondozasra szoruld személy otthoni apolasat ellatdo nagykori hozzatartozo
részére biztositott anyagi hozzajarulas. Az 4polast végzo személy szamara egyidejlileg csak egy
apolasi dijra vald jogosultsag allapithaté meg, tovabba egy apolt személyre tekintettel csak egy
apolast végzd személy szamara allapithatd meg éapolasi dij. Az apolési dij megéllapitasanak
indokaul szolgal6 koriilményre tekintettel normal/emelt és kiemelt 6sszegii tamogatas adhato (22.
abra). A tamogatas megallapitasat kovetdéen elindul a PTR interfész program, mely a
tdmogatasban részesiild személy és jogosultsdganak, valamint az apolt személy adatait elkiildi a
PTR rendszernek. Sikeres felkiildés esetén a jogosultsag ,,PTR adatok™ fiilén megjelennek az
azonositok.
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J Jogosultsag (=
Keresés Jogosultsagi adatok lTermészetbeni réSZ,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Felilvizsgalatok adatai] Egyéh adatok] PTR adatok]
Osszesen: 3 sor Kerelmezd |FBkBtB Hedvig (1956.11.26) Tahlézat nagyitasa ‘
Kédia|Témogatési forma l:l\fége |Brutt0 |Term.érték|Ugyiratszém |Jogosult |Megsz[inés oka |Kére|mezﬁ -
1 Apolési dij 2013.01.10 2015.0430 29500 Ft BF==v-1234, Fekete Hedvig Jogosultsag mas jo Fekete H
1 m| | aqe0F 2]Fekete Hedvig H
80 Gyermekek otthongondozasi dija 2019.01.01 73500 Ft BF==-1901 [ Fekete Hedwvig Fekete H
v
< >
1 |Apl:l|t'isi dij JNyugdiikolhalél betoltése: 2021.05.28
Kérelem datum Kérelem iktatdszam Dintés kelte Yaglegesse valt Urpyiratszém
2015.04.12. | | 2015.05.26. & | | B| [BPXXIV-0412/2015
Kérelmezd felveszi Folydsitas kezd. Folyositas vege Adodazonositd jel
[Fekete Hedvig | [2015.05.01. | | o]
Keresdtevékenys.
Jogcim Jog. hawi jovedelme Hawi jovedelem/fd * nem falytat Sziinetelés, megsziings oka
Alanyi 26 500 Ft 26 500 Ft | © napidaraban -
| Y J | | " otthonéban | J
Kifizetés madja Téamogatas (bruttd) Tamogatds (nettd)  Jogmegsz.datuma  MNyugdijjari®) Magannyd. (%) Magannyd. pénztar
IPostai Gton -|| 44250Ft| 39825 Ft [2018.12.31. 8| 10 | 0|
Megsz. dontés kelte Megsz. véglegessé valt  Megzziinés liguiratzzama
2019.01.02. 5| | _®| [BPXXIV-19010202;:
Apolt Ruokoni kapesolat (az Apold statusza) ¥ Emalt [ Kiemelt
Fekete Hanna j |Szﬁ|ﬁ' -
Utolsd madositas: 2019.05.07 15:08:08 Abacus Kft. f.ovetkezd Fiilre
Lap valtds:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezdt elére:Enter, Tab |1 mezbtvissza:Shift-Tab  |KilepAltX Help: F1
22. abra Apolasi dij tAmogatas megallapitasa
J Jogosultsag =

Keresés Jogosulisagi adatok lTermészetbeni réSZ,TAJ] Gyerekekjogosultsélgai] Felilvizsgalatok adatai | Egyéb adatok | PTR adatok

Osszesen: 1 sor Kérelmezi |A|\fl]ri'll:|fl Gyorgy (1984.04.02) Tahlazat nagyitisa ‘

K.4dja| T dmogatasi forma 2 Temm értél Ugyiratszém Jogosult Megsziings oka

. otthongondo 2, 150 000 Ft

v

< >

80 |Gyermekek otthongondozasi dija JNyugdiikolhatél betoltése: 2049.04.02
Kérelem déatum Kérelem iktatdszam Dintés kelte Yeéglegesse valt Urpyiratszém
2019.02.01. = | | 2019.02.12. = | [2019.02.27. = | 0127/2019
Kérelmezd felveszi Folydsitas kezd. Folyositas vége
Alvoradé Gydrgy | [2019.02.01. = | | =l

Keresdtevékenys.
Jogeim Jog. hawi jdvedelme Hawi jdvedelemn * nem faktat Sziinetelés, megsziinégs oka
Alanyi 0Ft 32 600 Ft | © napi 4 oraban
| Y J | | " otthondhan | J
Kifizetés madja Tamogatas (bruttd) Tamogatas (nettd)  Jogmegsz.datuma  Myugdijan() kMagannyd.(%) Magannyd.pénztar
IPostai iiton || 150000Ft| 135000 Ft | =1 10| 0|
Megsz. dontés kelte Megsz. véglegesszé valt  Megszlinés ligyiratszama

1. gyermek 2. gyermek Fiokoni kapcsolat (az Apald stétusza)
Alvoradé Gabriella ~| |Alveradé Gergely [][Orokbefogads szl - -
Magykorid lesz: 2028.10.10 Magykori lesz: 2028.10.10

Utalsd madositas: 2019.05.03 14:61:53 Abacus Kit. k.ovetkezd Fiilre
Lap valtas:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezdt eldre:Enter. Tab |1 mezdtvissza:ShiftTab  |Kilep:AltX |Help: F1

23. abra Gyermekgondozasi dij megallapitisa két gyermek utan
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11.2.4. Gyermekek otthongondozasi dija

A gyermekek otthongondozasi dija a tartésan gondozasra szoruld gyermekek otthoni apolasat
ellatd vér szerinti vagy Orokbefogado sziild részére biztositott anyagi hozzajarulas. Az apolast
végz0 személy szamara egyidejlileg csak egy otthongondozasi dijra vald jogosultsag allapithatd
meg, tovabba egy apolt személyre tekintettel csak egy apolast végzd személy szamara allapithato
meg a dij. Az apolést végzo személy két gyermek apolasara tekintettel is kérheti a tdmogatast. Az
otthongondozasi dij megallapitasdnak indokaul szolgaldé korilményre tekintettel stlyos
fogyatékossagabol, vagy tartdos betegségébdl eredden oOnellatasra képtelen gyermek(ek) apolasa
adhaté a tamogatas (23. dbra). A tamogatas megallapitasat kovetden elindul a PTR interfész
program, mely a tdmogatasban részesiilé személy és jogosultsdganak, valamint az dapolt
személy(ek) adatait elkiildi a PTR rendszernek. Sikeres felkiildés esetén a jogosultsag ,,PTR
adatok” flilén megjelennek az azonositok.

11.2.5. Kozgyogyellatas

Az igazolvanyok kiaddsat és visszavondsat a rendszeres jogosultsagok korében kezeljiik, a tobbi
rendszeres tdmogatashoz hasonléan. A kozgyodgyellatasi igazolvanyokkal kapcsolatos iigyintézés
sajatossaga, hogy a jogosultsag csak a gyogyszerkeretet megallapitd iratok szakhatdsagtol vald
megérkezése utan rogzithetdek. Ahhoz, hogy a kérelmeket nyilvantartsuk, esetleg fliggd hatalyu
végzést hozzunk, javasoljuk egy eseti tamogatas felvételét ,Kozgyogy. szakhatosag” néven. igy
tobbféle listat készithetiink a szakhatdsagi kérelmekrdl. A kozgyodgyellatast, mint rendszeres
jogosultsdgot, a gyogyszerkeret ismeretében rogzitjiik. A program a jogosultsag kezdetének
felkinalja a rogzités datumat kovetd 15. napot. Alanyi jogcimen megallapitott jogosultsag két évre,
mig normativ jogcimen egy évre allapithatdé meg. A vége datum a két éves megallapitasnak
megfelelden keriil beirdsra, de a jogcim megadasat kovetden normativ esetén modosul. A datumok
természetesen modosithatoak.

A tdmogatds megallapitdsat kovetden elindul a PTR interfész program, mely a tdmogatasban
részesiild személy és jogosultsaganak, valamint csaladtagjainak adatait elkiildi a PTR rendszernek.
Sikeres felkiildés esetén a jogosultsag ,,PTR adatok™ fiilén megjelennek az azonositok.

Az igazolvanyokrol kimutatas készithet6 a ,,Kiadott kozgydgyigazolvanyok jelentése a MEP-nek”,
és a ,,Megsziint kozgyogy igazolvanyok jelentése a MEP-nek” nevii beépitett listakkal a
,Lekérdezések/Beépitett listak” meniipontban. Megadhatjuk a készitendd lista paramétereit (24.
abra).

Kérem, toltse ki a bevitell mezdket “
T amogatas forma: |Kﬁzgyﬁgyellﬁlés j
Idiiszak kezdete: |2|]1 8.01.01.
Idtiszak vége: |2|]1 81003 E
Jogeim kodja: m -

>

|dtizzak a rogzités daturnara vonatkoz
Normativ

|dfszak a jogosultzag kezdetére vana|l-1l. csop. rokkant

Magasabb o055z cs patlék
|dtizzak a véglegesszé valdzra vonatko Hadigondozott
Hozzatartozoi ellatas v

Rendezetiseg: Jogcim és név szerint Jhd

24. abra: Kozgyogyellatottakrol készitheto lista paraméterezése
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J Jogosultsag €3
Keresés Jogosultsagi adatok l Igazolvényszém,TAJ] Gyerekekjogosultségai] Felilvizsgélatok adatai | Egyehb adatok] FTR adatok]

Osszesen: 1 sor Kerelmezd |Mérei Zoltan (1958.06.15) Tahlézat nagyithsa

Kérelmezi | ~

Term. énték] U gyiratszam Jogosult Megzziings oka

Kadia| T dmogatasi forma

2016.01.19 |2017.01.18 984MeErei Zoltan  |Lejart a hatély kerei Zo

7 |Kﬁzgy6gyellétés JNyugdiikolhalél betidltése: 2023.06.15
Kérelem détum Kérelem iktatdszam Fogzités Yeglegesse valt Ugyiratszém
2015.12.19. @ | 2016.01.04. | | ‘B[ [BPXXIV-9898656/2016
Kérelmezd felveszi Jog. kezdete Jog. vége
[Mérei Zoltan | [2016.01.19. ® | [2017.01.18. =
Jogcim Harvi jdwvedelem/fd Sziinetelés, megsziings oka

INormativ -] 26 520 Ft ILejart a hataly -]

Uzenet aoyellfhd  Gyogyszerkeretthd Eseti gydgyszkeret Szakkérdés kelte  Szakkérdés széama
4500 Ft | 9840 Ft | 6 000 Ft [2016.01.20 &| [SZH-251452
A jogosultsag vége datumot Megzz. dontés kele Megzz. véglegessé valt  Megsziinés Ligyi
automatikusan 1 év iddtartamra | E | E |
allitotta a program!
Utolsd modositas: 2019.05.06 15:52:20 Abacus kit kowvetkezd Fiilre

Lap valtas:Altrjobbra-balra nyil |1 mezételdre:Enter, Tab |1 mezdtvissza:Shift-Tab |KilepAl< Help: F1

25. abra: A FELADAT (13)-ban rogzitett jogosultsag.

\ FELADAT (13) | Allapitsunk meg normativ kozgyégyelldtist Varga Kdroly szdmdra egy évre
2016. janudr 19-t61 2017. janudr 18-ig!

MEGOLDAS (13) Az ,,Adatkezelés/Személyek/Rendszeres/Jogosultsag” meniipont ,,Keresés”
fiilén valasszuk ki (kerestessik meg) Varga Karolyt! A ,Jogosultsdgi adatok” fiilon
kezdeményezziink 1) jogosultsagot (,,+ Insert”)! Vdlasszuk ki a tdmogatasi format
(Kozgyogyellatas)! Toltsiik ki a ,,Rogzités” datumat (2016.01.04.). A mez6t elhagyva a program
automatikusan Kitolti a jogosultsag kezdete/vége datumokat a kovetkezOképpen: ,,Jogosultsag
kezdete”: rogzités datuma + 15 nap; ,Jogosultsdg vége”: jogosultsag kezdete + 2 év;
,Megsziinés oka”: Lejart a hatdly. Ezutan toltsiikk ki az ,,Ugyiratszam”-ot és a ,Jogcim”-et
(,,Normativ”)! A ,Véglegessé valt” mezd a véglegessé valaskor lesz kitoltve. Figyelmeztetést
kapunk a jogosultsagi iddszakra, a program beallitja a térvényben eldirt idészakot (2017.01.18).
Mentstik el a beirtakat (,, v F2”)!

A jogosultsagi sor ,,Véglegessé valt” mezdjének kitoltésével (2016.01.31) a Kozgyogyellatas
véglegessé valik.

11.2.6. Kozgyogyellatas — igazolvany szamok importalasa

A ,Rendszeres/Ko6zgyogy adatimport” meniiben az OEP altal szolgaltatott XML kiterjesztésti f4;l
betallozasat kovetéen az egyes jogosultsagokhoz tartozd igazolvanyszamok bekeriilnek a
Jwinszoc adatbazisdba, a ,,Rendszeres/Jogosultsag/Jogosultsagi adatok/Igazolvanyszam,
TAJ/Kozgyodgy ig. szama” mezdbe. A fel nem dolgozott tételek kinyomtathatdak.

11.3. Rendszeres tamogatasok havi kifizetése

Az eseti tamogatasoknal a megallapitott 6sszeget egyetlen egyszer fizettiik ki. Nem vezettiik kiilon
a jogosultsdgot, hiszen minden megallapitdshoz egy kifizetés tartozott. A megallapitaskor a
program rogtdn a tamogatott személy kifizetési tablajaba rogzitette a beirt adatokat.
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A rendszeres tamogatasoknal a folyamat két 1épésbdl all:
Els6 1épés: A jogosultsdg megallapitasa (1asd 11.1.3. és 11.1.4. részek)

- A rendszeres tamogatasoknal megallapitjuk a jogosultsagi (folyositasi) iddszakot €s a timogatas
havi 0sszegét. Ez a megallapitott 6sszeg a személy jogosultsdgainak tablazataban fog szerepelni
egy sorban. (A kifizetéskor ettdl eltérd dsszeg is eléfordulhat torthonap, vagy levonasok miatt.)

- A tort honapokra jard Osszeget a program automatikusan kiszamitja a pénziigyi csomag
létrehozasakor, a tamogatasi forma beallitasaiban (19.2. fejezet) meghatarozott szabaly szerint.

Masodik 1épés: A havi pénziigyi csomag 1étrehozéasa

- A jogosultsagok alapjan az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Kifizetés” meniiben az eseti
tamogatasokhoz hasonldéan készithetjiik el a pénziigyi csomagokat. Az id6észak mindig egy
teljes honap.

- A csomag létrehozasakor a program beirja a kifizetés adatait a tamogatasban részesiilo
személyek kifizetési tablajaba. (A gyermekek jogéan torténd kifizetések a sziild és a gyermek
kifizetési tablajaban is szerepelni fognak, de — természetesen — nem keriilnek duplan
kifizetésre). A kifizetés esedékességéhez a program mindig a targyhdnap elsd napjat irja be.

- (Az eseti tamogatasok pénziigyi csomagjainak elkészitésekor a program nem vesz fel még egy
sort a személyek kifizetési tablajaba, mert az eseti tdmogatds megallapitasat a program mar
eleve kozvetleniil a tamogatott személy kifizetési tablajaba irta be egy 10j sorba. Csak a
tamogatas statuszat valtoztatja at ,,Megallapitas”-rol ,,Kifizetett, atadott”-ra.)

11.3.1. Elmaradt rendszeres tamogatas kifizetése
Miért maradhatnak el a kifizetések?

Az adott honap kifizetését kovetden allapitottuk meg a tamogatast (visszamendlegesen), mert
késOn hoztak be egy igazolast. Vagy példaul a pénziigy mar 25-én lezarta a havi kifizetési listakat,
de mi még 27-¢én is allapitottunk meg tdmogatast.

Eléfordulhat olyan eset is, amikor visszamendleg emelkedik a tdimogatas.

Ezekben az esetekben az érintett honap csomagjat mar elkészitettiik, és a kifizetés is megtortént, a
csomag le van zarva, mar ne bolygassuk!

A pénziigyi csomag létrehozéasakor lehetdséglink van elmaradtnak megjeldlni a készitendd
csomagot.

Abban az esetben, amikor a jogosult egyaltalan nem kapta meg az arra a honapra neki jard
Osszeget, az elmaradt csomag készitésekor a ,,Beiratds” nyomogomb aktivalja a kigy(jtést. Csak
azoknak a jogosultaknak a kifizetése keriil a csomagban, akik a megjel6lt honapra egyaltalan nem
kaptak tamogatast!

Osszegemelkedés miatt az elmaradt csomag készitésekor az ,,Elmaradésok beiratisa” nyomégomb
aktivalja az elmaradasok ¢s a kiilonbozetek kigyljtését. A csomagba bekeriilnek azoknak a
jogosultaknak a kifizetései, akik a megadott honapra egyaltalan nem, vagy csak részben kaptak
tamogatast. A kiilonbdzet beiratasa nem miikddik, ha kifizetés mod valtas tortént!

Javasoljuk az elmaradtcsomag készitést minden esetben!

Készitslink egy ,,Elmaradt” csomagot arra a honapra, amikor ki kellett volna fizetni az elmaradt
tdmogatast!

Ezt a csomagot majd 6sszejeldljiik az aktudlis honap normal csomagjaval, és azzal egylitt fizetjiik
ki, k6zos listan.
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J Kifizetések (==
Csomagok l Személyek] Listazés. nyomtatés] Kifizetés ] Adatszolgéltatés]

Sorbarendezés alapja irja be a keresett adatot [~ Zartak is latszodjanak

|Témugatési forma j | W Eltiz &vis latszodik

v Eldzd évekis latszddnak
¥ keresés minden |leiités utan

Term./PénzbiKifizetés madj| Statusz [Jelleg Ewv Ha |Dhb ijsszeg Ard Csomag azonositd 2

Pénzbeni |Postai Gton |ListazveElmar

T B - T e ——

Uj csomag fehitele @zéwéls Csomag tarlése

Utolsd midositas: 2018.01.23 10:53:11 Ahacus Kft. Kowetkezd Fiilre |

Lap waltas: Alt + jobbra-halra ny Kilépés: Esc Czomagok deszejeldlése: CTRL+bal egergamb, vagy SHIFT +fel-le nyilak

26. abra: Az el6z6 havi elmaradt pénziigyi csomagot 6sszejeloljiik az adott havi normal csomaggal
FELADAT (14)-ben

| FELADAT (14)‘ Szepesi Kornél részére dllapitsunk meg postai uton fizetendd dpolasi dijat
2016. januar honap 12. napjatol kezdve! Fizessiik ki szamdra az 1 és 2. honapot egyszerre!

MEGOLDAS (14) A munkamenet a kovetkezd lesz: Az ,,Adatkezelés/ Rendszeres/Jogosultsag”
meniipontban  megallapitjuk a jogosultsdgot. Az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Kifizetés”
meniipontban létrehozzuk az aktudlis honap normal csomagjat. Ugyanitt létrehozzuk az el6z6
havi elmaradt csomagot. A két csomagot Osszejeldljiik (a billentyli folyamatos lenyomva
tartasa mellett kattintunk az egyik, majd a masik csomagon az egér bal gombjaval). A ,,Listazas,
nyomtatds” fiilon alap listat keériink, és bejeloljik, hogy ,,Az egy személynek fizetendd
tdmogatasok egy sorban szerepeljenek”. A ,Lista inditdsa” gombra Kkattintunk. A lista
kinyomtatdsa utan valasszuk a , Kifizetés” fiilet és készitsiik el az utaléasi fajlt a pénziigy részére,
majd a program kérdésére valaszolva zarjuk le a csomagokat!

11.3.2. Igénylés

A Kormanyhivatal Pénziigyi Osztilya minden honap 10-ig megigényli a tamogatadsokra
véarhatoan kifizetendd Osszeget. Minden Jarasi Hivatal koteles ehhez adatot szolgaltatni.
Javasoljuk a csomagkészitést, melyekbdl tdmogatéasi formakként dsszesitd készithetd. Ezt lehet
elkiildeni a pénziigy részére, mint a megigénylés alapja.

A tényleges kifizetéskor torolni kell az eldzetes csomagokat, s a végleges kifizetési fajlokat

elkésziteni 0j csomagok 1étrehozasaval. Az alaplistak alairva, a pénziigyi Excel fajlok, valamint
a MAK terminal 4ltal importalhato fajlok képezik a kifizetési ,,szettet”.

11.3.3. Karbantartas

A ,,Karbantartds” meniipontban a kivalasztott személy kifizetési adatait lathatjuk. A sorok szine a
ki/visszafizetések tulajdonsagara utal. A szinek jelentésérél a 11.3.4 fejezetben olvashat
részletesen. A rendszeres tamogatasok esetében eléfordul, hogy egy adott személynek valamilyen
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ok miatt az egyik honapban a megallapitott havi 0Osszegtdl eltérd Osszeget fizetiink ki. A
jogosultsdga nem valtozik meg, a kdvetkezd honapban megint a szokasos 0sszeget fogja kapni.

A programban az ilyen korrekciot a , Karbantartds” meniipont segitségével lehet elvégezni a
pénziigyi csomag létrehozasa (és egyuttal a kifizetési tabldba vald beiras) utan, de a csomag
lezarasa elott.

A karbantartaskor beallitott kiilonbdzeti érték csak az adott személy adott kifizetésére vonatkozik.
A kifizetés Osszege csak a személy kifizetési tablajaban, és a pénziigyi csomagban modosul,
jogosultsagi tablajaban az eredeti havi Osszeg marad. Ha valamely személy kifizetésének
modositasa (,,Karbantartas” meniipont) utan az Ot tartalmazd pénziigyi csomagot barmely okbol
kitorli, és 1j csomagot készit, a nevezett tadmogatasban részesiilé kifizetési tablajaba a
jogosultsaganal meghatarozott 6sszeg kertil.

A karbantartas elvégzéséhez ki kell valasztani az tigyfél egy adott havi kifizetését. Az érintett
személyek kifizetési tdblajaba a kifizetés sora a pénziigyi csomag elkészitésekor irodik be. Ezért
elészor a pénziigyi csomagot kell 1étrehozni, és csak ez utan lehet karbantartani a csomagban
szerepld Osszegeket.

A , Karbantartds” meniiben torténd korrekcid helyett javasoljuk az elmaradt csomag készitését,
mellyel attekinthetdbbé valik a kifizetés rendszere. A ,Karbantartds” menii hasznalatat
indokolhatja, ha csak egy-egy jogosultrol van sz6 és tobb honap visszamendleges kifizetésérol.

A korrekci6 elvégzésének menete a kovetkezo:

1) A rendszeres tamogatasok kifizetésének pénziigyi csomagjai koziil kiszemeljiik magunknak
azt, amelyikben karbantartast akarunk végezni. A ,,Személyek™ fiilon ellendrizhetjiik, hogy
milyen 0sszeggel szerepel benne az érintett személy. Ezen kiviil az esedékesség datumat is
megjegyezhetjiik. (Ez az elsé 1épés a gyakorlatban elhagyhato, lehet rogton a 2) 1épéssel
kezdeni.)

2) Beléplink az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Karbantartas” meniipontba, és a ,Keresés” flilon
kivalasztjuk a jogosult személyt.

3) A ,Kifizetés adatai” fiilon lathatjuk a személy szamara tortént kifizetéseket, vagyis a
személy kifizetési tablajat. Ha nem latszik az Osszes kifizetés, akkor hasznalhatjuk a
,» 1 ablazat nagyitasa” gombot vagy a gorgetdsavot. Jeloljiik ki a modositando kifizetés sorat,
¢s lépjiink at a ,,Részletes pénziigyi adatok™ fiilre!

4) A ,Részletes pénziigyi adatok” fiilon sarga hattérrel latszik az ,,Alapdsszeg” és a
,,Kiilonbozet” mez6. Ha az ,, A F4” gombra kattintunk, akkor kifehéredik a két mez0 hattere,
¢s megvaltoztathatjuk a benniik szerepld értékeket. Csak a ,,Kiilonbozet” mezd tartalmat
irjuk at! Az alapOsszeg csokkentése azt eredményezi, hogy az erre a hdonapra késdbb
készitendd elmaradt csomagba a személy bekeriil, mig a ,,Kiilonbozet” mez6 toltése (levonas
esetén negativ eldjellel) esetén az elmaradtcsomag készités nem talal kifizetendé Osszeget!
Kiilonbozetnek beirhatd pozitiv (az alapdsszegen feliil fizetendd) vagy negativ forintérték
(levonas). Mentsiik el a valtoztatast (,, v F2”)!

5)  Ha visszalépiink a , Kifizetés adatai” fiilre, akkor ott mar a modositott 6sszeg lesz feltiintetve
a megfeleld sorban. (Ha tobb mddositandd személylink van, akkor most kivalaszthatjuk a
kovetkezot a ,,Keresés” flilon.)

6)  Ellendrizzilk a moddositast a rendszeres pénziigyi csomagok kozott az 1) pontban leirt
modon! Lathatd, hogy a teljes csomag Osszege is megvaltozott, a ,,.Személyek™ fiilon pedig
ellendrizhetjiik a konkrét személynek kifizetendé modositott Gsszeget.

Zart csomagot nem lehet karbantartani. Egy csomagot akkor szoktunk lezarni, ha megtortént a
kifizetés (atadtuk a Pénziigyi Osztalynak). (A zart csomag megfeleld jogosultsaggal feloldhato, ha
ez mégis sziikséges lenne.)
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\ FELADAT (15) \ Az idéskoruak jaradéka 2015. oktoberi pénziigyi csomagjaban, a
karbantartdas menii haszndlatdaval noveljiik Szepesi Kornél kifizetését hatezer-kétszaz forinttal
(mivel utolagos megdllapitas miatt van elmaradt kifizetés)!

J Rendszeres kifizetések karbantartasa @
Eeresés] Kifizetés adatai Fieszletes penziigyi adatok l
Kérelmez5 [Szepesi Kornél Tamogatéiforma | 11 |déskordak jaradéka
Jogosultsag  [2015.10.01 Jogosultnapok 31
Szazalék Alaposszeg Kilénbozet
Tamogatés brutd | | 100 % | 23600 Fr | | 6200 Fy
Levonasok
Témogatas netta 100 % | 23 600 Ft | | 6 200 Ft
Alap +kilonbozet | 29 800 Ft

27. abra: Hatezer-kétszaz forint kiilonbozet a ,,Karbantartas” segitségével a FELADAT (15)-ben

MEGOLDAS (15) (Az ,Adatkezelés/Rendszeres/Kifizetés” meniipont ,,.Csomagok” fiilén
kivalasztjuk a csomagot, és megnézzik a ,,Személyek” fiilon a Szepesi Kornélnal szerepld
Osszeget.) Az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Karbantartas” mentipont ,,Keresés” fiilén megkeressiik
Szepesi Kornélt. A , Kifizetés adatai” fiilon kivalasztjuk a z oktober elsején esedékes iddskortiak
jaradéka kifizetést. A ,,Részletes pénziigyi adatok™ fiilon az ,, A F4” gombra kattintas utan beirjuk
a Kiilonbozet” mezébe a 6200 értéket, és elmentjilk  (,,v F2”). Az
,Adatkezelés/Rendszeres/Kifizetés” meniipontban ellendrizhetjiik a valtoztatast. (27. abra)

11.3.4. A szinek jelentése a jogosultsagi és a kifizetési tablan

A személyek jogosultsagi és kifizetési tablain kiilonbozd hattérszinekkel megjelenitett sorokkal
talalkozhatunk. A szineknek jelentésiik van, segitenek a tdjékozddasban.

Személy jogosultsagi tablajanak szinei
Kék: aszemély veszi fel a tdimogatéas Osszegét
Sziirke: a tamogatas 6sszegét nem a személynek fizetjiik ki (hanem a sziilének)

Személy kifizetési tablajanak szinei

Kék: rendszeres tamogatas kifizetése a személy szamara
Sziirke: rendszeres tamogatas kifizetése, de nem 6 veszi fel (hanem a sziild)
Fehér: eseti tamogatas megallapitasa vagy kérelme
Roézsaszin: elutasitas (eseti és rendszeres is)
Zold: visszaérkezett
Lila: visszafizetés vagy visszafizetésre kotelezés
11.4. Csoportos 6sszegemelés

A rendszeres tamogatasok torvényben eldirt Gsszegét év elején — az Oregségi nyugdijminimum
emelkedése miatt — meg kell emelni. Ez azzal jar, hogy minden érintett személy jogosultsagi
Osszegét modositani kell. Ezt megtehetjiik egyesével is, Ggy, hogy minden érintettnél kiilon-kiilon
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atirjuk a tdmogatas Osszegét, de ez sok manudlis munkat jelent. Az 6sszeg mddositasardl bizonyos
tamogatasi formaknal hatarozatot is kell hoznunk.

A Jwinszoc program lehetOséget nyujt a csoportos Osszegemelésre, €S a csoport tagjainak
Osszegemelésérol szold hatarozatoknak az egy 1épésben torténd elkészitésére. (Olyan tdmogatasi
formak esetében, ahol minden tdmogatasban részesiild mas 0sszeget kap, tovabbra is egyesével
kell elvégezniink az 6sszegemelést.)

A csoportos osszegemelés elott készitsiink biztonsagi masolatot (lasd 18.1.2 fejezet), mivel tobb
személyt érintd valtoztatast fogunk végezni!

Csoportos dsszegemelés végrehajtasahoz valasszuk ki az ,, Adatkezelés/Rendszeres/Osszegemelés”
mentpontot!

A ,,Bedllitasok” fiilon, a baloldalon taldljuk a jogosultsag beallitasara szolgal6 mezdket, az érintett
személyek kigytijtéséhez.

Vilasszuk ki a timogatési format! A ,,JJogosultsdg kezdd datuma” és a ,,Jogosultsag zar6 datuma”
kitoltésével hatarozzuk meg, hogy az emelés csak azokat a jogosultsagokat érinti, amelyek a
megadott idészakban élnek vagy éltek.

Ha a tamogatési forma pénzben ¢€s természetben is adhatd, akkor valasszuk ki, hogy melyik részét
kivanjuk megemelni!

A képerny6 jobb oldalan az dsszegeket allithatjuk be.

Ha a térvény mindenkinek ugyanakkora Osszeget ir eld, akkor csak a tablazat legfelsd soraban
toltsiik ki a modositas utani 6sszeget! Ilyenkor a program mindenkinek ugyanazt az 0j 0sszeget
fogja beirni, fliggetleniil att6l, hogy eddig mennyit kapott.

Ha kiilonb6z6 6sszegeket is kaphatnak a tdmogatottak, akkor a ,,Beéllitdsok™ fiilon, a timogatés
jelenlegi Osszegétdl fliggden, tobb sorban adjuk meg az egyes csoportok szamara az 0j havi
0sszeget.

Ha a jogosultsagot és az dsszeget beallitottuk, akkor 1épjiink a ,,Lista” fiilre, ahol megtekinthetjiik
a modositasban érintett személyek listajat! Minden személy sordban olvashatd az eredeti és a
modositds utani 6sszeg.

Amennyiben megfelelonek talaljuk a feltiintetett 6sszegeket, inditsuk el az emelést az ,,Indités”
gombbal!

A program megkérdezi, hogy indulhat-e a csoportos dsszegemelés. Ha meggydzddtiink réla, hogy
az 0sszegek helyesek, akkor valasszuk az ,,lgen” gombot!

Rovidesen megjelenik ,,Az Osszegemelés sikeresen befejezddott” ilizenet. Kattintsunk az ,,OK”
gombon!

Gyermek jogéan kapott rendszeres tamogatas esetén, a listdn a gyermekek fognak szerepelni, €s a
beirt 0j 6sszeg gyermekenként értendd.

A ,Lista” fiilon a ,,Hatdrozat (F12)” gombra kattintva az 6sszes €rintett szamara kinyomtathatjuk a
névre sz616 hatarozatot az 6sszegemelésrol.

\ FELADAT (16) | Emeljiik meg a 2018-ban folytatédé Apoldsi dij jogosultsigok havi osszegét
a 2017-esrol a 2018-as janudri értékre, 31.000 Ft helyett 32.600 F-ra.
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B crovortos smszegemeles ~loix)
Bedlasok | Lista |
Jogosultsag beallithsai Osszeqg bedllithsai
Segblytipus Madosités eliitti Gsszeq Madositas utéani dsszeg
IApolasi dij -] [s1000 101 31001 g legyen—» (32600
Milyen idtszakba esd segélyek osszegét akana megemeln ’31002 P99999 n{
Idszak kezdd détuma IdEszak 24r6 détuma [ P99999 >
2018.01.01. @  [2018.01.31 ] [ | .
IKerekit [ [ »
@ P l I »
r o [ I »{

Oregségi nyugdij bsszege a 'Bedllitdsok / Altaldnos
Technikai adatok' meniipontban médosithatd,

Lap valtAs: Alt + jobbra-balra ny Kilépés: Esc

28. abra: Csoportos oOsszegemelés jogosultsagi feltételének, az emelés utini Osszegnek a
megadasa FELADAT (16)-ban

MEGOLDAS (16) Az ,,Adatkezelés/RendszereS/Osszegemelés” meniipont ,,Beéllitasok™ fiilén a
,»lamogatasi forma” mezdében allitsuk be az ,,Apolasi dij”-at! Az ,Idészak kezdé datuma”
2018.01.01., zar6 datuma 2018.01.31. legyen.

Az els6 sorban a ,,Modositas eldtti 0sszeg” (elsé oszlop) rovatba irjunk be 31000-t, a ,,Mddositas
utani 6sszeg” (harmadik oszlop) rovatba irjunk be 32600-t!

A ,,Modositas eldtti 6sszeg” masodik soraba irjunk be 31002-t!
Kattintsunk at a ,,Lista” filre!
Itt l1athatjuk, hogy az alapdsszegii jogosultak 32.600 forintot fognak kapni.

Ha nem megfeleléek az 0Osszegek az egyes személyeknél, akkor a ,Beallitas” fiilon
modosithatjuk a beirtakat. Ha megfelel a lista, akkor elindithatjuk az emelést az ,,Inditas”
gombbal!

12. Peénziigyi csomagok 6sszejelblése

A program lehetdséget ad arra, hogy a létrehozott pénziigyi csomagok at kiilonb6z6 feladatok
elvégzése elott Osszejeldljiik, és a benniik szerepld kifizetéseket egyiitt kezelve végezziik el az
adott feladatot. Hogy mely csomagokat célszerti Osszejeldlniink, azt az elvégzendd feladat
hatarozza meg.

12.1. Hogyan jel6ljiik 6ssze a csomagokat?

Csomagokat ugy jelolhetiink 0Ossze, hogy vagy az eseti vagy a rendszeres kifizetések
meniipontjaban a ,,Csomagok™ fiilre 1épiink. Ha lenyomva tartjuk a billentytizet Ctrlﬂ billentytijét,
¢és ekdzben az egérrel kattintunk néhany csomagon, akkor azokndl a csomagoknal, a sor elején
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szlirke alapon megjelenik egy ,,®” vagy egy ,,»>" jel. Ezek és csak ezek a csomagok fognak
szerepelni az elvégzendd miiveletben.

VIGYAZAT! A ,, v ” jellel kezd6dé sor ilyenkor nem tartozik az dsszejelolt csomagok kozé. A kék
hattéer sem jelenti azt, hogy az dsszejelélésben szerepel a csomag.

12.2. Mikor jel6liink 6ssze csomagokat?
Mikor milyen csomagokat érdemes 6sszejeldlni?

- Kifizetési lista készitéséhez Osszejeldlhetjilk a tamogatasi formak azonos moddon kifizetett
csomagjait. igy egy listaval el tudja végezni a pénziigyes az sszes kifizetést, éslehetdség van
arra is, hogy az egy személynek fizetett tamogatasokat dsszesitsiik a lista elkészitésekor.

- Cimletezés készitéséhez hazipénztarbdl kifizetendd csomagokat fogunk 6sszejeldlni.

- MAK 0sszesité készitéséhez a rendszeres tamogatasok kozill egy azonos tamogatasi forma
csomagjait jeloljiik 0ssze, fliggetleniil attol, hogy mi a kifizetés mddja. Az aktualis havi normal
¢s az el6z6 honapban elmaradt kifizetések csomagjait is belevessziik.

Adatszolgaltatas formaja

« Eldint formatumi L3

" Elin formaturmi CSY

Egyéb kimenetek

Listakép mezdi eqy #LS-ben

Szemelyi adatokkal bivitett <LS

Fénzigyi adatokkal bivitett <LS

Gyermektanasdij terhelés O Gyermektartasdi) EXFORT
Minden mezd xLS-ben

Minden mezd egy THT-hen

Fénziigynek utabsanyozashoz ¢ KEHI ellengrzéshez

B IS TS B B B B B

Csomagok listaja #LS-hen

[ Egy szemelynek/fintezmenynek fizetenddk egy tételként szerepeljenek

29. abra: Adatkimeneti lehetéségek a ,,Kifizetés” meniipontban.

A pénziigy részére atadhaté alloméanyokat a ,Kifizetés” fiilon készithetlink. Folydszamlara
utalandd, vagy postai Uton fizetendd csomagokat jeloljiik 0ssze. Ezt a kétféle kifizetési modot nem
tehetjiik egy allomanyba. Tovabbi feltétel, hogy az dsszejeldlt csomagokban azonos terhelendd
szamlaszam, ERA, és AHTT kod szerepeljen.

Az ,Adatszolgéltatds” fiilon adatfijlokat készithetiink. A ,,Csomagok™ fiilon jeldljiikk dssze az
adott idészakra vonatkozd csomagokat. A csomagban szerepld tételek a kivalasztott formatumu
adatkimeneti fajlba keriilnek a megadott utvonalra.

13. Visszaérkezeés és visszafizetés

Bar a Jwinszoc nem pénziigyi nyilvantartd program, az eldiranyzatokbol rendelkezésre allo osszeg
kiszamitasa érdekében lehetdséget ad a visszaérkezések és visszafizetések dsszegeinek rogzitésére.

A visszaérkezéseket ¢és a visszafizetéseket (illetve visszafizetésre kotelezéseket), az
»Adatkezelés/Eseti” és az ,,Adatkezelés/Rendszeres” meniipontban is megtalalhat6 ,,Visszafizetés”
mentiipontban lehet bejegyezni. Annak ellenére, hogy egy meniipontban kezeljiik Oket, a két
funkci6é miikddése és kezelése jelentdsen eltér egymastol.
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13.1. Visszaérkezés

Visszaérkezésrol akkor beszéliink, ha valamilyen ok miatt meghitisult a tamogatés kézbesitése, ¢s
a pénz ,,visszajott” a hivatalba.

Ilyenkor a ,,Visszafizetés” meniipont ,,Keresés” fiilén megkeressiik az érintett személyt, majd a
»Jlamogatdsok felsorolasa™ fiilon kivalasztjuk annak a kifizetésnek a sorat, amit nem vett at a
tdmogatasban részesiild. (Ha nem talaljuk meg a kifizetési sort, akkor pipaljuk ki a ,,Rendszeres is
latszodik™ illetve az ,,Eseti is latszodik™ jelolonégyzetet!)

A Kijelolt Kkifizetési sor statuszat kell modositanunk. Ehhez oldjuk fel az adatok zarolasat
(,,AF4”)! A megjelend ,Visszaérkezés, adatmoddositds” nevii ablakban a radidgomb
elhelyezésével valasszuk ki a ,,Visszaérkezett” vagy a ,,Véglegesen visszaérkezett” lehetdséget!
Az ,,v OK” gombra kattintaskor a program atugrik a ,,Részletes adatok™ fiilre. Toltsiik ki a
,» Visszaérkezés daituma” mezdt, és mentsiik el a beirtakat [,, v Ment(F2)”]!

A, Visszaérkezett” vagy ,,Véglegesen visszaérkezett” statusza kifizetések sorai zold hatteret
kapnak a kifizetési tablaban.

»Véglegesen visszaérkezett”-nek akkor jeloljiik a kifizetést, ha példdul a tamogatasban részesiild
masik telepiilésre koltozott (az allando lakcime megvaltozott) vagy elhunyt. Ilyen esetben nem
kiséreljiik meg Gjra a tdmogatas kifizetését.

A ,,Visszaérkezett” statuszt azoknal a kifizetéseknél allitjuk be, amelyek azért érkeztek vissza,
mert példaul a postds nem taldlta otthon a tamogatidsban részesiild. Ebben az esetben ujra
megkiséreljiik a timogatés kifizetését.

A kifizetési tabla ,,Visszaérkezett” statusza tételeinek ujboli kifizetéséhez az (,,Eseti” vagy a
»Rendszeres”) ,,Kifizetés” meniipontban pénziigyi csomagot kell 1étrehoznunk, melynek ,,Jelleg”-
ét ,,Visszaérkezett”-re allitjuk be. Az idészak megadasakor figyeljiink arra, hogy ,,Visszaérkezett”
jellegli csomag Osszedllitdsakor nem a megallapitds, hanem a visszaérkezés datumat veszi
figyelembe a program.

Az igy elkészitett ,,Visszaérkezett” csomagot 0sszejeldlhetjiik az aktudlis ,,Normal” csomaggal, €s
a kett6t egyiitt fizethetjiik ki.

A visszaérkezett kifizetésekbdl készitett ,,Visszaérkezett” jellegli csomagban az eredetivel azonos
adatok szerepelnek. Nincs mod a cim és/vagy bankszamlaszdm valtozas kezelésére! Ilyen esetben
javasolt a visszaérkeztetés helyett a kifizetés torlése (,,Karbantartds” menii), az adatok
aktualizaldsa, majd elmaradt csomag készitése.

13.2. Visszafizetés

Ha a tamogatasban részesiilo jogosulatlanul vette fel a tdmogatas Osszegét, akkor 6t a pénz
visszafizetésére kotelezziik, esetleg a kamatok megfizetésére is. A visszafizetésre kotelezés tényét
rogzitjiikk az adatbazisban, ami egy Kkiilon sor felvitelét jelenti a kifizetési tablaban. Az eredeti
kifizetési sorokat nem modositjuk, hiszen azok a kifizetések megtorténtek. A tdmogatas
visszafizetésére engedélyezhetiink részletfizetést is. Ebben az esetben minden egyes részlet
befizetésrdl kiilon sort fogunk felvenni a kifizetési tablaba. A visszafizetésre kotelezések €s a
visszafizetések sorai lila hattérszinnel jonnek létre.

13.2.1. Visszafizetésre kotelezés

Visszafizetésre kotelezést a ,,Visszafizetés” meniipontban (a személy kivalasztdsa utdn) a
»Lamogatasok felsorolasa” fiilon vihetiink fel. Jeldljiik meg a jogosulatlanul felvett kifizetési sort!
Tobb sort is kijelolhetiink, ha a billentyli nyomva tartdsa mellett a bal egérgombbal
kattintunk a kifizetési sorokon. A kijeldlés utan kattintsunk az ,,+Uj(Insert)” gombra!
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A megjelend ,,Visszafizetés” ablakban a radiogomb elhelyezésével valasszunk a négyféle
lehetéség (,,Visszafizetésre kotelezés”, ,,Visszafizetés”, ,Kamat visszafizetésére kotelezés”,
»Kamat visszafizetése”) koziil! Az ,,v OK” gombra kattintaskor a program atugrik a ,,Részletes
adatok™ fiilre. Toltstik ki az adatmezdket! A , Kotelezettség dsszege” mezdben a kijeldlt kifizetési
sorban vagy sorokban szerepld teljes 0sszeg jelenik meg, de ez atirhat6. Mentsiik el a beirtakat
[,, v Ment(F2)”]! A racsokban a tartozd személyek nevei piros szinnel vannak kiemelve.

13.2.2. Visszafizetés

Amikor beérkezik a visszafizetésre kotelezettdl a visszafizetés (vagy annak egy részlete), akkor
ujra bemegyiink a ,,Visszafizetés” meniipontba, kivalasztjuk a mar felvitt visszafizetésre (vagy
kamat megfizetésére) kotelezés sorat, majd az “+Uj(Insert)” gombon kattintunk. A megjelend
ablakban a radidgombbal kivalasztjuk a ,,Visszafizetés”-t vagy a ,,Kamat visszafizetésé¢”-t, és az
,» v OK” gombon kattintunk. Kitoltjiik az adatmezdket, €s mentiink [,, v Ment(F2)”].

13.2.3. Kamatok

Amennyiben a kamatok megfizetésére is kotelezziik a tamogatasban részesiild, akkor ezt is kiilon
sorban, ,Kamat visszafizetésre kotelez” statusszal kell rOgziteni, a tdmogatdsi Osszeg
visszafizetésére kotelezéshez hasonld modon. Késedelmi kamat esetén a ,,Megjegyzés” mezdben
valasszak a ,,Késedelmi kamat” megjeldlést.

Amikor a kamat megfizetése megtorténik, akkor a kamat megfizetésére kotelezés sorat jeldljiik ki,
¢és ,,Kamat visszafizetése” statusszal vesziink fel 0j sort.

13.3. Rendszeres tamogatasok kifizetésének csékkentése a
visszafizetésre kételezéssel

1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol 17/A. §92 (1) bekezdése
értelmében, ha a megtéritésre kotelezd szocidlis hataskort gyakorld szervtdl pénzbeli elldtasban
részesilld személy a megtérités Osszegét - a kotelezettséget megallapitd hatarozat véglegessé
valasatol szamitott tizenot napon beliil - nem fizeti meg, a szocidlis hataskort gyakorld szerv a
kovetelését az altala folydsitott pénzbeli ellatasbol torténd levonassal érvényesiti. A levonds a
folyositandd pénzbeli ellatas 30%-aig terjedhet. Amennyiben visszafizetési megallapodas van a
kotelezettel, annak bedllitasa a ,,Személyek/Jovedelmek, kiaddsok” meniiben a ,,Visszafizetési
megallapodast kotott” jelolonégyzet hasznalataval torténhet. Megallapodas esetén megadhato a
havonta maximalisan levonhato Gsszeg Ft-ban, vagy %-ban. Amennyiben a megadott érték <= 30,
%-nak kezeljiik, egyébként Ft Osszegként. Visszafizetési megallapodas esetén a 0 levonas
megadasa az automatikus levonas mellozését jelenti!

13.3.1. Visszafizetésre kotelezés — rogzitési feladat

Visszafizetésre kotelezést a ,,Visszafizetés” meniipontban (a személy kivalasztasa utan) a
,» Tamogatasok felsorolasa” fiilon vihetiink fel. Jel6ljik ki a jogosulatlanul felvett kifizetési sort!
Tobb sort is kijelolhetiink, ha a Ctrl. billenty(i nyomva tartasa mellett a bal egérgombbal kattintunk
a kifizetési sorokon. A kijel6lés utan kattintsunk az ,,+Uj(Insert)” gombra!

A megjelend ,,Visszafizetés” ablakban a radiogomb elhelyezésével valasszuk a ,,Visszafizetésre
kotelezés”-t! Toltsiik ki az adatmezdket! A | Kotelezettség 0sszege” mezOben a kijelolt kifizetési
sorban vagy sorokban szerepld teljes Osszeg jelenik meg, de ez atirhat6. Rogziteni kell a
,»Kotelezés datuma™-t. A ,,Levonas kezdete” datumra felajanljuk a kételezés datuma + 30 napot, de
ez moddosithatd. A ,levonas” majd ennek a datumnak az alapjan torténik! Kifizetési csomag
készitésekor azokat a kotelezéseket veszi a program figyelembe, melyben a visszafizetés
hataridejének datuma nem nagyobb, mint a kifizetési honap utolsé napja.
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Amennyiben nem szeretnék a Kkotelezésre a program automatizmusat alkalmazni, a
»Levonas kezdete” mez6t hagyjak iiresen!

Visszafizetésre kotelezés mentésénél abban az esetben, ha van visszafizetési megallapodas, azaz a
személyi adatokndl a ,,Visszafizetési megallapodast kotott” jelolonégyzet be van pipalva,
figyelmeztetés jelenik meq: ,, Visszafizetési megallapodds van bedllitva, ellendrizze a
Személyek/Jovedelmek, kiadasok adatlapon!”

A racsokban a tartoz6 személyek neve piros szinnel van kiemelve.
- |

,7
| J Egyeb

Hawi jovedelm/fd (Ff)

| | 23700

&F Személyi-kartan

Yisszafizetési megallapodast kotott v

Hewwanta maxirnalisan lewonhatd 20 % (Ftvagy %. Ha az dsszeq nagyohhb mint 30 akkor Ft egyébként %)

30. abra Visszafizetési megallapodas rogzitése a '"Személyi adatok/Jovedelmek, kiadasok"
meniiben.

13.3.2. Visszafizetés elszamolasa — program végzi

A visszafizetésre kotelezések érvényesitése kifizetési csomag készitésekor torténik. A
csomagkészités folyamata sordn a csomagban szerepld személyek koziil kivalasztjuk azokat,
akiknek visszafizetésre kotelezése van. Nagyon fontos a hataridd, mert csak azok a tételek
keriilnek feldolgozasra, melyekben a ,,Levonas kezdete” mezdben szerepld datum korabbi vagy a
kifizetési honapjara esik. A magadott datumtdél fiiggetlenill a 0 Ft visszafizetési
megallapodassal rendelkezé tamogatottaknal nincs levonas!

A kifizetendd 0sszegbdl levonasra keriil a visszafizetésre kotelezés a személyi adatokndl megadott
megallapodasi paraméterekkel, azaz a megadott %, vagy Osszeghatarig. A kiszdmolt % kerekitve
lesz, lefelé a legkozelebbi O-ra vagy 5-re végz6dd Osszegre. A bejegyzés bekeriil a személy
kifizetés tablajaba, mintha felvittiink volna neki egy visszafizetést.

A levont (visszafizetett) Osszeg a ,Karbantartds” meniiben, a személy adott kifizetésénél
kiilonbozetként 1athato. Itt van lehetdség ennek modositasara, torlésére, a ,,Visszafizetés” meniiben
ez nem megengedett! Jarulékkal rendelkez6 kifizetésnél (apolasi dij) a levonas a nettd Gsszegbdl
torténik, ebben az esetben a ,, Karbantartds” meniiben a ,,Kiilonbség” mezdben a visszafizetett
Osszeg brutto értéke talalhato.

13.3.3. Automatikusan levont 6sszeg modositasa

Készitsék el a kifizetési csomagot. Azon személyeknél, akiknél a program altal kiszamolt
Osszegtdl kiillonbozo Gsszeget szeretnének visszafizettetni, a csomag zdrasa elétt a ,,Karbantartas”
mezdben végezhetik el a korrekciot.

13.3.4. Méltanyossagbdl elengedett visszafizetés

Vigyék fel a visszafizetésre kotelezést, majd a visszafizetést A ,,Megjegyzés” mezd legordiild
listajabol valasszdk az ,,Elengedve” lehetdséget. A 29-es beépitett listdban az utolsé oszlop
tartalmazza a megjegyzés mezObe irt adatokat. A 15-0s beépitett lista sziikithetd az
»Eléviilt/Elengedett” visszafizetésekre.
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13.3.5. Visszafizetések adott idoszakban — lista

A, Lekérdezések/Beépitett listak” meniiben a 29-es lista tartalmazza a megadott idészakra
vonatkoz6 kotelezési €s visszafizetési adatokat. A lista elkészitheté Excel tablazatban. Minden
esetben a megadott honap végéig kérjék a listat, mert az automatikus visszafizetés szamolasakor a
kifizetési honap utolsé napja a vonatkoztatdsi idopont. Ez azt jelenti, hogy adott honap
csomagjaban az automatikus levonds minden, arra a honapra felvitt kotelezésre kiterjed.

A visszafizetésre kotelezések a 15-0s beépitett listaval kérhetok le. A visszafizetés felvitelekor

megadott megjegyzés valaszték listajabol az ,,Eléviilt/Elengedett” lehetdségekre szlirhetiink.
13.3.6. A megjegyzés mezo

Visszafizetésre kotelezésnél és visszafizetésnél megjegyzés adhaté meg. A program felkinal

néhany lehetdséget (31. dbra), de barmi beirhato.

b eqegyzés

Készedelm patlek

Eléwvuilt
Elengedett
Talf.vizsza

31. abra Megjegyzés valasztasa a ""Visszafizetés' meniiben.

13.3.7. A kereso racs
A ,,Koét.dat/Levon kezd.” oszlop tartalma:

- kek sor (kifizetés): visszafizetésre kotelezés datuma, ha van rd kotelezes, egyébként
ures

- z0ld sor (visszaérkezeés): visszafizetésre kotelezés datuma, ha a visszaérkezett
kifizetésre volt kotelezés, egyébként iires

- rbzsaszin (visszafizetésre kotelezés): levonas kezdete
- rozsaszin (visszafizetés): kotelezés datuma, melyre a visszafizetés rogzitve lett.

Jelolések:
- keres0 racsban piros, ha tartozik, kék, ha talfizetett

- visszafizetés meniiben a tartozas dsszege piros

- visszafizetés meniiben, ha a visszafizetés nincs a kotelezéshez kapcsolva, piros
szinnel kiemelve a hidnyz6 datum mez0.

14. Gyakorlo feladatok tamogatasok/jogosultsagok
régzitésére

| FELADAT (17)| Utasitsuk el Kormos Eva (Eger 1976.06.24. an.: Kéki Rozilia) dpoldsi dij
iranti kérelmeét! Mivel a kérelmezo még nem szerepel a nyilvantartasunkban, vegyiik fel uj
személyként!

MEGOLDAS (17) Az elsd 1épés a kérelmezd személyi adatainak felvitele. Ezt megtehetjiik az
,,2Adatkezelés/Személyek” meniipont ,, Keresés” fiilén a ,,+ Keresett adatot 1j rekordként felveszi”
gombbal, de ezzel a megoldassal teljesen egyenértéki, ha az
,Adatkezelés/Rendszeres/Elutasitas” meniipontban (mivel ugyis itt fogunk tovabb dolgozni) a
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»Keresés” fiilon, a ,,+ Keresett adatot uj rekordként felveszi” gombot hasznaljuk. Ebben az
esetben a program automatikusan atugrik a ,,Személyi adatok™ meniipontba, és lehetdséget ad az
uj személyi adatlap kitoltésére. A személy adatainak rogzitése utan mentsiik el a beirtakat, €s
Iépjiink ki a személyi adatok meniipontbol! Lépjliink az , Elutasitds adatai” fiilre, és az
.-+ Uj Insert” gombbal vigyiik fel az elutasitast! Elutasitott kérelmek esetében kiilonosen hasznos
lehet a ,,Egyéb adatok/PTR” fiil, ahol a személyre sz616 egyedi indokolast lehet rogziteni. Ennek
elonye, hogy nemcsak az aktiban, hanem a gépi nyilvantartasban is latszik az elutasitas
indokoldsdnak pontos szovege. Az itt beirt szovegrész az <<INDOKOLAS>> koddal
megjelenithetd a hatarozatban is. Az adatok felvitele utan a ,,Hatarozat (F12)” gombbal hivjuk
fel az elutasito hatarozatot.

Ide irhatjuk a PTR rendszer altal adott elbiralas azonositot is, ha azt a PTR on-line feliiletén
rogzitettiik. Jelenleg nincs torvényi kotelezettség az elutasitasok PTR rendszerbe rogzitésére!

‘ FELADAT (18)‘ Allapitsunk meg a mdr kordbban nyilvintartisba vett Huber Géza nevii
(1931. 12. 12. an: Fésiis Eszter) egyediildllo személy részére idoskoruak jaradékat targyho elso
napjatol kezdodoen, hatdarozatlan idore! Tervezziik be a kovetkezd feliilvizsgalat idopontjat a
megdllapitdstol szamitott 2 évre! A jogosultsag megallapitasarol készitsiik el a megallapito
hatdrozatot!

MEGOLDAS (18) A megéllapitast az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsdg” meniipont alatt

végezhetjiik el. A ,,Keresés” flilon elokeressiik a kérelmezot, majd a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilon
az ,,+ Insert” gombbal kezdeményezziik egy 1j jogosultsag megallapitasat!

Adjuk meg a tamogatasi format, majd toltsiik ki az adatlapot! Kiilon tigyeljiink arra, hogy mivel
egyediilallo  személyr6l van sz6, ezt a megallapitasnal az ,,Egyediilalld” radidgomb
bekapcsolasaval jelezziik! A ,Feliilvizsgalatok adatai” fiilon az ,,+ Insert" gomb megnyomasaval
vigylik fel a tervezett feliilvizsgalat datumat! Erre a datumra késObb lekérdezéseket futtathatunk:
kigytijthetjiikk, hogy kik azok a jogosultak, akiket adott iddszakban feliil kell vizsgalni. A
,Hatarozat (F12)” gombra kattintas utan nyissuk meg a megfelel6 megallapitd hatarozatmintat!

‘ FELADAT (19) ‘ Allapitsunk meg a mdr elézéleg nyilvintartisba vett Kenesei Jozsefné
(1967.11.08. an: Ozsvith Eva) részére alapisszegii dpoldsi dijat az eléz6 honap 20. napjatol! A
kifizetés modja: postai uton. A megdllapitds utdn készitsiik el az alap listat a MAK osszesitével
egyiitt!

MEGOLDAS (19) A megallapitast az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Jogosultsag” meniipont alatt
végezhetjiik el. A ,Keresés” fiilon elokeressiik a kérelmez6t, majd a ,,Jogosultsagi adatok™ fiilon
az ,,+ Insert” gombbal kezdeményezziik egy 0j jogosultsag megallapitasat. Valasszuk ki a
tdmogatasi format, majd toltsiik ki az adatlapot! Adjuk meg a keres6tevékenységre vonatkozo
adatot. Jeloljik be a jogosultsdgot megalapozd okot €s adjuk meg az apolt nevét. Mentsiik el a
beirtakat (,,v F2”)! A PTR interfész megkezdi miikddését, melynek sikerességét a PTR fiilon
megjelend elbiralas azonositd jelzi. Ha sziikséges, akkor a ,Feliilvizsgalatok adatai” fiilon
rogzitsiik a kovetkezo feliilvizsgalat varhato datumat! A ,,Hatdrozat (F12)” gombra kattintds utan
valasszuk ki a megallapitd iratmintat! A szévegszerkesztobol nyomtassuk ki a hatdrozatot (ha
sziikséges, akkor elébb valtoztassunk a szovegen)!

Menjiink a ,,Rendszeres/Kifizetés” meniiponthoz, €s hozzuk 1étre az j pénziigyi csomagokat!
Hasznaljuk a ,,Csomagok” fiilén az ,,Uj csomag felvitele” gombot! Az egyik csomag jellege
normal, targyhavi, postai, a masik csomag pedig az elmaradt kifizetéseket tartalmazza (jellege:
»Elmaradt”) az el6z6 honapra, postai Gton. Létrehozasuk utdn jeloljiik 6ssze a két csomagot!
Ezzel a normal havi és az elmaradt csomagot egyiitt kezeljiilk a tovabbiakban, kozos listat
hozunk, és kozos MAK Osszesitdt. Ezekhez a ,Listazas, nyomtatas” fiilon a megfeleld
jelolonégyzeteket pipaljuk ki! Fontos: ,,Az egy személynek fizetend6 tamogatasok egy sorban
szerepeljenek” jelolonégyzet is pipaljuk ki, hiszen igy a mindkét csomagban szerepld személyek
(mint a példankban szerepeld kérelmezd is) kifizetései 6sszevonddnak, és egy kifizetési sorként
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szerepelnek majd. Figyeljik meg a kifizetési listat! Egészen mas a formaja, mint a tobbi
rendszeres tamogatasnal: szerepelnek rajta a levont jarulékok. Ezen adatok alapjan a pénziigy az
atutalasokat el tudja végezni. A MAK igényl6lap kiilon bontja az alapdsszegii, emelt és a kiemelt
megallapitasok kifizetéseit.

\FELADAT (20)\ Szabo Andras jelenleg foglalkoztatdst helyettesité tamogatdsra jogosult.
Sziineteltessiik a jogosultsagadt kozcélu foglalkoztatds miatt 2016.04.13-tol 28-19! 29-t6l ismét
dllapitsuk meg a jogosultsagat!

MEGOLDAS (20) Az ,Adatkezelés/Rendszeres/Megallapitds” meniipontban Keressiik el
Szabd Andrast, és a ,,Jogosultsagi adatok” fiilon valasszuk ki a foglalkoztatast helyettesitd
tamogatas jogosultsag sorat! A zarolas feloldasa (,, AF4”) utan toltsuk ki a , Folyodsitas végé”-t
(2016.04.12.), a ,,Sziineteltetés, megsziinés oka”-t (kozcélu foglalkoztatds), és a szilinetelés
adatait! A Mentsiik el (,,v F2”)! A PTR interfész elkiildi a sziinetelés adatait. A PTR fiilon a
sikeres felkiildést a sziinetelés elbiralas azonositdjanak megjelenése jelzi. Az fht_Szuneteles.rtf
iratmintaval készitslik el a hatarozatot (,,Hatarozat F12”)! Nyomtassuk ki, majd zarjuk be a
hatarozatot!

Az ,+Insert” gombbal kezdeményezziink 1Uj jogosultsagot! Valasszuk a ,,Méasolas teljes
Osszeggel” radiogombot. A ,,Folyositds kezdete” 2016.04.29. Mentstik el (,,v F2”)! A PTR
interfész a sziinetelés tényleges végét elkiildi a PTR rendszernek. Nincs tobb teendd, a PTR
rendszer bejegyzi a tovabbfolydsitast.

15. Egyszeri juttatasok

Az ,, Adatkezelés” meniipont alatt taldlhaté az ,,Egyszeri juttatds” menii. Ennek segitségével lehet
kiilonb6z6 szempontok alapjan levalogatni, és egyszeri tamogatasban részesiteni a Jwinszoc
programban rogzitett személyek egyes csoportjait.

Az egyszeri juttatasok — az eseti tamogatasokhoz hasonléan — a személyek kifizetési tablajaban
keriilnek bejegyzésre. Az egyszeri juttatdsban részeslilok kivalasztasa torténhet tetszoleges,
korabban megallapitott rendszeres jogosultsagok, korabban megallapitott eseti tamogatasok,
valamint a kérelmez0, vagy a jogosult személy (gyermek) sziiletési ddtuma alapjan. Lehetdség van
arra is, hogy korabban megallapitott tetszOleges (eseti vagy rendszereS) tamogatasban
részesiilteket, vagy bizonyos korosztalyt kizarjunk az egyszeri juttatasbol. Az egyszeri juttatasban
részesiilok korét sziird-feltételekkel adjuk meg, majd beallitjuk a kifizetés paramétereit. A program
az érintett személyek kifizetési tablajaba bevezeti a tamogatas 6sszegét, €s automatikusan elkésziti
az egyszeri jellegli utalasi csomagot vagy csomagokat. Az elkésziilt pénziigyi csomag(ok)ban
szerepld személyek szamara a ,,Kifizetés” meniipont ,,Listazas, nyomtatas” fiilén indithatjuk el a
hatérozat csoportos kinyomtatasat.

Abban az esetben, ha tobbszor késziil egyszeri juttatas ugyanazzal a készités datummal ¢&s
tdmogatasi formaval, csak a kiilonbozet keriil legylijtésre, azaz csak azok a személyek, akik az
el6z0 egyszeri juttatassal késziilt csomagban nem szerepelnek, illetve, ha szerepelnek, akkor
kisebb 0sszeggel. Ilyenkor a kiilonbozeti 6sszeg keriil beirdsra. Figyelni kell arra, hogy a készités
datuma megegyezzen az alap igénylés datumaval. Ez az ,,Egyszeri” csomagban a ,,Személyek”
fiilon megjelend racsbol kiolvashat6 ,,Esedékesség” datuma.

15.1. Feltételek fiil

A képernvo felso részén az egyszeri juttatasban részesiilés feltételeit adjuk meg:

Jeloljink meg egy tamogatasi format, a neve eldtt allo jelolonégyzetbe kattintassal! Miutan
elhelyeztiik a pipat, meg kell adnunk a ,,Vizsgaland6 idészak™ kezdd és zard datumat, vagyis azt,
hogy mikori jogosultsagokat, illetve eseti megallapitasokat kell figyelembe venniink az egyszeri
juttatds megallapitasakor! Ezutdn kovetkezik az ¢életkor szerinti szlirés a ,,Sziiletési datum”
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beallitasaval. A radiogomb elhelyezésével jeldljiik meg, hogy a kérelmezd vagy a jogosult személy
(gyermek) életkora alapjan kivanunk szlirni, majd adjuk meg a sziiletési id6szak kezdd és zaro
datumat!

Ha nem kivanunk sziirni a jogosult idészakra vagy az életkorra, akkor olyan tag idészakokat
adjunk meg, amelybe mindenki beleesik! (PI.: 1900.01.01-t61 a mai napig.)

Tobb tamogatasi forma is kipipalhato. Ilyenkor azok a személyek keriilnek be az egyszeri
juttatasban részesiilok csoportjaba, akik a megjeldlt timogatasi formak koziil legalabb az egyikkel
rendelkeznek. (Aki tobb tdmogatasi formaval rendelkezik, az is csak egyszer fog szerepelni az
egyszeri juttatasban részestilok csoportjaban.)

Tobb tamogatasi forma megjelolése esetén a jogosultsagi és a sziiletési idészakot minden
megjelolt tdmogatasi formara kiilon-kiilon be kell allitanunk. (Ez tdmogatasi formanként
kiilonbozo is lehet.)

Ha csupan életkor szerint szeretnénk szlirni, akkor tidmogatdsi formak helyett az ,,Osszes
személy”-t pipaljuk ki.

A képernvo alsé részén az egyszeri juttatasbol valo kizaras feltételeit adhatjuk meg:

A beallitds ugyanugy torténik, mint a felsé részben. Ha tobb tamogatasi format is megjeldliink,
akkor azok a személyek esnek el az egyszeri juttatastol, akik a megjeldlt tdmogatasi formak koziil
legalabb az egyikkel rendelkeznek.

Az also6 rész (kizaras) kitoltése nem kotelezo.

15.2. Kifizetési adatok fiil

A Kifizetési Adatok” fiillon kell bedllitani az egyszeri juttatds kifizetésére vonatkozo
paramétereket. A paramétereket atvehetjiik az eredeti megallapitasbol, vagy megadhatunk attol
eltérd bedllitasokat.

A kovetkezdket kell megadnunk:
- Milyen tdmogatasi formara rogzitse a program az egyszeri juttatas kifizetését

- Milyen ligyiratszammal(A megadott ligyiratszdm alszdma automatikusan novelhetd,
ha bejeldlésre keriil az ,,Alszam +” jel6lonégyzet. Ebben az esetben a legylijtott
adatokban szerepld iigyiratszam egyedi lesz. Pl.: megadott iigyiratszdm: VI/1234-
1/2020. Az automatikus alszam emelkedésével V1/1234-2/2020 majd V1/1234-3/2020
lesz beldle.)

- A pénzbeli illetve a természetbeni rész kifizetésének modja és Osszege
- A ,Beirds modja” radiogombbal az eredeti vagy a sajat jogan méd valaszthato ki

- Az, Egyéb adatok”-ndl a rogzités datumat adjuk meg, és azt, hogy a program levonja-
e az eldiranyzatbol a kifizetett 6sszeget.

15.3. Lista fiil

A ,,Lista” fiilon, a felsd, zold hatterti ,,Juttatasban részesiilok” mezdben lathaté azok a személyek,
akik a ,Feltételek” fiilon beallitott szempontoknak megfelelnek. A program a Kérelmezd és a
Jogosult személy nevét is feltiinteti. A kigylijtott személyek kozott lehetnek olyanok is, akinek
nem adunk egyszeri tdmogatast, annak ellenére, hogy a sziiréfeltételeknek megfeleltek. Az ilyen
személyt jeloljiik ki egy egérkattintassal, majd a ., 4 ” gombra kattintva rakjuk le az ,,Egyszeri
juttatdsban NEM részesiilok” kozé!
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Az ,Inaktivak 17 lletve az ,,Iskolaba nem jarok 7 gombon Kkattintassal a ,,Személyek”
mentipontban bejegyzett tulajdonsadgok alapjan athelyezhetjiik az érintett személyeket a juttatdsban
nem részesiilok piros hatterti mezdjébe.

MEGJEGYZES: Eldfordul, hogy néhdny személyrél késébb deriil ki, hogy jogosult az egyszeri
Juttatasra, és utolag kell kifizetniink szamukra a tamogatas osszegét. Két megoldas lehetséges:

- Ugyanugy jarjunk el, mint az els6 kifizetéskor, azzal a kiilonbséggel, hogy a ,,Személyek”
fiilon az Gsszes személyt atrakjuk az also részbe az ,,Osszes.d” gombon kattintassal, és
csak azokat tessziik vissza a felsd részbe a ,,.T.” gombra kattintva, akiknek utélag fizetiink.

- Ugyanugy jarjunk el, mint az elsd kifizetéskor, figyelve arra, hogy a készités datuma is
megegyezzen az el6z0 készités datumaval. Ekkor csak az elmaradtak keriilnek a zold
panelra.

A ,,Lista” gomb segitségével kérhetiink listat a juttatdsban részesiilokrol és a nem részesiilokrol.

Az egyszeri jellegli pénziligyi csomag(ok) létrehozéasat és a személyek kifizetési tablajaba valo
beirast a ,,Juttatds beiratasa” gombra kattintva indithatjuk el. A program annyi pénziigyi csomagot
készit, ahanyféle kifizetési moddal szerepelnek személyek az egyszeri juttatasban.

Amennyiben az egyszeri kifizetésr6l hatarozatokat is kell nyomtatnunk, azt a csomag(ok)
létrehozasa utdn az ,,Eseti” illetve a ,,Rendszeres” meniipont alatti ,Kifizetés” meniipont
»Listazas/nyomtatds™ fiilén talalhato ,,Csoportos hatarozat/boriték nyomtatds” gomb segitségével
tehetjiilk meg. Egyszeri jellegli rendszeres csomag esetén itt az egy_ kezdetli iratmintakat ajanlja
fel a program. Ha nincsenek ilyen iratmintaink, akkor készitsiink magunknak, valamelyik meglévd
rendszeres iratminta mas néven valo elmentésével (lasd 9.4.7. fejezet)!

Egyszeri jellegli eseti csomag esetén a ,,Csoportos hatarozat/boriték nyomtatas” a megfeleld eseti
tdmogatas iratmintait ajanlja fel.

Az egyszeri juttatds lehetoséget ad arra, hogy nem Osszegszerti természetbeni juttatasban
részesiilok szamara pénzkifizetéses tamogatast adjunk.

‘ FELADAT (21) ‘ Egyszeri 10000 Ft kardcsonyi kifizetés minden 80 évnél idosebb idoskoruak
jaradékara jogosult részére.

MEGOLDAS (21) Az, Adatkezelés/Egyszeri_juttatds” meniipont ,,Feltételek” fiilén a képernyd
felsd részén talalhaté mezdben egy egérkattintassal kipipaljuk az ,,Idéskortiak jaradéka” neve
elott allo jelolonégyzetet. A jogosultsdg szempontjabdl ,,Vizsgalando iddszak” kezdd és zarod
datumanak adjuk meg a 2018.12.01.- 2018.12.31. idészakot (32. abra)!

A jogosult kora szerint (80 év feletti) szeretnénk a juttatast beiratni. A ,,Sziiletési datum” részben
allitsuk be a sziiletési intervallumot.
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32. abra: 80 évesnél idésebb idéskoriak jaradékaban részesiilok kissziirése a FELADAT(21)-ben
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33. abra: Egyszeri juttatas Kifizetés beallitasa FELADAT(21)-ben
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Lépjiink at a ,Kifizetési adatok™ fiilre. A ,Rogzités datuma” legyen a mai nap. Az
,,Eléiranyzatbol vonodjon™ pipat vegylik el. A tobbi bedllitdsnal a 33. dbra szerint jarjunk el.

A ,,Személyek” fiilon (34. abra) lathatjuk a sziirés eredményét, vagyis az idoskoruak jaradékaban
részesiild 80 évnél idésebb tdmogatottakat. Rakjuk le a piros részbe azokat, akiknek nem jar az
egyszeri juttats, ha van olyan. Ehhez hasznaljuk az ,,Inaktivak {” , az ,.Iskolaba nem jarok J”
és a ,, ¥ ” gombokat! A ,Juttatis beiratdsa” gombra kattintva a program beirja a timogatast a
személyek kifizetési tablajaba, és a pénziigyi csomagokat is elkésziti. Annyi csomag jon létre,
ahany kifizetés mod szerepel a levalogatott személyek jogosultsagaban (legtobb esetben 2
csomag, egy postai ¢és egy folyoszamlas). Ha az ,,Adatkezelés/Rendszeres/Kifizetés”
meniipontban megnézziik a 1étrejott pénziigyi csomagokat, lathatjuk, hogy a csomagok ,,Jelleg”
oszlopaban az ,,Egyszeri” bejegyzés szerepel.

J Egyszeri juttatas [==3a]
Feltételek] Kifizetési adatok Szemelyek
Juttatasban részesiildk

Kérelmezd Ugpyiratszém
Jai gl Janosné 492812 06 0|ldGskoriak jaradaka wolh-3R6,
Hajlék Jend 1922.09.24 10000 e
Jod |stean Jod Istean 1920.03.03 10000 0 Iddskaoriak jaradéka BFlv-6565
Fap Istvan Fap lstean 1934.06.22 1a000 0 Iddskariak jaradeka BFxxIv-6352
Szepesi Komél Szepesi Komél 1918.06.29 10000 0 Id&skaoriak jaradéka B565/2012

4 Inaktivak 4 Iskolaba nem jarak 4 Osszes 4

Juttatasban nem részesiilik

Kérelmezd Jogosult Sriiletett |Dsszeg Term. Tamogatasi forma Ugyiratszém

Lista Juttatés beiratidsa

34. abra: Egyszeri juttatasban részesiilok levalogatasa FELADAT(21)-ben

16. Listakészités

A program hasznalata sordn eldallithatd kimutatdsok mindegyikére érvényes kezelési leirds
(Személyi karton, segélykarton, kifizetési listak, dsszesitok, listak).

- A listaképen megjelend ikonok fol¢ allva megjelenik funkcidjuk.

- A program altal készitett kimutatdsok mindegyike menthetd PDF kiterjesztésti fajlba.
Védett PDF esetén a ,,Beallitasok/Altalanos” meniiben ki kell télteni a ,,PDF jelszo”
mez6t, melyhez supervisori jogosultsag sziikséges. Védett PDF fajlt csak a jelszo
megadésaval lehet megnyitni!

- A ,Listakészit0” meniipontban készitett kimutatasok Excel fajlba is menthetdek,
ezekhez csoportos iratminta kapcsolhato.

- A ,Listakészité” meniipontban készitett kimutatdsok Excel fijlba is menthetdek,
ezekhez csoportos iratminta kapcsolhatd. Excel alkalmazassal nem rendelkezd
munkaéllomasokon az Excel kimenet valasztasakor CSV kiterjesztésii f4jl késziil.
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A mentésnél kiemeltiik a gyakran hasznalt funkciokat. Igy kiilon ikon jelenik meg a csoportos
iratminta, PDF f4jl, Excel f4jl készitésére, amennyiben az adott listanal az elkészitheto.

® b A W) [« ) N[/ (D= B g (x

35. abra Listak lehetséges kimenetei.

A programot kiegészitettiik egy kényelmi funkcidval, melyet a ,,Beallitasok/Sajat” meniipontban
kezelhetnek felhasznaldink. Az itt megadott beallitasok csak a paramétereket megado felhasznald
munkdjara vannak hatdssal. Akkor hasznos ezt alkalmazni, ha a kimutatdsok mindegyikét menteni
szeretné, és/vagy minden esetben csoportos hatarozatot (pl. boriték) kivan késziteni. Kivalaszthato,
hogy milyen kiterjesztéssel késziiljon a mentés (Pdf/XIs/Pdf;Xls) a megadott mappaba.
Természetesen Excel fajl csak a ,Listakészitd” meniipont listaibol készithetd. Ugyanez igaz a
csoportos iratmintara, a funkcid automatikus inditasa a valasztéklista kiegészitésével érhetd el, be
kell irni a ,,doc” roviditést.

Megadhaté a mentés utvonala, ennek hidnydban a program az altalanos bedallitasokban
(,,Beallitasok/Altalanos/Utvonalak, —mentések/Listamentés utvonala”) megadott ttvonalat
hasznalja, mely lehet megosztott kdzos, azon beliil felhaszndlonként egyedi mappa. Amennyiben
ez sincs megadva, akkor a program konyvtaraba 1étrejon egy ,,Report” mappa a mentések részére
(WinSzoc\Report™).

Megadhatd a mentett fijlok megdrzési ideje. A programot elinditva, az elsd listakészitésnél a
megadott megdrzesi idonek megfelelden torlésre keriilnek a listafajlok. A torlés elott megjelennek
a fijlnevek, lehetdség van szelektiv torlésre.

Pé¢ldék a kivalasztasra (pontosvesszot kell tenni a kiterjesztések koze!):

Pdf Személyi karton, Segélykarton, Kifizetési listak, Beépitett listdk, Listakészitd
listainak automatikus mentése PDF kiterjesztéssel

Xls Listakészitd listdinak automatikus mentése XLS kiterjesztéssel

Pdf;XIs Személyi karton, Segélykarton, Kifizetési listak, Beépitett listak, Listakészitd
listdinak automatikus mentése PDF Kkiterjesztéssel

Listakészitd listainak automatikus mentése XLS kiterjesztéssel

doc Beirasa, vagy az el6z6ek moge irdsa utan (pl.: Xls;doc) esetén a Listakészitd listainal
a csoportos iratminta készité funkcié automatikus elinditéasa.

csv Beirasa, vagy az el6z6ek mogé irdsa (pl.: Pdficsv) esetén a Személyi karton,
Segélykarton, Kifizetési listak, Beépitett listdk, Listakészitd listainak automatikus
mentése CSV Kkiterjesztéssel.

A program minden esetben jelzi, hogy sikeriilt-e elkésziteni a kivant mentést, az elkészitett fajl(ok)
elérési titvonalat és nevét.

17. Listak

Sokszor eldfordul, hogy az adatbazisbol ki kell gylijteniink az adatok egy részét valamilyen
szempontok szerint.

Az ilyen kigytjtéseket a listdk hasznalatdval tehetjilk meg. A listakat a foémenii ,,Lekérdezések”™
mentiipontja alatt talaljuk meg.

A programban hasznalhat6 listdkat technikai szempontbol két csoportra osztjuk. A két csoport
listdinak hasznalata, inditasi médja (futtatdsa) megegyezik. A kiilonbség a lista megirasaban van.
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17.1. A beépitett listak futtatasa

A ,Beépitett listak” kozé azok a listdk keriilnek, amelyek bonyolult programozast igényelnek.
Ezek a listdk a program szerves részét képezik, csak szoftverfrissitéssel valtoztathatok meg. A
beépitett listakat a felhasznalok nem tudjak moédositani, és nem tudnak Ujakat eldallitani. Csak
elinditani lehet dket, megvaltoztatni nem.

17.1.1. Lista inditasa

2

Lépjlink be a ,,Beépitett listdk” meniipontba, és valasszunk a felsorolasbol a lista nevén valo
egérkattintassal, vagy a keresdémezd hasznalataval! A » mutatd jelzi, hogy melyik listat
valasztottuk ki. Ezutan kattintsunk a ,,Lista inditasa” gombra.

A lista inditdsakor a program bekér néhany adatot, példaul melyik iddszakra, melyik tdmogatasi
formara vonatkozo listat szeretnénk késziteni. A megfeleld paraméterek beallitdsa utan kattintsunk
az ,,OK” gombon! A program elkésziti a listat.

17.1.2. Nyomtatasi kép, nyomtatas

Amikor a szamitoégép végzett a lista elkészitésével, megmutatja nekiink a lista nyomtatasi képét. A
képernyd bal felsd sarkdban taldlhatdo nyomogombok segitségével méretezhetjik a listat,
lapozhatunk az oldalak kozott.

A nyomtatdt abrazolo ikonra Kattintva a nyomtatas részleteit allithatjuk be:
- melyik nyomtatéra nyomtassunk

- alista mely oldalait nyomtassuk ki
- hany példanyban nyomtassunk.

Ha nem Allitottunk be mast, akkor alapértelmezés szerint a program a lista minden oldalat
kinyomtatja egy példanyban az alapértelmezett nyomtatora.

17.2. A listakészito listainak hasznalata

A ,Listakészitd” meniipont alatt taldlunk elére elkészitett listakat, de ezeket a listdkat egy
felhasznald maga is meg tudnd irni a listagenerator segitségével, illetve mas néven elmentés
(duplikalas) utan modosithatnd a lista mikodését. Erre kevesen vallalkoznak, mert a feladat
igényel némi programozoéi szemléletet és a logikai miiveletek alkalmazésat.

Az a gyakorlat alakult ki, hogy amikor olyan lista futtatasara van sziikség, ami nem szerepel a
meglévok kozott, akkor az Abacus Kft. munkatarsai elkészitik a pontosan koriilirt igényeknek
megfeleld listat, és e-mail-ben elkiildik a felhasznalonak. Az 1j listakat importalas (lasd 17.2.4.
szakasz) utjan lehet hozzaadni a WinSzoc program meglévd verzidjahoz, tehat nem igényel
programfrissitést. Az importalds utan futtatni lehet az 0j listakat a helyi adatbazison.

A ,,Listakészitd” meniipontra kattintva a listagenerator ,,Keresés” fiilét 1atjuk, ami nagyon hasonld
a beépitett listak képernydjéhez, kiegészitve néhany funkcidval.

A listakat témakorok szerint négy csoportba soroltuk, igy konnyebb megtaldlni a keresett listat. A
,» LT €émakorok” mezdben valaszthatjuk ki a megfeleld témakort.

A lista kivalasztdsa utan itt is a ,,Lista inditdsa” gomb inditja a listat. A paraméterek kitdltése utan
az ,,OK” gombra kattintva megjelenik a lista nyomtatasi képe.

17.2.1. A csoportos iratmintak hasznalata

A masik uj ikon a nyomtatdsi képben a ,,Csoportos iratminta” nevet irja ki magérél, ha
rahelyezziik az egérkurzort. Ez a szolgaltatas arra ad lehetdséget, hogy ha elkészitettiik egy
bizonyos csoport listdjat, akkor tudjunk a csoport tagjainak személyre sz6lo levelet, boritékot,
tértivevényt nyomtatni, és ne kelljen azokat egyesével elkésziteniink.
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A szovegszerkesztoben a ,, 4 7 (,,E16z0 rekord”) és a ,, » 7 (,,Kovetkez6 rekord”) gombokkal lehet
lapozni a személyek kozott. Ha a Word-ben megszokott ,,Nyomtatas” gombra kattintunk, akkor az
az egy hatarozat nyomtatodik ki, amelyik a képernyén latszik. Az 0Osszes hatarozat
kinyomtatdsdhoz hasznaljuk a korlevél eszkoztarban 1évo, ,,Nyomtatora” (méas Word verzidkban
,Korlevél nyomtatora kiildése) nevli nyomoégombot! (Minden nyomoégomb kiirja a sajat nevét, ha
rajta tartjuk az egérkurzort.)

A ,,Csoportos iratminta” gombra kattintva, a program egy ablakban felsorolja a listdhoz tartozé
iratmintdkat. A boriték és a tértivevény minden esetben megjelenik. Ezen a ketton kiviil egyéb
iratmintat csak akkor kinal fel a program, ha a listahoz mar van hozzarendelve iratminta.

J Listakész(té &2
Karesas lSzerkesztés] Feltatalak

Telepiilas | j

Temakordk: irja be a keresett adatot

|Személy j | XK Osszes listatirlése

&G Lista inditdsa Importélés... ‘ Exportélas...

a 1429 $Személy alaplistad SFERFL Y
1609 AdottidSszakban sziletettek listdja Kérem, toltse ki a beviteli mezdket

i 1525 AdottidGszakban szilletettek listdja nemre
1503 Adottiddszakban sziletettek TAJ szammal Eeidszele cuileile
1400 Allapot szerinti lista (okiatasi intézménnyel)

816 Ay nove sasii hee Sziletési iddszak eleje: |l 980.01.01.

1414 Csaladazonsitd szerinti lista Sziletési iddszak vége: |l 92812.31.
1512 Csaladok listaja

B a . PO - Személyek neme: |nﬁ
1508 Csaladtagok, csalad azonositd szam alapjan

8] Is

1505 Egy féire esd jdvedelem

1425 Hajléktalanok listaja

1511 Inaktiv személyek

1402 Intezmeny szerint lista - szemely

1392 Iskolai végzettség szerint lista

1510 Jogéllas allampolgérsén. sziiletési datum szerint
1405 Komyezettanulmany daturnara lekérdezés

1507 Leanykori név szerinti lista

1513 Megjegyzes tatalmara lekerdezes

1404 Szakképzettséy szerint litsa SLCWIELT

36. abra: Sziirdfeltételek kitoltése a lista inditasakor a FELADAT (22)-ben

‘FELADAT (22)‘ Az ,,Adott idoszakban sziiletettek listaja” segitségével kérdezziik le az
adatbazisban szereplo, jelenleg (2015-ben) nyolcvanhét éves vagy anndl idosebb ndket!
Nyomtassunk csoportos levelet szamukra, amelyben értesitjitk oket arrdl, hogy
ajandékcsomagot kapnak Nonapra!

MEGOLDAS (22) A, Lekérdezések/Listakészit6” meniipont ,Keresés” fiilén a
,» Témakorok” mezdben valasszuk ki a ,,Személy” feliratot! A listak koziil kattintsunk az ,,Adott
idészakban sziiletettek listaja nemre” soran! Kattintsunk a ,,Lista inditdsa” gombon! A megjelend
ablakban toltsiik ki a ,,Sziiletési idoészak eleje” (1880.01.01.) és a ,,Sziiletési idészak vége”
(1928.12.31.) datum mezdket! Kattintsunk az ,,OK” gombra! Megjelenik a lista. A ,,Csoportos
hatdrozat” gomb hatasara megjelend ablakbol valasszuk ki a kardcsonyi csomag iratmintdjat, €s
kattintsunk az ,,Inditds” gombon! A , Nyomtatora” (,,Korlevél nyomtatéra kiildése”) gomb
segitségével az Osszes €rintett szamara kinyomtathatjuk a névre sz6lo6 levelet.
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17.2.2. Csoportos iratminta listahoz rendelése

A ,Listakészitd” listdinak nyomtatasi képében a ,,Csoportos iratmintdk” gombra kattintva, a
program egy ablakban felsorolja a listahoz tartozo iratmintakat. A boriték és a tértivevény minden
esetben megjelenik. Ezen a kettén kiviil egyéb iratmintat csak akkor kindl fel a program, ha a
listdhoz mar van hozzéarendelve iratminta.

Ahhoz, hogy egy listanak legyenek hozzarendelt iratmintai, két dolognak kell teljesiilnie:

1) A listagenerator ,,Szerkesztés” fiilén az ,Iratminta kezdete” mezdében (a felkialtojel
utan) legyen megadva két betd.

2) Az iratmintak kozott legyen(ek) olyan(ok), amely(ek)nek a fajl-neve(i) felkialtojellel
¢s az 1) pontban emlitett két bettivel kezdddnek.

A listdkhoz tartoz6 iratmintdk fajljait csak elnevezésiikben kiilonbdztetjiik meg a tamogatasi
formakhoz tartozo iratmintdktdl. A listdkhoz tartozo iratmintdk fajl-neve mindig felkialtojellel
kezdddik, majd két betli, és egy alahuzas jel kovetkezik. Példaul: 'AJ_meghivo.rtf Az ugyanahhoz
a listdhoz tartoz6 iratmintdk fajlneveinek elején a felkidltdjel utdn mindig ugyanaz a két beti
szerepel.

17.2.3. Uj csoportos iratminta létrehozasa

Uj iratmintdt Ggy hozhatunk létre, hogy egy létezSt elmentink mas néven (duplikaljuk),
atszerkesztjiik, majd elmentjiilk a valtoztatasokat. A duplikdlaskor az 1) fajl elnevezésénél
tigyeljiink a fent ismertetett szabalyokra! Ha még egyik listdhoz sincs iratmintank, akkor a
tamogatasi formakhoz tartozo iratmintak koziil mentsiink el egyet, a listdkhoz tartoz6 iratminta-
fajlok elnevezési szabdlyainak megfeleld néven! Ezt akkor is megtehetjiik, ha valamelyik
tdmogatasi formahoz létezik olyan iratminta, amelyhez hasonld (csoportos) hatarozatot szeretnénk
hozzarendelni valamelyik listdhoz.

Akér a tértivevényt vagy a boritékot is felhasznalhatjuk duplikalasra.

17.2.4. Listak importalasa

A programfrissitésekkel egylitt sok esetben 0j listak is késziilnek. Ezeket az 0j listdkat egy k6zos
fajlban kapjak meg a felhasznalok. A fajl neve mindig jlistgen és a datum hat szamjegyen, a
kiterjesztése pedig gdb. Példaul: jlistgen150725.gdb. Ezeket a fajlokat a felhasznalok letdlthetik a
www.abacus-net.hu internetes honlaprol. Ezen kiviil, kiilon kérésre e-mail-ben is kaphatnak
listakat tartalmazo f3jlt.

Az j listakat a kovetkezOképpen kell importalni a Jwinszoc-ba:
1) Lépjiink be a ,,Lekérdezések/Listakészitd” meniipontbal!
2) Kattintsunk az ,,Importalas...” gombra!
3) A felbukkano ,,Megnyitas” ablakban tallozzuk ki az uj listakat tartalmaz6 fajlt!
4) Kattintsunk a ,,Megnyitas” gombon!

5) A program elvégzi az importalast, és iizenetben tajékoztat arrol, hogy hany lista
keriilt importalasra. Kattintsunk az tizenet ,,OK” gombjan!

Ha olyan lista is volt a f4jlban, amilyen nevii mar létezik a programban, akkor a ,,Megnyitas” utan
a ,,Mar létezik ilyen nevii lista” figyelmeztetd ablak jelenik meg, ahol tobb lehetdség koziil
valaszthatunk. A legbiztonsagosabb megoldas, ha az ,,Uj név” mezében megvaltoztatjuk az uj lista
nevét, és a ,,Mentés masként...” gombra kattintunk. Igy az eredeti lista is megmarad, és az 0j is
bekeriil a programba.
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17.2.5. Listak exportalasa

A listakészit6 listait elkiildhetjiik példaul e-mail-hez csatolva. Példaul, ha egy sajat készitési
listank nem 10gy mikodik, ahogy szerettik volna, akkor elkiildhetjik az Abacus Kft.
munkatarsainak, hogy vizsgaljak meg.

Kattintsunk a ,,Lekérdezések/Listakészitd0” meniipont ,,Keresés” fiilén talalhato ,,Exportélas...”
gombra! A megjelend ,,Listdk exportalasa” ablak ,,Listak” fiilének bal oldalan a listdk felsorolasat
latjuk. Egérkattintassal jeloljiik ki az exportalando6 listat, és a ,, > gomb segitségével helyezziik at
a képerny0 jobb oldaldra! Egymas utan tobb listat is atrakhatunk.

Az ,,Utvonal” fillon tallozassal hatirozzuk meg, hogy hova irja ki a program a kijelolt listakat
tartalmazo f3jlt.

Az ,,Exportalas” gombbal inditsuk el a kiirast! A 1étrejovo fajl neve minden esetben jlistgen.gdb
lesz.

17.3. A ,Listakészitd” listainak médositasa, uj listak
létrehozasa

Barmikor el6fordulhat, hogy a hivatalon beliil valakinek siirgésen sziiksége van egy specialis
szempontok szerint kigy(ijtott listdra a tdmogatasban részesiild személyekrdl. Ha a programban
nem talalunk megfeleldt, akkor magunk is elkészithetjiik a felmertilt igényeknek eleget tevo listat.
Sokszor elég kissé atalakitani egy meglévd listat. Ehhez sziikséges némi altalanos informatikai
szemlélet, és a logikai miiveletek (ES, VAGY, NEM) ismerete.

A ,Listakészitd” meniipontban a ,Keresés” fiil mellett megtalalhatd a ,,Szerkesztés” és a
,Feltételek” fiil. Ezen a két fiilon lehet valtoztatni a meglévo listakon, illetve az 0j listakat itt kell
pontosan definidlni.

A ,,Szerkesztés” fiilon elsOsorban azt lehet meghatarozni, hogy a listan a megjelend személyeknek
mely adataik legyenek lathatok. (Példaul név, sziiletési datum, lakcim, a tdmogatas Osszege, a
jogosultsag kezdete.) Ezen kiviil itt lehet beallitani a lista kiilalakjat:

— egy személy adatai hogyan legyenek elrendezve a papiron
— az egyes adatok milyen betlstilussal legyenek irva

— aszemélyek milyen sorrendben szerepeljenek a listan

— milyen legyen a lista fejléce, labléce

A | Feltételek” filon lehet megadni azt, hogy a lista futtatasakor milyen feltételeknek eleget tevo
személyek jelenjenek majd meg a listdban. (Példaul: az 1965. és 1972. kozott sziiletett, jelenleg
apolasi dijban részestild férfiak.)

Ha véltoztatni akarunk egy létez0 listan, akkor mindig azzal kezdjiik, hogy elmentjiik a listdt mas
néven (duplikaljuk), és az Gj néven elmentett listan végezziik el a valtoztatasokat! Igy az eredeti
lista is megmarad valtozatlan tartalommal.

Uj lista létrehozasanal kiindulhatunk valamelyik 1étezd, az 0j lista témakorével (SZEMELY,
EGYSZERI, RENDSZERES) megegyezd témakorbe tartozd listdbol, vagy az 1) listdk
létrehozasara szolgald megfeleld alaplistabol.

Masolat készitése a listarol

Miutan a ,,Keresés” fiilon kivalasztottuk a listat, 1épjlink at a ,,Szerkesztés” vagy a ,,Feltételek”
fiilre! Mindkét fiilon megtalalhaté a ,,Mentés masként” gomb. A ,,Mentés masként” gombra
kattintva, a megjelend ablakban toltsiik ki a ,Lista neve” mez6t! A ,Lista tipusa” mezdben
valasszuk ki a megfeleld témakort, majd kattintsunk a ,,Mentés” gombon!
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17.3.1. A ,,Szerkesztés” ful

Ha egy lista kiilalakjan vagy rendezettségén akarunk valtoztatni, vagy tjabb adatot szeretnénk
megjeleniteni a listan szerepld személyekrdl, akkor a ,,Szerkesztés™ fiilre kell ugranunk. Az
elvégzett valtoztatdsokat az ,,v F2” gombbal menthetjiik el, illetve a ,,X Mégse (F8)” gombbal
vonhatjuk vissza.

A lista nevének megvaltoztatasa

A ,,Szerkesztés™ fiil, illetve a ,Feltételek” fiil jobb felsé sarkaban megtalalhato ,,Lista neve”
mezdben olvashato a lista neve. Itt at is irhatjuk, és az ,,v F2” gombbal elmenthetjiik a lista 0j
nevét. A lista ezen a néven jelenik meg a ,,Keresés” fiilon.

A lista rendezettsége

Lehet6ség van arra, hogy meghatarozzuk, milyen sorrendben szerepeljenek a listan a kigyljtott
személyek. A képerny6 jobb felsd részén lathato ,,Rendezettség” mezd mutatja meg, hogy melyik
adatmezd alapjan torténik a sorba rendezés.

A rendezettséget ugy valtoztathatjuk meg, hogy a képernyd bal szélén a radidgombbal a
»Rendezettség” lehetdséget valasztjuk, és kijeloliink egyet a program 4ltal felajanlott gyors vagy
lassu indexek koziil. (Csak olyan mezdket ajanl fol a program, amelyek szerepelnek a listan.) A
rendezettség akkor valtozik meg, ha valamelyik index nevén kétszer kattintunk, vagy egy
kattintassal rahelyezziik a fénycsikot, és Enter-t {itiink. Ekkor a kivalasztott index neve keriil a
»Rendezettség” mezdbe.

Listaelemek

A ,,Szerkesztés” fiilon lathato a lista kiilalakjanak terve. Szogletes zargjelek kozott mezdneveket,
illetve szovegmezdk tartalmat latjuk. A szovegek, illetve a mezdnevek altal meghivott adatok a
papiron azon a helyen fognak megjelenni, ahova a megfelel6 mez6t elhelyeztiik a kiilalak
tervében. Ezeket a lista tervén szerepld mezdket a tovabbiakban listaelemeknek fogjuk nevezni,
hogy megkiilonboztessiik 6ket a Jwinszoc program egyéb mez6it6l. A beszurhato listaclemek
(mezdk) nevét és funkciojat tartalmazza a Stigoban megtalalhato ,,Adatmezdk a listakészitoben”
cimii tdblazat.

A listasavok hasznalata

A tartalom és a kiilalak megtervezésekor 6t, egymas alatt elhelyezkedd, ugynevezett sdvban
végezhetjiik el a szerkesztést. Mindegyik sdvnak mas a funkcioja:

— Az oldal fejléce savban helyezhetjiik el azokat a listaelemeket, amelyeknek a lista minden
egyes oldalan meg kell jelenniiik az oldal tetején. (Példaul: oldalszamozés, a hivatal neve, a
lista kinyomtatasanak datuma, a timogatasi forma neve.)

— Az oszlopok fejléce sdvban helyezziik el azokat a listaclemeket (ez esetben szovegmezdket),
amelyek feliratukkal és elhelyezkedésiikkel jelzik, hogy a listdban szerepld személyek
soraiban a megfelelé helyen megjelend kiilonboz6 szamok és szovegek milyen adatot
jelentenek. (Példaul: [Név], [Sziiletési datum], [Jogosultsag kezdete], [Jogosultsag vége],
[timogatas Osszege].)

— A savok koziil a részletek sdvja hordozza a lista szempontjabdl legfontosabb informéaciot. Itt
adjuk meg, hogy a személyeknek milyen adataik keriiljenek rda a listara. Listaeclemeket
(adatmezdket) helyeziink el megfeleld elrendezésben, amelyeknek a helyén a listaban a
megfeleld adatok jelennek majd meg. (Példaul: [SZEMELY.NEVE],
[SZEMELY.SZULIDAT], [RENDSZ.KEZDDAT], [RENDSZ.VEGDAT],
[RENDSZ.BROSSZEG].) A listan szerepld minden egyes személyrdl az itt (egyszer)
megadott adatok fognak megjelenni, az itt kialakitott elrendezésben.
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— Az eredmény savban a személyeknek — a részletek savjaban megadottak szerint — megjelend
adatainak Osszegzéset szoktuk szerepeltetni a megfeleld listaclem beszarasaval. Példaul:
[OSSZEG(RENDSZ.BROSSZEG)].

— Az oldal 14bléce sdvban elhelyezett listaclemek a lista minden oldaldnak aljan megjelennek.
Tobboldalas listak esetén részosszesitéseket jelenithetiink meg.

A savokat bekeretezhetjiik, vagy megsziintethetjiik a sav koriili keretet. Ehhez kattintsunk az egér
jobb gombjaval a sav iires részén! Kattintsunk a megjelend ,,Keret” gombon a bal egérgombbal!

A savok méretét megvaltoztathatjuk, ha az egérkurzort a siv als6 (szaggatott) hatarvonaldra
vissziik, és a bal egérgomb nyomva tartasa mellett a hatdrvonalat odébb huzzuk, a megfeleld
tavolsagra.

A listaelemek helye

Barmelyik listaelem helyét megvaltoztathatjuk gy, hogy az egér bal gombjanak nyomva tartasa
mellett athuzzuk egy masik helyre, €s ott felengedjiik az egér gombjat.

A listaelemek formazasa

Az egérkattintassal kijelolt listaelem karaktereinek formézéasat a jobb felsd sarokban talalhato
,Listaelem tulajdonsagok™ képernyoteriileten végezhetjiilk el. Bedllithatdo a karakterek mérete,
szine, stilusa (félkovér, dolt, aldhuzott). Az ,Alapbeallitds” gomb visszadllitja a program
alapértelmezett formazasi beallitasait.

Megvaltoztathatjuk a kijelolt listaclem hosszat a listaelem végén 1év6 szogletes zarojel ,,]”
huzésaval. (Kozben a bal egérgombot tartsuk lenyomva!)

Hasonl6 médon valtoztathatjuk meg a listaclem magassagat is. Ehhez a listaelem alsé hatarvonalat
kell lejjebb vagy f6ljebb htiznunk az egérrel, a bal egérgomb nyomva tartasa mellett.

Listaelem torlése

Egy egérkattintassal jeloljiik ki a tordlni kivant listaelemet, és tissiik le a billentyfit! Masik
megoldas: kattintsunk a torlendd listaelemen az egér jobb gombjaval, és a megjelend helyi
meniibdl kattintsunk (bal gomb) a ,,T6r61” meniiponton!

A listaelemek tulajdonsagai

Az egér jobb gombjaval kattintsunk az egyik listaclemen! A felbukkand helyi meniibdl
egérkattintassal valasszuk a ,,Tulajdonsdgok” meniipontot! A képernyd felsé részén, baloldalon
megjelend mezOkbdl informaciot kapunk a mezd tulajdonsagairdl. Ezek nem a formazasra, hanem
a listaelem tartalmara, a megjelenitendd adatra vonatkoznak.

Uj listaelem besziirasa

Valasszuk ki az 0j listaelem tipusat (Szoveg, Adat, Konstans, Szdmitott mezd) a bal oldalon
talalhato radiogomb elhelyezésével! Ekkor megjelennek az 1j listaclem tartalmanak bedéllitasara
szolgald mezOk. A valasztott tipustol fiiggben mdas-maés tulajdonsadgokat allithatunk be. A
tulajdonsagok beallitasa utan kattintsunk a lista kiilalakjanak tervében arra a helyre, ahova be
akarjuk szurni a listaelemet!

e Sziveg
Ha ,,Szdveg” tipust listaclem beszlrasat valasztjuk, akkor a megjelend egyszerli adatbeviteli
mezObe irjuk be a beillesztendd szoveget, vagy valasszunk a felkinalt listabol kész szoveget! A
kész szovegek: az onkormanyzat neve, a ,,Készités daituma:”, az ,,Oldal”, valamint a ,,Feltételek”
fiilon ,,?” kezdettel megadott adatok (lasd a ,,Feltételek” fiilrdl sz6l6 15.3.4. részt). Ez utobbiak, a
szoveg beillesztésén tul, a lista futtatdsakor megadott paramétereket is megjelenitik a listan.

77. oldal



Abacus Kft. Jwinszoc Felhasznaldi kézikonyv

e Adat

Adatmezd listaclemként vald beszurasakor, a radidgomb elhelyezése utdn megjelend bal oldali
listabol ki kell valasztanunk azt az adattablat, amelybdl mezdt szeretnénk beszurni. Jobb oldalon a
kivalasztott adattdbla mezdi jelennek meg, ezek koziil jeloljiink ki egyet! A két lista folotti
mezOben lathato a kivalasztott mez6 neve, amelynek els6 fele — ponttal elvalasztva — tartalmazza
az adattabla nevét is. Példaul: SZEMELY.ANYJA. Ez a SZEMELY adattabla ANYJA nevii
mez0jét jelenti, ami az ligyfél anyjanak nevét tarolja.

A |v| ,Fotabla” jelolonégyzet segitségével megjelolhetjiik a tablak koziil azt, amelyet elsdsorban
hasznalunk a listdban. A t6bbi tabla a fétablahoz kapcsolddik. Szamunkra szinte minden esetben a
SZEMELY tébla lesz a fotabla.

e Konstans
A konstansok besztrasaval néhany specialis adatot jelenithetiink meg a listaban:
IDO: a lista nyomtatasakor a szamitogép ordja szerinti pontos 1do;
DATUM: a nyomtatas napjanak datuma;
IDO ES DATUM:  a pontos id6 és a datum megjelenitése egyiitt;
OLDALSZAM: a lista aktualis oldalanak sorszama;

MINDOSSZESEN: a megjelenitett rekordok (személyek) szdma Osszesen, a lista végén
szoktuk hasznalni;

SORSZAM: az aktualis rekord sorszdma (hanyadik személy a listan).

e Szamitott mezo

A megjelend harom lista koziil az elsébdl valasztjuk ki azt, hogy milyen szamitast szeretnénk
elvégezni: OSSZEG, MAXIMUM, MINIMUM, ATLAG. Ezeket fiiggvényeknek nevezziik.

A masodik és harmadik listabol kivéalasztjuk, hogy melyik tablanak melyik adataval (mezdjével)
kivanjuk elvégezni a szamitast.

A héarom lista folotti mezOben a kivalasztdsok eredményeképpen eldall a beszurasra keriild
listaclem. Az elején a fliggvény (miivelet) megnevezése, a zardjelben pedig a tabla és a mezd neve,
ponttal elvalasztva. Példaul: OSSZEG(RENDSZ.BROSSZEG). Ez a példa a listan szerepld
személyek adott tipusu rendszeres tamogatédsainak brutté Gsszegeit adja 0ssze. A lista eredmény
savjaban célszerii elhelyezni.

‘ FELADAT (23) ‘ Az ,,Utca lakoinak kigyiijtése” listan a megjelend adatokat egészitsiik ki a
személyek anyjanak nevével!

MEGOLDAS (23) A ,Keresés” fiilon valasszuk ki a listat, és 1épjlink a ,,Szerkesztés™ fiilre!
Szarjuk be a SZEMELY.ANYJA adatmez6t a ,,részletek savja”-ba! El6szor font kivalasztjuk,
majd a listakép ,részletek savja”-n oda kattintunk, ahova el akarjuk helyezni. Ezutin az
,»o0szlopok fejléce” savba szlrjunk be egy szovegmezdt, amelyben az ,,Anyja neve” szdveget
szerepeltetjiik! Ugyeljiink a helyes pozicionalasra! A fejlécben szerepld szoveg pontosan az
adatmez0 folé essen!

A lista képe legyen esztétikus, a mezOk tartalma legyen olvashatd, a mezOk ne torlédjanak!
Ennek eléréséhez nemcsak az 1j, hanem esetleg a meglévé mezok helyét és méretét is meg kell
valtoztatnunk. Modosithatjuk a lista-savok magassagat is. A lista inditasaval ellendrizziik, hogy a
lista valoban olyan képet ad-e, mint amit elvarunk tdle!
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17.3.2. A ,Feltételek” fuil hasznalatahoz sziikséges logikai ismeretek

A ,Feltételek” fiilon adhatdo meg (vagy modosithatd) az az Gsszetett sziirdfeltétel, amely alapjan a
program minden egyes személyrdl (rekordrol) eldonti, hogy szerepelnie kell-e a listan, vagy nem.

Ilyen Osszetett feltétel lehet példaul a kovetkezo:

Gyljtse ki a program a listara azokat a férfiakat, akik 1970. marcius 10-én sziilettek, ¢és
kozgyogyellatas iranti kérelmet nyujtottak be. Kik azok, akiknek 2015. szeptember 25-én
megallapitottuk a kézgyogyellatast, vagy dokumentumait elkiildtiik ezen a napon a szakhatosagnak
(felvettiink egy ,,K6zgyodgy szakhatosag” eseti informativ segélyt).

Ezt az Osszetett feltételt bontsuk fel egyszert feltételekre:

A személy neme férfi|
ES

A személy sziiletési datuma 1970. marcius 10

ES

((|A személynek felvettiink egy ,,Kozgyogy szakhatésag” informativ segélyt]
ES
IA felvételének (megallapitasanak) datuma 2015. szeptember 25))
VAGY

(1A személy részesiil kozgyogyellatasban|
ES
A kbzgyogyellatas megallapitasanak datuma 2015. szeptember 25.))

Az egyszerii feltételeket az ES illetve a VAGY kulcsszavakkal kotottiik 6ssze. Nem mindegy,
hogy két feltétel koziil elég az egyiknek teljesiilnie vagy mindkét feltétel teljesiilését elvarjuk. Ezt
az ES és a VAGY logikai miiveletek jelzik szamunkra. A logikai miiveletekkel felirt dsszetett
feltételben zardjeleket helyezhetiink el, amelyek a miiveletek elvégzésének sorrendjét hatarozzak
meg.

A logikai miiveletek

A szamok kozott matematikai, az allitasok kozott logikai miiveleteket végezhetiink. Olyan
egyszerl allitdsokbol épitjiik fel az Osszetett logikai feltételt, amelyekrdl egyenként eldontheti a
program, hogy az adott személyre az allitds igaz vagy hamis. Ezt nevezziik az allitds logikai
értékének. A szamokkal végzett miiveletek eredménye egy szdm, a logikai miiveletek eredménye
egy logikai érték. Ez az Osszetett feltétel logikai értéke. Amelyik személyre az Gsszetett allitas
igaz, az szerepelni fog a listan, akire nem igaz (hamis), az nem keriil {6l a listéra.

Az ES miivelet

Ha két allitast az ES miivelettel kotiink 6ssze, akkor az igy kapott dsszetett feltétel egy adott
személyre csak akkor lesz igaz, ha a két allitds mindegyike kiilon-kiilon is igaz az adott személyre.
Pé¢ldaul, milyen logikai értéket ad a kovetkezo Osszetett feltétel a felsorolt személyek esetében:
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ES \Budavériban sziiletett\

Kerdi Lajos, sziil. Tolna -  hamis ES hamis = hamis
Toth Eva, sziil. Kesztolc > igaz ES  hamis = hamis
Nagy Pal, sziil. Budavari >  hamis ES igaz = hamis
Kis Tlona, sziil. Budavari > igaz ES igaz = igaz

Csak a negyedik személyre volt igaz az Osszetett allitas. Az elsé harom személy nem jelenik meg a
listan.

A VAGY miivelet

Ha két allitast a VAGY miuvelettel kotlink dssze, akkor az igy kapott dsszetett feltétel egy adott
személyre akkor lesz igaz, ha a két allitas koziil legalabb az egyik igaz az adott személyre. (Tehat a
végeredmény csak akkor lesz hamis, ha mindkét allitas kiilon-kiilon is hamis.) Példaul milyen
logikai értéket ad a kovetkezd Osszetett feltétel a felsorolt személyek esetében:

VAGY |Budaviriban sziiletett |

Jo Lajos, sziil. Tolna - hamis VAGY hamis = hamis
Sas Eva, sziil. Kecel -> igaz VAGY hamis = igaz
Soés Pal, sziil. Budavari - hamis VAGY igaz = igaz
Kis Ida, sziil. Budavari -> igaz VAGY igaz = igaz

Az elsd személyre nem igaz az Osszetett allitas. A masik harom személy bekeriil a listaba.

Zarodjelek az osszetett feltételben

Ha tobb allitast kotiink 6ssze logikai miiveletekkel, akkor a miiveletek elvégzésének sorrend;jét
zarojelezéssel hatarozzuk meg. A zéardjelek jelentése ugyanaz, mint az Osszetett matematikai
miiveletek esetében. A zargjelen beliili miiveletet eldbb kell elvégezni. Ha a zarojeleket masképp
helyezziik el, akkor megvaltozhat az 6sszetett miivelet végeredménye.

Példaul: (3*5)+2 =15+2 =17
3*(5+2) =3*7=21
Példaul: (hamis ES hamis) VAGY igaz = hamis VAGY igaz = igaz

hamis ES (hamis VAGY igaz) = hamis ES igaz = hamis

Milyen logikai értéket ad a kdvetkezd Osszetett allitas a felsorolt személyek esetében:

([né] Es [itt sziiletett] ) VAGY

J6 Lajos, Tolna 1998. > (hamis ES  hamis ) VAGY igaz =
- ~ J
= hamis VAGY igaz = igaz
Sas Eva, Kecel 1949. > (igaz ES  hamis ) VAGY hamis =
- ~ J
= hamis VAGY hamis = hamis
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Sés Pal, Budavari 1961. > (hamis ES igaz ) VAGY hamis =
. ~ J
= hamis VAGY hamis = hamis
Kis Ida, Budavari 2001. > (igaz ES igaz ) VAGY igaz =
. ~ J
= igaz VAGY igaz = igaz

Az elsO és a negyedik személyre igaz az Osszetett allitds. A masik két személy nem keriil be a

listaba.

Viltoztassuk meg a zardjelek helyét, és nézziik meg ugyanezeket a személyeket!

Milyen logikai értéket ad most az Osszetett feltétel a felsorolt személyek esetében:

ES ( [itt sziiletett| VAGY [Kiskord | )

J6 Lajos, Tolna 1998. ->
Sas Eva, Kecel 1949. ;
Soés Pal, Budavari 1961. ;
Kis Ida, Budavari 2001. ;

hamis
hamis
igaz
igaz
hamis
hamis
igaz

igaz

ES
ES
ES
ES
ES
ES
ES

ES

(  hamis VAGY igaz )=
- ~ J
igaz =
(  hamis  VAGY hamis )=
- ~ J
hamis =
( igaz  VAGY hamis) =
~ _
—
igaz =
( igaz VAGY igaz ) =
- ~ J
igaz =

Az elsé személy esetében megvaltozott az Osszetett allitds logikai értéke. Csak a negyedik
személyre igaz az Osszetett allitds. A masik harom személy nem kertil be a listaba.

17.3.3. A ,Feltételek” fiil hasznalatahoz sziikséges adatbazis-ismeretek

A relacios adatbazisok tablai

A Jwinszoc program az adatokat egy ugynevezett relacios adatbazisban tarolja. Ez az adatbazis
tipus a szamitastechnikdban altalanosan elterjedt modell.

Elészor képzeljiik el tgy, hogy az adatokat a program egy tablazatban tarolja. A tdblazatnak
oszlopai és sorai vannak. A sorokban egy-egy rekord (pl. személy) adatait taroljuk. Egy-egy
oszlop mindig a rekordoknak azonos jellegli adatat tarolja. Példaul az egyik oszlopban a
személyek nevei, a masikban a sziiletési datumaik tarolédnak. Az egy sorban (rekordban)

elhelyezkedo6 cellakat a rekord mezdinek nevezziik.
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NEVE SZULDAT TA ANYJA NEME
Rekord -> Koviacs Dezs6 1949.05.11. 430178935 G6z Borbala férfi
Rekord > Nagy Viktor 1995.12.07 793013959 Harangoz6 Sara férfi
Rekord -> Acs Jolan 1992.08.15. 601139653 Erdei Tiinde né
Rekord -2 Hordos Maria 2001.09.24. 482040460 Bertus Anna né
X * Pl . 4 e
N\ /
N e

mezok

37. abra: Rekordok és mezék a SZEMELY adattablaban

Az adatbazisok sohasem egyetlen tablabol allnak. Az adatokat tobb tabldzatban taroljuk,
célszertien csoportositva. Ezeket a tabldkat a programozok Osszekapcsoljak egymassal, idegen
szoval relaciot létesitenek kozottik. Innen szdrmazik a reldcios adatbdzis elnevezés. A jol
megtervezett relacios adatbazisnak szdmos elénye van:

- az adatbazis attekinthetové valik;
- bizonyos adatokat nem kell tobb helyen rogziteni;
- nem kell 4llanddan az egész adatbazissal terhelni a szdmitdgép memoridjat.

Kapcsolat a tablak kozott

Tekintsiik a Jwinszoc adatbazis két tablajat! Az egyikben taroljuk a személyi adatokat (neve
SZEMELY), a masikban az intézmények adatait (neve INTEZM). Meg akarjuk tudni egy konkrét
személy iskoldjanak a cimét. A SZEMELY tablaban szerepel a személy neve, de nem szerepel az
iskola neve és cime. Az INTEZM tablaban szerepel az iskola neve és cime, de nem latszik, hogy ki
jar oda, igy nem tudhatjuk, hogy melyik cim kell nekiink a sok koziil. A két tabla rekordjai kozott
a kapcsolatot a programozok gy teremtik meg, hogy mindkét tdblaban elhelyeznek egy olyan
oszlopot (vagyis mindkét tabla rekordjaiban egy olyan mezdt), ami jelzi, hogy a két tabla rekordjai
koziil melyek tartoznak Ossze. Ezt a mezdt kapcsolomezdnek nevezziik, mert ez kapcsolja Gssze a
két tablat egymassal. A két kiilonbozd tabla egy-egy rekordja akkor tartozik Gssze, ha a két rekord
kapcsoldémezdjében ugyanaz az adat szerepel. A két tdblaban a kapcsolomezonek a neve nem kell,
hogy azonos legyen, de a program szamadra jelezni kell, hogy melyik két oszlop a kapcsolémezd a
két tabla kozott. (Az INTEZM tablaban az oszlop neve AZONOSITO, a SZEMELY téblaban
pedig ISKOLA_AZON)

A példankban szerepld két tdbla esetében ez a kapcsoldmezd az intézmény azonositdja. Az
azonositd egyértelmiien azonositja az intézményt. (Az intézmény neve nem biztos, hogy
egyértelmii azonositd lenne, mivel lehet példdul két Petéfi Sdndor nevii altalanos iskola egy
teleptilésen.)

Tehat mindkét tabldban szerepel egy oszlop, amelyikben az intézmény azonositdjat taroljuk. Az
INTEZM tablaban minden egyes rekordban egymadstol kiillonb6zd azonositok szerepelnek. A
SZEMELY tabldban minden olyan személy rekordjadban (sordban) ki van toltve az
ISKOLA AZON mezdje, aki iskoldba jar. (Akik ugyanabba az iskoldba jarnak, azoknal ugyanaz
az intézmény-azonositd szerepel.)
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A program a kovetkez6 modon taldlja meg pl. Nagy Viktor iskolajanak cimét:

1) Kikeresi Nagy Viktort a SZEMELY tablabol.

2) Megnézi, hogy milyen intézmény-azonositd szerepel Nagy Viktor rekordjanak
ISKOLA AZON mezdjében.

3) Az intézmény-azonosito alapjan kikeresi az INTEZM tablabol az iskolat.

4) Megnézi, hogy az iskola rekordjaban a cimet tartalmazé CIM_NEV mez6ben milyen
cim szerepel.

SZEMELY tabla
NEVE SZULDAT TAl ANYJA NEME | ISKOLA_AZON
Kovacs Dezsé | 1949.05.11. | 430178935 Go6z Borbala férfi
Nagy Viktor 1995.12.07 | 793013959 | Harangozo6 Sara férfi 3
Acs Jolan 1992.08.15. | 601139653 Erdei Tiinde nd 2
kapcsolé mezok T
l INTEZM tabla
AZONOSITO NEVE CIM_NEV TIPUSA SZAMLASZ
1 . WTB,. — Budapest, Kéris u. 8. Nyugdijpénztar 1152151-00120052-55200029
Magannyugdijpénztar
2 Pet6fi Sandor Alt. Isk. Budavari, Fako ko6z 9. Altalanos iskola 8911216-82011292-72559833
3 Lila Iskola Budavari, Hal u. 15. Altalanos iskola 1186147-23326730-88924200
4 Elektromos Miivek Budavari, Sajo u. 3. Egyéb 5133172-27272335-80233054

38. abra: Két tabla osszekapcsolasa egy relacios adatbazisban

17.3.4. A ,Feltételek” fiil hasznalata

A ,Feltételek” fiilon adhaté meg (vagy modosithatd) az az Osszetett sziiréfeltétel, amely alapjan a
program minden egyes személyrdl (rekordrol) eldonti majd, hogy szerepelnie kell-e a listan vagy
nem.

Az Osszetett feltételt egyszerii feltételekre kell bontanunk. Minden egyes feltételt kiillon szamozott
sorban kell szerepeltetniink. Minden feltétel sora kiegésziil még egy sorral, amelynek egyetlen
mezdjében azt kell megadnunk, hogy a feltétel milyen logikai miivelettel kapcsolddik a kdvetkezd
szamozott sorban megadott feltételhez. Ezt a ,,Sorok kozti relacidé” mezot csak az utolso feltételben

kell liresen hagyni.

Uj feltétel hozzaadasat az ..+ Insert” gombbal kezdeményezhetjiik. Mindig a kijelolt feltétel ala
szlrja be a program az 0j sort.

A kijelolt feltétel sorat a ,,-Torol(Ctrl-Del)” gombbal lehet torolni.
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A bal fels6 sarokban latszik a szamozott sorokba beirt feltételekbdl 1étrejovo Osszetett feltétel.
Ebben a mezdben van lehetdség a zardjelek elhelyezésére. Itt mast nem lehet valtoztatni, csak
zarojeleket beirni, torolni. Az 6sszes zarojel egyszerre tordlheto a ,,Zarojelek torlése” gombbal.

MEGJEGYZES: A zardjelek beirdsakor ne haszndljunk sz6kozoket!

Az elkészitett Osszetett feltételt formai szempontbdl ellendriztethetjiik a ,Feltétel ellendrzése”
gombbal. Elsdsorban a zardjelezés igényel ellendrzést.

A feltételek megadasa
Minden egyszerl feltételben egy valtozo tartalmat hasonlitjuk 6ssze egy mésik adattal.

A valtozot a ,,Valtozénév” mezdben valaszthatjuk ki. A valtozok neve két részbdl all, elején az
adattabla neve szerepel, majd egy ponttal elvalasztva a mezd neve. Példaul a SZEMELY.NEME a
SZEMELY adattabla NEME mez6jét jelenti.

A masik adat, amivel a kivalasztott mezdt Gsszehasonlitjuk, nemcsak mez6 lehet. A , Tipus
mezdben vélaszthatunk a kovetkezd lehetdségek koziil: Valtozonév, Szovegrész, Szovegkezdet,
Pontos Szoveg, Szdm, Datum, Ures mez0.

2

A jobb sz€lsd mezd neve a ,,Tipus” bedllitdsaval valtozik. Ide kell beirni a kivalasztott tipusu
adatot.

A ,Reldcié” mezd beallitdsdval adhatjuk meg, hogy a két adat kozott milyen Osszefiiggést varunk
el a listaba bekeriil6 személyeknél. Két adat kozott megkdvetelt relacid megadasahoz a kovetkezo
jeleket hasznaljuk:

els6 adat = mésodik adat A két adat egyenlé egymassal.

els6 adat <> masodik adat A két adat nem egyenld egymadssal.

elsO adat < masodik adat Az elsg adat kisebb, mint a masodik.

elsd adat > mésodik adat Az els6 adat nagyobb, mint a masodik.

elsd adat <= masodik adat Az els6 adat kisebb vagy egyenl6 a masodikkal.
elsd adat > = masodik adat Az els6 adat nagyobb vagy egyenld a masodikkal.

\ FELADAT (24)‘ Készitsiik el annak a listanak a feltétel megadasat, amelyik a 2003. mdjus
15-én sziiletett személyeket listazza ki!

MEGOLDAS (24) A ,Keresés” fiilon valasszuk ki a ,,$Személy alaplista$”-t! Lépjiink a
,Feltételek” flilre, és mentsiik el ,,2003.05.15-én sziiletettek listaja” néven! A listdban szerepld
egyetlen feltétel sorat modositsuk a 39. abra szerint:

valtozonév: ,,SZEMELY.SZULDAT”, relacio: ,,=", tipus:,Datum”, datum:,2003.05.15.”

Feltétel bekérése a lista inditasakor

Tokéletesitsiik a listdnkat! A FELADAT (21)-ben elkészitett lista jol miikodik, de a
felhasznalhatdsaga igen korlatozott. Ha mas napokra is akarjuk futtatni, akkor mindig at kell
irnunk a datumot a ,,Feltételek” fiilon.

A ,Feltételek” fiilon ugy is meg lehet adni a feltételt, hogy konkrét adat beirasa helyett a lista
inditasakor kérje be a program az adatot, a mi esetiinkben a vizsgalt nap datumat.

Ehhez csak annyit kell tenniink, hogy a jobb széls6 mezébe a konkrét datum helyett egy kérddjelet
,»?” irunk. Ebbdl a program tudja, hogy ezt az adatot a lista inditasakor kell bekérnie.

A kérddjel utan irt szoveg lesz az adatot bekéré mez6 felirata. A mi példankban beirhatjuk a
kovetkezd szoveget a ,,2003.05.15” helyett: ,,?Sziiletési daitum”.
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[ — ™
MV Listakészits (=234
Keresés] Srzarkasztés Feltatelak
. " — = . Lista neve: Myomiatasi kep
SZEMELY,SZULDAT >="?5zilletési iddszak eleje: 2003.05.15 -én szilletetiek listaja
Mentés maskant
Feltétel ellendrzése
- B ™ Lekérdezés megjelenitese
Zardjelek torlése
|
1 \Valozaney: | SZEMELY.SZULDAT | Relacial>= | Tipus: |D&tum | Dty |2003.05.15 ]
. L. -
. Sorok kozti relécia:
T 4 + = A x il
AtHome At Akl AEnd F2 F4  Meégse(FS) Wigsza [Al-x]
- e T T e W we e e aw ee e—eeea—" . s e

39. abra: Egy nagyon egyszerii lista feltételének beallitisa a FELADAT (24)-ben

| FELADAT (25)| Készitsiink olyan listt, amelyik kisziiri az adott idészakban sziiletett, adott
nemii személyeket! Az idoszak kezdo és végdatumdt, illetve a személyek nemét a lista
inditasakor kérjiik be!

MEGOLDAS (25) A ,Keresés” fiilon valasszuk ki az eldbb elkészitett listankat! Lépjiink a
,.Feltételek™ fiilre, és mentsiik el ,,Adott idoszakban sziiletett adott nemiiek” néven! A feltételeket

toltsiik ki a 40. abra szerint! A feltételeket most az ES relacioval kotjiik dssze. A lista inditasakor
a program bekéri a harom adatot. (41. abra).

A kovetkezo feladat a VAGY miivelet hasznalatara mutat példat:

‘ FELADAT (26) | Keészitsiink olyan listat, amelyik kilistazza az adatbazisban szereplé Kovdcs,
Szabo és Takdcs nevii személyeket!

MEGOLDAS (26) Azt a feltételt kell megadnunk a programnak, hogy a SZEMELY.NEVE
mez0 tartalmazza a ,Kovacs 7 szovegrészt, vagy a SZEMELY.NEVE mez0 tartalmazza a
»3zabd ” szovegrészt, vagy a SZEMELY .NEVE mez0 tartalmazza a ,,Takacs ” szovegrészt.

SZEMELY.NEVE = Szovegresz Kovacs
vagy

SZEMELY.NEVE = Szovegrész Szabo
vagy

SZEMELY.NEVE = Szovegrész Takécs
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Tegylink mindharom vezetéknév végére egy szokozt, hogy a Takacsovics vagy Szabofalvi nevil
személyek ne keriiljenek be a listaba!

Az ,,és” mivelettel {ires listat kaptunk volna, mert nincs olyan személy, akinek a nevében mind a
harom vezetéknév szerepelne.

+F Listakesrid
Formusks | Soeshmuotiy  Febitelsk |
'm?.mmra-wﬁ-jm&m:' &5 STEMELY.STULDAT <=7 ET-LAAMM-&&_M !
=it t idSaral e " & SEERELY NEME = TSnarelioeh ree” I arits rbihbnl
Febited ploriizian |
= | [ Lohubhends msgeleriiss
U emiede STEMELYSAULOAT =] pagealie 7] fipun| Dot - Digs |7Sodetss iz oo »| |
Sk kogh relicad | 9 .'|
= ul'.m!F.ETHFLfE.ILDAT | ﬂmh‘ =| T.'n,nlbl?-ﬂ =| Dt | Eodebin fiazek vipe =)
S orck: liick v | 9 =
3 Vit STEMELT HEME ) nasesls 2] Tigus| Portos veve x| parins eniveg |75 remsbek nome k3
T—— -

40. abra: A lista inditasakor bekérendé adatok beallitaisa a FELADAT (25)-ben
x
Kereses |Szerkesztés| Feltelek |

Témakorak: irja be a keresett adatot

IMinden témakor j I XK Dsszes lista tilése |

&= Lista jnditésa Importalss. .. | Exportalss... |

Azonositd Iﬁ Kérem, tiltse ki a beviteli mezdket |
2376 | Adott idBizzakban meagallapitott ezeti

| 2408 Adott id8zzakban megsziint jogosults Kérdések: Adatok:

| 2271 | Adott idBizzakban megsziint mddosité

| 2220 | Adott idBizzakban megsziint, oka sze Sziiletési iddzzak elsje: |1 92512 14. EI
| 2423 | Adott idBizzakban megsziint utalsd m

| 2307 Adott idézzakban segélyezettek (ase Saziiletesi idfzaak vege: I-I 880.12.14. EI
| 2318 | Adatt !dfszakban SZHL jogeimre segé S zemélyek neme: I[é[ﬁ

l 2428 Adott id8szakban sziiletett adott nem

2263 | Adott idtizzakban sziiletettek listéja

2226 | Adott idtizzakban szliletettek segélyt
2252 | Adott idtizzakban szliletettek g tipus
2412 | Adott iddzzakban Ugyintézdre - ezeti
2411 | Adott iddzzakban ligyintézdre - ozzze
2415 | Adott iddzzakban Ugyintézdre - ozzze
2414 | Adott iddzzakban ligyintézdre - rends

1712 | Adott napot jogozultak zzul datur al

K o |

= i [
al-Home  Al-t Al-d Alk-End  nsert Cul-Del  F2 Fd Megse FE] Hatarozat [F12]] Wissza [Alt=)

41. abra: A program a lista inditisakor bekéri a ,,2”-lel beirt adatokat a FELADAT (25)
listdjaban. A datum mezdékben alapértelmezetten a mai datumot kinalja fel a program.
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Kovetkezik egy példa a zarojelek hasznalatara:

\ FELADAT (27) \ Készitsiink olyan listat, amelyik kilistazza az adatbdzisban szereplo Kovdcs,
Szabo és Takdcs nevii noket!

MEGOLDAS (27) Hasznaljuk fel az el6z0 listankat! Az el6z6 lista utolso feltételét zarjuk ,,és”
mivelettel (relacioval)! Vegyilink fel egy ujabb sort! Irjuk ide a SZEMELY.NEME = né
(,,Pontos szoveg”) feltételt!

SZEMELY.NEME = Pontos szoveg no

A nevekre vonatkoz6 harom feltételt tegyiik (k6z0s) zarojelbe a képernyd bal felsd részén! (A
zarojelek beirasakor ne hasznaljunk szokozt!)

Tehat igy a listdn azok a személyek jelennek meg, akiknek a neve tartalmazza a harom
vezetéknév valamelyikét, €s a neme ,,n6”.

Ha nem tennénk ki a zérojelet, akkor csak a harmadik név (Takécs) visel6itdl kdvetelnénk meg,
hogy noék legyenek. A zardjelek elhelyezésével mindharom névre Kkiterjesztettik a nemre
vonatkoz6 megszoritést.

A kovetkez6 példaban két tablat kapcsolunk 6ssze kapcsolomezok segitségével:

\FELADAT (28)\ Készitsiink olyan listat, amelyik kilistazza azokat a személyeket (név,
sziiletési datum, lakcim, megdllapitas datuma, kifizetés datuma), akiknek volt egy adott eseti
tamogatdsra megdllapitiasuk egy adott idészakban!

MEGOLDAS (28) A sziikséges adatok koziil néhany a SZEMELY tablaban, mas adatok pedig
a KIFIZ tablaban tarolodnak. Hasznaljuk fel az ,,$Egyszeri alaplista$”-t! Mentsiik el ,,Eseti
tdmogatas adott id6északban” néven! Az 1. (eldre megirt) feltételben lathatjuk a SZEMELY tabla
¢s a KIFIZ tabla 6sszekapcsolasat:

SZEMELY.AZONOSITO=Valtozonév KIFIZ.KER AZON

Ez azt jelenti, hogy a két tdbla k6zott a kapcsolatot a személy azonositoja biztositja, amit a
SZEMELY tabldban az AZONOSITO nevii mezd, a KIFIZ tdblaban pedig a KER AZON
(kérelmezd azonositdja) nevii mezdben tarol a program.

A masodik sorban a KIFIZ tébla ¢és az SGTIP (tdmogatasi formak) tdbla dsszekapcsolasat latjuk.
Erre a konkrét példankban nincs sziikségilink, az atlathatosag kedveéért toroljik ki [,,-Torol(Ctrl-
Del)”]!

A 2. sorba a kovetkezo6 feltételt irjuk:
KIFIZ.SGTIP_AZON = Szam ? Tamogatasi forma megnevezése

Ennek hatisara a lista inditasakor lenyithato felsorolasbol valaszthatjuk majd ki a tdmogatasi
format.

Most kovetkezik az idészak megadasa. A 3. illetve 4. sorokba irjuk a megallapitds datumara
vonatkozo egyik illetve masik feltételt:

KIFIZ.MEGADAT >= Datum ?Megallapitasok els6 napja
KIFIZ.MEGADAT <= Datum ?Megallapitasok utols6 napja

A példankban minden feltételt ,,és” kapcsolattal kell kotniink a kovetkezd feltételhez.
Zarojelekre nincs szilikségiink.
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18. Szerviz funkciok

A ,,Szerviz” meniipontban az adatbazissal kapcsolatos technikai miiveleteket végezhetiink el.

18.1. Biztonsagi masolat készitése

A program minden reggel az elsé bejelentkezéskor készit egy automatikus mentést az adatbazisrol
¢s az iratmintdkrdl annak a szamitogépnek a merevlemezére, amelyikrdl aznap el6szor 1épnek be
az adatbazisba. (Lasd 19.1.5. fejezet)

Sok személyt érintd miveletek elvégzése eldtt ajanlott ezen felill még biztonsadgi masolatot is
késziteni. Ez szintén tartalmazza a teljes adatbazist és az Gsszes iratmintat.

MEGJEGYZES: A reggeli elsé belépéskori automatikus mentés az Abacus Backup Service
hasznalataval elkeriilheto. Ez a segédprogram a napi mentést egy megadott idopontban elkésziti.
Ha ugy allitjuk be, hogy éjfél és a munkaido kezdete kozott fusson le, akkor az elsé belépéskor nem
fog ujra menteni a program. (Ldsd 23.9. fejezet)

18.1.1. Mikor készitsiink biztonsagi masolatot?
Nagyobb adatrogzitési, karbantartasi munkak megkezdése eldtt ajanlott kiilon biztonsagi masolatot
késziteni, igy példaul:
- segédallomanyok karbantartasa el6tt (kiilondsen utca €s telepiilés karbantartasa)
- csoportos Osszegemelés elott
- havi kifizetés el6tt és utan
- rendszeres jogosultaknak adott egyszeri tamogatas beiratasa el6tt

18.1.2. Hogyan készithetiuink biztonsagi masolatot?

A ,,Szerviz/Mésolat” meniipontra kattintva a ,,Mentés mésként” ablak nyilik meg, és az 4ltalanos
beallitasokban alapértelmezettként megadott mentési konyvtar (altalaban c:\Jwinszoc\mentes)
tartalmat lathatjuk. Ha mas helyre akarunk menteni, akkor a ,,Hely” mezdbe irjuk be, vagy
tallézzuk ki a mentés helyét.

MEGJEGYZES: A program a kényvtarban 16vé fajlok koziil csak a .bek kiterjesztésiieket mutatja
meg.

A ,F4jlnév” mezbben a program felajanlja a fajlnevet, ami biztment-tel kezdddik, tartalmazza az
altalanos bedllitdsokban megadott telepiilésnevet, valamint a mentés datumat (év, hd, nap) és
idépontjat (ora, perc, masodperc). Példaul: biztment_budapest 150912 134932.bck

A ,,Mentés” gombra kattintva megkezdddik a biztonsagi mésolat elmentése.

A mentés elvégzése utan a program ,,A mentés sikeresen befejezddott!” lizenetet irja ki.

18.2. Biztonsagi masolat visszatéltése

A visszatoltéskor az adatoknak egy kordbban mentett allapota kertiil vissza a programba. Ezaltal az
azota végzett Osszes valtoztatds elvész, ezért a visszatoltést csak végsé esetben alkalmazzuk.
Annak eldontése, hogy adott esetben van-e mas megoldds, ami nem jar adatvesztéssel, olyan
technikai ismereteket kivan, amelyek még egy gyakorlott felhasznalotol sem varhatdk el. Ezért a
legtobb felhasznalonak nincs jogosultsdga a ,,Visszaallit” meniipontba vald belépésre. (Aki
jogosultsaggal rendelkezik, attol is kiilon jelszot kér a program.) Miel6tt visszatoltést végeznénk,
vegytik fel a kapcsolatot az Abacus Kft.-vel!
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18.3. Uj programverzioé telepitése

A Jwinszoc legfrissebb valtozatat a program felhasznaléi letolthetik a www.abacus-net.hu
honlaprol, de a program felhasznaldi feliiletén is elvégezhetik a frissitést, a ,,Szerviz/Uj verzid”
mentiipont ,,Letoltés és telepités” gombja segitségével.

Haélozatos felhasznalas esetén a verzid frissitését a szerver szamitogépen célszerli elvégezni.
(Kliens géprdl is el lehet végezni, ilyenkor is frissiil a szerver. Ezt a moddszert akkor kell
alkalmazni, ha a frissitést végz0 személy nem fér hozzd a szerverhez, mert az kiilon szerver-
szobaban van elzarva.) A frissités elinditasa eldtt az 0sszes tobbi felhasznalonak ki kell 1épnie a
Jwinszoc programbol. Az 6 szamitogépeiken az els6 belépés alkalmaval automatikusan frissiilni
fog a program.

A ,.Szerviz/Uj verzi6é” meniipontban Kattintsunk a ,,Letoltés és telepités” gombra vagy a ,,Kézi
frissités” fiilon tallozzuk ki az Internet-rél letoltott és elmentett f4jlt! A fajl neve tartalmazza a
verzidszamot, példaul Jwinszoc030345.bck. Célszerli az els6 frissitési modot valasztani, mert az
teljesen automatikusan végrehajtodik, és csak internet elérhetdség sziikséges hozza. A masodik
modszert olyan szamitogépeknél ajanljuk, melyeken nincs internet elérhetdség.

Mielétt a ,,Letoltés és telepités” gombra kattintanank, gy6zodjiink meg rola, hogy valoban minden
felhasznal6 kilépett a programbol!

Uj verzi6 telepitése utan az adatbazis elsé megnyitasakor a program hozzaigazitja az adatbazist az
Uj verzidhoz, és az adatbazis konvertalasdnak elvégzésérol tdjékoztatja a felhasznalot.

18.4. Adatbazis-rendezés
A ,,Szerviz/Rendezés” meniipont alatt elindithatd folyamat a kdvetkezOket végzi el az adatbazison:

— A torolt adatokat fizikailag is torli az adatbazisbol.

— Ujra elkésziti az adatok indexelését, vagyis a kiilonboz3 szempontok szerinti sorba-
rendezések segédfajljait.

Az adatbazis rendezése altaldban helyredllitja a kisebb, rejtett adatbazis hibakat is, amelyek
sulyosabb adatbazis sériilések kiinduldpontjaiva vélhatnak. Rendezéskor az adatbdzis mérete
csokken, az adatok elérése, kikeresése pedig gyorsabba valik.

Hetente egyszer végeztessiik el a programmal az adatbazis rendezését!
18.5. Archivalas

18.5.1. Az archivalas célja

Az archivalas célja a régi kifizetések levalogatdsa, és a nem hasznalt tdmogatési formak torlése az
¢les adatbazisbol, és atmasoldsa egy archiv adatbazisba. Ezaltal az éles adatallomany fizikai
mérete csokken, a keresések, bizonyos funkciok gyorsabban lefutnak. Mivel a kifizetési tablak
kevesebb tételt tartalmaznak, igy a napi munka sordn a felhasznalok szdmadra attekinthetébbek
lesznek.

18.5.2. Az archivalas beallitasa, menete
Archivalaskor a kovetkezdket végzi el a program:

— Az adatok aktudlis allapotardl mentést készit.
— Elvégzi a kért csoportos jogosultsag lezarasokat az ¢les allomanyban.
— Az ¢les adatallomanyt megduplikalja (archiv és éles példanyban).
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— Az éles adatbazisbol torli a hatardatum elotti, illetve a beallitott szlrofeltételek
szerinti tamogatasi formakat, a jogosultsagi tabla és a kifizetési tabla megfeleld sorait
(kifizetéseket, jogosultsagokat, megallapitasokat, visszafizetéseket).

— Az archiv adatbazisb6ol torli a hatdrdatum utdni jogosultsagokat, tamogatasokat,
kifizetéseket.

F — ~
Archivalds ‘

Hatardatum: |2012.12. |31.

| Megsziint segélytipusok torlése, és rendszeres jogosultsagok végdatumanak csoportos kitoltése
E zeti segélyek

Segélytipus torlése az

Segélptipus tolzd megéllapitas datuma dles allomanpbil

59 Eljaras megszuntetése végzéssel 20121025 i B i
34 Hadiozvegy egyosszeqii téritése ,ml I_ -
36 Hadirokkant egyozszeqgil téritése ,ml .

74  Kozgvogyelldtas szakhatosag allasfoglalas kérése 20121210 15 .

Rendszeres segélyek

Segélytipus Utolsss jogosultsdg kezdete Jogozultzag wége minden Segélptipus torlésze az

jogosultnél legyen élez Allomanpbal
1 Apolasi dij |2013.01.10 ] | .. T O |5
48  Eii. szolg. jogosité hatdsagi bizonyitvany [2012.10.01 =l | .. &l ~ -
71  Gyermektartasdij megeltlegezése |2012.06.01 &l | .. &l ~
35 Hadiozvegy rendszeres pénzellatasa | . 15 | .. 15 - i
Inditas ‘ Meégee

42. abra: Az archivalas inditasa el6tti beallitasok

Nem hasznalt tAmogatdsi formak torlése:

Azokat a tamogatasi formakat, amelyekhez személyek és jogosultsagok kapcsolddnak, a Jwinszoc
»napi” hasznalata soran nem lehet to6rdlni. Az archivalds alkalméaval megoldhaté a régi, nem
hasznalt tAmogatasi formak torlése. A torlendd tamogatasi formak soraban a torlésre vonatkozo
jelolénégyzetbe egy pipat [v | kell elhelyezni.

A program kiirja az utols6 eseti megallapitas datumat, illetve az utolso6 jogosultsag kezdddatumat,
igy rogton lathatd, hogy melyek a régdta nem hasznalt tamogatasi formak. Azokat a tdmogatasi
formakat, ahol nem szerepel datum, nem is hasznaltdk, egy személy sem kapott ezen a jogcimen
tamogatast.

A tamogatasi formak torlésével egyidejlileg a személyek jogosultsagi €s kifizetési tablajabol is
torlddnek a tdmogatési forméakhoz tartozo6 jogosultsagok és kifizetések.
Ha olyan rendszeres tamogatasi format pipalunk ki torlésre, amelyre voltak rogzitve

megallapitasok, akkor ki kell tolteniink a jogosultsag csoportos megsziinteté datumat is. Amig van
a tdmogatasi forméahoz tartoz6 €16 jogosultsag, addig nem torli a program a tdmogatési format.

Tamogatasi formak csoportos lezarasa (megsziintetése):

Vannak olyan rendszeres tamogatasi formak, amelyeknek a hasznalata id6k6zben megsziint, de
még nem szeretnénk tordlni Oket az éles adatbazisbol. Ha a jogosultsdgokat a felvitelkor
hatarozatlan idére allapitottuk meg, akkor most sok lezératlan jogosultsagunk van. Ebben az
esetben minden érintett személy jogosultsdgat egyenként kellene lezarni a Jwinszoc programban.
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Archivalaskor ez csoportosan elvégezhetd. A megadott végdatummal a hatarozatlan idejii (nyitott
végdatumu) jogosultsdgokat a program lezarja.

FONTOS: Archivalas utan a létrejott adatallomanyok tiizetes vizsgalata sziikséges! Az , éles”
munkat csak akkor szabad folytatni, ha az archivailas soran semmilyen hiba nem lépett fel, és a
kapott eredmény megfelel az elvardasoknak! Ha az archivalas nem sikeriilt, akkor az archiv
adatbazis letorlése és az éles visszatoltése utan ujbol le lehet futtatni.

18.5.3. Valtas az éles adatbazis és az archiv adatbazisok kozott

Az ¢les adatbazisban csak az idei és az el6z6 év adatait érdemes tarolni. A két évnél régebbi
adatok ¢és az inaktiv személyek archivalaskor atkeriilnek egy archiv adatbazisba. Ha meg akarjuk
tekinteni az archiv adatokat, akkor &t kell valtanunk a megfeleld archiv adatbézisra. Ezt a
,,Szerviz | Archiv adatok” meniipontban érhetjiik el. A megnyilé ablakban a program felsorolja az
archiv adatbazisokat. A konnyebb eligazodast szolgalja, hogy a megjelend nevek tartalmazzak az
archivalt id6szak zaré napjat (hatardatum) is. Ugyanez a nyomégomb — ,.Szerviz / Eles adatok”
felirattal — visz vissza az éles adatbazisba.

18.6. Rendszerinformaciok

A ,,Szerviz/Sysinfo” meniipont négy fiilén (,,Altaldnos”, ,Meghajtok”, ,,Alias informaciok”,
»Regisztracidés informaciok™) a sajat szamitdgéplinkrdl taldlunk a hardverre és a telepitett
szoftverekre vonatkozo informaciokat, melyeknek elsésorban az informatikusok veszik hasznat.

18.7. Adatbazis valtas

A ,,Szerviz/Adatbazis valtas” meniipontnak tobb alloméany esetében van jelentdsége, ahol egy
tigyintéz6 tobb adatbazissal is dolgozik. Ebben a meniipontban atvalthatunk egy masik adatbazisra
anélkiil, hogy ujra el kellene inditanunk a Jwinszoc programot.

19. A, Beallitasok” meniipont

A ,Beallitasok” meniipontban tarolt bejegyzések hatdrozzdk meg a program mikodését. A
program telepitésekor a telepitést végzé szakember beallitja a programot a helyi sajatossagoknak
megfeleléen. Ehhez egy helyi ligyintéz6 segitségét veszi igénybe.

A bedllitdisok megvaltoztatisthoz nem minden felhaszndldo kap jogosultsdgot. Mindig
koriiltekintden jarjunk el, ha valtoztatnunk kell a beallitasokon!

19.1. Altalanos beallitasok

Az ,,Altalanos beallitisok” meniipontban kell bejegyezni a hivatalra jellemz6, és a program helyes
miitkodéséhez sziikséges technikai adatokat. A Jwinszoc rendszer telepitése utan egyszer ki kell
tolteni ezeket az adatmezdOket, az adatok megvaltoztatasara ritkan keriil sor.

19.1.1. Hivatal adatai

A ,,Hivatal adatai” fiilon megadhat6 adatokat - cim, szamlaszam, stb. - a program kiilonb6z6 részei
felhasznaljak, ezért pontosan toltsiik ki az itt talalhaté mezdket!

19.1.2. Felhasznaloi kéd

A ,,Felhasznaloi kod” azonositja a programot hasznald hivatalt. Tobbek kozott ez biztositja a
szoftver jogtiszta felhasznalasat. Ezen a fiilon barmelyik mezd tartalmanak megvaltoztatidsa a
program korlatozott miikodéséhez vezet. Amennyiben mégis sziikségessé valna az itt bejegyzett
adatok moddositdsa, mindenképpen keressiik meg az Abacus Kft.-t, és kérjiink 0j felhasznaloi
kodot!
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19.1.3. A kifizetések adatai

A [ Kifizetés adatai” fiilon kell beallitani a kifizetések fajlba torténd tovabbitdsdhoz sziikséges
paramétereket.

A tamogatas-kiutalas formaja:

Minden pénzintézet mas-mas adatszerkezetben kéri az utaland6 anyagot. A ,,Segély-kiutalas
formaja” képernyOrészben egyetlen alapértelmezett pénzintézetet (illetve a Posta Elszamolo
Kozpontot) lehet kivalasztani a lehet6ségek koziil. A leggyakrabban hasznalt pénzintézetet kell
beéllitani. Az itt kivalasztott pénzintézet fog megjelenni az eseti illetve a rendszeres tdmogatasok
,Kifizetés” meniipontjanak ,Kifizetés” fiilén, az utaldsi fajl a megadott pénzintézet altal
megkovetelt formatumban késziil el. (Ez nem zarja ki azt, hogy utalaskor a ,,Kifizetés” fiilon a
fajlkészitéskor masik pénzintézet valasszunk.) Jarasi hivatalok esetében a kifizetés MAK
terminalon keresztiil torténik.

Postakoltségek:

A ,Postakoltségek” képernyOrészben a postai pénzkiildés legfrissebb tarifait kell feltiintetni.
(Vigyazat! Ezek kiilonboznek a normdl postai dijszabastol!) Az érvényes tarifakrol értesitést
kiildiink (,,Info/Fejlesztések menii dokumentumaban).

A hivatal neve:

A képernyd jobb alsé részében lathatd mezokben kell beirni, hogy az atutaldsi megbizasokon és a
feladojegyzékeken mi szerepeljen a hivatal neveként.

19.1.4. Technikai adatok
A nyugdij 0sszege:

Itt kell bejegyezni az oOregségi nyugdij aktudlis legkisebb Osszegét. Ez az érték az
<<OREGSEGI>> adatmez6 beszlrasaval szerepeltetheté a hatarozatokon. Ha a tamogatasi forma
Osszege a mindenkori nyugdijminimumtol fligg, akkor a ,Bedllitisok/Tamogatasi formak”
meniipontban ezt jelezni lehet (nem kotelezd), €s meg lehet adni, hogy a tdmogatas 6sszege hany
szazaléka a nyugdijminimumnak (lasd 19.2.3. szakasz).

Elismert koltség:

Az ,Egy négyzetméterre jutd elismert havi koltség” mezdbe kell beirni a torvényben eldirt
Osszeget. Ezt az értéket a program a lakhatasra megallapitott timogatéas Osszegének kiszdmitasahoz
hasznalhatja.

Telepiilésvalasztas:

A ,Program inditasakor telepiilésvalasztas” jel6lénégyzetet csak abban az esetben kell
bejeldlni, ha a program inditasakor az tigyintéz6 tobb adatbazis koziil szeretne valasztani. Ahol
csak egy adatbazis van, ott erre a funkciora nincs sziikség, a jelolénégyzetet liresen kell hagyni.

(A program futasa kozben is 4t lehet valtani masik adatbazisra a ,,Szerviz/Adatbazis valtas”
mentipont kivalasztasaval, lasd 18.7. fejezet.)

Automatikus zarolas:

Az adatokhoz valo illetéktelen hozzaférés megakadalyozasara itt lehet beallitani, hogy hany perc
mulva kérjen Ujra jelsz6t a program, ha nem haszndljadk. Ebben az esetben az ligyintézd
valdsziniileg folallt a szadmitdgép melldl, esetleg elhagyta a szobat, igy aki nem ismeri a jelszot, az
nem tud hozzaférni az adatokhoz. Ha iiresen hagyjuk ezt a mezOt, azzal kikapcsoltuk az
automatikus zarolast.

(Az illetéktelen hozzaférés megakadalyozhato ugy is, hogy amikor az iigyintézd felall a gép
melldl, egyszerlien megnyomja az billentylit. Azonnal a bejelentkez6 ablak jelenik meg, €s
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csak jelszoval enged tovabb a program. Csak akkor mitkddik az billentyti, ha a képernyon
nem hagyunk adatokat, vagyis elébb ki kell 1épni az éppen hasznalt meniipontbol. Az
billentyii helyett hasznalhatjuk a ,,Beéllitadsok/Kezeld csere” meniipontot is.)

Utdélagos nyomtatas:

A ,, Technikai adatok” fiilon lehet meggatolni (az esetleges visszaélések megeldzése céljabol) azt,
hogy egy megallapitasrol hosszabb id6 eltelte utan ismét hatarozatot nyomtathasson az ligyintézo.
Beallithato, hogy a megallapitds utdn hany nap elteltével tiltsa le a program az ismételt
hatarozatnyomtatast.

Személyek automatikus osszefésiilése:

crer

olvashatunk részletesen.

19.1.5. Utvonalak, mentések

Az ,,Utvonalak, mentések” fiilon a ,,Csak erre a gépre vonatkozo, Jwinszoc.ini-ben tarolt adatok”
képernydteriileten taldlhatd bedllitdsok halozatos felhasznélds esetén is csak az {ligyintézd sajat
szamitogépére vonatkoznak. (Minden egyes felhasznaldi gépen kiilon be kell allitani.)

Az 0j program-verzio elérési utvonala:

Az ,,Uj verzi6 elérési ttvonala” mez6 egy konyvtar elérési utvonalat tartalmazza. A program tjabb
verzidjanak a ,,Szerviz / Uj verzié” meniipontban elvégzett telepitésekor ide masolodik az 1
programverzi6 fajlja. A program a Jwinszoc inditasakor mindig belenéz ebbe a konyvtarba, és ha
taladl ott a meglévonél wjabb programverziot, akkor telepiti azt a felhasznald szamitogépére.
Egygépes felhasznalas esetén ez az utvonal-beallitas mindig C:\Jwinszoc\Data\New. Halozatos
felhasznalas esetén az adatbazist tarold szamitdogépen (szerveren) ugyanigy allitjuk be ezt a mezét.

Ahol t6bb — haldzatba kotott — szamitdgépen hasznaljak a Jwinszoc-ot, ott a tobbi {igyintézd
szamitogépén nem a sajat, hanem a szerver szamitogép Jwinszoc\Data\New konyvtaranak
megosztasi utvonalat adjuk meg egységesen, példaul \\server3\jnew. Ezért elég a szerveren
telepiteni az 0 verziot, a tobbi gépen — a fent leirtak szerint — a program automatikusan elvégzi a
frissitést az els6 belépéskor.

Az 1 programverzion kiviil mas fajlokat is tarol a program ebben a konyvtarban, ezek a
kovetkezOk:

— A listageneratoros listdk importalasakor — amellett, hogy az 0j listdk bekeriilnek a
programba — a listakat tartalmazo listgen.gdb fajlokbol egy-egy masolatot megériz a
program ugyanebben a konyvtarban.

— Ha a program futasa soran esetleg angol nyelvii hibaiizenet jelentkezik (ami szarmazhat
az operacids rendszertdl, az adatbazis-kezel6tdl, a szovegszerkeszt6tdl, esetleg magatol a
Jwinszoc  szoftvertél), akkor a  képerny6  tartalma egy  kép-fajlban
(ex_ééhhnn_o6ppmm_gépnév.jpg) tarolddik, szintén ebben a konyvtirban. Az igy
elmentett informaci6 a program fejlesztéinek ad segitséget a hibajelenség
koriilményeinek felderitéséhez.

— A program felhasznal6i altal végzett, az adatbéazist érintd fontosabb miiveletek
elvégzésérdl a program napldt vezet. Ezt a naplofajlt (US _é¢€ hh.log) is ebben a
konyvtarban tarolja a program.

— Az automatikus és a biztonsdgi mentés kozben keletkez6 ideiglenes allomanyokat is itt
tarolja a program.
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Az 1j verzio szerveren levo elérési utvonala:

Az ,Uj verzid szerveren 1évé ttvonala” mezében ugyanannak a konyvtarnak az ttvonalat kell
megadni, mint az el6z6 mez6ben, de most nem a kliens szempontjabdl, hanem tgy, ahogyan a
szerver latja azt, példaul: c:\Jwinszoc\data\new. Erre az automatikus és a biztonsagi mentések
elkészitésekor van sziiksége a programnak. (A mentés kdzben keletkez6 ideiglenes allomanyok itt
tarolodnak.)

Az adatok.txt és a hatarozatok lokalis konyvtara:

Az ,ADATOK.TXT és a hatarozatok lokalis konyvtara” mezében a C:\Jwinszoc\Doc utvonalat
szoktuk szerepeltetni.

Hatarozatok szerkesztésekor a konkrét igy adatait a program egy adatok.txt nevii ideiglenes fajlba
irja ki, és a szovegszerkesztd innen olvassa be az adatokat az iratminta megfeleld mezdibe. Az
adatok.txt mindig az ligyintéz6 sajat gépén jon l1étre, az itt beallitott konyvtarban.

Egygépes felhaszndlds esetén az iratmintdkat is ebbdl a konyvtarbol nyitja meg a
szovegszerkesztd. Halozatos hasznalat esetén minden tigyintézonél a szerver gépen tarolt
iratmintdk nyilnak meg. (Ez utdébbi esetben az iratmintdk elérési utvonalat a
,,Beallitasok/Felhasznalok/Sajat beallitasok™ meniipontban kell megadni (18.5.4. szakasz).)

Az automatikus és a biztonsagi mentés:

Az adatbazisrol késziilé6 mentések mindig azon a szamitogépen tarolodnak, amelyiken elinditottuk
a mentési folyamatot. Ez az automatikus és a biztonsdgi mentések esetén is a felhasznalo
szamitogépének C:\Jwinszoc\Mentes konyvtara. Mindkét mentési Gtvonal mezOben ennek kell
szerepelnie.

Beallithato, hogy az adatbazisrol hany naponként késziiljon automatikus mentés. Ezt a mezd6t
legcélszerlibb 1-esre allitani. Igy minden nap késziil egy mentés arra a szamitogépre, amelyikrol
aznap eldszor belépnek az adatbazisba.

Az ,,Utols6 automatikus mentés datuma” és az ,,Utolsd biztonsdgi mentés dadtuma” mezdkben
tajekoztat a program az utols6 mentések datumarol. Ez nem a mi sajat szdmitogépiinkon tortént
utolsd6 mentések datumat jelenti, hanem a halozatba kotott Jwinszoc-os gépek koziil barmelyiken
tortént utolsé mentések datumat.

A ,,Hany masolatot Orizzen” mez0t altaldban 10-re allitjuk be. Ilyenkor a sajat szdmitdgépilinkon
késziilt mentések koziil mindig az utolso tizet 6rzi meg a program, a korabbiakat mindig letorli.
(Ha nem torolnénk a régebbi mentéseket, akkor elég hamar betelne a szamitogépilink
merevlemeze.)

A mentett allomanyok fajlnevében mindig szerepel a mentés datuma és iddpontja. Az automatikus
mentések fajlnevének elején a wszam betiisor all, a biztonsagi masolatok fajlneve a biztment
betiisorral kezdddik. A mentett allomanyok kiterjesztése bck. Példaul:
wszam_ 140923 080532.bck illetve biztment 140923 112349.bck.

A ,,Mentett dllomany neve” mezdbe a telepiilés nevét vagy annak roviditését érdemes beirni. Az
ide beirt szot a program mindkét tipusi mentésekor beleteszi a f4jl nevébe. Példaul:
wszam_budavari_140924 080251.bck, illetve biztment_budavari_140924 143508.bck.
Amennyiben a ,, Telepiilésvalasztas” be van jelolve, kotelezd kitolteni az ,Utvonalak, mentések”
fiilon a ,,Mentett allomany neve” mezdt.

MEGJEGYZES: A reggeli elsé belépéskori automatikus mentés az Abacus Backup Service
hasznalataval elkeriilheto. Ez a segédprogram a napi mentést egy megadott idopontban elkésziti.
Ha ugy allitjuk be, hogy éjfél és a munkaido kezdete kozott fusson le, akkor az elso belépéskor nem
fog ujra menteni a program. (Lasd: 23.9. fejezet)
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19.1.6. Adatbevitel

Az ,,Adatbevitel” fiilon az adatok bevitelére vonatkozd beallitasokat végezhetiink el.

Személyi adatok:

A képernyd bal oldalan lathato jelolonégyzetek segitségével bedllithatjuk, hogy mely mezdk
legyenek kitolthetok a személyi adatok bevitelekor. Ahonnan elvessziik a pipat, az a mez0 sziirke
hattérrel jelenik meg az adatbevitelkor, és nem lesz kitoltheto.

Ha a ,»Hibas TAJ-szam esetén is tovabb enged” mez6t kipipaljuk, akkor a program csak
figyelmeztet a hibasan beirt TAJ-szamra, de nem akadalyozza meg a hibas adat elmentését. Ha
nem pipaljuk ki ezt a mez6t, akkor a program nem fogja megengedni a hibds TAJ-szam
elmentését. (A program ebben az esetben is megengedi, hogy iiresen hagyjuk a TAJ-szdm mezat.)
Kozgyogyellatasnal megjelend mezok:

A képerny0 jobb felso részén lathatd két jelolonégyzet a kozgyogyellatasra jogositod igazolvanyok
nyilvantartdsara vonatkozik. Ha tarolni akarjuk az igazolvany évszamat, vagy belsé azonositd

szamot hasznalunk a hivatalon beliil, akkor pipaljuk ki a megfeleld jelolénégyzetet!

Ugyiratszam Kitéltése:

A szdvegmezdbe beirt karaktersorozatot (Pl.: VIII-) a tdmogatasok megallapitasakor a program
automatikusan beilleszti az ligyiratszam elejére.

A program minden tigyiratszam végére beilleszti az évszamot, ha az erre szolgalo jelolonégyzetet
kipipaljuk |v |.
19.1.7. Szovegek a hatarozatokban

A ,,Szovegek” fiilon 1évé mezdkben olyan szovegeket tarolunk, amelyek ritkan véaltoznak meg, de
ha igen, akkor nagyon sok iratmintan kellene dket kijavitani.

A ,,Szovegek™ fiilon 1évé mezdkben tarolt szovegek a tamogatdsok iratmintiiba beszirt mezdk
segitségével automatikusan bekeriilnek a hatarozatokba.

Azokba a mezdkbe, amelyekhez gorgetdsav tartozik, tobb soros szoveget is beirhatunk.

A hatérozatok fejléce és az aldiré személye tdmogatasi formanként valtozo lehet, ezért a képernyd
felsd részében rendelkezésiinkre all négy fejléc mezd, két cim mezd és négy aldir6 mezd. Ezek a
mezok szabadon felhasznalhatok.

Példaként bemutatunk egy tipikus beallitast:

Fejléc1/2/3/4 : 4 féle fejléc
Fejléc c1/2 : 2 féle cim
Alairel/2/3/4 . fejlécben szerepld hatdsaghoz tartozo aldird

A tovabbi mezdkben szintén olyan szovegeket tarolhatunk, amelyek mindig ugyanabban a
formaban szerepelnek a hatarozatokban:

Keltezés - pl.: ,,Kelt.: Budavari,”

Pénziigy neve : ahogyan nevezik a hivatal pénziigyi osztalyat

T. mellozése : a részletes indoklds ¢és tajékoztatas melldzése jogszabalyi
hivatkozasanak formulaja

Azonnal fizet: a véglegessé valas el6tti kifizetés jogszabalyi hivatkozasanak
formul4ja
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Fellebb.Kozig.H.: a fellebbezés lehetdségének megadasa, ha a kormanyhivatalhoz kell

fellebbezni

Fellebb. Helyi : a fellebbezés lehet6ségének megadasa, ha a helyi hivatalhoz kell
fellebbezni

Tartozk. Hely - ahogyan a tartdzkodasi helyet nevezik (pl.: tartozkodasi hely, utalasi
cim, fellelhetdség)

Szovegs . egyéb gyakran el6forduld széveg (PL.: csaladsegito)

Szoveg9 : egyeb gyakran el6forduld szoveg

Szovegl( - egyéb gyakran el6forduld széveg

Az utols6 harom mez6t felhasznalhatjuk tovabbi allandé formulak taroldséra. Egyébként a fent
ismertetett tobbi (névvel ellatott) mezot is hasznalhatjuk az itt leirtaktol eltérd célokra.

[ =
¥ Altalanos bellitisok =5

Hivatal adatai | Felhasenaloi kad | Kifieetés adetai | Technikai adatok | Otvanalak, mentések | Adatbeviel Szivegek |

Hatarozatokban megjelenithetd szovegek

_ |Budapest Fivaros Kormanyhivatal 1 ~_|Budapest Fovaros Kormanyhivatal i
FEIlECT IyexIv. Keriileti Jérési Hivatala FEIEC2 X1V, kerileti Jarasi Hivatala
Fejleccl |1241 Budapest, Varoshaz tér 24. Fejlec cz [1241 Budapest, Varoshaz tér 24.
Alairal ¥ salsper s o ) Alairg2 nd PUTIr - o 3
Szocialis fiosztalyvezetd Szocidlis fiosztalyvezetd

. _ |Budapest Fivaros Kormanyhivatal | . |Budapest Fivaros Kormanyhivatal .
Feilecd ix1v. keriileti Jardsi Hivatala _ FelEed oy, keriileti Jarasi Hivatala i
Al&ira 3 Xy i Aldirgd Xy f

Szocidlis fiosztalyvezetd Szocidlis fiosztalyvezetd

Keltezés: |Budapest, Pénziigy neve |Budapest Fivaros Kormanyhivatal pénzigyi fi

T mallézése |Ellenérdekﬁ fél hidnyaban a részletes indoko Azonnal fizet |a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgahal

Fallebh Kézig.H. | cimzett, de hivatalomnal Fallebh. helyi |

Tartézk. hely: | - tartozkodasi hely: —

Sziivegd | Munkaiigyi Hivatal Szitvegl 0 |

Utalsd madositas: 20121213 9:39:10 Abacus Kft. Kiowvelkezd Fiilre

Lap valths:hlt+jobbra-balra gl |1 mezdteldre:Enter, Tab |1 mezdtwissza:ShiftTab | KilgpAltx |Help: F1

= i

Wizsza [Alt)

43. abra: A hatarozatokba automatikusan bekeriilé szovegek meghatiarozasa a
»Beallitasok/Altalanos” meniipont ,,Szovegek” fiilén

19.2. A tamogatasi formak beallitasai

A ,Beallitasok/Tamogatasi formak™ meniipontban lehet beallitani a tamogatasok tulajdonsagait. A
program mindig az itt beallitott paramétereknek megfeleléen miikddik. Ezek a bedllitdsok
hatarozzak meg példaul, hogy egy adott timogatasi forma eseti vagy rendszeres, hogy milyen
formaban adhato, hogyan kell kiszadmitani a részhdnapra jar6 6sszeget stb.
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Uj tamogatasi forma létrehozésakor az ..6les” hasznalat el6tt ellendrizziik, hogy helyesen
miikodik-e a timogatasi forma! Egy proba személyen végig kell ellendrizni az egész folyamatot a
megallapitastol kezdve a hatarozatok kodolasan keresztiil a kifizetésig €s a listazasig.

Ha megvaltoztatjuk egy 1étezd tdmogatasi forma egy vagy tobb tulajdonsdgat, akkor nem csak azt
kell ellendrizni egy probaképpen felvett személyen, hogy 0j megallapitds esetén a beallitasok
helyesen miikddnek-e, hanem azt is meg kell vizsgalni, hogy a korabban megallapitott
tamogatasok is jol miikddnek-e az 0j beallitasok mellett!

Ha a régi és az 0j beallitasok kizarjak egymast, akkor az eredeti tdimogatasi format hagyjuk meg az
eredeti allapotaban, és hozzunk 1étre egy 11j tamogatasi format az 0j elvarasoknak megfeleléen!

19.2.1. ,,Keresés” fiil

A ,,Keresés” fiillon az adatbazisban szerepld tamogatéasi formak racsat latjuk. A tamogatasi forma
neve szerint lehet keresni a racsban az ismert modon.

Uj tamogatasi format gy vehetiink fel, hogy az ,.irja be a keresett adatot” mez8be beirjuk az j
tdmogatasi forma nevét, és lelitjiik az Enter billenty(it. Ha ilyen nevii tdmogatas nem szerepel az
adatbazisban, akkor megjelenik egy nyomogomb, melynek felirata: , Keresett adatot ujként
felveszi”. Ha ezen a gombon kattintunk az egérrel, akkor az 10j tdmogatasi forma adatait
kitolthetjiik a tovabbi fiileken, és elmenthetjiik a beallitasokat (,, v F2”).

Tamogatasi format tordlni a ,,-Torol(Ctrl-Del)” gombbal lehet. Az a tdmogatasi forma torlodik,

amelyiknek a soran all a » mutatd. Nem torolhetd az a tdmogatasi forma, amelyikhez tartozik
megallapitott timogatas.

J Segélytipusok 3w
Keresés Alap adatok l Kifizetés adatai l Egyéb tulajdonsdgok | Hatérozatokhoz l

Azonositd

| 18 |Apolasi dij

Fendszeressége Juttatds termeszete Kezeld szer

|Rendszeres M |Pénzkifizetés - |Hivatal -
™ Gyermekei jogan kapja (rogziteni kell a gyerekeketis)

Atadas helye Kilonleges kezelés formaja

|Ugyfelenként valtozik - |Nim:s -
Melyik eldiranyzathol fizetik K.3H besorolasa

\Apolasi dij - | |Apolasi dij pénzben (4,5)

Részhanap szamitas madja

|b.) Egész havi dsszeq * jogosult napok szama / 30 -
Megjegyzes
Utolsd modositas: 2016.02.72 §:58:56 Ahacus Bt

kiowetkezdb Eiilre

Lap valtds:Alt+jobbra-balranyil |1 mezét eldre:Enter, Tab |1 mezbtvissza:Shift-Tabh |Kilep:al-= |Help: F1

44. dbra: Az Apolasi dij tamogatisi forma tulajdonsigainak besllitisa a
,HBeallitasok/Tamogatasi formak” meniipont ,,Alap adatok” fiilén
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19.2.2. ,,Alap adatok” ful

A tamogatasi forma ,,Neve” tetszOlegesen megvaltoztathatd a helyi szokasoknak vagy a
jogszabalyoknak megfelelden, ettdl a tulajdonsagai nem valtoznak meg.

A ,Rendszeressége” mezdben az ,,Eseti” vagy a ,,Rendszeres” bejegyzés szerepelhet. A program
egészen mas mezoket tolt az eseti tamogatasok megallapitasdnal, mint a rendszeres jogosultsdgok
megallapitdsanal. Ezért, ha legalabb egy személy szdmara mar rogzitettiink ilyen megallapitast,
akkor ez a paraméter mar nem valtoztathatdo meg.

A ,Gyermekei jogan kapja” jelolonégyzetet a gyermekek jogan adhatd tamogatasi formaknal
kell kipipalni. Ezen bedllitds mellett a megéllapitas felvitelekor vélasztunk a gyerek jogan és a
sajat jogon vald megallapitas koziil. Ha ezt a jel6lonégyzetet iiresen hagyjuk, akkor a tdmogatast
csak a kérelmezd sajat jogan lehet megallapitani.

A ,Juttatds természete” mezd beallitasatol fiigg, hogy a megallapitaskor melyik fiilon (vagy
fiileken) tolthet6k ki a tamogatas adatai, és hogy mely mezdket kezeli. A tobbi mez6t zarolja
(lesziirkiti) a program. Atéllitasaval ovatosan kell banni, mert ,,vegyes” (id6kozben atallitott)
rogzités esetén a késobbi lekérdezések pontatlanok lehetnek. Altalanos szabalyként elmondhato,
hogy bdviteni lehet (pl. ,,Pénzkifizetés”-rdl ,,Pénz €s természetbeni”-re allitani), de a szlikités vagy
az atallitas kockazatos. (Kérjiink tanacsot az Abacus Kft-tol!)

A ,,Kezel6 szerv” minden esetben a ,,Hivatal”.

Az ,,Atadas helye” mezd tartalmatol fiigg, hogy a tamogatas melyik tipust pénziigyi csomagban
fog szerepelni a kifizetéskor (,,Hazipénztarbol”, ,,Postai Gton” stb.). Amit itt beallitunk, az fog
megjelenni ) megallapitas felvitelekor a ,Kifizetés modja” mezOben, de ezt a konkrét
megallapitasra vonatkozdan meg lehet valtoztatni.

A ,Kiilonleges kezelés formaja”-nak megadésa tovabbi informacioval szolgél a program szamara a
tamogatassal kapcsolatban. Ebben a mez6ben a legtobb tamogatasi formanal a ,,Nincs” bejegyzést
kell szerepeltetni. Csak a kozgyogyellatas €s a bentlakésos intézménybe utalas esetén kell atallitani
ezt a mezot.

A ,,Melyik eldirdnyzatbol fizetik” mezdt mindig toltsiik ki, mert ez alapjan szdmolja ki a program,
hogy mennyit hasznaltunk fel az egyes eldiranyzatokbol. Kivételt képeznek azok a tdmogatasok,
amelyeket mas intézmény fizet ki, példaul a hadiézvegy, hadiarva vagy a hadirokkant szamara
megallapitott timogatasok. Ezekben az esetekben iiresen hagyjuk ezt a mez6t!

A ,,KSH besorolasa” mez6 beallitasatol fiigg, hogy a program az 1206-0s KSH statisztika melyik
rovataban szerepelteti a tamogatasi format. Ezen kiviil a program gyakran hasznalja a tamogatasi
forma azonositasahoz ezt a mezot. (Példaul a megallapitas rogzitésekor a specialis mezok,
gombok, fiilek ez alapjan jelennek meg, illetve a tamogatashoz tartozo MAK 6sszesit6t ez alapjan
hivja meg a program.)

A ,,Részhdnap szdmitds mddja” mezdben valaszthatjuk ki a lenyild lehetdségek koziil a megfeleld
kiszamitasi mddot, vagy a ,,Nincs részhonap szamitas” bejegyzést.

A ,Megjegyzés” mezObe irhatunk informaciokat a tamogatasi formaval kapcsolatban, az
ligyintézok szamara.
19.2.3. ,,Kifizetés adatai” ful

A ,Kifizetés adatai” fiilon a tamogatas Osszegével és a tamogatas utan fizetendd jarulékokkal
kapcsolatos mezoket talaljuk.
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Forras:

A ,Forras” képernyOrészben a ,,Torvény altal elbirt 6sszeg” és a ,,Torvény altal eldirt emelt
Osszeg” szerepel. Jelenleg ezeknek a mezOknek nincs szerepe az eljarasok kezelésében.

Tamogatasi 6sszegek ellenérzése:

A, Tamogatasi 0Osszegek ellenérzéséhez” képernydteriileten a ,Minimalis alapdsszeg” ¢és
,2Maximalis 0sszeg” mezdbe irjuk be a tdmogatasi forma legkisebb és legnagyobb megallapithato
Osszegét. Ha a megallapitas felvitelekor az itt beirt hatarokon kiviil es6 (kisebb vagy nagyobb)
Osszeget irunk be, akkor a program figyelmeztet, hogy a tdmogatas 6sszege hibas, de nem gatolja
meg, hogy a megallapitast az altala hibasnak itélt 6sszeggel mentsiik el.

Ha a ,,Pénzbelinél eldre beirja” mezdt kitoltjiikk, akkor az itt szerepeltetett 0sszeget a program a
megallapitaskor magatdl beirja a ,,Segély Osszege” mezdbe. Az automatikusan beirt 0sszeget —
természetesen — megvaltoztathatjuk.

A ,Oyermekek szama szorzoészam a minimum/maximum Osszegnél” jelolonégyzetet a
gyermekek jogan adhato tamogatdsokndl kell kipipalni. Ekkor a megadott hatdrokat a program
gyermekenként fogja figyelembe venni.

Ha a |v| ,,Tamogatds maximalis 0sszege nyugdijminimumhoz kotott” jelolonégyzetet kipipaljuk,
és a ,,Nyugdijminimum szazalékaban” mezd6be beirjuk, hogy a timogatas dsszege hany szazaléka a
nyugdijminimumnak, akkor a program automatikusan kit6lti a ,,Maximalis 0sszeg” mez6t. Ha a
,Beallitasok/Altalanos” meniipont , Technikai adatok” fiillén megvaltoztatjuk az Oregségi
nyugdijminimum értékét (lasd 19.1.4. szakasz), akkor az 0 érték elmentésekor minden olyan
tamogatasi formanal megvaltoznak az értékek, ahol a ,,Beallitasok/Tamogatasi formak” meniipont
,Kifizetés adatai” fiilén a ,»lamogatas Osszege nyugdijminimumhoz kotott” jelolénégyzet ki
van pipalva.

Kifizetési utalvany:

A, Tamogatasi forma roviditése a kifiz. utalvanyon” mezébe 12 karakterbdl allo roviditést
irhatunk (postai csekkre kertl).

Jarulékok:

Ha a hivatalnak a tamogatas 0sszege utan valamilyen jarulékot kell befizetnie, vagy a timogatas
Osszegébdl le kell vonnia, akkor annak mértékét a ,,Jarulékok™ képernydteriilet harom mezdjében
kell feltiintetni. Mindharom mezdt szazalékban megadni.

Jelenleg (2016-ban) egy ilyen tamogatasi forma 1étezik:

— Az apolasi dij esetében a nyugdijjarulék 10%.
A tobbi tdmogatasi formanal jelenleg (2016-ban) iiresen kell hagyni ezt a harom mez6t.
Utalvany, bon adatai:

Ha az ,,Alap adatok” fiilon a ,,Juttatas természete” mezdoben a ,,Jegy, utalvany, bon” vagy a ,,Pénz
és jegy, bon” bejegyzést allitottuk be, akkor a ,,Kifizetés adatai” fiilon ki kell tolteniink az erre
vonatkoz6 két mezot.

Az ,,1 bon érteke (Ft/db)” mezdbe azt kell beirnunk, hogy hany forintos bonokat adunk a
tamogatasban részesiilonek. (Példaul 500 forintos utalvanyokat.)

19.2.4. ,,Egyéb tulajdonsagok” fiil
Megjelen6 mezok:

A ,Megjelend mezdk™ képernyoteriileten talalhatd jelolonégyzetek kipipalasaval tovabbi
adatmezOket tehetiink kitdlthetdvé a tdimogatasok megallapitasanal.
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Ezek legtobbje egyértelmii, de néhany koziiliikk némi magyarazatot igényel.

Ha kipipaljuk a »Jovedelemhatar” jelolonégyzetet, akkor a megallapitaskor megjelenik a
,Jovedelemhatar” nevli mezd. Ezt a mezdt a program nem hasznalja fel ellendrzésre vagy mas
célra. A mez6 kitoltésének két hasznos kdvetkezménye van:

— A megallapitaskor érvényes Osszeghatar eltarolodik az adatbazisban a megallapitas
tobbi adataval egyiitt. Ez az adatok késdbbi visszakeresésekor hasznos lehet.

— A mez0 tartalmat szerepeltethetjilk a megallapitas, illetve az elutasitas iratmintajaban a
<<HATAR>> nevii mezd beszlrasaval. (Az elutasitas adatlapjan mindig szerepel a
,Jovedelemhatar” mezo.)

Ha a ,JOovedelemhatdr a megallapitaskor a nyugdijminimum szizalékédban” mezdbe beirjuk a
megfeleld szdzaléklabat a tdmogatasi forma bedllitdsakor, akkor a megallapitds adatlapjan
automatikusan ez az Osszeg fog szerepelni a ,,Jovedelemhatdr” mezOben. Abban az esetben
célszerli ezt a megoldast valasztani, ha a jovedelemhatar nem fiigg egyéb koriilményektol, ezért a
tdmogatasi forman beliil egységes.

Specialis miikodés:

Ha a »Kérelem kezelése” jelolonégyzetet kipipaljuk, akkor a megallapitasok rogzitésekor
kitdlthetévé valik a ,,Kérelem datuma” mez0.

- Az eseti tAmogatasokndl ez a bedllitds lehetdséget ad arra, hogy ,,Megallapitas™ helyett
»Kérelem” statusszal vigyiink fel tadmogatasokat. Ezeket késdbb valtoztathatjuk at
megallapitdssa.  Ezt  megtehetjiik  egyesével is, vagy  hasznalhatjuk az
»Adatkezelés/Eseti/Csoportos megallapitas” mentipontot. (Lasd a Hiba! A hivatkozasi
forras nem talalhato.. fejezetben.)

Ha a »Veéglegessé valas kezelése” jelolonégyzetet kipipaljuk, akkor rendszeres jogosultsag
esetén a megallapitas adatlapjan megjelenik a ,,Véglegessé valt” nevii adatmez0, eseti timogatasok
megallapitasaiban pedig kitolthetévé valik a ,,Dontés” nevili mezd. A véglegessé valas datumat
csak utolag tudjuk kitolteni, ha mar visszaérkezett a kipostazott hatarozat tértivevénye. Ekkor mar
tudjuk, hogy mikor vélik véglegessé¢ a hatarozat, hiszen ismerjiilk a kézhezvétel napjat. A
véglegessé valas kezelésének, bekapcsoldsanak kovetkezményei az eseti illetve a rendszeres
tdmogatasok esetében kiilonbdznek egymastol:

Eseti tamogatasoknal:

- Csak véglegessé valt dontés fizethetd ki, igy amig nincs kitdltve a ,,Végleges dontés”
datum mez6, addig a program — pénziigyi csomag készitésekor — nem teszi bele a
tdmogatast a csomagba, hiszen nem lehet tudni, hogy mikortol valik véglegessé a hatarozat.

- Ha a ,Végleges dontés” mez0 ki van toltve, akkor csak az ide beirt datum napjatol kezdve
lehet pénziigyi csomagban szerepeltetni a tdmogatas Osszegét. A véglegessé valas napja
eldtti idoszakra l1étrehozott pénziigyi csomagba nem keriil bele a timogatés 6sszege.

Rendszeres jogosultsagoknal:

- A rendszeres jogosultsag megallapitasaban megjelenik a ,,Véglegessé valt” mezd. Ennek
kitoltése vagy iiresen hagyasa nem befolyasolja a kifizetéseket.

Egyéb tulajdonsagok:

Tovabbi bedllitasi lehetdségeket talalunk az ,,Egyéb tulajdonsagok™ képernydteriileten.

Az ,Eii. szolgéltatdsra jogosit a segély” jelolonégyzetet azoknal a tamogatasi formaknal kell
kipipalni, amelyek jogositanak az egészségiigyi szolgaltatdsok igénybevételére. Az ilyen
tamogatasban részesiilokrdl jelentést kell késziteni a Megyei Egészségiigyi Pénztar (MEP)

szdmara. A MEP jelentésbe azok a tAmogatasok keriilnek bele, amelyeknél ezt a jelolonégyzetet
kipipaltuk.
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A ,Minden tligyiratszam el6tt szerepeljen az alabbi jel” szovegmezObe beirhatunk barmilyen
karaktersorozatot. Ezt a karaktersorozatot (pl.: VIII-) az adott tamogatasi forma minden
ligyiratszama elé beilleszti a program. Akkor hasznaljuk ezt a mez6t, ha valamelyik tamogatasi
formanal el akarunk térni att6l a karaktersorozattdl, amelyet a ,Beallitasok/Altalanos” mentiipont
»Adatbevitel” fiilén (19.1.6. szakasz) latott hasonld nevii mezOben az 0sszes tamogatasi formara
vonatkozoan beallitottunk.

A v Beiratasnal 100 Ft-ra kerekitsen” jelolonégyzetet kipipaldsa esetén a megallapitott
rendszeres jogosultsdgok alapjan kifizetendo Osszegeket a program szazasokra kerekiti (folfelé
vagy lefel¢é) minden tamogatasban részesiilonél, a pénziigyi csomag létrehozasakor. Ennek
részhonapra sz616 kifizetés esetén van jelentOsége. (A program a tdmogatas bruttd Osszegét
kerekiti. Ha barmilyen levonas (karbantartas) torténik, azt mar a kerekitett 6sszegbdl vonja le a
program.)

A v A varhato feliilvizsgalat automatikus felvitele” jelolonégyzet bejeldlése esetén a program a
rendszeres jogosultsag megallapitasakor felveszi a varhato feliilvizsgalatot a torvény altal eldirt
id6pontra (a megallapitastol szamitval vagy 2 év mulva).

A ,Jovedelemhatar a megallapitaskor a nyugdijminimum szazalckaban” mezSben beallitott
szazaléklab ¢és az ,,Altalanos beallitasok”-ban megadott nyugdijminimum (lasd 19.1.4. fejezet)
alapjan az uj megallapitasokban a program megjeleniti a jovedelemhatar értékét.

A ,,Segély utalasa mely intézményhez trténik” mezOben megadhatunk egy a tamogatasi formara
vonatkoz6 alapértelmezett intézményt, ami az 0j megallapitasokban megjelenik, ha a , Kifizetés
moddja” mezdben az ,,Intézménynek fizeti”/’Gondnoknak postai iton”/”’Gondnok folyészamlajara”
megjeldlés szerepel.

19.2.5. ,,Hatarozatokhoz” fiil
Iratminta fajlok neve:

Az iratmintak fajlneveinek elején mindig talalhatd harom betli, ami tdmogatasi formanként
kiilonb6z6, de az egy tdmogatdsi formahoz tartozd iratmintdkat tekintve egységes. Példaul:
apo_megallapitas.rtf.

Az Iratmintdk fajl-neve ezzel kezdédik” mezd arra szolgadl, hogy megadjuk, melyik
bettiharmassal kezd6dé iratminta fajlokat ajanlja fel a program az adott tamogatasi formahoz, a
hatarozatok kinyomtatasakor. Példaul az apolasi dij esetében az ,,APO” betitharmas szerepel ebben
a mezdben.

Jogszabalyi hivatkozasok:

A ,Jogszabalyi hivatkozasok™ képernydteriilet szovegmezdibe lehet beirni a tdmogatasi forma
iratmintaiban szerepeltethetd jogszabalyi hivatkozdsokat. A hivatkozasok két oszlopban
helyezkednek el. A bal oldali oszlopban az orszagos érvényii, a jobb oldali oszlopban a helyi
jogszabalyokra vald hivatkozasok mez6i lathatok. A kovetkezd esetekre taldlunk kiilon mezdket
mindkét oszlopban:

— megallapitas JOG_MEGA JOGHE_MEGA
— clutasitas JOG_ELUT JOGHE_ELUT

— megsziintetés JOG_MEGSZ JOGHE_MEGSZ
— sziineteltetés JOG_SZUN JOGHE_SZUN

— meghosszabbitas JOG_HOSSZ JOGHE_HOSSZ
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— Osszegvaltozas JOG_VALT JOGHE_VALT

A beirt hivatkozasok mezok beszurasaval jelenithetok meg az iratmintdkon. A beszurand6é mezdok
neveit lathatjuk a fenti felsorolds masodik és harmadik oszlopdban az orszagos illetve a helyi
jogszabalyok esetében.

19.3. Elbiranyzatok
19.3.1. ,,Keresés” fiil

A ,Beallitasok/Eldiranyzatok” meniipontban lehet bejegyezni a kiillonbozé eldiranyzatoknak a
koltségvetésben meghatarozott keretosszegeit. Barmikor ellendrizheté minden egyes eldirdnyzatra,
hogy mekkora 0sszeget hasznaltunk fel beldle az év soran, és mennyi pénz all még rendelkezésre.

A ,Keresés” fiilon 1év0 racsban az eldirdnyzatok soraiban lathatok az éves keretdsszegek, a
felhasznalt illetve megmaradt 6sszegek, a kiszamitds datuma és az évszam.

A racsban mutatott értékeket aktualizalhatjuk a ,,.Felhaszndlt.6sszegek kiszamitasa” gombbal
egyszerre az Osszes eldiranyzatra, vagy csak az aktualis ( » ) eldiranyzatra.

Uj elbiranyzat felvételéhez a keresdmez8be irjuk be az eléiranyzat megnevezését, majd kattintsunk
a ,,+ Keresett adatot ujként felveszi” gombon!

19.3.2. ,,Adatok” ful

Az ,,Adatok” fiilre (45. 4bra) Iépve lathatjuk a ,,Keresés” fiilon kivalasztott eldirdnyzat részletes
adatait. A beallitdsokat megvaltoztathatjuk a mezOk iddleges zarolasanak feloldasa (,, A F4”) utan.

Itt irhatjuk be a kivalasztott eldiranyzat ,,Eves keretosszeg”-ét, a ,,Pénziigyi év kezdeté”-t és végét.
A ,,Melyik évre érvényes” mez0 automatikusan kitoltodik.

A ,Milyen statusz esetén tekintsiik kifizetettnek a segélyt” mezOben adjuk meg, hogy a
tamogatasok Osszege mikor keriiljon levonasra a rendelkezésre allo keretbdl. Harom lehetdség
koziil véalaszthatunk:

- ,,Kérelem vagy Megallapitas vagy Kifizetett, atadott”;
— ,,Megallapitas vagy Kifizetett, atadott” (Ez a javasolt bedllitas, szinte mindenhol igy
hasznaljak.);
-, Kifizetett, atadott”.
A tamogatasokhoz kapcsolddo koltségek €s jarulékok sorainak elején lathatd jelolénégyzetekben

elhelyezett pipak azt jelzik, hogy az a koltség vagy jarulék az eldiranyzatot terheli. A megjelolt
koltségek 0sszegei sarga hattérrel jelennek meg, a tobbi sziirke marad.

Az utols6 tétel ebben az oszlopban az ,,Egyéb manudlis kifizetések (Jwinszoc nélkiil)”. Ezt a
mez6t nekiink kell kitdlteniink. A program sehol méashol nem hasznalja fel az ide beirt 6sszeget, a
mez6 csupan arra szolgal, hogy a tervezett keretbdl még rendelkezésiinkre allo 6sszeget pontosan
meg tudjuk allapitani.

A ,, Tulajdonsagok atmasoldsa minden eldirdnyzathoz” nyomédgomb atmaésolja a pénziigyi év

kezdetét és végét, a terheld koltségek levonhatésaganak beallitasait, €s a kifizetettnek tekintendd
statusz beallitasat.
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J Jwinszoc V. 3.3.44. Jogosult felhasznald: Ajka = =
J ElSiranyzatok (=]
Keresas AdﬁtDk]

= P E— Tulajdonsagok
Eldiranyzat neve: |Apnla51 dij
Melyik &vre érvényes
| 5000 000 Ft _ i AL
Eves keretisszeg
Tulajdonsagok
- | 1B74505 1 oy pen kifizetések Pénziigyi év kezdete
Eldiranyzatot
[ 2015.01.01. 6]
tetheli-e: | O ) Femmeeasiem Mihesst | J
< | OFU | ovont52.4 attalasok az APEH-nek Pénziigyi évvége
2015.12.31. B
& | HlEEOI Paostakdltség | J
~ | 186065 Ft |\ oo
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v - o el - -
K | DA Magannyugdijpénztarba fizetse |Megal|ap|tas, Kifizetett, atadott, Viss: ~
& | 2 T8 (| o veliiaietmstieeiemiete
v ‘s s
| 0Ft Egészsegugyl hozzajarulas Tulajdonsagok étmasolésa
] | 0 Ft TR erites Ty minden eldirdnyzathoz
] Egpyéb -eddig it nem rdgzitet- kifizetések
$ Felhasznalt isszegek kiszamitasa
| 2396 688 Ft Felhasznalt bsszesen Utolsd . C
tolsd kiszamolas datuma
| 2603 312 Ft Maradt 2016.02.12 Elsé Fiilre
Utolsd madositas 2016.0212 9:27:42 Abacus Bt
Lap valtas:Alt+jobbra-balra nyil (1 mezdt eldre:Enter. Tah |1 mezbtvissza:Shit-Tak  |[Kilep:Altx Help: F1

= 4+ + = ) = I
al-Home Akt Akl AREsd F2 Mégae [F8) Vigsza [t IP|F]|

45, abra: Egy eloiranyzat beallitasa és a felhasznalt 6sszegek kiszamitasa

19.4. Felhasznalok
19.4.1. ,,Keresés” fiil

Az elsO fiil itt 1s a ,,Keresés”. A felhasznalok neve, telefonszama ¢€s a rajuk vonatkozo megjegyzés
mellett lathat6 a felhasznald bedllitasaiban tortént utolsd6 modositas datuma, és a modositast végzo
neve.

Uj felhasznalo felvételekor irjuk be a nevét a keresdmezébe, majd az Enter lenyomésa utan
megjelend ,,Keresett adatot ujként felveszi” nyomogombon kattintsunk az egérrel!
Az 0j — vagy valamelyik » kivalasztott — felhasznald adatait a tovabbi fiileken lehet megadni,
megtekinteni vagy médositani.

19.4.2. ,,Hozzaférés a program részeihez” ful
Az itt megadott név és telefonszam jelenik meg a hatarozatokon.

A jeloldnégyzetekben pipa elhelyezésével kell megjeldlni a programnak azokat a funkcioit,
amelyekhez hozzaférést engedélyeziink a felhasznalonak.

A hozzaférések gyorsabb bedllitasat segitik a jobb oldalon talalhaté nyomoégombok, amelyek tobb
funkcidé mellé egyszerre helyezik el a pipakat, vagy éppen elveszik azokat. A gyors bedllitast
tovabb finomithatjuk egyes pipak berakasaval vagy elvételével.
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19.4.3. ,,Jogosultsagok” ful

J Iwinszoc V. 3.4.29. Jogosult felhasznald: Teszt = =
J Felhasznalok adatai (=3
Eeresés] Hozzéférés aprogram részeihez  Jogosultsagok §ajétbeéllitésak] Belépve]

FOKA felhasznald hozzérendeles
MNewve
|Ahat:us Kft. ‘FHT_AJka [AjkaT) FHT_Ajka v
Tamogatasi formak Walaszt
T&mogatasi forma Jog |Azonositd ~
FTR felhasznald néwv / jelszd / PTR on-line
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e ne s ] [Abacus2 Alma2015 v
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Fuglalknztatt’ast Eelyeﬂeiltu tarr}ugatas 3 76 ® 1. Elvicl medeelts
gyZTlektartasdl!_megelfll?g’e’zese : ;l " 2. Felvitel. modositas, csoportos emelés

CENTETEEE) CRETEREEn e & 3. Eldzéiek+tamogatas rlase
Hadibzvegy rendszeres pénzellatasa 3 35
Hadirokkant egyosszeqii téritése 3 36 Gyors beallitas
Hadirokkant rendszeres pénzellatasa 3 17 Walassza ki a megfeleld tamogatdsi csoportot €5 & hozzé tarozd
ldBskoriak jaradéka 3 1 jogosultsagot, majd nyomija le az Inditégsgognfhootlz R,
Idéskoriak jaradéka gondnoknak 3 78 R 17 4

~ i L egtekintés
Kozgyogyellatas 3 7 Felvitel, modositas
Kozgydgyellatas szakhatosagi allasfo 3 74 Gyermek tmogatashan Felvital, modaositas, csoportas emelé
Lakascélid jelzaloghitel-tartozas csokk 3 79 Fiendszeres tmogatashan 3 se
Level az iigyfélnek 3 19 Atrneneti tAmogatasban
Otthonteremtési tamogatas (egyossze: 3 70 v

Inditas

Utolsd madositas: 20181004 15:03:48 Ahacus Kft. Kiwetkezd Fiilre |

Lap valtas:Alt+jobbra-balra nyil |1 mezét eldre:Enter, Tab 1 mezdtvissza:Shif-Tab  |KilepAlt-< |Help: F1
= + + - i‘L Jelszé
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46. abra: Ennek a felhasznalonak minden tamogatasi formahoz 3. szintii jogosultsagot allitottunk
be a ,,Gyors beallitas” segitségével

Ezen a fiilon lehet beallitani azt, hogy a felhasznalénak milyen tevékenységek elvégzéséhez legyen
jogosultsaga az egyes tdmogatasi formakkal kapcsolatban.

Miutan az egérrel kivalasztottunk egy tdmogatasi format, radidgomb segitségével allithatjuk be a
jogosultsag fokat. A ,,0” a legkisebb, a ,,3” a legnagyobb jogosultsagot jelzi.:

e 0. Betekintés™;

e 1. Felvitel, modositas™;

e 2. Felvitel, médositas, csoportos emelés”;

e 3. Felvitel, modositas, csoportos emelés, segélykifizetés torlése”.

Itt is van lehetdség ,,Gyors beallitds”-ra. Valasszuk ki a képernyd jobb alsé részén 1évé mezdbdl a
tamogatasok egy csoportjat, majd a masik mezdébdl egy jogosultsagi szintet! Az ,,Inditas” gombra
kattintva a program — a csoporthoz tartozé dsszes tamogatasi formahoz egységesen — a megjelolt

jogosultsagot irja be a felhasznald szamara.

Itt lehet megadni a FOKA ¢és PTR interfész miikodéséhez sziikséges személyes azonositokat.

19.4.4. ,Sajat beallitasok” fiil

A ,,Sajat bedllitasok™” fiilon is olvashat6 a ,Felhaszndldé neve”, de itt nem modosithatd. Az
,»Azonositd név” mezdbe kell beirni a felhasznald azonositdjat, amivel majd bejelentkezik. Az
azonositobhoz tartozo jelszot a ,Jelsz6” mezOben adjuk meg. Ha a ,Jelszd takardsa”
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jelolonégyzetben ott van a pipa, akkor a jelszo karakterei helyett csillagokat ir ki a program. Ha
elvessziik a pipat, akkor lathatjuk a jelszot.

J Iwinszoc V. 3.4.29. Jogosult felhasznalo: Teszt = =
J Felhasznalk adatai (=3
Keresés ] Hozzaférés a program részeihez | Jogosultségok  Sajat beallitasok l Belépve ]
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47. abra: Egy felhasznalé ,,Sajat beallitasai” a ,,Beallitasok/Felhasznalék” meniipontban

A ,Minden leiités utan raalljon a keresett adatra” képernyoteriileten lathatd jelolonégyzetek
kipipalasaval egy helyen tudjuk be- vagy kikapcsolni a minden leiités utani keresést a program
kiilonbozd részeiben. A hatdsa ugyanaz, mintha az adott meniipontban végeztiikk volna el a
beallitast.

Az ,,Egyéb bedllitasok™ képernydteriileten lathatd harom jel6lonégyzet:

,AIt-F4-re kilép” : Ha fehér alapon fekete pipa latszik, akkor az és az
billentylik egyiittes lenyomasaval a program kilép abbol a meniipontb6l, amelyikben
éppen vagyunk. Ha a fdmeniiben hasznaljuk ezt a billentylikombinaciot, akkor bezarja a
programot.

,ESC-re kilép” : Ha fehér alapon fekete a pipa, akkor az billentyli lenyoméaséval a
program kilép abbol a meniipontbdl, ahol éppen vagyunk. Ha a fdmeniiben hasznaljuk
ezt a billentytit, akkor bezarja a programot.

,,Hatarozatokat a kiszolgalorol éri el” :

—Ha a jeloldonégyzet iires, akkor a program az iratmintdkat a felhaszndlo sajat
szamitogépén 1évé konyvtarbol nyitja meg, melynek elérési utvonala (altaldban
C:\Jwinszoc\Doc) a ,,Beallitasok/Altalanos” meniipont ,,Utvonalak, mentések” fiilén
van beéllitva az ,, ADATOK.TXT és a hatarozatok lokalis konyvtara” mez6ben. igy
kell hasznalni a programot akkor, ha csak egyetlen szamitogépen hasznaljuk a
Jwinszoc-ot. (Halozatos hasznalat esetén legfeljebb annak a szamitoégépnek a
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felhasznalojat szabad igy beallitani, akinek a gépén az adatbazist elhelyeztiik, de
jobb, ha neki is tigy allitjuk be, mint a tébbi felhasznalonak.)

—Ha a jelolonégyzetben pipat helyeziink el, akkor a program az iratmintakat abban a
(mésik szamitdgépen 1évd) konyvtarban keresi, amelynek elérési uitvonalat megadjuk
a ,,Hatarozatokat melyik halozati konyvtarban tarolja” mezdben. Itt — altalaban —
annak a szamitogépnek (szervernek) a megosztott DOC konyvtarat adjuk meg,
amelyiken az adatbazist is taroljuk (példaul: \\server2\jdoc)

A ,,Hatdrozatokba az adatok.txt utvonal bedllitdsa” felirathoz tartozo ,,Indit” gombot csak abban az
esetben kell hasznalni, ha az adatok.txt fajlt nem a ,,C:\Jwinszoc\Doc” konyvtarban taroljuk a
felhasznalok gépein. (Mert példaul a C: helyett a D: meghajtora van telepitve a Jwinszoc
program.) Semmilyen mas esetben nincs sziikség a hasznalatara. A gomb lenyomasanak hatasara a
program az Osszes iratmintiba beirja az adatok.txt fajlnak a ,Beallitisok/Altalanos” meniipont
,,Utvonalak, mentések” fiilén megadott elérési Utvonalat.

A ,,Hatarozatszerkeszt6” mez6 legordiild listajabol valaszthatjuk ki, hogy milyen szovegszerkeszto
programmal szeretnénk megnyitni és szerkeszteni a Jwinszoc iratmintait (WinWord, RTF Editor).
Lehetdleg minden iigyintézének ugyanazt a szovegszerkesztot allitsuk be! Ha nem igy tesziink,
akkor az iratmintdkon végzett modositdsokat annyiszor kell elvégezniink, ahany féle
szovegszerkesztdt haszndlnak az iigyintézok, mivel a kiilonb6zé szovegszerkeszték nem
kompatibilisek egymassal, ezért nem ugyanazokat az iratminta fajlokat hasznaljak. Ez f616slegesen
sok munkéval jar.

A ,,Mely felbontdshoz alkalmazkodjon” mezdben kivalaszthatjuk, hogy milyen képfelbontasban
jelenjen meg a Jwinszoc a képernyén. Ha az ,, Automatikus” beallitast valasztjuk, akkor a
szamitogép monitor-bedllitdsdban megadott képfelbontdsahoz alkalmazkodik a program.

A ,Képfajl neve” mezdben a ,,Talloz” gomb segitségével kivalaszthatjuk a C:\Jwinszoc\Kepek
konyvtarbol azt a képfajlt, amit a Jwinszoc program fOmeniijének hattérképeként szeretnénk
beallitani.

19.5. A ,,Sajat” meniipont

A ,Beallitasok/Sajat” meniipontban minden felhasznalé beallithatja sajat maganak azokat a
tulajdonsagokat, amelyeket a ,,Beéllitasok/Felhasznalok” meniipont ,,Sajat beallitdsok™ fiilén a
program rendszergazddja barmelyik felhasznalonak beallithat. Egy kivétel van: a hatdrozatmintak
haldzati konyvtaranak elérési utvonalat a felhasznalok nem tudjak atallitani sajat maguk szamara.

19.6. Kezelb csere

A ,,Szerviz/Kezel6 csere” meniipont kivalasztasadval Gjra el6hivhatjuk a belépéskor megszokott
bejelentkezd ablakot. Itt egy masik felhasznald bejelentkezhet, anélkiil, hogy ujbol el kellene
inditanunk a programot. A bejelentkezés utan az 0j felhasznald szerepel a hatdrozatokban
ligyintézokeént.

Ezt a funkciot akkor is haszndlhatjuk, ha valamiért el kell hagynunk a szobat, de nem akarjuk
leallitani a programot. Igy tavollétiinkben csak olyan személy nézhet bele az adatbazisba, aki
ismeri valamelyik érvényes azonositot és a hozza tartozo jelszot.

19.7. Naptar

A naptar bedllitdsa azért fontos, mert innen tudja a program, hogy az év sordn melyek a
munkanapok, és melyek a munkasziineti napok. Az aktiv kortiak rendszeres szocialis tAmogatasa
esetén a program Osszeszamolja a szilinetelések soran munkaviszonyban toltott munkanapokat és
naptari napokat. Ez a munkanapok kiszamitasa csak akkor lesz helyes, ha a ,,Beallitasok/Naptar”
mentipontban jok a beallitasok.
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A ,,Bedllitasok/Naptar” mentipontban lathatunk egy ugyanolyan elrendezésii naptart, mint
amilyennel a datum tipusi mezoék Kkitoltésekor talalkoztunk. A kiilonbség annyi, hogy itt
lehetdségiink van a munkasziineti napok megjelolésére.

J Munkaszineti napok meghatarozasa @
Walassza ki a munkasziineti napokat Munkasziineti napok {eredeti allapot)
<« Ev >» 2016.03.12 < Hénap > Ew (-t51) Ev (-ig) Bejeldlés:
H K Sze Cs P Szo v |ED18 i‘ |ED18 i‘ W Szambat
W “Yasamap
1 2 3 4 5 6 .
¥ Unnepek
Fi 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20 Eredeti allapot visszadllitasa

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

KilepAlX | Helo: F1

48. abra: A 2016. év munkasziineti napjainak beallitasa a ,,Beallitaisok/Naptar” meniipontban.

Amig nem allitjuk be a naptart, addig csak munkanapjaink vannak. Lehetdség van a szombatok, a
vasarnapok ¢€s az allandé munkasziineti napok, nemzeti {innepek automatikus bejeldlésére, egy
vagy tobb évre egyszerre. Az ,Eredeti allapot visszaallitdsa” gombbal lehet elinditani az
automatikus beallitast. (Ez feliilirja a kézi beallitasokat.)

Az automatikus beallitast finomithatjuk a kézi beallitassal. Ha valamelyik napra kétszer kattintunk,
akkor feketébdl pirosra valtozik, €s a program munkasziineti napnak fogja tekinteni. Szintén két
kattintassal lehet a munkasziineti napokat ismét fekete szinnel irt munkanapokka valtoztatni.
Akkor allitunk be kézzel egyenként munkasziineti napokat, ha munkanapokat év kozben
nyilvanitanak orszagosan munkasziineti nappa (48. abra).

20. Lekérdezések/Adatszolgaltatasok
20.1. MEP jelentés

A kizarélag egészségligyl szolgaltatasok igénybevételére jogositdé rendszeres tamogatasok
adataiban tortént valtozdsokrol szolo jelentést a program elkésziti. A kovetkezd adatok
megvaltozasat figyeli a program:

— afolyositas kezdete (1j megallapités)

— afolyositas vége (megsziintetés)

— folyositas kezdete/vége datumok valamelyike modosul
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Lépjiink be a ,,Lekérdezések/Adatszolgaltatasok/MEP jelentés” meniipontba! Az utolso fajlba irt
¢s lezart jelentés 6ta mostandig eltelt iddszakban tortént valtozasok listajat lathatjuk a ,Jelentés”
fiilon. Az itt lathato valtozasokrol hibalistat, illetve jelentést indithatunk el az ,,Inditds” gombon
kattintva. A hibalista a képerny6n a ,,Hibalista” fiilon tekintheté meg.

El6fordulhat, hogy olyan személy szerepel a ,,Jelentés” fiilon, akit nem kell jelenteniink. Ha ilyen
személyre bukkanunk a jelentésben, akkor a fajlba iras el6tt, a ,Kivalasztott személy torlése”
gombbal tavolitsuk el a jelentésbol!

A ,Hibalista” fiilon tekinthetjik meg a jelentés szamara hibés tételeket. A TAJ szdm hidnya
minden esetben hibat okoz.

A ,, Tamogatasi formak” fiilon a program felsorolja azokat a tamogatasi formakat, amelyeknek a
bedllitdsdban ki van pipalva az ,Ei. szolgaltatasra jogosit a segély” jelolonégyzet
(,,Beallitasok/Tamogatasi formak” meniipont, ,,Egyéb tulajdonsagok™ fiil).

A ,Jelentés nyomtatasa” és a ,,Hibalista nyomtatasa” radidgombok segitségével allithato be, azaz
megadhatjuk, hogy hova kérjiik a jelentést, illetve a hibalistat:

o Képernyore”, o , Fajlba” vagy e , Nyomtatora”. A e ,Nincs” lehetdségre akkor van sziikség, ha
nem kérlink hibalistat, vagy nem kériink jelentést! A program altal felajanlott iratmintak
nyomtatasara nincs sziikség, hiszen a ,,Jelent” program elkésziti az 4tado jegyzéket.

A program a fajlba irds utdn megkérdezi, hogy lezarja-e a jelentést. Lezart jelentésen valtoztatni
nem lehet, a zarolas feloldasara sincs lehetdség. A jelentett f4jl atkeriil a ,,Régi jelentések™ fiilre.
Ott meg lehet tekinteni a jelentett valtozasokat, illetve a jelentés floppyra lehet irni.

A lemezre elkészitett jelentést az OEP ,,Jelent” programjaval kell feldolgozni. A ,,Jelent” program
beolvassa az adatokat (,,Kiilsé jelentés fogadasa™), ellendrzi szintaktikailag, tartalmilag, majd
elkésziti a jelentést. Az ilyen modon elkészitett jelentést kell elkiildeni a MEP-nek, mellékelve a
»Jelent” programmal nyomtathatd bejelentdlapot €s nyilatkozatot. Sikeres jelentéskészités utan
mindenképpen zarjuk a Jwinszoc-ban a MEP jelentést!

20.2. SZJA igazolas

A, Lekérdezések/Adatszolgaltatasok/SZJA igazolas” meniipontban egy adott iddszakra timogatasi
formanként kilistaztathatjuk (e ,,Képernydre, nyomtatéra”) azokat a személyeket, akiknek a
tamogatas 0sszegébdl személyi jovedelemadot vontunk le (|v |, Lista”). Esetleg azokat is, akiktdl
nem vontunk le SZJA-t (|v],,0 Ft SZJA-sok™). A képernyén megjelend listat kinyomtathatjuk.

A listat a képernyd helyett adathordozora is kérhetjiik (e ,,Mentés”).

A ,,Rendezettség” mezdben kivalaszthatjuk, hogy a lista ,,Név szerint” vagy ,,Cim szerint” legyen
sorba rendezve.

A személyek listajarol osszesitést kérhetiink (v |,,Statisztika™).

Az 0Osszes ¢érintett személy szamara egyszerre elkészithetjilk és kinyomtathatjuk az SZJA
igazolasokat ( Igazolas). Ehhez a program felajanlja az ,,szj ” kezdetli iratmintdkat. Minden
tamogatasi formahoz kiilon iratminta tartozik, példaul: szj_apolasi.doc.

Az SZJA igazolast mindig az el6z6 év januar 1. és december 31. kozott kifizetett timogatasokrol
kell kiadni. A program is ezt az iddszakot ajanlja fel. Ha sziikséges, ettdl eltéré iddszakokra is
készithetiink listat.

A paraméterek beallitdsa utan az ,,Inditds” gombra kattintassal inditjuk el a kigytijtést.

21. Az 1206-os KSH statisztika
A 1206-o0s KSH statisztikat a ,,Lekérdezések/1206 KSH statisztika meniipontban talaljuk meg.
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Fontos, hogy megnyitds utdn a megjelend ablakban adjdk meg/ellendrizzék a KSH torzsszamot!

A KSH telepiilésenként kéri az adatokat, igy a jarashoz tartozo telepiilés kivalasztasa is sziikséges.
A képernyé jobb oldalan szerepld felsorolasban megjelennek a Jéarasi Hivatalhoz tartozé
telepiilések. A program altal felajanlott lista azokat a telepiiléseket tartalmazza, melyeknél
»Segédallomanyok/Telepiilések™ meniipontban a "Jarashoz tartozoé telepiilés" jelolonégyzet be van
allitva.

Amennyiben a felsorolds nem a valosagnak megfelel, a ,,Segédallomanyok\Telepiilések”
mentiipont alatt javithato:

e Hianyz6 telepiilés a ,Jarashoz tartozo telepiilés” jelolonégyzet bepipalasaval keriil a
felsorolasba.

e Egy telepiilés tobbszori, vagy ugyanaz a telepiilés mas-mdas néven torténd megjelenésekor
alkalmazzak a ,Telepiilésnevek egybeolvasztasa” funkciot! Figyeljenek arra, ha az
alapértelmezett telepiilés (z6ld fénycsikkal van megkiillonboztetve) szerepel az
egybeolvasztando6 telepiilések kozott, mindig ez legyen a ,,marad6” telepiilés!

A statisztika mindig a listabol kivalasztott telepiilés adatait fogja legytlijteni. Ha egyben szeretnék
lekérni az adatokat, valasszdk a felsorolas elsd, [] jelek kozott megjelend alapértelmezett
teleptilését.

A bal als6 sarokban elhelyezkedd @ gomb segitségével az Osszes tdbla kijelolése ki-, ¢és
bekapcsolhato. A statisztikai tablak adatai egyesével is lekérhetéek! A € gomb az egyes tablak
megnevezése elott is megtalalhatd. Ezek haszndlata csak a kivalasztott tablara lesz hatdssal. Azok
a tablak adatai kertilnek csak legytijtésre, melyek mellett @ jel talalhato.

A jobb alsdé részen talalhatod ° inditogomb segitségével tudjak megkezdeni az adatok
Osszegyljtését.

=} KSH statisztika - Jarasi adatbazis “
Alapértelmezett teleplilés: Telepiilés:
@ B.1. —  Teszt Telepiilés_1
Ellatottak szamanak valtozasa Torzsszam: Telepiileskod:
12345678 1111
Telepiilés:
5 2 [TESZT-i jaras]
@ e o ) Telepiilés_1
Egyes ellatasok targyévi adatai | Telepiilés_2
Teszt
@ee
Az aktiv kordak elldtéséra jogosultak egylitmikidésének targyéwi
adatai
B. 4a.
Téargyéw DECEMBER 31-&n az aktiv korlak ellatiséra jogosult
személyek széma életkor &s nerm szerint | diiszak keadate: Idszak vége:
-] [2016.01.01. | [po16.12.31. -]

ERE

49. abra Statisztika készités képernydje.

A telepiilés kivalasztasa, és az inditdgomb megnyomasa utan elkezdddik a szamolas és az adatok
Osszegyljtése. A folyamatot a bal alsé részen megjelend folyamatjelzon tudjék figyelemmel

kisérni. A szdmolas €s adatgyiijtés ideje alatt ° jel fog megjelenni az inditogomb helyén.
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5 KSH statisztika - Jarasi adatha |
Alapértel It teleplilés: Telepiilés:
y B. 1. — Teszt Telepiilés_1
Ellatottak szaménak valtozéasa Torzsszam: Telepiiléskad:
|1 1111 |1346
T eleplilés:
ESZT-ijaras
B. 2. L =T I
" L ; Telepiilés_1
Egyes ellatasok targyéwi adatai | Telepiilés_2
) B. 3.
Az aktiv kordak ellétdséra jogosultak egyiitmiikddésének targyéwi
adatai
B. 4a. l
Targyew DECEMBER 31-&n az aktiv koriak ellatasara jogosult
személyek szama életkaor és nem szetrint |dtisaak kezdete: Idiiszak vége:
s |201601.01. = [2016.1231. j

0:00:01 9% E
B. 2. Adatok gyiijtése...

50. abra Statisztika készités folyamatban.

A B.8.-as tdbla adatai nem szerepelnek a Jwinszoc programban, ezért annak a kitoltése csak az
ELEKTRA feliiletén lehetséges.

A legyljtést kovetden a kijeldlt tablakon megjelend Q ikon mutatja, ha a tdbla nem tartalmaz
hibat. A o ikon megjelenése az adott tabla valamely adatanak hibajat jelzi.

Az ikonra kettdt kattintva megnyilik az asztalra automatikusan elmentett Excel hibafajl. Az Excel
f4jl tablanként felsorolja a hibas adatokhoz tartoz6 személyeket.

Az Excel hibafsjl tartalma:
— Az els6 oszlopban a statisztikai tdbla szama jelenik meg.

— A masodik, ,,Azonositd6” o0szlopban a Jwinszoc programban szereplé jogosultsag
azonositd szamat lathatja.

— A harmadik, ,,Személy azonositd” oszlop a Jwinszoc programban szereplé személy
azonositd szamat mutatja.

— A negyedik oszlop az ellatott nevét tartalmazza.

— Az 6tddik oszlop a jogosultsag hibajat irja le roviden.

A hibak kijavitasa utan a statisztikat ujra kell futtatni!
A kész statisztikai adatok megjelenitéséhez nyomja meg a = gombot. A kijeldlt tablak statisztikai
adatai, laponként fognak megjelenni a képernyodn.

A 1206-0s KSH statisztika adatainak Osszeallitasa olyan formatumban torténik, melyet a KSH-
ELEKTRA elektronikus adatgytijtési rendszer képes importalni. Ez lehetévé teszi, hogy a korszerti
adatvédelmi iranyelvek szigoru betartasaval, papir nélkiil teljesitheték az elbirt adatszolgaltatasok.

Az adatlap PDF fajlba mentheto, igy megkezdhetik az ellendrzéseket.
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=} KSH statisztika - Jarasi adatbazis “
Alapértelmezett teleplilés:
B. 1. 2 Teszt
Ellatottak szédmanak valtozésa Tirzsszam:
12345678
Telepiilés:

Egyes ellatasok targyéwi adata

Telepiilés_1
Telepiilés_2
Teszt

B. 3.

Az aktiv kordak elldtéséra jogosultak egylitmikidésének targyéwi

Q adatai

B. 4a.

Téargyéw DECEMBER 31-&n az aktiv korlak ellatiséra jogosult
o személyek szama életkor &s nem szerint

Iddszak kezdete:

v [2017.0101.

|dtizzak vége:

€

| [2017.1231. -]

Ly
i Tesztadatok

51. abra Hibak a statisztika készitésekor.

EEVEIDEE  lombER)

o

— A telepiilés

B) JARASI (FOVAROSI KERULETI) KIVATALOK

Telepiilés_1

[ ;Iz 14 10
(& farast fowarosi heeulen) hvaal 1]
it =

B.1. Ellatouak szamanak vakozsa™

Targyev folgamon

mogpncnt | megacine”
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0
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52. abra Kész adatlapok

21.1.

KSH Statisztika elkészitéséhez sziikséges kitoltések

— A ,Telepiilések” segédallomanyban az illetékességi teriilethez tartozd telepiiléseknél az
,Jarashoz tartozo telepiilés” mezdbe ,,pipat” kell tenni!

— Ellendrizzék, hogy a ,,KSH telepiiléskod” mezo ki legyen toltve!

egybeolvasztasa” funkcio)!

segédallomanyba az azonos telepiiléseket vonja 0Ossze (,,Telepiilésnevek
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— A tamogatasi formak alap adatainak beallitasakor a tdAmogatasi forma KSH besorolasat jol kell
megadni, mert ettél fligg, hogy a statisztika melyik rovataban jelenik meg a tdmogatas.
(,,Beallitasok/Tamogatasi formak™ meniipont, ,,Alap adatok™ fiil ,,KSH besoroldsa” mezd.)

— A rendszeres tamogatasok pénziigyi csomagjait minden honapban létre kell hozni (ezaltal a
rendszeres tAmogatasok kifizetésének beiratdsa megtorténik a személyek kifizetési tablajaba).

— A rendszeres tamogatasokrol megjelend decemberi 1étszam adatok a jogosultsagi tablak alapjan
toltddnek ki, fliggetlentil a pénziigyi csomagok meglététol.

— A kifizetések (pénziigyi csomagok) alapjan tolti ki a program, azokat a tdblazatokat, ahol a
tamogatasra felhasznalt 6sszeget is fel kell tiintetni.

— Az é4polasi dij 6sszege a nyugdijjarulék levonasa eldtti 6sszeget mutatja.

— A kozgyobgyellatdsra vonatkozo adatokban, az alanyi jogon jogosultakat a program a
megallapitasokban rogzitett jogcim alapjan kiiloniti el.

— Ahol az egy fore esd jovedelem alapjan kell besorolni a személyeket, azokat a személyeket,
akiknek a jogosultsag megallapitasanal nincs kitoltve a ,,Havi jovedelem/f6” mez6 0 Ft egy fore
esO jovedelemmel kategorizaljuk.

— Abhol az egy fogyasztasi egységre eso jovedelem alapjan kell besorolni a személyeket, azokat a
személyeket, akiknek a jogosultsag megallapitdsanal nincsenek megadva az FE adatok 0 Ft egy
fore es6 jovedelemmel kategorizaljuk.

— A statisztikaban sszesitend6 idészakot helyesen kell megadni!

21.2. A statisztika futtatasi moédja
A ,Lekérdezések/1206 KSH statisztika” meniipont alatt talalhato programrész az adatok

megadasat kovetden elkésziti a statisztikat. A ikonra kattintva az Osszegytjtott adatok a
Jwinszoc/KSH mappaba keriilnek XML kiterjesztéssel. A fajl neve tartalmazza a telepiilés nevét:
adat 1206 _¢éé_B telepiilésnév.xml. Ismételt elkészitéskor ez a fajl feliillirodik, mindig a
legutoljara készitett xml fajl talalhat6 a ,,KSH” mappaban.

21.3. A statisztika készités menete

Telepiilésenkénti feltoltés:
Nyissa meg az ,,KSH-ELEKTRA” rendszerben a kitdltendd trlapot (dupla kattintas), majd
valassza a ,,Feltoltés/Letoltés” meniiben a ,,Feltoltés adat XML-b61” lehet6séget. Tallozza be
a Jwinszoc altal elkészitett XML fajlt (Jwinszoc/KSH mappaban talalhato), majd valassza a
»Megnyitas” lehetdséget. Az adatok betoltddnek az ,,KSH-ELEKTRA” rendszer kivalasztott
adatlapjaba.

Csoportos feltoltés:
Lépjen be a ,KSH-ELEKTRA” rendszerbe. Valassza a ,+ Kérddivek feltoltése”
nyomogombot. A feltdltés ablakban tallozza be a Jwinszoc altal elkészitett XML fajlokat
(Jwinszoc/KSH mappaban talalhato), majd valassza a ,,Megnyitas” lehetoséget. Az adatok
betoltédnek az ,,KSH-ELEKTRA” rendszerbe, melynek eredményérdl értesités érkezik a
,,Postalada”-ba.

[ + Kérddivek feltoltése |

[ C Frissités I

[ #& Visszaallitas ]

| % Beallitasok |
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A tovabbiakban az adatok kiegészitését, ellenérzését az , KSH-ELEKTRA” rendszerben
folytathatja. A statisztika eclkészitése a Jwinszoc programban, majd feltoltése az ,,KSH-
ELEKTRA” szamara ismételhetd mindaddig, amig be nem kiildi a kitoltott Grlapot (,,KSH-
ELEKTRA/Bekiildés”).

21.4. Tampontok a statisztika eltéréseinek felderitéséhez

21.4.1. Altalanossagban

Ahhoz, hogy az év végén a 1206-os KSH Statisztika megfeleld adatokat adjon, év kodzben
pontosan kell vezetniink az adatokat, és jol kell beallitanunk a programot. A napi munka soran
figyeljiink oda a kovetkezokre:

e Hajléktalanok esetében a személyi adatoknal be kell ,,pipalni” a ,,Hajléktalan” mezdt.

e APD
Meg kell adni, hogy alap/emelt/kiemelt apolasi dijrdl van szo6.

e IDJ
- Helyesen kell kivalasztani a ,,Megallapitas alapja” mez6bdl a jogosultra vonatkozo §-t.

- Téamogatott havi jovedelme + a tdmogatds Osszegének pontosan meg kell egyezni a Szt.
altal meghatarozott 6sszegekkel.

o KGY
Helyesen kell megadni a jogcimet.

o EGYT
- Megillapitds alapja mezd értéke ,EGYT Egészségkarosodas” vagy ,EGYT
Gyermekfeliigyelet” lehet, egyébként kimarad a statisztikabol.

- Kitoltetlen FE adatok esetén egyediilallonak tekintjiik a tiamogatottat.
o FHT
- Sziinetelésbol visszatérésnél masoltatni kell az el6z6 megallapitast, igy biztosithatd, hogy
a datum adatok megfeleloek legyenek: kérelem, megallapitas és véglegessé valas
datuma egy jogosultsdg soran ugyanaz, csak megszlinést kovetden, 1 kérelem esetén
valtozhat.

- A jogosultsagot ,Keresdtevékenység” okkal csak 120 nap sziinetelés utan lehet
megsziintetni.

- Amennyiben a ,,Megsziinés dontés kelte” mezd ki van toltve, de nincs kitdltve a
»Jogosultsdg megsziinés datuma” mezd, akkor a jogosultsagot a ,Folyositds vége”
datumaval megsziintetettnek tekintjiik.

- Kitoltetlen FE adatok esetén egyediilallonak tekintjiik a tamogatottat.

21.4.2. Ellenérzési lehetéségek

- ,.Lekérdezések/Beépitett listdk” 30-as beépitett lista.
-, Lekérdezések/Listakészito™ listai.

- ,,Ellendrzé fajl” - a statisztika képerny6jének jobb also részen talalhatod o ikonra a jobb
egérgombbal Kkattintva készithetd. Az inditogomb megnyomdsa utdn elkezdddik a
szamolas ¢és az adatok Osszegylijtése. A folyamatot a bal als6 részen megjelend

folyamatjelzon tudjak figyelemmel kisérni. A szamolas és adatgyljtés ideje alatt o jel
fog megjelenni az inditogomb helyén (50. dbra). A legytijtést kdvetden a kijelolt tablakon

113. oldal



Abacus Kft. Jwinszoc Felhasznaldi kézikonyv

megjelend Q ikon mutatja, ha a tabla nem tartalmaz hibat. A o ikon megjelenése az
adott tabla valamely adatanak hibajat jelzi (51. abra). A Kijel6lt adattablakhoz kigytijtott
adatokrol tablazatok késziilnek a Jwinszoc/KSH mappaba .CSV kiterjesztéssel. A fajl
neve tartalmazza a telepiilés nevét ¢és a tabla szamat (pl.: B.1l; B.4c):
KSH 2018 [telepiilés neve] tabla szama.csv.

- ,Ellen6rz6 nyomtatas” - a Statisztika elkészitését kovetden a ikonra a jobb
egérgombbal kattintva kérhet6. A PDF Kkiterjesztéssel megjelend adatlapon lathatd, mely
sorokba mely tAmogatasok adatai kertiiltek kigytijtésre.

22.  Ev eleji teend6k

Minden 0jév kezdetekor a tamogatasi formakat érinté valtozasok kovetkezhetnek be. Ezek
elsésorban a tamogatasok Gsszegeit érinthetik.

Ezeket a valtozasokat a Jwinszoc frissitése NEM tartalmazza, NEM allitja at automatikusan! Az
ujév beallitasait sajat magunknak kell elvégezniink.

A sziikséges modositasokra az Abacus Kft. levélben is felhivja a felhasznalok figyelmét. Az erre
vonatkozo tajékoztatd az Interneten is megtalalhato, a www.abacus-net.hu honlapon.

Az 1 bedllitasok attdl a pillanattol kezdve érvényesek, amikor a valtoztatasokat elvégezziik.

— Példéaul egy személy rendszeresen jogosult Osszegének moddositdsa utan, a rendszeres
jogosultsadgan alapul6 havi pénziigyi csomagba mar az emelt 6sszeg keriil be;

— vagy egy tamogatasi forma beallitdsaban elvégzett valtoztatds utan, a kdvetkezo 1j
megallapitaskor mar az ) paramétereket veszi figyelembe a program.

Ezért csak akkor kezdjiik el atallitani a programot, ha az elozo évre vonatkozo munkdkkal
(megallapitasok, pénziigyi csomagok, jelentések, statisztikak) mar végeztiink.

Vegyiik sorra az évvaltas teenddit:

22.1. Nyugdijminimum
Az Oregségi  nyugdij mindenkori  legkisebb  Osszeget ki kell  javitani a
,,Beallitasok/Altalanos/Technikai adatok™ fiilon (lasd 19.1.4. fejezet).

22.2. Tamogatasi formak

2

A ,Beillitasok/Tamogatasi formak™ meniipontban minden egyes tamogatasi forma beallitasait
ellendrizni kell, és el kell végezni a modositasokat (lasd 19.2. fejezet).

Alaposan vizsgaljuk 4t a ,,Kifizetés adatai” fiill mezdit!

Véltozhat a ,,Torvény altal eldirt 6sszeg” €s a ,,Torvény altal eléirt emelt 6sszeg”, a ,,Minimalis
alapdsszeg” és a ,,Maximalis 0sszeg”, a ,,Pénzbelinél eldre beirja” €s a ,,Természetbeninél eldre
beirja” mezd értéke, a ,,Szocidlis hozzajarulasi ado (%)”, a ,,Nyugdijjarulek (%)” és az
»Egészségligyl hozzajarulas (%) ardnya.

22.3. Csoportos 6sszegemelés

Az €16 rendszeres jogosultsagok Osszegeit meg kell emelniink. Ahol lehet, ott haszndljuk az
,,Adatkezelés/Rendszeres/Osszegemelés” meniipontot (1asd 11.4. fejezet)!
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22.4. ElGiranyzatok

A, Beallitasok/Eldiranyzatok” meniipontban be kell irmunk a kezd6dd évre tervezett
keretdsszegeket, €s be kell allitanunk az 0j pénziigyi év idOszakat (kezdete és vége datum). (Lasd
19.3. fejezet)

22.5. Naptar

A ,,Bedllitdsok/Naptar” meniipontban meg kell jelolniink a munkasziineti napokat (lasd 19.7.
fejezet).

23. Informatikusoknak
23.1. A program telepitésének feltételei

23.1.1. Minimalis konfiguracio
— Server: P4 2.4 GHz
512 MB memoria
Minimum 200 MB hely a merevlemezen
Operacios rendszer: Windows 2000 SP4/XP/Linux
— Kiliens: PIll 833 MHz
256 MB memoria
Minimum 50 MB hely a merevlemezen
Operacios rendszer: Win 2000/2003/NT/Vista/Win7/Win8/Win10
Nyomtato

23.1.2. Haloézati felhasznalas esetén

— Szerver gépre célszerli Windows NT alapu, vagy Linux operacids rendszert valasztani
(Linux alatt a program nem futtathatd, csak az adatbéazis-kezeld €s az adatbazis lehet
ott)

— TCP/IP protokoll

—  Microsoft Networks Ugyfél

— F4jl- és nyomtatdmegosztas a Microsoft Networks-hoz
— 100 Mbit-es halozat

23.1.3. A hatarozatok szerkesztéséhez hasznalhaté szovegszerkesztd
programok:

— Word 97, Word 2000, Word XP, Word 2003, Word 2007, Word 2010, Word 2013

— aprogramba beépitett RTF Editor szovegszerkesztd

23.2. Telepitési utmutatoé

Halozat esetén a szoftvert és az adatbazis-kezel6t nemcsak a kozponti gépre, hanem a
munkaallomasokra is telepiteni kell. A kozponti gépre €s az Osszes kliensre vald telepitést az
Abacus Kft. munkatarsai személyesen elvégzik. Az Gjabb telepitésekre akkor lehet sziikség, ha
késObb a szoftvert egy masik szamitdogépre athelyezik, vagy a meglévé haldzatban boviil a
programot haszndl6 gépek szdma.

115. oldal



Abacus Kft. Jwinszoc Felhasznaldi kézikonyv

1. Helyezze a *WinSzoc’ telepitd CD-t a meghajtoba és inditsa el a CD-n 1évo
SETUP.EXE nevi telepité programot.

i

A" Jwinszoc telepitd

Udvizli a Jwinszoc telepiti program!

Telepitem a IJwinszoc alkalmazast az 0n gépére.

Javaslom, zarjon be minden egyéb hasznalt programot.

Myomjon a Tovabb gombra, ha folytatni akarja, a Mégsem gombra, ha
nent.

11 -1

2. Vdélasszuk a ,,Tovabb” gombot, majd a kdvetkezd képernydn jeldljiik, hogy szerver,
vagy kliens gépre végezziik a telepitést és ismét kattintsunk a ,,Tovabb” gombra.

i

A" Jwinszoc telepitd

Telepités tipusa

Szerver telepitésekor telepiil az adatbazis szerver, az
adatbazis és a hatarozatmintak. Egygépes felhasznalas

esetén is ezt a telepitési tipust kell valasztani!
Szerver

Kliens telepitésekor telepil az adatbazis kliens és a
program. A kliens dnmagaban nem miikodik, ceatlakoznia
kell egy szerverhez.

3. A telepitd ezutan valasztasi lehetdségeket ad:
o adatbazis-kezeld telepitése

e Firebird verzidoszamanak kivéalasztasa

e BDE telepitése

Firebird és BDE telepitése csak akkor hagyhaté el, ha mar telepitve van az adott
gépre!
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=101 ]
A" Jwinszoc telepité

Adatbazis-kezeld

[+ Adatbizis-kezeld telepitése

|Firebird 2.1.3 -

[+ Borland Database Engine telepitése

4. A , Tovabb” gomb hatisara felajanlja a telepitd az utvonalakat, amit a ,, Tovabb”
gombbal jova kell hagyni.

<3 Setup ZIIEJXI

A" Jwinszoc telepité

Telepitési dtvonalak

Jwinszoc telepitési dtvonala:

|c:‘-,Jwinszuc |

Adathazis-kezeld telepitési dtvonala:
|E:\Prugram Files Firebird"Firebird |

5. Ezutan telepitésre keriil az adatbazis-kezelé (FB), BDE adminisztrator és a Jwinszoc
program.

6. Amennyiben a telepités utan a telepitd a szdmitdgép ujra inditasat kéri, tegye meg.

7. [Ezzel a telepités megtortént, a program a ’Jwinszoc’ ikonnal indithato.

8. A munkadllomésokon torténd elsd inditdskor a program bekéri a hasznalando
adatbazis elérési ttvonalat. Nem szabad — munkaallomas esetén — a felajanlott
utvonalat modositas nélkiil elfogadni! A felajanlott el¢é kell irni a szerver nevét, majd
kettdspontot, ezutan pedig az adatbazisnak a szerveren 1évé fizikai utvonalat kell

szerepeltetni (szervernév:C:\Jwinszoc\Data\SZOTAR.GDB). Ezutan a program mar a
munkaallomasrol is miikodik.
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9.

10.

11.

12.

A program Beallitasok/Altalanos’ meniipontjaban az *Utvonalak, mentések’ fiilon a
'Talloz” gomb segitségével be kell allitani az 'Uj verzid elérési ttvonalat
(DBDirRemote)’ (\\Szervernév\New). Itt mar a halozati csatlakoztatas ttvonalat kell
megadni. Ezt a mappat a program a biztonsagi masolatok készitésekor, és a
logolashoz fogja hasznalni. Fontos megjegyezni, hogy a munkadllomasokon csak
akkor tudnak biztonsagi mentést késziteni, ha ez a mappa irdsjoggal meg van osztva.
Egygépes felhasznalas esetén a C:\Jwinszoc\Data\New utvonalat kell szerepeltetni.
Ugyanigy kell beallitani ezt az Gtvonalat a szerveren (hal6zatos felhasznalas esetén).

A ’Beillitasok /Altalanos’ meniipontjaban az ’Utvonalak, mentések’ fiilon az *Uj
verzid szerveren 1évd elérési utvonala (DBDirRemoteR)’ mezdbe a 9. pontban
kitoltott mappa szerveren 1évé fizikai elérési  utvonaldt kell beirni
(C:\Jwinszoc\Data\New). (Szerveren és kliensen is ugyanezt az utvonalat kell
szerepeltetni.)

A munkaallomasra érvényes mentési konyvtarak neveit, valamint az ADATOK. TXT
elérési utvonalat nem kell moédositani, a felajanlott értékek megfelelok.

Ko6z0s hatarozat-mintatar esetén a dokumentumok elérési utjat (\Szervernév\Doc
megosztott ~ mappaban)  felhasznalonként  kell ~megadni a  program
’Bedllitasok/Felhasznalok’ meniipontjaban.

Ha a telepitéskor barmilyen hibaiizenetet tapasztal, esetleg segitségre van sziiksége, kérjiik,
vegye fel a kapcsolatot a program készitéjével.

¢ Setup =10 x|

A" Jwinszoc telepité

Telepités...

V’ Telepités elokészitése
Adatbazis-kezeld telepitése

¢ Borland Database Engine telepitése

¢ Sziikkséges kinyvtarak lIétrehozasa
Fajlok masolasa

\/ Parancsikon létrehozasa

" A telepités befejezbdott!

23.3. A program telepitése szerverre, vagy halézat nélkiili

gépre

Haélozat esetén eloszor a szerver gépre kell telepiteni a programot a telepitési utmutato alapjan. A
telepités soran létrejovo 1ényeges konyvtarak és tartalmuk, 1étrejovo szolgéltatasok és BDE alias-
ok a kovetkezok:

— c:\jwinszoc konyvtarba keriil maga a program

— c:\jwinszoc\doc konyvtarba keriilnek az iratmintak rtf formatumban

— c:\jwinszoc\data kdnyvtarba keriil egy iires adatbazis: szotar.gdb
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c:\jwinszoc\data\new konyvtar telepitéskor iires, ide keriilnek majd frissitéskor az uj
programverziok tomdritett formatumban

c:\ Program Files (x86)\Firebird\Firebird 2 1\ konyvtarba telepiill a Firebird 2.1
adatbazis-kezeld

c:\Program Files (x86)\Common Files\Borland Shared\Bde konyvtarba telepiil a
Borland Database Engine

Firebird Guardian szolgaltatas Windows NT alapu operacios rendszer esetén jon l1étre
Firebird Server szolgaltatds Windows NT alapu operacids rendszer esetén jon l1étre
jszotar BDE alias-ként, az adatbazis utvonala van tarolva

jlistgen BDE alias-ként, a listageneratorhoz sziikséges jlistgen.gdb ideiglenes adatbazis
fajl utvonala van tarolva

Az adatbazist, az archiv adatbazist és az iratmintakat tetszéleges konyvtarba lehet
masolni.

Az adatbazist (szotar.gdb) ¢és az adatbazis-kezel6t halozat esetén nem lehet kiilon gépre
telepiteni.

Telepités soran létrejon a c:\jwinszoc\data\new konyvtar, ahol majd az 0j verziok
tarolodnak. Ezt a konyvtart meg Kell osztani teljes jogosultsiggal minden, a
programot hasznal6 felhasznalé szamara. A konyvtarnak az adatbazis szerveren kell
lennie.

Az iratmintéakat lehet kiilon gépre masolni.

Az iratmintdk konyvtarat meg kell osztani minden, a programot hasznal6 felhasznald
szamara oly modon, hogy azoknak a felhasznaloknak kell csak irasi jogot adni, akik
hatarozatot fognak szerkeszteni. A tobbi felhaszndlonak olvasasi jogra van sziiksége.

Ezek utan el kell inditani a Jwinszoc programot. Ekkor a program bekéri az adatbazis
utvonalat, ami alapértelmezetten c:\jwinszoc\data\szotar.gdb. Ezt az utvonalat a
késObbiekben is meg lehet valtoztatni a ,,Vezérlopult/BDE Administrator” segitségével.

Az adatbdzis utvonaldnak bedllitasa utan be kell jelentkezni a programba. Azonosito:
»Admin”, jelsz6 ,,admin”. (Ilyenkor elindul az automatikus mentés, mert aznap még
nem késziilt mentés az adatbazisrol. Hagyjuk, hogy lefusson, ne szakitsuk meg!)

Fel kell vinni az 0j felhasznaldokat a ,,Beallitasok/Felhasznalok” meniipont alatt.
Célszerti a ,,Rendszergazda” felhasznélonak jelszot adni.

Halozat esetén a ,,Bedllitasok/Felhasznalok” meniipont ,,Sajat beallitasok” fiilén a
,,Hatarozatokat melyik halézati konyvtarban tarolja” mez6be be kell irni az iratmintak
megosztott itvonalanak nevét pl.: \\szerver\doc, és a ,,Hatarozatokat a kiszolgalorol érje
el” jelolonégyzetbe pipat kell rakni. Ezeket minden felhaszndlora vonatkozodan kiilon be
kell allitani. (Ez a bedllitas az adatbazisban tarolodik, ezért egy géprdl beallithatjuk az
Osszes felhasznalot.)

A , Beallitasok\Altalanos” meniipontban az ,,Uj verzi6 elérési Gtvonala” mezébe az 4]
verziok konyvtaranak elérési utvonalat kell beallitani. Egygépes felhasznalas esetén ide
a c:\winszoc\data\new tutvonalat irjuk be. Ugyanezt az ttvonalat kell beirni a szerver
szamitogépen, halozatos felhasznalas esetén. A szerver gép megosztott konyvtarait
halozaton keresztiil elérd kliens gépeken a megosztas utvonalat kell beirni, pl.:
\\szerver\new.

A ,,Beallitasok\Altalanos” meniipontban az ,,Uj verzio szerveren 1év6 elérési utvonala”
mezObe az 01j verziok konyvtaranak szerveren levo elérési utvonalat kell beallitani pl.:
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c:\winszoc\data\new. (Ugy, ahogyan a szerver latja a sajat C: meghajtojan 1év6 new
konyvtarat.)

23.4. A program telepitése kliens gépre

— Miutan a szerver gépen végeztiink a telepitéssel, a kliens gép(ek)re kell telepiteniink a
programot, a telepitési utmutato alapjan.

— Ezutan el kell inditani a Jwinszoc programot. Ekkor bekéri a program az adatbazis
utvonalat, ami alapértelmezésként c:\jwinszoc\data\szotar.gdb. Az adatbazist a Firebird
nem a Windows megosztasain keresztiil éri el, hanem sajat maga kezeli, igy nem a
megosztds  nevét  kell  beirni, hanem a  fizikai  tUtvonalat  pl.:
szerver:c:\jwinszoc\data\szotar.gdb. Fontos, hogy az tutvonalat az elébbi formaban
adjuk meg, vagyis a szerver neve, majd kettospont, utdna a tényleges utvonal a
szerveren, ellenkez6 esetben nem fog megfeleléen mitkddni a program. Ezt az utvonat a
késdbbiekben a ,,Vezérlopult/BDE Administrator” segitségével lehet allitani.

— Miutan ezeket beallitottuk, be kell 1épniink a programba egy supervisor jogosultsagu
felhasznaloval.

— A ,Beallitasok\Altalanos” meniipontban az ,,Uj verzid elérési utvonala” mez6be az 0j
verziok konyvtaranak haldzati elérési titvonalat kell beallitani pl.: \\szerver\new.

— A, Beillitasok\Altalanos” meniipontban az ,,Uj verzié szerveren 1év elérési ttvonala”
mezdébe az 1j verzidk konyvtaranak szerveren levd elérési titvonalat kell beallitani pl.:
c:\jwinszoc\data\new. (Ugy, ahogyan a szerver latja a sajat C: meghajtdjan 16vé new
konyvtart.)

23.5. Adatbazis-kezelés

A program a Firebird adatbazis-kezel6t, és a Borland Database Engine-t hasznalja az adatbazis
eléréséhez. Az adatbazis egy f4jlbdl all, a neve altalaban telepiilésnev.gdb. Az archiv adatbazisok
archivalasi idészakonként tobb fajlban tarolodnak, a neviik altalaban
telepulesnev_éééé hh nn.gdb. A Firebird sajat protokollt hasznal az adatbazis elérésére haldzat
esetén, igy nem kell megosztani az adatbazist tartalmazo konyvtarat. A Borland Database Engine a
kapcsolat a program ¢és az adatbazis-kezeld kozott. Alias-okat hasznal, amik a BDE Administrator
segitségével allithatok. Az alias nevével lehet a BDE-n keresztiil az adatbéazisra hivatkozni. A
telepulesnev.gdb alias-a: jszotar.

23.6. Listak importalasa, exportalasa
A program erre a célra egy ideiglenes adatbazist, és egy alias-t tart fent. Az adatbdzis neve
Jlistgen.gdb, és a program konyvtaraban kell lennie (telepitéskor ott jon létre). A jlistgen.gdb-t a
jlistgen BDE alias alatt lehet modositani. A jlistgen.gdb is Firebird adatbazis, igy sziikség van a
Firebird szerver telepitésére a kliens gépeken is (telepités soran felkertil.

23.7. Verziokovetées

A program Uj verziora frissitése az alabbi mdédon miikodik. A szerver gépen (ha nincs haldzat,
akkor az egyetlen gépen) a programon beliil a ,,Szerviz/Uj verzi6é” meniipontban a ,, Telepités”
nyomogombot kell valasztani. Kivéalasztasa utan a honlapunkrdl letoltott bek fajl bemasolodik az
,Uj verzié elérési itvonala” mezében beallitott konyvtarba, ahol az 6sszes szamitogép eléri az uj
verziét. Ujraindul a Jwinszoc. Az ,,Uj verzié elérési Gtvonala” mezében beallitott konyvtarbol
kicsomagolja a frissitendd fajlokat, és bemasolja ket a megfelelé konyvtarakba. Ezek utan elindul
az adatbazis konvertalasa. Futdsa sordn, az adatbazison modositdé SQL-ek hajtodnak végre, amik
sziikségesek az 1j verzid miikddéséhez. Hibatlan futas esetén magatol eltlinik az ablak, hiba
esetén, a képernyén marad. Az SQL-ek, és eredményeik a conv_*.log fajlban tirolodnak a
Jwinszoc program konyvtaraban, ahol a * a verziészamot jelenti.
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Uj verzio telepitése x|

0 Az 0] verzio telepitézéhez mindenkinek ki kell
I i IH lépnie a programbaol.

@ Telepitész |

23.8. Automatikus és biztonsagi mentés

A programban a ,,Beallitasok/Altalanos” meniipontban az ,,Utvonalak, mentések” fiilon lehet
beéllitani a mentés mitkodésének paramétereit. Az automatikus mentést mindig az a gép végzi el,
amelyiken aznap el6szor indult el a Jwinszoc program. Biztonsagi masolat a ,,Szerviz/Biztonsagi
masolat” meniiponttal készithetd. Az automatikus, illetve a biztonsagi mentés az adatbazist, a
hatarozatokat és a Jwinszoc.ini fajlt is menti. Az adatbazis mentése a Firebird hasznalataval
torténik, igy nincs sziikség az adatbazis konyvtaranak megosztasara. Mentés soran egy tOmoritett
fajl jon létre. Az automatikus mentés egy generdlt nevet kap, ami a kovetkezd:
wszam_mentnev_ééhhnn_66ppmm.bck. A mentnev a ,,Beallitasok/Altalanos” meniipont alatt
bedllithat6 a ,,Mentett 4llomany neve” mezdben, altalaban a telepiilés neve vagy annak roviditése.
Az ééhhnn az aktualis datum, az 66ppmm az aktualis 1d6. A biztonsadgi mentés is kap generalt
nevet (biztment mentnev_ééhhnn 66ppmm.bck), de ez a mentéskor atirhatd tetszdlegesre. Az
automatikus mentés mindig az ,, Automatikus mentés lokalis konyvtara” mezdben bedllitott
konyvtarba ment. A biztonsadgi mentéshez is megadhaté egy alapértelmezett konyvtar a
,»Biztonsagi masolat lokalis konyvtara” mezdben, de ezt mentés készitésekor 4t lehet allitani.

23.9. Abacus Backup Service

Rendszergazddk szdmara készitettiink egy kiilon backup programot, amelynek segitségével
tetsz6leges idopontban automatikusan — akar éjjel is — elvégeztethetd a Jwinszoc adatbazisanak,
iratmintainak és a Jwinszoc.ini fajlnak a mentése a szerverr6l. Ha aznap hajnalban a backup
service mar elkészitette a mentést, akkor a kliens gépeken a bejelentkezéskor nem indul el az
automatikus mentés.

A backup szolgaltatas telepitéje és részletes leirasa megtalalhaté a Jwinszoc telepité CD-jén,
illetve letolthetd az Abacus Kft. honlapjarél (www.abacus-net.hu).

Napi 24 oras lizemidejli szerver esetén ajanlott az adatbazis-kezeld (Firebird) idonkénti leéllitasa,
mert eléfordul, hogy a szabélytalanul kilépett felhasznalok "beragadnak". Ezt a feladatot elvégzi a
honlapunkroél letolthetd FB-restart.bat fajl. A szolgaltatas részletes leirdsa megtalalhatd a Jwinszoc
telepitdé CD-jén, illetve letoltheté az Abacus Kft. honlapjar6l (www.abacus-net.hu).

23.10. Konfiguracios fajl

A Jwinszoc program hasznal egy konfiguracios fajlt, amelyben az aktualis gépre vonatkozo
beallitasok szerepelnek. Ez a fajl a Jwinszoc.ini, a Jwinszoc konyvtaraban talalhato. A 1ényeges
szakaszok ¢és kulcsok a kovetkezok:
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[Konyvtarak]
Automent: az automatikus mentés konytara
Biztment: a biztonsagi masolat konyvtara

DBDirRemote: az 0j verzidk konyvtara, ahogy az érintett szamitogép eléri
(kliens esetében megosztasi névvel, szerveren vagy egygépes felhasznalas
esetén kozvetlen utvonallal)

DBDirRemoteR: az 0j verziok konyvtara (ahogy az adatbazis szerver éri el,
kozvetlen utvonalként)

DocDirLocal: az adatok.txt, és a hatarozatok lokalis konyvtara
[Felhasznald]

Azonositd: az utolso sikeres bejelentkezd azonositoja
[Telepiilés]

Valasztas: inditaskor lehessen adatbazist valasztani

23.11. Hatarozatok

A hatéarozatok rtf formatumban allnak rendelkezésre. Korlevélszeriien vannak létrehozva. Az
adatforras neve minden esetben adatok.txt, Gtvonala a ,,Beallitasok/Altalanos” meniipontban az
»Adatok.txt és a hatarozatok lokalis konyvtira” mezdben beallithatd, alapértelmezésként
c:\Jwinszoc\doc. Minden felhasznalonak egyedi adatforrassal kell rendelkeznie, ezért célszerti azt
minden felhaszndlonak a sajat gépén tarolnia. Az adatok.txt a ,,Hatdrozat” gombra kattintaskor
toltédik fel adatokkal. Az adatok.txt-ben a rekordelvéalasztd karakter az (enter) (#13#10),
mezdelvalaszto karakter a (tabuldtor) (#9). A hatdrozatok Utvonalat felhaszndlonként lehet allitani,
igy lehetdség van az iratmintdk tobb konyvtarba vald csoportositdsara. Az Utvonalat a
,,Beallitasok/Felhasznalok” meniipontban, a sajat beallitasok fiilon, a ,,Hatarozatokat melyik
konyvtarban tarolja” mez6ben lehet megadni.
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Fiiggelék
A tamogatasi formakhoz tartozé iratmintak betiijelei
APO - Apolasi dij (rendszeres)
VEG - Eljaras megsziintetése végzéssel (eseti)
EUJ - Eii. szolgéltatasra jogositd hatdsagi bizonyitvany (rendszeres)
HO1 - Hadiozvegy egydsszegli tamogatasa (eseti)
HOR - Hadiozvegy rendszeres tamogatdsa (rendszeres)
HR1 - Hadirokkant egydsszegli tamogatésa (eseti)
HRR - Hadirokkant rendszeres tdamogatasa (rendszeres)
DN Id6skortiak jaradéka (rendszeres)
KGY - Kozgyogyellatas szakhatosagi allasfoglalas (eseti)
KGY - Kozgyogyellatas (rendszeres)
VH1 - Volt hadiarva egydsszegli tiamogatasa (eseti)
FHT - Foglalkoztatast helyettesitd tdimogatas
EGY - Egészségkarosodasi és gyermekfeliigyeleti tamogatas
LEV - Levél az tigyfélnek
FHV - Fiiggd hatalya végzés
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Az adatmezbk kédjai a hatarozatokon

Ugyfél adatai:

ADOSZAM Addszdma

AJTO Tartézkodasi helybdl az ajtd

ALKALMAS Munkavégzésre alkalmas-e

ALKALMI Alkalmi munkavallaléi kényve van-e

ALLAPOTA Allapota

ANYJA Anyja neve

APOLG Ugyfél dllampolgarsaga

CIM NEV Allandé lakcim; de ha a két cim kulénbozik, akkor a tartézkodasi
- hely

CIMAL_NEV Allandé lakcim

CIMTH_NEV Tartdzkodasi hely

CSALALL Csaladi allapot

DOLGOZNA Szakterulet ahol dolgozna

DRIFJ1 Titulus

ELETKOR Eletkora

EM Tartdzkodasi helyébdl az emelet

EMUKDAT Egylttmdkodés kezdeti datuma

EMUKINTEZ_AZON2

Egyuttm(kodd intézmény azonositdja

EMUKOD

Egyuttmdkodik-e

EP Tartdzkodasi helyébdl az épilet

EU ERV .EU—.béI érkez6 személy tartdzkodasi engedélyének érvényességi
- ideje

EU_ROKON EU-bdl érkez6 személy rokoni kapcsolata

FOLYOSZAMLA Folydszamla szama

GAZDAKT Gazdasdgi aktivitdsa

HAJOV Havi jovedelme a személyi adatokban

HAZTARTSZ Haztartas létszdma

HSZ Tartézkodas helybél a hazszam

INAKT_DAT Inaktivva valds datuma

IRSZ Tartdzkodasi helyének irdnyitdszama

IRSZAL Allandé lakcimének iranyitédszama

ISKOLA Iskolai végzettsége

JOGALL Jogallasa

KORABBI_NEVE Korabbi neve

LEANY Leanykori neve

LEPCS Tartézkodasi helyébdl a lépcs6haz

MEG) Megjegyzés

NEM_TANKOTELES

Tankoteles-e

NEME

Ugyfél neme

NYILVDAT

Nyilvantartasba vétel datuma
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NYTORZSSZAM Nyugdijtorzsszama

ROKON Ugyfél rokoni kapcsolata

STATUSZ Rendszeres esetén az ligyfél statusza
SZAKKEP Szakképzettsége

SZIGSZ Személyi igazolvany szama

SZULDAT Sziiletési datum

SZULHELY Sziiletési hely

TAJ TAJ szama

TELEFON Telefonszama

TELEPULESNEV Tartézkoddsi helybdl a teleplilés neve
UGYFEL Neve (az Ggyfél neve)

UTCAHSZ Allandé lakcimbél az Utca neve és hazszama
UTCANEV Allandé lakcimbél az Utca neve

Eseti tdmogatas, kifizetés (rendszeres is) és elutasitds adatai:

AKTIV_OSSZEG1

Aktiv kord tdmogatds 6sszege

AKTIV_OSSZEG_B1

Aktiv kord tamogatds Osszege betlivel

AKTIV_OSSZEG2

Aktiv korubdl téritési dij

AKTIV_OSSZEG_B2

Aktiv korubdl téritési dij betivel

AKTIV_OSSZEGMIND

Aktiv koru 6sszesen

AKTIV_OSSZEGMIND_B

Aktiv koru 6sszesen betdvel

AZONOSITO Eseti tdmogatasok esetén a megallapitas egyedi azonositdja
BIZUGY Bizottsagi dontés ligyiratszam

BROSSZEG Tamogatas bruttd 6sszege

BROSSZEG_B Tamogatas bruttd 6sszege betlkkel kiirva
BROSSZEG_KUL Bruttd kiilonbdzet 6sszege

ELUT_OKA Elutasitas oka

FIZDAT Tamogatas Segély kifizetésének datuma

FIZOSSZEG Tamogatas kifizetett pénzbeli 6sszege

FIZOSSZEG_B Tamogatas kifizetett pénzbeli 6sszege betlkkel kiirva
FOGYHELY Fogyasztasi hely

FOGYSZAM Fogyasztdi szam

FOLYOSZAMLA Folydszamlaszam

GYEREK Kijelolt gyerekek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve

GYEREK_TSZA

Kijelolt gyerekek neve, szliletési adatai, anyja neve,
allampolgarsaga, neme (Works szévegszerkeszt6 esetén ez a kdd
nem hasznalhatd.)

GYEREKBROSSZEG

Csak 1 kijelolt gyermek brutté 6sszege

GYEREKBROSSZEG_B

Csak 1 kijelolt gyermek brutté sszege betlikkel kiirva

GYEREKTERM_INTEZMNEV

Kijel6lt gyerek intézményének neve

GYEREKTERM_INTEZMSZLASZAM

Kijel6lt gyerek intézményének szamlaszama

GYEREKTERMOSSZEG

Kijelolt gyerek természetbeni 6sszege

GYEREKTERMOSSZEG_B

Kijelolt gyerek természetbeni 6sszege betlkkel kiirva
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GYEREKTERMOSSZEG1-9-ig

Természetbeni 6sszege gyermekenként

GYEREKUGYSZAM

Kijelolt gyerek Ugyiratszama

GYERMEKEI

Jogosult gyerekek neve, sziiletési adatai, anyja neve

GYERMEKE1-t6] GYERMEKE9-ig

Gyermek neve

GYERMEKEI_TSZA

Az elmult 30 napban jogosult gyerekek neve, sziiletési helye,

HATAR Jovedelemhatdr

HATAR_1 Jovedelemhatar

HATSZOVEG Egyedi kiegészités a rendelkezé részhez

IDOTKEZD Eseti tdmogatasnal az id6tartam kezdete

IDOTVEGE Eseti tdmogatasnal az id6tartam vége

INDOKOLAS Eseti tamogatasnal egyedi indokolas

INTCIM_NEVT Intézményhez utalandd természetbeni juttatdsnal az intézmény
INTIRSZT Intézményhez utalandd természetbeni juttatdsnal az intézmény
INTNEVET Intézményhez utalando természetbeni juttatdsndl az intézmény
INTSZAMLASZT Intézményhez utalando természetbeni juttatdsndl az intézmény
JEGYERTEK Jegy, bon juttatads természetl tdmogatds esetén 1 jegy értéke
JEGYSORSZ Jegy, bon juttatds természet(i tdmogatas esetén jegy sorszama
JOGEMDAT Elutasitasnal a véglegessé valas datuma

JOGCIM Tamogatas jogcime

KERDAT Kérelem datuma

KIFIZMOD Tamogatas kifizetés mddja

MEGA_HAJOV Egy f6re jutd havi jovedelem a tamogatas megallapitaskor
MEGADAT Tamogatas megadllapitdsdnak datuma

MEGJ_1 Megjegyzés

MINDOSSZESEN

Pénzbeli + természetbeni 6sszeg

MINDOSSZESEN_B

Pénzbeli + természetbeni 6sszeg betlkkel kiirva

MNYUGPT

Magan-nyugdijpénztarba fizetett 6sszeg

MNYUGPT_SZAZ

Magan-nyugdijpénztarba fizetett szazalékban

MNYUGPT_KUL

Magdan-nyugdijpénztdarba fizetett 6sszeg kilonbozete

NEMJOGEMDAT

Véglegessé valds vagy a megallapitds datuma

NETTERM_OSSZEG

Tamogatas nettd természetbeni 6sszege

NETTERM_OSSZEG_B

Tamogatas nettd természetbeni 6sszege betlkkel kiirva

NEVE_1 Tamogatasi forma megnevezése
NYUGDJAR Nyugdijjarulék 6sszege
NYUGDJAR_B Nyugdijjarulék 6sszege betlkkel kiirva

NYUGDJAR_SZAZ

Nyugdijjarulék2 értéke szazalékban

NYUGDJAR_KUL

Nyugdijjarulék kilonbozet 6sszege

NYUGDJAR2 (Bruttd 6sszeg*nyugdjar.szazalékban)/100
OSSZEG Tamogatasnal a nettd 6sszeg

OSSZEG_B Tamogatasnal a nettd 6sszeg betlikkel kiirva
OSSZEG_KUL Tamogatasnal a netto kilénbozet 6sszege
OSSZEGMODDAT Régi 6sszeg mddositasanak datuma
POSTAKOLT Kifizetésnél a postakoltség
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ROVID Tamogatdsi forma roviditése a kifizetési utalvdnyon
SGTIP_AZON Kivalasztott tdmogatdsi forma azonositdja

STATUSZ Sthr;Szzsres esetén az ligyfél statusza, esetinél pedig a tamogatas
SZIA Személyi jovedelemadd 6sszeg

SZJA_KUL Személyi jovedelemadé kilonbdzet 6sszeg

SZJA_SZAZ Személyi jovedelemadd szazaléka

TERMFIZOSSZEG Természetbeni kifizetett 0sszeg

TERMFOGYSZAM Természetbeni rész fogyasztdi szama

TERMKIFIZMOD Természetbeni rész kifizetésének maddja

TERMOSSZEG Természetbeni rész 6sszege

TERMOSSZEG_B

Természetbeni 6sszege betlkkel kiirva

TERMOSSZEG_KUL

Természetbeni kiilonbozet 6sszege

TERMSTATUSZ Természetbeni rész statusza

TERVEZETT Tlervezet’f témogatla'IS. Egy szelméleré,I a"megeg\./ez()’ lgyiratszamu
tdmogatadsok megallapitas datumai és dsszegei

TERVOSSZ Egy személynél a megegyez6 ligyiratszamu tdmogatdsok dsszege

TERVOSSZ_B Egy személynél azonos ligyiratszdamu tdmogatasok dsszege

UGYSZAM Ugyiratszama

VISSZERKDAT Visszafizetésnél vagy étkezésinél a visszaérkezés ddtuma

VISSZFIZDAT Visszafizetésnél a visszafizetésre kotelezés datuma

VISSZFI1Z0SSZ Visszafizetésnél a visszafizetésre kotelezés 6sszege

VISSZFIZMOD Visszafizetés mddja

VISSZHATAR Visszafizetésnél a hivatal altal megadott hatarid6

Rendszeres tdmogatds jogosultsagi adatai:

AK_MUNKANAP

Aktiv kordaknal a munkanapok szama

AKT200INDDAT

Aktiv kordaknal az a datum, amikor djra indul a 200 nap

AKT_KEZD Aktiv koru az indulé jogosultsag kezdete
AKT_SZUN_KEZD Aktiv koru az el6z6 tdmogatas sziinetelésének kezdete
ALAMELT Alanyi vagy méltanyos

ALLAPOTA 1 Rendszeres jogosultsagnal az tigyfél pillanatnyi allapota
BIZDAT Bizottsagi dontés datuma

BIZUGY Bizottsagi dontés ligyiratszam

BIZUGY_1 Bizottsagi dontés Ugyiratszam (csak a csoportos
BROSSZEG Tamogatds bruttd 6sszege

BROSSZEG_B Tamogatas bruttd 6sszege betlikkel kiirva

DONTES Felllvizsgalatnal a hivatal déntése

FDAT Rendszeres tamogatas fellilvizsgalat tervezett datuma
FE Fogyasztasi egység (FE szdmolas inditasa)

FE_FOGYATSZAM

Gyermekét egyedil nevel6k szama (FE szamolas inditdsa gomb)

FE_FOGYTAMSZAM

Magasabb csp., vagy fogytam (FE szamolas inditasa gomb)
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FE_GYERSZAM

Gyerekek szama (FE szdmolas inditdsa gomb)

FE_JOV Fogyasztasi egységre es6 jovedelem (FE szamolas inditdsa gomb)
FE_JOVHAT Jovedelemhatar (FE szdmolas inditasa gomb)

FE_NKSZAM Nagykoruak szama (FE szamolas inditdsa gomb)
FE_OSSZIOV Haztartas 6sszjovedelme (FE szamolas inditdsa gomb)
FIZDAT Tamogatas kifizetésének datuma

FIZOSSZEG Tamogatas kifizetett 6sszeg

FIZOSSZEG_B Tamogatas kifizetett 6sszeg bet(ikkel kiirva

FOGYHELY Fogyasztasi hely azonositd

FOGYSZAM Fogyasztdi szam

FOLYOSZAMLA_1 Folydszamlaszam (eltérhet a személyi adatoknal rogzitettdl)
FOTAV_NEV Szamlan szerepl6 név

FTENYDAT Rendszeres jogosultsag fellilvizsgalatanak tényleges ddtuma
FTERVDAT Rendszeres jogosultsag tervezett fellilvizsgalati ddtuma
GAZORA Gazmérd gyari szama

GAZAZON2 Gdzszolgaltatas azonositd

GYEREK Kijelolt gyerekek neve, sziiletési adatai, anyja neve

GYEREK_TSZA

Kijelolt gyerekek neve, sziiletési adatai, anyja neve,

GYEREKBR_KEZD

Kijelolt gyerekek jogosultsadg kezdetére jard részdsszege

GYEREKBR_KEZD_B

Kijelolt gyerekek jogosultsag kezdetére jard részosszeg betiikkel

GYEREKBR_VEGE

Kijelolt gyerekek jogosultsag végére jaro részosszege

GYEREKBR_VEGE_B

Kijelolt gyerekek jogosultsag végére jard részosszege betlkkel

GYEREKBROSSZEG

Csak 1 kijel6lt gyermek brutté 6sszege

GYEREKBROSSZEG_B

Csak 1 kijelolt gyermek bruttd 6sszege bet(ikkel kiirva

GYEREKBROSSZEG1-t6l 9-ig

Gyermek bruttd 6sszege (WORKS esetén legfeljebb 7 gyerekig)

GYEREKEKBR_KEZD

Osszes gyerek kezdeti jogosultsag részdsszege

GYEREKEKBR_KEZD_B

Osszes gyerek kezdeti jogosultsag részdsszege bettikkel kiirva

GYEREKEKBR_VEGE

Osszes gyerek jogosultsag utolsé hénapjanak részésszege

GYEREKEKBR_VEGE_B

Osszes gyerek jogosultsag utolsé hénapjanak részésszege

GYEREKEKTER_KEZD

Osszes gyerek kezdeti jogosultsag természetbeni részdsszege

GYEREKEKTER_KEZD_B

Osszes gyerek kezdeti jogosultsag természetbeni részdsszege

GYEREKEKTER_VEGE

Osszes gyerek jogosultsag utolsé honapjanak természetbeni

GYEREKEKTER_VEGE_B

Osszes gyerek jogosultsaga utolsé honapjanak természetbeni

GYEREKKEZDDAT

Kijelolt gyerek kezd6 datuma

GYEREKTERM_INTEZMNEV

Kijelolt gyerek intézményének neve a megallapitasban

GYEREKTERM_INTEZMSZLASZAM

Kijelolt gyerek intézményének szamlaszama

GYEREKTERMOSSZEG Kijelolt gyerek természetbeni 6sszege
GYEREKTERMOSSZEG_B Kijelolt gyerek természetbeni 6sszege betlkkel kiirva
GYEREKUGYSZAM Kijelolt gyerek Ugyiratszama

GYEREKVEGDAT Kijelolt gyerek jogosultsaganak vége datuma

GYERINT1-t6l GYERINTO-ig

A gyermek iskoldjanak neve a személyi adatoknal (WORKS esetén
legfeljebb 7 gyerekig m(kodik)
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GYERMEKEI

A kérelmez6 az elmult 30 napban jogosult 6sszes gyermekének
neve, szliletési helye, ideje, anyja neve

GYERMEKEI1-t6l GYERMEKEI9-ig

Az elmult 30 napban jogosult gyerek neve, sziiletési adatai, anyja
neve

GYERMEKEI_TSZA

Az elmult 30 napban jogosult gyerekek neve, sziiletési helye,
ideje, anyja neve, allampolgarsaga, neme (Works

GYERTERMOSSZEG1-t68l 9-ig

Gyerek természetbeni 6sszege (WORKS esetén csak 7 gyerekig)

GYOGY_KOLTS

Egyéni gydgyszerkeret/év

GYOGY_KOLTS_HO

Egyéni gydgyszerkeret/hd

GYOGY_KOLTS_0SSZ

Egyéni gydgyszerkeret/év +eseti keret

GYOGY_KOLTS_30

Kozgydgyellatas TB-je (egyéni gyogyszerkeret/év +eseti keret

HAJOVFO Egy f6re es6 havi jovedelem

HAJOVFO B Egy f6re es6 havi jovedelem betlvel

HATSZOVEG Egyedi kiegészités a rendelkez6 részhez

INDOKOLAS1 Megallapitds egyedi indokoldsa

INDOKOLAS2 Megsziintetés egyedi indokoldsa

JEGYERTEK Jegy, bon juttatds természet(i tdmogatas esetén 1 jegy értéke
JEGYSORSZ Jegy, bon juttatds természet(i tdmogatas esetén jegy sorszama
JOGCIM Tamogatas jogcime

KERDAT Kérelem datuma

KEZDDAT Rendszeres tamogatds jogosultsag kezdeti datuma

KGY_KEZD_DATUM

Kbzgydgyig. meghosszabbitasakor az elsé jogosultsag kezdé
datuma

KIFIZMOD

Tamogatas kifizetés mddja

KOV_SZUN_KEZD

Aktiv kora aktualis tAmogatas sziinetelésének kezdete

KOZFOGL_VARVEGDAT

Sziinetelés varhato vége datuma

KOZGY_IGSZ1 K6zgyodgynal az igazolvanyszdam
KOZGY_IGSZ2 Kozgydgy igazolvany bels6 azonositd szama
KOZGY_IGSZ3 Kozgydgy igazolvany szama

KOZGY_MEGHOSZ

K6zgydgy meghosszabbitasanak datuma

LAKFEN_FOGYSZAM1

Azonos Ggyiratszdmu, intézménynek fizetett rendszeres
tamogatasok kozil az els6hoz tartozod fogyasztéi szam

LAKFEN_FOGYSZAM?2

Azonos Ugyiratszamu, intézménynek fizetett rendszeres
tdmogatasok kozil a masodikhoz tartozo fogyasztoi szam

LAKFEN_FOGYSZAM3

Azonos Ugyiratszamu, intézménynek fizetett rendszeres
tdmogatasok kozil a harmadikhoz tartozo fogyasztoi szam

LAKFEN_FOGYSZAM4

Azonos lgyiratszamu, intézménynek fizetett rendszeres
tamogatasok kozil a negyedikhez tartozoé fogyasztéi szam

LAKFEN_FOGYSZAMS5

Azonos Ugyiratszamu, intézménynek fizetett rendszeres
tdmogatasok kozil az 6todikhez tartozo fogyasztoi szam

LAKFEN_KIFIZMOD1

Azonos lgyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozil az 1.
kifizetés mddja; intézménynek fizetés esetén az intézmény neve

LAKFEN_KIFIZMOD2

Azonos lgyiratszamu rendszeres tamogatasok kozil a 2. kifizetés
maddja; intézménynek fizetés esetén az intézmény neve

LAKFEN_KIFIZMOD3

Azonos lgyiratszamu rendszeres tamogatasok kozil a 3. kifizetés
maddja; intézménynek fizetés esetén az intézmény neve

LAKFEN_KIFIZMODA4

Azonos lgyiratszdmu rendszeres tamogatasok koziil a 4. kifizetés
maddja; intézménynek fizetés esetén az intézmény neve
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Azonos lgyiratszamu rendszeres tdmogatdsok kozil az 5.
kifizetés modja; intézménynek fizetés esetén az intézmény neve
Azonos lgyiratszamu rendszeres tdmogatdsok kozil az 1.
pénzbeli 6sszege

Azonos ligyiratszamu rendszeres tamogatdsok kozil a 2. pénzbeli

LAKFEN_KIFIZMODS5

LAKFEN_OSSZEG1

LAKFEN_OSSZEG2

oOsszege
Azonos ligyiratszamu rendszeres tamogatdasok kozil a 3. pénzbeli
LAKFEN_OSSZEG3 - &Y & P
Osszege
LAKFEN_OSSZEG4 stzr:;seugylratszamu rendszeres tdmogatasok kozill a 4. pénzbeli

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll az 5. pénzbeli

LAKFEN_OSSZEG5 A
osszege

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll az 1. pénzbeli

LAKFEN ZEG_B1
_OSSZEG_ osszege bettikkel kiirva

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll a 2. pénzbeli

LAKFEN ZEG_B2
_OSSZEG_ osszege bettikkel kiirva

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll a 3. pénzbeli

LAKFEN ZEG_B
_OSSZEG_B3 osszege bettikkel kiirva

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll a 4. pénzbeli

LAKFEN ZEG_B4
_OSSZEG_ osszege bettikkel kiirva

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok kozll az 5. pénzbeli

LAKFEN ZEG_B
_OSSZEG_BS osszege bettikkel kiirva

Azonos Ugyiratszamu rendszeres tdmogatasok értékének 6sszege

LAKFEN_OSSZESEN LAKFEN_OSSZEG1+LAKFEN_OSSZEG2+...+LAKFEN_OSSZEG5

LAKFEN_OSSZESEN_B A LAKFEN_OSSZESEN kod értéke bettkkel kiirva
MAV_KOZGY MAV kozgydgyos-e

MEGA_HAJOV Egy fére jutd havi jévedelem a tdmogatas megallapitaskor
MEGADAT A tdmogatds megallapitdasanak datuma

MEGJ_1 Megjegyzés

MEGJ_2 Megjegyzés

MEGSZ_VEGDAT Aktiv koru sziinetelés megsz(inésének datuma
MEGSZOK Rendszeres jogosultsagnal a szlinetelés vagy megsz(inés oka
MINDOSSZESEN Pénzbeni + természetbeni 6sszeg

MINDOSSZESEN_B Pénzbeni + természetbeni 6sszeg betlikkel kiirva
MMEGSZOK Aktiv koru szlinetelés megsz(inésének oka

MNYUGPT Magan-nyugdijpénztarba fizetett 6sszeg
MNYUGPT_SZAzZ Magan-nyugdijpénztarba fizetett szazalékban
MNYUGPT_KUL Magan-nyugdijpénztarba fizetett 6sszeg kiilonbozete
NEMJOGEMDAT Véglegessé valds vagy a megallapitds datuma
NETTERM_OSSZEG Tamogatds nettd természetbeni 6sszege
NETTERM_OSSZEG_B Tamogatds nettd természetbeni 6sszege betlkkel kiirva
NEVE_1 Tamogatdsi forma megnevezése

NYUGDJAR Nyugdijjarulék dsszege

NYUGDJAR_B Nyugdijjarulék osszege betlkkel kiirva
NYUGDJAR_SZAZ Nyugdijjarulék2 értéke szazalékban

NYUGDJAR_KUL Nyugdijjarulék kiilonbozet 6sszege

NYUGDJAR2 (Bruttd osszeg*nyugdjar.szazalékban)/100

OSSZEG Tamogatdsnal a nettd 6sszeg

OSSZEG_B Tamogatasnadl a nettd 6sszeg betlikkel kiirva
OSSZEG_KUL Tamogatdsndl a nettd kilonbozet 6sszege
OSSZEGMODDAT Régi 6sszeg mddositasanak datuma
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OTT_BEUTDAT

Bentlakasos rendszeres tamogatasnal a beutalds datuma

OTT_ELFOGLALDAT

Bentlakasos rendszeres tamogatasnal az intézmény elfoglalasanak

OTT_FELTERDAT

Bentlakasos rendszeres tamogatasnal a felterjesztés datuma

OTT_INTEZTIP

Bentlakdsos rendszeres tamogatdsnal az intézmény tipusa

OTT_VALTDAT

Bentlakasos rendszeres tdmogatasnal a valtozas datuma

PTR_ELBIRALAS_AZON

Rendszeres jogosultsagnal PTR elbiralds azonositd

REGI_BROSSZEG

Rendszeres jogosultsagnal régi bruttd dsszeg

REGI_OSSZEG Rendszeres jogosultsagnal régi nettd 6sszeg
REGI_TERMOSSZEG Rendszeres jogosultsagnal régi természetbeni érték
RENDJOGNAP Jogosultsagban eltelt napok szama

RENDSZUNNAP Szlinetelésben eltelt napok szama

RESZ_KEZD A jogosultsag kezdd honapjara jaré (rész)osszeg
RESZ_KEZD_B A jogosultsag kezd6 honapjara jaro (rész)osszeg betlikkel
RESZ_VEGE A jogosultsag utolso hdnapjara jarod (rész)osszeg
RESZ_VEGE_B A jogosultsag utolso hdnapjara jard (rész)osszeg
ROVID Tamogatasi forma roviditése a kifizetési utalvanyon
SGTIP_AZON Kivalasztott tamogatasi forma azonositdja

SZJA Személyi jovedelem ado 6sszeg

SZJA_KUL Személyi jovedelem ado kilonbozet 6sszeg
SZJA_SZAZ Személyi jovedelem ado szdzaléka

SZUN_UGYSZAM

Rendszeres tdmogatas szlinetelésének lgyiratszama

SZUN_VEGDAT

Rendszeres tdmogatas szlinetelésének tényleges vége

TBJAR Nyugdijbiztositasi jarulék dsszege

TBJAR_B Nyugdijbiztositasi jarulék 6sszege betlkkel kiirva
TBTER Kozgydgyellatas TB térités 6sszege
TERMFIZOSSZEG Természetbeni tdmogatdasnak a kifizetett 6sszege
TERMFOGYSZAM Tamogatas természetbeni fogyasztoi szama
TERMKIFIZMOD Tamogatas természetbeni kifizetés maddja
TERMOSSZEG Tamogatas természetbeni 6sszege

TERMOSSZEG_B

Tamogatas természetbeni 6sszege bet(ikkel kiirva

TERMOSSZEG_KUL

Tamogatas természetbeni kiilonbozet 6sszege

TERMSTATUSZ Természetbeni tdmogatds statusza

TERMOSSZEGMODDAT Régi természetbeni érték mddositasanak datuma

THATSZAM Fellilvizsgalatnal a testilet hatdrozat szama

TJAR_SZAZ Tamogatasi formakban beallithaté nyugdijbiztositasi jarulék %-a
UGYSZAM Tamogatas lgyiratszama

UGYSZAM _1 Tamogatas lgyiratszama

VALTOZAS Fellilvizsgalatnal a valtozas szovege

VEGDAT Rendszeres tdmogatasnal a jogosultsag vége

Setup adatok a Beallitasok/Altalanos meniipontban:

ALAIR1 fejlécl-hez tartozo aldird
ALAIR2 fejléc2-hoz tartozo alaird
ALAIR3 fejléc3-hoz tartozo alaird
ALAIR4 fejlécd-hez tartozo aldird
FEJLEC1 fejlécl mez6
FEJLEC2 fejléc2 mez6
FEJLEC3 fejléc3 mez6
FEJLEC4 fejléc4 mez6
FEJLECCIM1 fejlécl cime
FEJLECCIM2 fejléc2 cime
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OREGSEGI Oregségi nyugdij legkisebb dsszege
PH_Cim Hivatal cime
PH_NEVE Hivatal megnevezése
PH_SZAMLANEV Hivatal szamla megnevezése
PH_SZAMLASZ Hivatal szamalaszama
SZ_AZONNAL Azonnal fizet
SZ_HELYI Felebbezés Helyi
SZ_KELT Keltezés
SZ_KOZIGHIV Fellebezés szovege a Korm. Hivatalhoz
SZ_PENZUGY Pénziigy neve
SZ_TMELLOZ T.Mell&zése
SZOVEG7 Tartozk.hely
SZOVEGS8 Szoveg8 mezd
SZOVEG9 Szoveg9 mezd
SZOVEG10 Szovegl0 mezd

Setup adatok a Beallitasok/Segélyti

pusok/Hatarozatokhoz menipontban:

JOG_ELUT Orszagos jogszabalyi hivatkozasok az elutasitashoz
JOG_HO0SSz Orszagos jogszabalyi hivatkozasok a meghosszabbitashoz
JOG_MEGA Orszagos jogszabalyi hivatkozasok a megallapitashoz
JOG_MEGSZ Orszagos jogszabalyi hivatkozasok a megsziintetéshez
JOG_SZUN Orszagos jogszabalyi hivatkozasok a sziineteltetéshez
JOG_VALT Orszagos jogszabalyi hivatkozasok az 6ssz. valtozashoz
JOGHE_ELUT Helyi jogszabalyi hivatkozasok az elutasitashoz
JOGHE_HOSSZ Helyi jogszabalyi hivatkozasok a meghosszabbitashoz
JOGHE_MEGA Helyi jogszabalyi hivatkozasok a megallapitashoz
JOGHE_MEGSZ Helyi jogszabalyi hivatkozasok a megsziintetéshez
JOGHE_SZUN Helyi jogszabalyi hivatkozasok a szlineteltetéshez
JOGHE_VALT Helyi jogszabalyi hivatkozasok az 6ssz. valtozashoz

Intézményi téritési dij adatok:

INT_TERDUJ Intézményi téritési dij

INTNEVE Intézmény megnevezése

INTSZAMLASZ Intézmény szamlaszama

INTCIM_NEV Intézmény cime

INTIRSZ Intézmény irdnyitészama

INTNEVET Természetbeni intézményhez utalas esetén az intézmény megnevezése
INTSZAMLASZT Természetbeni intézményhez utalas esetén az intézmény szamlaszama
INTCIM_NEVT Természetbeni intézményhez utalas esetén az intézmény cime
INTIRSZT Természetbeni intézményhez utalas esetén az intézmény iranyitdszama
SGNEVE Tamogatdsi forma megnevezése

Kifizetési csomagok atadéjegyzékei

n megjelenitheté koédok:

CSOMAGOK Az 6sszejelolt csomagok fébb adatai
OSSZEGPK Csomagok 0sszege postakoltséggel
OSSZEGPK_B Csomagok 0sszege postakoltséggel, betlvel
POSTAKOLTSEG Csomagok postakoltsége
POSTAKOLTSEG_B Csomagok postakoltsége betlvel kiirva
SGTIP Csomagok tdmogatasi formai
SUM_OSSZEG Csomagok osszege

SUM_OSSZEG_B

Csomagok 6sszege betlivel kiirva
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Ugyintézé adatai:

USER_DAT A tdmogatdsban utolsé mddositds datuma

USER_DAT_2 A tdmogatasban utolsé modositas datuma

USER_TEL Az ligyintéz6 telefonszama

USERNEV A tdmogatasban utoljara mddositott ligyintéz6 neve

USERNEV_2 A tdmogatdsban vagy személyekben utoljdra moédositott ligyintézé neve
USERNEV_3 A tdmogatdsban vagy személyekben utoljdra moédositott ligyintézé neve

Egyéb adatok:
MAIDATUM Mai datum

133. oldal



Abacus Kft. Jwinszoc Felhasznaldi kézikonyv

Abrajegyzék

1. abra: Képernydelemek 9
2. dbra: A ,,Keresés” fiil 13
3. abra: Uj személy adatainak felvitele a ,, Személyes Adatok” fiilon a FELADAT (3) —ban 16
4. abra: Uj személy adatainak felvitele a ,, Lakds” fiilon a FELADAT (3) —ban 16
5. abra: Uj személy felvitele, meglévé személy csaladjaba sorolassal, a FELADAT (5) —ben 18
6. abra: Hibasan rogzitett utca nevének kijavitisa a FELADAT (6)-ban 21
7. abra: Eseti tamogatds megallapitisa a FELADAT (10) —ben 27
8. abra: Megallapito hatarozatminta kivalasztasa 28
9. abra: A mezonevek megjelenitése és uj mezo beszurdsa, Word. szévegszerkesztével 30
10. abra: A megallapito hatarozatban megjelend adatok, és az ,, Adatiirlap” ablak 31
11. abra: Adatmezé beszurdsa a szévegbe, a beépitett RTF Editor sz6vegszerkesztovel 31
12. abra: Idoskoruak jaradéka PTR azonositok 42
13. abra: Idoskoruak jaradéka jogosultsag megallapitasa 42
14. abra: Csaladszerkezet megadasa az EGYT dsszegének kiszamitdasahoz. 43
15. abra: A FELADAT (11) -ben régzitett elsé jogosultsagi sor. 46
16. abra A PTR interfész a mentést kovetden megkezdi az adatok elkiildését a PTR rendszernek. 47
17. abra A PTR valaszolt, az azonositok bekeriiltek a megfeleld mezékbe. Hatarozat készithets! 47
18. dbra Sziineteltetés FELADAT(11)-ben. 48
19. abra Sziinetelés PTR azonositoi. 48
20. abra Sziinetelésbdl visszatérés esetén masoltatassal vegyiik fel az uj sort. 49
21. abra Sziinetelés esetén folyositas a sziinetelés kezdetére okot ado koriilmény bekovetkezése elotti nap szerinti teljes
honapra 50
22. dbra Apolasi dij tamogatds megallapitisa 51
23. abra Gyermekgondozasi dij megallapitasa két gyermek utan 51
24. abra: Kozgyogyellatottakrol készithetd lista paraméterezése 52
25. abra: A FELADAT (13)-ban régzitett jogosultsag. 53
26. abra: Az el6zé havi elmaradt pénziigyi csomagot dsszejeldljiik az adott havi normal csomaggal FELADAT (14)-
ben 55
27. dbra: Hatezer-kétszdz forint kiilonbozet a ,, Karbantartds” segitségével a FELADAT (15)-ben 57
28. abra: Csoportos dsszegemelés jogosultsagi feltételének, az emelés utini dsszegnek a megadasa FELADAT (16)-
ban 59
29. abra: Adatkimeneti lehetéségek a ,,Kifizetés” mentipontban. 60
30. abra Visszafizetési megallapodas régzitése a "Személyi adatok/Jovedelmek, kiadasok" meniiben. 63
31. abra Megjegyzés valasztasa a "Visszafizetés" meniiben. 64
32. dabra: 80 évesnél iddsebb idéskoriak jaradékaban részesiildk kisszirése a FELADAT(21)-ben 69
33. dbra: Egyszeri juttatds kifizetés bedllitisa FELADAT(21)-ben 69
34. abra: Egyszeri juttatdsban részesiilok levdlogatasa FELADAT(21)-ben 70
35. abra Listdk lehetséges kimenetei. 71
36. dabra: Sziirdfeltételek kitoltése a lista inditasakor a FELADAT (22)-ben 73
37. abra: Rekordok és mezék a SZEMELY adattablaban 82
38. abra: Két tabla dsszekapcsoldsa egy reldcios adatbazisban 83
39. abra: Egy nagyon egyszerii lista feltételének bedllitisa a FELADAT (24)-ben 85
40. dbra: A lista inditasakor bekérendd adatok bedllitisa a FELADAT (25)-ben 86
41. abra: A program a lista inditasakor bekeéri a ,, ? "-lel beirt adatokat a FELADAT (25) listajaban. A datum
mezékben alapértelmezetten a mai datumot kindlja fel a program. 86
42. abra: Az archivalas inditasa elotti beallitasok 90
43. dabra: A hatirozatokba automatikusan bekeriil6 szévegek meghatdrozdsa a ,, Bedllitasok/Altaldnos” meniipont
,,Szovegek” fiilén 96
44. dbra: Az Apoldsi dij tamogatdsi forma tulajdonsdgainak bedllitisa a ,, Bedllitdsok/Tamogatdsi formdk” meniipont
, Alap adatok” fiilén 97
45. abra: Egy eldiranyzat beallitasa és a felhasznalt osszegek kiszamitasa 103
46. abra: Ennek a felhasznalonak minden tamogatdsi formahoz 3. szintii jogosultsagot allitottunk be a ,, Gyors
beallitas” segitségével 104
47. abra: Egy felhasznalo ,,Sajat beadllitasai” a ,, Beallitasok/Felhaszndlok” meniipontban 105
48. abra: A 2016. év munkasziineti napjainak beallitasa a ,, Beallitasok/Naptar” mentipontban. 107
49. abra Statisztika készités képernydje. 109
50. abra Statisztika készités folyamatban. 110
51. abra Hibdk a statisztika készitésekor. 111
52. abra Kész adatlapok 111

134. oldal



